Minimální záznam o činnosti zpracování OÚ
	
1. Název činnosti zpracování osobních údajů
stručný a výstižný název

2. Účel zpracování
PROČ, za jakým účelem se daná činnost provádí, k čemu slouží, je nezbytné zpracovávat?

3. Popis zpracování
JAK a CO se při zpracování s osobními údaji provádí, podrobnější popis činnosti zpracování; systém/systémy používané při zpracování; vazba na jiné systémy

4. Správce dat
název organizace a organizační jednotky organizace; kontaktní (zodpovědná) osoba, případně vlastník procesu (byl-li již určen) 

5. Zpracovatel dat
název organizace a organizační jednotky (jen je-li jiný než správce dat); údaje o smlouvě se zpracovatelem, délka platnosti smlouvy

6. [bookmark: _GoBack]Popis osobních údajů
(a) Výčet OÚ: podrobný výčet osobních údajů, které se v činnosti zpracování vyskytují;  
(b) Kategorie OÚ: (viz číselník přílohy č. 1 SR 9/2018, dále jen „číselník“); 
(c) Doba uchovávání OÚ: jak dlouho se osobní údaje uchovávají, kdo nebo kde je určena délka uchovávání

7. Subjekty osobních údajů
(a) Kategorie SÚ: kategorie subjektů údajů (SÚ), kterých se činnost týká (viz číselník)
(b) Řádový počet SÚ: orientační počet SÚ (řádově)

8. Právní důvod pro zpracování OÚ
viz číselník (ze zákona, plnění smlouvy, souhlas SÚ, atd.)

9. Typ zpracování a způsob uložení dat
v jaké podobě jsou OÚ primárně zpracovávány [automatizovaně/manuálně/kamery] a uchovávány [digitální/fyzické]

10. Přístup k osobním údajům
(a) Kdo má k OÚ přístup a v jakém rozsahu: popište slovně 
(b) Kategorie příjemců OÚ: komu jsou OÚ předávána (v rámci organizace/ČR/EU); 
(c) Předávání OÚ mimo EU: ne / ano (komu, která OÚ, jak)

11. Pořizovatelé dat
kdo a jakým způsobem OÚ pořizuje, odkud se přebírají, apod.

12. Garant pro zpracování osobních údajů
Pracovní pozice, jméno a příjmení zaměstnance 

13. Zpracování osobních údajů
Jedná se o změnu stávajícího způsobu zpracování/nové zpracování 
od: (doplnit datum) 
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