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Clanek 1

ZAkladni ustanoveni
Tato smérnice se vztahuje na zaméstnance Univerzity TomasSe Bati ve Zliné (dale jen ,,UTB®)
vyjizd&jici do zahraniéni na kratkodoby vyukovy pobyt a/nebo $koleni v rdmci programu Erasmus+
(dale ,,mobilita®). Mobilitou se rozumi kratkodoby pracovni pobyt a/nebo 8koleni v délce 2 dnii az 2
mésici.
Na mobilitu miZe byt vyslan pouze zaméstnanec UTB s platnou pracovni smlouvou. Ve vyjimegnych
ptipadech mohou byt na mobilitu vysléni i zam&stnanci, ktefi maji uzavienu dohodu o pracovni
ginnosti nebo dohodu o provedeni prace. Tyto piipady vSak musi byt konzultovdny a schvéleny
Mezinérodnim oddélenim UTB (dale ,MO UTB¢). Prioritu maji zaméstnanci UTB s pracovni
smlouvou.
Mezi opravnéné aktivity v rdmei mobility patfi vyukovy pobyt nebo Skolent.
Po celou dobu mobility musi byt zamé&stnanec v pracovnépravnim vztahu s UTB.
Zaméstnanec muZe vyjet na mobilitu pouze na vysokoSkolskou instituci, se kterou ma UTB
podepsanou bilateralni dohodu v rémei programu Erasmus+. V piipadé mobility typu Skoleni je moZné

vyjet na zahraniéni instituci, se kterou nema UTB podepsanou bilateralni dohodu, je viak nutna
piedchozi konzultace s MO UTB.

Piehled dokumentli vztahujicich se k mobilité zaméstnanci:
e Mobility Agreement pro vyuku nebo Skoleni
e  Zadost o financovéani nakladd
o Ukastnicka smlouva
o Zavérena zprava (vyplnéna online)
e Potvrzeni o uskute¢néné mobilite

Programové obdobi programu Erasmus+ je stanoveno na obdobi od 1. 6. 2017 do 30. 9. 2018; veskeré
opravnéné aktivity musi byt realizovany v tomto obdobi, a to v&etné navratu z mobility. MO UTB
upiednostiiuje realizaci opravnénych aktivit do 31. 8. roku 2018.




Vnitini normy Univerzity Tomdse Bati ve Zliné

(M

o)

©)

)

)

(M

@)

©)

Clanek 2
Vybérové Fizeni
Vegkera vybérova fizeni na obsazovani pozic na vyukové mobility zaméstnancil nalezi do kompetence
jednotlivych soudasti UTB. Informace o vybérovych fizenich bude zveiejnéna na webovych strankach
a ufednich deskach soudasti. Vybérové fizeni na obsazovani pozic na mobility typu gkoleni nalezi do
kompetence MO UTB. Informace o vyb&rovém fizeni poskytne MO UTB pracovnikiim, zodpovédnym
za mezinarodni mobility na jednotlivych soudastech UTB, ktefi zajisti, aby tyto informace byly
dostupné v§em zamé&stnanciim piislusné soucasti.

Vybérové fizeni musi zajistit rovny piistup vSem zam&stnanciim, sphiujicim kvalifikaéni podminky
programu Erasmus+ pro mobilitu zaméstnanci. Prodékani pro mezinarodni vztahy, piipadné osoby, do
jejich% kompetence spadaji mezinarodni mobility zamé&stnanci, jsou povinni zajistit, aby byl vybér
zamé&stnanci provadén nestranng, transparentng a koordinované.

Vybérové tizeni na akademicky rok 2018/2019 musi prob&hnout do konce ledna roku 2018. V piipadé
nevy&erpanych finanénich prostfedki &i zrueni mobility {igastnikem se mohou konat doplikova
vybérova fizeni.

MO UTB si jako spravce piidleného grantu vyhrazuje pravo zdjemce o mobilitu odmitnout, a to
v ptipads, Ze:

a) neuspéje ve vybérovém fizeni na soudasti;

b) mobilita nebude véas a iadné nahlaSena soudasti mezinarodnimu oddélent;

c) dojde k vy&erpani grantu pro dané programové obdobi.

MO UTB upfednostni zajemce, ktery ma vyjet na mobilitu poprve, pred témi, ktef{ mobilitu jiZ
v minulosti absolvovali. Prioritou MO UTB je podporovat vice kratich mobilit (zpravidla v podobég
maximéln& p&ti pracovnich dnii + dvou dni na cestu) na tkor mobilit delsich. V piipad& z4jmu o delsi
mobilitu miZe byt vyzadovana spoluiicast soucasti. MO UTB informuje o stavu derpani prostfedki z
pfidéleného grantu na poradich prodékani pro mezinarodni vztahy. V piipadé nevyderpani
disponibilnich prostfedki budou sou¢asti pozadany o realizaci dopliikovych vyb&rovych fizeni.

Clének 3
Financovani

Podminky financovani zaméstnaneckych mobilit vychazi z Grantové smlouvy mezi UTB a Domem
zahrani¢ni spoluprace (dale ,,grantova smlouva®).

Finanéni prostiedky jsou pfidélovany na zdkladé limitd, specifikovanych v grantové smlouvé. Limity
jsou nastaveny zvl4§t pro pobytové a cestovni naklady a jejich aktualni vy$e je zveifejnéna na
webovych strankach MO UTB.

Maximalni vyge piidéleného grantu na mobilitu, vychazejici z podminek grantové smlouvy, je uvedena
v Uéastnické smlouvé mezi UTB a ulastnikem mobility (dale ,jcastnickd smlouva®). Finanéni
prostfedky na pobytové naklady se piidéluji na zdkladé poctu pracovnich dni, na které je mobilita
planovéana. Do pobytovych nakladii je mozno zahrnout i dny, nutné pro dopravu do cilového mista
mobility a zp&t, nicméné je nutno, aby Zadost o financovani nakladd, spojenych s timto navySenim,
byla konzultovana s pracovnikem MO UTB, administrujicim zamé&stnanecké mobility, a schvélena
institucionalnim koordinatorem Proplaceni cestovnich nakladi se fidi tabulkovou kilometrazi, ktera je
uvedena v grantové smlouvé. Vzdélenost je vypocitdvéana pomoci kalkulatoru Evropské komise; jind
forma vypodtu nenf akceptovatelnd. Pokud dojde k pieerpani prostiedkd, pridélenych na zakladé
Gidastnické smlouvy, je nutné spolutidast soué4sti.
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Vetkeré néklady, vynaloZené pied zapogetim mobility a v jejim prib&hu, jdou nejprve na vrub soucésti.
Po navratu Géastnika z mobility a dodani vech podkladii pro vyuctovani mobility na soudasti je
cestovni piikaz zaslan ke kontrole na MO UTB, které pfifadi ndklady k SPP prvkim programu
Erasmus+. V piipadé prederpani finangnich prostiedki nad limity, stanovené v idastnické smlouvé,
z0stava tento prebytek naGiétovan na zdrojich souédsti.

V piipadg, e Gdastnik mobility vyuZije k dopravé automobilové dopravy, fidi se vyiiétovani aktudlng
platnymi vnitinimi normami UTB. Pokud cestuje jednim automobilem vice u&astnikli mobility,
oprdvnéné naklady budou hrazeny pouze Ulastnikovi, ktery odpovidd za provoz piislusného
automobilu. Tyto néklady jsou hrazeny maximélné do vySe stanovené v grantové smlouvé.

Utastnik mobility zodpovidd za spravnost specifikace nakladi mobility. V piipadé, Zze naklady
presahuji maximalni limity, stanovené v grantové smlouve, je udastnik mobility o této skute&nosti
povinen informovat tajemnika soutasti nebo kompetentni osobu, kterd na jeho soudasti mobilitu
schvaluje.

Clének 4
Zamdstnanci vyjiZzd&jici na vyukovy pobyt a Skoleni

Kazdy ugastnik mobility, narokujici prostiedky z programu Erasmus+, mus{ pted zapodetim mobility
dorudit mezinarodnimu oddéleni

a) F4dné vyplnénou a schvalenou Z4dost o financovani nékladii;

b) Fadn& vyplnény a schvaleny Mobility Agreement;

¢) Fadng vyplnénou Ugastnickou smlouvu (v elektronické formé).
Ugastnik mobility musi mit schvélenu Z4dost o povoleni pracovni cesty.

Utastnicka smlouva se podepisuje pfed zapotetim mobility, po schvaleni Zadosti o financovani
nakladt a Mobility Agreement.

Soudésti Zadosti o financovéani nékladii je kalkulace nékladi udastnika mobility. Kazdy ucastnik
zodpovida za redlnou specifikaci nakladi. Doporu¢ené datum podpisu Z4dosti o financovani nakladi je
minimaln& jeden mésic pred zapogetim cesty, nejpozdéji viak 14 dni pred odjezdem.

Mobility Agreement je nedilnou piilohou Utastnické smlouvy. Mobility Agreement obsahuje program
mobility, ktery musi byt schvalen jak piijimajici, tak vysilajici instituci. Schvaleni Mobility Agreement
je zékladnim piedpokladem pro podpis Ukastnické smlouvy. Mobility Agreement schvaluje prodekan
fakulty, vedouci souédsti, pipadng institucionalni koordindtor programu Erasmus+. Doporudené datum
podpisu Mobility Agreement je minimélng jeden mésic pied zapodetim cesty.

Utastnickd smlouva obsahuje informace o délce mobility, poskytnuté finanéni podpofe a dalgich
podminkach mobility. Zodpov&dny pracovnik MO UTB nastavi zdroj financovéni a maximalni vysi
ptid&lenych prostiedki a vyzve udastnika k podpisu. V ptipadé jakychkoliv zmén udajli, uvedenych
v Utastnické smlouvé, je ddastnik mobility povinen o této skuteénosti neprodlené informovat MO
UTB. Doporuéenym datem podpisu Ukastnické smlouvy je jeden tyden pied zahajenim mobility.
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(7) Utastnik mobility je povinen do jednoho tydne od ukondeni mobility dorudit MO UTB Potvrzeni o
absolvované mobilit&. V p¥ipadé, ze tdastnik ukondi mobilitu pfedéasng, dojde k pomérnému kraceni
finangni podpory dle aktudlnich dennich sazeb, stanovenych grantovou smlouvou. V pfipadg, Ze
udastnik doda Potvrzeni o absolvované mobilits, které bude v rozporu s Ugastnickou smlouvou, budou
dny, o které byla mobilita pleklocena, vykazany jako tzv. zero grant a nebude na né poskytnuta
finanéni podpora Utastnik mobility je povinen vyplnit do 30 kalendéfnich dni od data ukondeni
mobility zévére¢nou zpravu (EU Survey); Gcastnik obdrZi odkaz na online formulaf na e-mailovou
adresu, kterou uved! v Ugastnické smlouv&. Ugastnik mobility je dale povinen zajistit evidenci své
mobility v informa¢nich systémech univerzity v souladu s platnymi vnitinimi pfedpisy univerzity,
tykajicimi se evidence mobilit.

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice ru$i a nahrazuje Smérnici rektora &. 7/2016 ze dne 1. inora 2016.




