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CAST PRVNI 5 .
EVIDENCE MOBILIT STUDENTU A ZAMESTNANCU

vYJiZDEJICICH A PRIJIZDEJICICH NA UNIVERZITU TOMASE BATI VE ZLINE

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

(1) V souvislosti se zménou pravidel financovani vysokych kol ze strany MSMT, ve kterych se
zohlediiuje mimo jiné i podil studentti vyjizdéjicich na studijni a/nebo pracovni pobyty
do zahrani®i a studentii prijizdéjicich ze zahraniénich instituci na studijni a/nebo pracovni
pobyty na Univerzitu Tomase Bati ve Zling (dale jen ,,UTB ve ZIin&®), je nutné zaznamenavat
vedkeré tyto aktivity do IS/STAG, ze kterého budou predavany relevantni data do Sdruzené
informace matrik studentfi (SIMS) pro potieby MSMT.

(2) ProGicely UTB ve Zling je nutné vést evidenci a celkovy piehled mobilit - vyjezdii zaméstnanci
UTB ve Zling vyjizdéjicich na pedagogické, védecké, vyzkumné a jiné typy mobilit do zahranici,
stejné jako piijezdi zaméstnanch ze zahraniénich instituci na UTB ve Z1iné na pedagogicke,
védecké, vyzkumné a jiné typy mobilit.

(3) Pro Ggely UTB ve Zling je nutné vést evidenci a celkovy prehled mobilit - vyjezdy studentti
UTB ve Zliné v tuzemsku, stejné jako piijezdy studentil z jinych Seskych vysokych kol na

UTB ve Zling.

(4) Pro ucely UTB ve Zling je nutné vést evidenci a celkovy piehled mobilit - vyjezdy absolventii
UTB ve Zliné na zahraniéni pracovni staze.
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Clanek 2
Evidence vyjezdii studenta UTB ve Zliné na zahrani¢ni studijni a/nebo pracovni stiz

Od 1. zit 2014 budou v IS/STAG zaznamenany veskeré mobility studenti UTB ve Zliné
vyjizdgjicich do zahrani¢i na studijni a/nebo pracovni staz v délce 5 a vice pracovnich dni.

Povinnost evidence se vztahuje na veskeré typy vzdélavacich, védeckych, vyzkumnych a jinych
mobilit, tj. nejen v ramei programu Erasmus a Institucionalniho planu (freemovers), ale i vyjezdy
v ramei fakultnich projektd, programu CEEPUS, studentskych organizaci pii UTB ve Zlin¢
AIESEC a IAESTE, atd.

Je povinnosti studenta pied svym odjezdem nahlasit vyjezd do zahranici na prislusné studijni
oddéleni (v piipadé mobility studenta bakalaiského nebo magisterského studijniho programu),
resp. referdtu, do jehoz kompetence patii agenda studenti doktorskych studijnich programu.

Zaroveii je povinnosti feditelii jednotlivych tstavi zajistit predavani:

a. piislusnému studijnimu oddéleni (v piipadé mobilit studenti bakalaiského nebo
magisterského studijniho programu), resp. referatu, do jehoz kompetence patii agenda
studentt doktorskych studijnich programa,

b. prodékanu, do jehoz kompetence patfi mezinarodni vztahy a
¢. Mezinarodnimu oddéleni UTB ve Zliné

Stvrtletnich prehledi studenti dle Prilohy €. 1, ktefi vycestovali na studijni pobyt a/nebo pracovni
staz, a to vzdy k 31.3.,30. 6., 31. 10.a 31. 12. piislusného kalendainiho roku.

Netyka se evidence vyjezdi v ramei mobilitniho programu Erasmus+ a Institucionalniho planu
(freemover), kdy finanéni podporu vyplaci Mezinarodni oddéleni UTB ve Zliné.

Studijni oddéleni resp. referat, do jehoz kompetence patii agenda studentii v doktorskych
studijnich programech, zaeviduje vyjezd v IS/STAG v Evidenéni karté studenta (formular
ES0010) — zalozka ,,Vyjezdy* - mimo jiné i jeden z nasledujicich typu financovani:

e 51 -ERASMUS

o 52— Erasmus Mundus

o 53— programy Socrates/LLP — ostatni

o 55— jiny program EU

o 56— CEEPUS

o 57— AKTION

e 61— Rozvojovy projekt MSMT (tzv. Freemovers)

e 62 — univerzitni/fakultni stipendium

o 64 — Finanéni mechanismus EHP/Norska

o 69— Jina forma kratkodobého studijniho pobytu (letni $koly, IAESTE, AIESEC....)

Po konzultaci s Mezinarodnim oddélenim UTB ve Zliné je mozné piipadne prifadit i jiny kod
financovani.

Studenttim, ktefi vyjizdi na studijni a/nebo pracovni pobyt do zahrani¢i, nelze prerusovat studium.
Studenti maji narok na ubytovaci stipendium a studium je vedeno jako "studium rozpoctove"
(zahrnuje se do vystupii financovani). Doba studia v zahrani¢i se zapocitava do celkové
odstudované doby studia.
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Clanek 3

Evidence piijezdii zahrani¢nich studenti na studijni a/nebo pracovni stiZ

vvvvvvvv

Od 1. zaii 2014 budou v IS/STAG zaznamenany veskeré mobility studentii piijizdéjicich na
studijni a/nebo pracovni staz v délce 5 a vice pracovnich dni a je mozné tyto studenty zafadit na
vybrany akreditovany studijni program a piiFadit jim studijni plan.

Povinnost evidence se vztahuje na veskeré typy vzdélavacich, védeckych, vyzkumnych a jinych
mobilit, {j. nejen v ramei programu Erasmus a Institucionalniho planu (freemovers), ale i pifjezdy
v ramei fakultnich projektd, programu CEEPUS, studentskych organizaci pii UTB ve Zlin¢
AIESEC a IAESTE, atd.

Je povinnosti studenti piijizdéjicich na pobyt delsi jak 5 pracovnich dni zaregistrovat svij prijezd
na UTB ve Zling pres Portal (http:/portal.utb.cz). kde bude uveden termin pobytu, vysilajici
instituce, financovani pobytu, atd. Informace o registraci jsou uvedeny na webovych strankach
Mezinarodniho oddéleni UTB ve Zliné: http://www.uth.c7]international/applicalion-procedure.

Je povinnosti zaméstnance UTB ve Zliné. ktery je u dané mobility kontaktni osobou, bez
zbytecného odkladu informovat o piijezdu studenta:

a. prislusné studijni oddeleni (v piipadé mobilit studenti bakalaiského nebo
magisterského studijniho programu), resp. referat, do jehoz kompetence patii agenda
studentii v doktorskych studijnich programech,

b. prodékana, do jehoz kompetence patfi zahranicni vztahy a
c. Mezinarodni oddéleni UTB ve Zliné

Studijni oddéleni, piipadné referat, do jehoz kompetence patii zahraniéni vztahy, resp. referat, do
jehoz kompetence patii agenda studenti v doktorskych studijnich programech, zaeviduje ciziho
studenta v 1S/STAG, kde mimo jiné zvoli i jeden z nasledujicich typu financovant:

o 51 -ERASMUS

o 52— Erasmus Mundus

o 53— programy Socrates/LLP — ostatni

e 55—jiny program EU

e 56— CEEPUS

o 57-AKTION

e 61— Rozvojovy projekt MSMT (tzv. Freemovers)

e 62 — univerzitni/fakultni stipendium

e 64 — Finan¢ni mechanismus EHP/Norska

e 69— Jina forma kratkodobého studijniho pobytu (letni skoly, IAESTE, AIESEC,...)

Po konzultaci s Mezinarodnim oddélenim UTB je mozné piipadné priradit i jiny kod financovani.
V zélozce ,Osobni tidaje™ se pii vypliovani kolonky ,,Odkud prichazi pouzije vzdy moznost:
vysoka skola. Pokud by se jednalo o jinou skutecnost, bude se vyplnéni této kolonky fesit
individualné s Mezinarodnim oddélenim UTB ve Zlin¢.

O zahrani¢nich studentech, které UTB ve Zliné piijima na kratkodoby studijni pobyt, se vedou
v SIMS matrice studentii stejné tdaje, jako o zahrani¢nim studentovi studujicim fadné studium v
prezenéni formé. Studia piijizdéjicich studenti jsou vedena jako "studia nerozpoctova" (do
vystupi financovani se nezahrnuj).

Je povinnosti feditelii jednotlivych ustavi, soucasti, vyzkumnych jednotek a parkii (UNI, CPS
atd.) zajistit piedavani Mezindrodnimu oddéleni UTB ve Zling étvrtletni prehledy studenti
formou Piilohy €. 1, ktefi piijeli na studijni pobyt a/nebo pracovni staz, a to vzdy k 31.3.,30. 6.,
31.10. a 31. 12. prislusného kalendainiho roku.

V%)
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(8) Spravné ukonéeni kratkodobého piijezdu zahrani¢niho studenta na UTB ve Zling
v IS/STAG je kédem 20 v zalozce ,,Student™,

Clanek 4
Evidence vyjezdi zaméstnanci UTB ve Zliné

(1) Je povinnosti viech soucasti UTB ve Zliné vést evidenci vyjezdli svych zaméstnanct
(akademickych i ostatnich) na védecké, vyzkumné, vzdélavaci a jiné mobility a/nebo staze,
vyjezdy v ramei mezinarodnich projektii a programu.

(2) Je povinnosti feditelti jednotlivych astavii zajistit vzdy ke konci ¢tvrtleti (k 31. 3., 30. 6., 31.10.a
31. 12.) piislusného kalenddiniho roku predani piehledu o vyjezdech svych zaméstnancu
(akademickych i ostatnich) na védecké, vyzkumné, vzdélavaci a jiné mobility a/nebo staze,
vyjezdy vramci mezinarodnich projekti a programii prodékanu, do jehoz kompetence patii
mezinarodni vztahy, a Mezinarodnimu oddéleni UTB ve Zliné v nasledujici struktuie:

e Jméno a piijjmeni vyslaného zaméstnance

e Nazev prijimajici instituce

e Délka a misto pobytu

o Ucel pobytu

o Specifikace projektu, programu a zdroj financovani, vramci kterého se vyjezd
uskutecnil

(3) Referat, do jehoz kompetence patii agenda studentii v doktorskych studijnich programech stejné
jako ostatni soucasti, vyzkumné jednotky a parky (UNI, CPS atd.) UTB ve Zliné jsou povinny
informovat Mezinarodni oddéleni UTB ve Zliné k 31. 12. prislusného roku o poctu akademickych
pracovnikii z jednotlivych fakult, ktefi ziskali titul ,,hostujici profesor™.

Clanek 5
Evidence piijezdii zamé&stnancu zahrani¢nich instituci

(1) Je povinnosti viech soudasti UTB ve Zliné vést evidenci prijezdi zahrani¢nich zaméstnanct
(akademickych i ostatnich) na védecké, vyzkumné, vzdélavaci a jiné mobility a/nebo staze,
pifjezdy v ramci mezinarodnich projekt a programu.

(2) Je povinnosti feditelti jednotlivych astavii zajistit vzdy ke konci étvrtleti (k 31. 3., 30. 6.,31.10.a
31. 12.) piislusného kalendainiho roku piedani piehledu o pifjezdech zahranicnich zaméstnanci
(akademickych i ostatnich) na védecké, vyzkumné, vzdélavaci a jiné mobility a/nebo staze,
vyjezdy v ramci mezinarodnich projekti a programii prodékanu, do jehoz kompetence patii
mezinarodni vztahy, a Mezinarodnimu oddéleni UTB ve Zliné v nasledujici strukture:

e Jméno a pifjmeni piijatého zaméstnance

o Nazev vysilajici instituce, stat

o Jméno kontaktniho zaméstnance na UTB ve Zlin¢

o Ucel pobytu

o Specifikace projektu, programu, vramci kterého se vyjezd uskutecnil a zdroj
financovani

(3) Referat, do jehoz kompetence patii agenda studentt v doktorskych studijnich programech stejné
jako ostatni sou¢asti, vyzkumné jednotky a parky (UNI, CPS atd.) UTB ve Zliné jsou povinny
informovat Mezinarodni oddéleni UTB ve Zliné k 31. 12. piislusného roku o poctu akademickych
pracovniki, ktefi na UTB ve Zliné ziskali titul ,,hostujici profesor™.

(4) Je povinnosti jednotlivych soucasti, vyzkumnych jednotek a parka (UNI, CPS atd.) predavat
Mezinarodnimu oddéleni UTB ve Zliné ¢tvrtletni piehledy zaméstnancti zahranic¢nich instituci na
védeckych, vyzkumnych, vzdélavacich a jinych mobilitich a/nebo stazich, prijezdech v ramci
mezindrodnich projektii a programii, a to vzdy k 31.3.,30. 6., 31. 10. a 31. 12. prislusn¢ho roku
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Clének 6
Evidence prijezdu v ramci tuzemské mobility
Od 1. zaii 2014 musi byt v IS/STAG zaznamenany veskeré mobility studenti piijizdéjicich na
studijni pobyt v délce S a vice pracovnich dni z jiné tuzemské VVS a je mozné tyto studenty
zaiadit na vybrany akreditovany studijni program a piiradit jim studijni plan.

Povinnost evidence se vztahuje na veskeré typy vzdélavacich, védeckych, vyzkumnych a jinych
mobilit, ale i na prijezdy v ramei fakultnich projekta, atd.

Je povinnosti studenti ptijizdéjicich na pobyt delsi jak 5 pracovnich dni zaregistrovat sviij piijezd
na UTB ve Zlin¢ na studijnim oddéleni prislusné fakulty.

Je povinnosti zaméstnance UTB ve Zliné, ktery je u dané mobility kontaktni osobou, bez
zbytecného odkladu informovat o prijezdu studenta prislusné studijni oddéleni (studenti
bakalaiskych a magisterskych studijnich programu), resp. oddéleni pro védu a vyzkum nebo
referat vyzkumu a kvality fizeni nebo oddéleni tvircich ¢innosti (studenti doktorskych studijnich
programi).

Studijni oddéleni zaeviduje studenta piijizdéjiciho v ramci tuzemské mobility v IS/STAG, kde
mimo jiné zvoli typ financovani 70 — tuzemské mobility a zvoli variantu neevidovat do SIMS.

Clanek 7
Sankce

V piipadé poruseni ¢i nesplnéni povinnosti vyplyvajicich z této smérnice zaméstnancem UTB,
bude postupovano v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy, zejména Zakonikem prace a
Pracovnim fadem UTB ve Zliné.

Porusi-li nebo nesplni-li své povinnosti vyplyvajici z této smérnice student, bude vici nému
postupovano v souladu s Disciplinarnim fadem pro studenty UTB ve Zlin¢. Disciplinarnim
postihem studenta neni dotéeno pravo UTB ve Zliné domahat se po studentovi nahrady skody,
ktera UTB vznikla v disledku poruseni ¢i nesplnéni jeho povinnosti.

Clanek 8
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice nahrazuje Pokyn prorektort ¢. 1/2010 Zaznamenavani informaci o vyjezdech
studentti a akademickych pracovnikit UTB do zahrani¢i a prijezdech studentti a akademickych
pracovnikl ze zahrani¢nich univerzit na UTB ze dne 21. 6. 2010.




