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osoby:

V souladu

se Statutem Univerzity Tomase Bati ve Zling, zakonem &. 111/1998 Sb. o

vysokych Skoldch a 0 zmé&n& a doplnéni dalgich zakond (z&kon o vysokych kolach) ve znéni

pozdgjsich

pravnich piedpisii, zdkonem &. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkéch

provozovani vefejnych knihovnickych a informagnich sluZeb (déle jen knihovni zikon),
vydavam tento Knihovni ¥ad.

Clanek 1
VSeobecné ustanoveni

(1) Postaveni Knihovny Univerzity Tomase Bati ve Zling v ramei organizacni struktury
UTB ajeji evidence podle knihovniho z&kona:

a)
b)

d)

Knihovna UTB (déle jen knihovna) je samostatnou souéasti UTB ve Zlin&.

Knihovna realizuje podle § 4, odst. 6 knihovniho zakona pravo obdana na
svobodny a rovny pistup k informacim, a tim napliiuje &l. 1 a 3 tistavniho zakona
€. 23/1991 Sb. Listiny zakladnich prav a svobod. Rovny pfistup k informacim
souCasné nevyluuje preference urditych skupin uZivateld v knihovng. Vefejné
knihovnické a informadni sluzby jsou vsouladu sknihovnim zakonem
poskytovany zdarma.

¢innost knihovny navazuje na Gistavni zakon & 23/1991 Sb., Listina zakladnich

préav a svobod, na zdkon &. 106/1999 Sb. o svobodném pristupu k informacim, ve

znéni pozd&jsich pravnich piedpisi.

¢innosti knihovny se déle tykaji tyto predpisy:

- zakon &. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a zmé&n& nékterych zakont (autorsky zakon),

- zékon ¢&. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udajti a 0 zmé&né& né&kterych zakond,
ve znéni pozdé&jsich pravnich predpist (dale jen zdkon 101/2000 Sb.),
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- zékon €. 89/1995 Sb. o statni statistické sluzb& ve znéni pozdéjsich pravnich
predpist, (déle jen zédkon &. 89/1995 Sb.),

- zékon €. 89/2012 Sb. ob&ansky zakonik ve zn&ni pozdé&jsich pravnich predpist
(déle jen ob¢ansky zakonik),

- zékon €. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim

- vyhlaSka Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. k provedeni knihovniho zdkona
(déle jen vyhlaska MK &. 88/2002 Sb.).

Sidlo knihovny je ve Zling, nam. T. G. Masaryka 5555. Knihovna mé také deta$ované
pracovi§té v Uherském Hradisti. Internetova adresa knihovny je: www.knihovna.utb.cz

Clanek 2
Posl4ni a ¢innost knihovny

Knihovna je ve smyslu § 13 knihovniho zdkona zakladni knihovnou se specializovanym
knihovnim fondem, poskytujici odborné knihovnicko-informaéni sluzby. Postaveni a

fizeni knihovny je ddno Statutem Univerzity Tomase Bati ve Zling schvalenym dne 7. 3.
2002.

Poslanim knihovny je informacni zabezpeteni studia a v&decko-vyzkumné prace na
UTB. Toto poslani napliiuje Sinnosti, ktera spo&iva ve shromazd’ovéni, zpracovavani,
uchovavéni a spravé knihovniho a informa&niho fondu v klasické i elektronické podobé
a jeho zpiistupiiovani prosttednictvim informaénich a knihovnickych sluzeb.

Knihovna je stfediskem v&deckych informaci pro odbornou vefejnost zlinského regionu.

Clének 3
Knihovni a informaéni fondy

Tematicky profil knihovnich a informag&nich fondi knihovny vychazi ze studijnich

programil, védecko-vyzkumnych zamérd a programi rozvoje fakult a ostatnich soudasti
UTB.

Knihovni a informaéni fondy knihovny jsou tvofeny tiSténymi dokumenty a
elektronickymi zdroji zpfistupnénymi ve zvla$tnim re¥imu s ohledem na ochranu

autorskych prav nebo piistupnymi na zakladg licenénich smluv nebo volng dostupnymi
na internetu.

Zakladnim néstrojem pfistupu k ti§ténym i elektronickym dokumentiim je elektronicky
knihovni katalog dostupny z lokaln{ pog&itadové sit i z internetu.

Fondy knihovny jsou dopliiovény ze zdrojii rozpostu UTB, nakupem ze zdrojii mimo
rozpoCet knihovny (granty, finanéni prosttedky wstavi, kateder) a dary.

Knihovna zaji§t'uje nakup knihovnich a informagnich fondd pro potfeby zaméstnanct
UTB. Tyto ndkupy jsou hrazeny z finanénich zdrojt pfislusnych soudasti UTB.

Knihovn{ fondy jsou umistény v sidle knihovny ve studovnich, volném vybéru a
depozitnim skladu a na detaSovaném pracoviiti v Uherském Hradigti.
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Revize knihovnich fondti se provéadi v souladu s § 16 knihovniho zakona.

Clének 4
Verejné informaéni a knihovnické sluzby knihovny

Knihovna poskytuje vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle § 4, odst. 2
knihovniho zékona. Zakladni sluzby jsou poskytovany bezplatné.

SluZby poskytuje fadné registrovanym uZivateléim, knihovnam a organizacim.
Neregistrovani uZivatelé mohou vyuZivat fondy knihovny pouze k prezenénim
vypjckam.
Vybrané sluzby poskytuje knihovna za uhradu v souladu s cenikem, ktery je pi¥flohou
knihovniho fadu.
Knihovna je vefejng piistupné ve stanovenou provozni dobu.
Knihovna poskytuje svym uZivatelim zejména tyto sluzby:
a)  vypujéni
- absenéni
- prezenéni
b)  meziknihovni sluzby
- vnitrostatni
- mezinarodni
- elektronické
- reprografické
c)  informa&ni
- poradenské
- konzultaéni
- referenéni
- reSersni
d)  informaéni vzd&lavani
e)  elektronické (piistup k internetu a elektronickym informaénim zdrojtim)

f)  reprografické
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Clének 5
UZivatelé knihovny

(1)  UZivatelem knihovny mtZe byt obdan CR star$i 15 let (vlastnici ob&ansky pritkaz nebo
jiny priikaz totoZnosti - napf. pas), ktery je zplsobily k pravnim tkontim. U cizinct se
piedpoklada povoleni k pobytu v CR a pas.

@)

®)

V souladu s posldnim knihovny existuji uZivatelské kategorie:

2)

b)

interni

- zaméstnanci (akademiCti pracovnici, ostatni zam&stnanci),

- studenti doktorskych program,

- studenti (rGznych forem studia ¥4dného denniho, kombinovaného, studenti
programii celoZivotniho vzd&lavani, univerzita tetiho veku),

externi
- hosté (externi vyudujici, hosté¢ UTB),

- ostatni (externi studenti, kte¥{ nejsou fadnymi studenty, maji na UTB pouze
Skolitele, odborna veiejnost, studenti a vyuujici ostatnich Skol, v nékterych
piipadech i externi vyugujici),

- knihovny, organizace (v rimci meziknihovnich sluzeb),

- neregistrovani uzivatelé

VySe uvedené skupiny uZivateléi maji rozdilnou trovei prav vyuzivani sluZeb knihovny.

Knihovni ¥4d knihovny stanovuje jejich prava obecné takto:

2)

b)

potieby internich uZivatelti uspokojuje knihovna v pofadi - akademi&ti pracovnici,
doktorandi, studenti, ostatni zamé&stnanci univerzity.

externi uZivatelé maji neomezen& piistup k prezendnim sluzbam a fondim, v
pripad€ absenénich vyptjéek jsou uptednostiiovani interni uzivatelé, ve spornych
pripadech rozhoduje zaméstnanec knihovny podavajici informace.

externi uZivatelé maji pfistup ke katalogu knihovny. Maji pravo na piistup k
internetu pouze z poditadti pro né vyhrazenych a pouze za asistence sluzby. Maji
pravo vyuZivat reprografické sluzby pouze za asistence sluzby s platbou v
hotovosti. Nemaji pravo ukladat dokumenty do vlastni slozky. Nemohou rovngz
piistupovat k licencovanym databazim, pokud licencni smlouva s piislusnym
poskytovatelem databaze neurd jinak.
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Clének 6
Registrace uZivatelt

Podminky registrace uZivatelii respektuji ustanoveni zakona &. 101/2000 Sb. a smérnici
rektora UTB €. 1/2001. Z dtivodu ochrany knihovnich fondii a dal§iho majetku, zajisténi
kvality a rychlosti poskytovanych sluzeb, splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zdkona &.
89/1995 Sb. knihovna vytvaii registraéni databazi v elektronické podobé.

UZivatel knihovny je povinen seznamit se pii registraci knihovnim fadem knihovny.

Prikazem do knihovny a studoven je uZivateli &ipové karta - interni uZivatel (student, ji
dostava na studijnim odd&leni pii zépisu do studia, zamé&stnanec UTB na persondlnim

oddgleni pfi sjednani pracovniho poméru), externi uZivatel ji dostava obvykle do 14 dnt
od fadné registrace.

Vydavéni prikazi (Gipovych karet) specifikuje Rozhodnuti rektora &. 3/2002 (Prikaz
studenta a priikaz zamé&stnance). Externi uZivatelé si &ipovou kartu kupuji.

Udaje internich uZivateldi jsou piebirany z interni databaze UTB. Ukonéeni studia nebo
pracovniho poméru je vazano na potvrzeni knihovny o vraceni vyptj Cenych dokumentq,
zaplaceni poplatkii z prodleni a vyrovnani vech zavazki viiéi knihovng.

Registrace externich uZivateli je platna po dobu jednoho roku, ¢lenstvi v knihovng lze
poté znovu o rok prodlouZit.

Clanek 7
Prava a povinnosti uZivateli

Pfi vstupu do knihovny je nutna identifikace pomoci &ipové karty.
Cipova karta je nutnd v pfipad& absenénich vypijéek.

Na pozéadani pracovnika knihovny je uZivatel povinen identifikovat se ¢ipovou kartou
nebo dokladem totoZnosti.

UZivatel je povinen oznimit zm&ny v registrovanych osobnich udajich (zména jména,
zména adresy, zména emailové adresy...). Za spravnost a aktualnost t&chto udaji
odpovidé uZivatel. Také odpovidé za doruditelnost zprav na jeho emailovou adresu
(neexistujici schranka, plna schranka, ...).

UZivatel souhlasi, Ze primarni forma komunikace uZivatele a knihovny je elektronicka
posta a Ze je rovnopravna s pisemnym stykem.

UZivatelskd prava u internich uZivatelti konéi ke dni rozvazani pracovniho poméru, ke
dni ukoneni nebo pferuSeni studia. Nejpozd&ji k tomuto datu musi byt vyrovnany
zavazky vici knihovng,

Pii zdvazném poruseni nebo op&tovném poruseni knihovniho ¥adu, provozniho fadu
knihovny, studoven a préce s vypodetni technikou (ptiloha knihovniho fadu &. 1) mtze
byt uZivatel doasné nebo trvale zbaven uZivatelskych prav (tim neni zbaven
odpovédnosti podle platnych predpisii ani povinnosti nahradit p¥ipadnou Skodu). Ztratu
Cipové karty je uZivatel povinen neprodleng hlésit v recepci knihovny.
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Sluzeb knihovny nelze vyuZivat na cizi &ipovou kartu.

Povinnosti uZivateld je chranit a neposkozovat knihovni fondy a zafizeni knihovny.
UZivatel je povinen dodrZovat pokyny zaméstnancti knihovny.

Navstévnik ma préavo sdélit své pfipominky a podnéty, které se tykaji ¢innosti knihovny
bud’ pisemng, nebo 1istné zamé&stnanclim knihovny, jestlize neni podano dostadujici

vysveétleni nebo zédvada nebyla v pfimé&Fené dobé odstranéna, miize se obratit na feditele
knihovny.

Po ukonéeni platnosti registrace jsou osobni data uZivateli odstranény.

Clének 8
Vypijéni ¥ad

Pro vypljeky z knihovniho fondu plati ustanoveni § 2193 a nésl. ob&anského zakoniku
upravujici smlouvu o vypiijéce.

Uzivatel je povinen chrénit dokumenty pred poskozenim, ztratou, zniSenim, plné
odpovida za vraceni dokumentu v neporuseném stavu.

Dostane-li se dokument do styku s infek&nim prostiedim, je uZivatel povinen skute¢nost
ohlasit. Knihovna pak postupuje podle platnych hygienickych predpisii.

Druhy vyptijéek:

prezencni (dokumenty ve studovnich, &asopisy, periodika, dokumenty z archivu
knihovny, vzacné dokumenty, dokumenty v pifruéni knihovné),

dlouhodobé vyptijeky (vytisky pro potiebu vyudujicich, vytisky ve fakultnich, tstavnich
knihovnach ¢i aredlovych studovnach),

absen¢ni (knihy, skripta a jiné dokumenty umisténé ve volném vyb&ru knih, archivu),

dokumenty, které ptjéuje knihovna jingm knihovnam, popt. organizacim). Vyptjcky
dokumentti, vyptjéni lhity, rezervace a sankéni poplatky vzhledem ke kategoriim
uzivateld upfesiiuje pifloha knihovniho f4du &. 2: Parametry vyptjéniho protokolu.
UZivateli se nepovoluje vypljcka vice exemplétt stejného dila.

Ve vlastnim zdjmu by si mé&l uZivatel pfi prevzeti knihu prohlédnout, upozornit na
zavady (plati ustanoveni ob&anského zakoniku o piijéovani véci).

V pfipadé velkého z4jmu o dokument, mize zaméstnanec knihovny zkratit vyptjéni
lhitu dokumentu.

Vypijéni doba dokumentl miiZe byt prodlouZena celkem 2x, a to bud’ pies uZivatelské

konto, nebo piimo vknihovng u obsluhy. O prodlouzeni lze pozadat pouze pred
uplynutim vypjéni doby.

Po vy&erpani moZnosti prodlouZeni je mozné povolit zapsani nové vypijeky téhoz dila,
ale jen po jeho piedloZeni.
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Vraci-li uZivatel vypiijéeny dokument vyjime&né postou, je povinen jej ¥adng zabalit a
poslat doporucené nebo zésilku pojistit. Za zasilku rugi do okamziku, kdy ji knihovna
prevezme.

Pokud je dokument, o ktery ma uZivatel zajem, zcela rozpUjcen, lze na n&j provést
rezervaci. O rezervaci dokumentu lze poZdat v recepci knihovny nebo miiZe uZivatel
titul zarezervovat pomoci svého uZivatelského konta.

Za neodiivodnéné nevyzvednuti rezervace je Gitovén poplatek dle aktuadlniho ceniku

knihovny. V p¥ipadé, Ze oznameni o rezervaci nebylo uZivateli prokazatelng dorudeno,
poplatek za nevyzvednuti rezervace neni Giétovan.

Neni-li dokument zcela rozpiijéen, rezervaci nelze provést.

UZivatelim jinych knihoven se dokumenty piijéuji prosttednictvim MVS (meziknihovni
vypljéni sluzba) - viz ¢l. 8 bod 4 a &l. 4 bod 6

Sluzby MVS se poskytuji vsem registrovanym uZivatelim a jinym knihovném a
organizacim.

Clanek 9
Postihy za nedodrZeni vyptijéniho ¥4du

Dokument musi byt do knihovny vracen nejpozd&ji v den, kdy kon&i vypljéni lhita
tohoto dokumentu. Pokud je vraceni dokumentu zpozdéno, knihovna uétuje poplatky z
prodleni. UZivateli nemusi byt zasilany pisemné upominky, vyptjéni lhity si miZe
sledovat pomoci on-line sluZeb.

Automatizovany vypiijéni systém generuje upominky v nastavenych &asovych
intervalech, poplatky z prodleni pogita za kazdy vypUjéeny dokument zvlast' v intervalu
1 den.

Prvni dv€ upozornéni o prodleni posila knihovna elektronickou postou, po uplynuti 60
dnii bez odezvy nésleduji upominky v pisemné formé zasilané postou.

Uhrada za zpozdené vraceni dokumentu, stejng jako poplatky za upominéni jsou
prilohou knihovniho ¥adu (cenik knihovny).

Pokud uZivatel nereaguje na vyse uvedené upominéni, je ndvrat dokumentu vymahan

pravni cestou. Knihovna mé pravo soudasné s vyméhénim dokumentu pozastavit
uzivateli ¢lenstvi.

Interni uZivatelé - akademigti pracovnici a ostatni zaméstnanci UTB jsou povinni vracet
vyptj¢ené dokumenty do uplynuti stanovené vypljéni lhiity. Tito uZivatelé jsou
osvobozeni od placeni pokut z prodleni. Upominky jsou jim zasilany interni postou.
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Clanek 10
Ztrata a nahrada zni¢eného dokumentu

Ztratu nebo poSkozeni vypiijéeného dokumentu je uZivatel povinen ohlasit sluzb&

v recepei knihovny. V' dohodnuté dobé je povinen nahradit Skodu, ktera ztratou, popt.
zni¢enim dokumentu knihovné vznikla.

Pozaduji se tyto formy néhrady:

a) uvedeni do pivodniho stavu p¥i mensim poskozeni (kopie poskozené &asti,
vazba),

b)  dodéni nahradniho vytisku téhoZ dokumentu ve stejném vydéani,
¢)  dodani néhradniho vytisku téhoz dokumentu jiného vydani,

d) dodani jiného dokumentu obsahovou i finanéni hodnotou srovnatelného se
ztracenym, zni¢enym, poskozenym (konzultace se zamé&stnancem akvizice knih),

e) financni nihrada, kterd je stanovena zpravidla ve vySi pofizovaci ceny
dokumentu, ale odpovidajici dobg ztraty.

UZivatel je povinen uhradit manipulaéni poplatek souvisejici se ztratou dokumentu.

Do vyfeSeni zpiisobu nahrady, ztraty, poskozeni a uhrazeni vech pohledavek ma
knihovna prévo pozastavit uZivateli poskytovani vech sluZeb.

Clanek 11
Postihy za nedodrZeni knihovniho ¥4du

NedodrZovani knihovni ¥4du muZe byt diivodem k dotasnému nebo trvalému zruseni
prava uZivat sluZeb knihovny. Dogasnym &i trvalym zruSenim prava vyuzivat sluzby
neni dotena odpovédnost uZivatele za zptisobenou skodu a jeji ndhradu podle platnych
pravnich norem a pfedpist.

Poplatky za prestupky proti knihovnimu #adu jsou uvedeny v ceniku knihovny (p¥iloha
knihovniho fadu &. 3).

Clének 12
Ostatni ustanoveni

Vyjimky z knihovniho fadu knihovny povoluje feditel knihovny.

Reditel knihovny miiZe vydavat metodické pokyny a doporuceni tykajici se prace a
sluZeb knihovny po projednani a se souhlasem Knihovni a ediéni rady UTB.

Uhradou nebo poplatky, které jsou uvadény v tomto knihovnim ¥adu a jeho ptilohéch,
se rozumi thrada ve vysi skutedn& vynaloZenych nékladi.

Piipominky, stiznosti a ndvrhy k praci knihovny lze podavat Ustné nebo pisemné
zamé&stnanciim knihovny, v zdvaZnych piipadech fediteli knihovny.

UZivatel¢ knihovny a studoven jsou povinni ¥{dit se timto knihovnim fadem.
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Prilohy, které jsou nedilnou sougasti tohoto knihovniho f4du:

Ptiloha €. 1 Provozni ¥4d knihovny, studoven a prace s vypodetni te

chnikou

Pfiloha €. 2 Parametry vypijéniho protokolu (kategorie uZivately, dokumentti, vyptijéni

doba, poplatky)
Piiloha ¢. 3 Cenik knihovny

Pfiloha ¢&. 4 Souvisejici pravni predpisy, vnitni pfedpisy a normy UTB.

Clanek 13
Zavéreéna ustanoveni

Rusi se Knihovni ¥4d ze dne 1. ledna 2010.
Univerzita Toma3e Bati ve Zling je opravnéna tento knihovni #4d k
zménit

Jakékoliv zmény v knihovnim ¥adu a jeho piiloh4ch podléhaji s
ediéni rady UTB.

dykoliv jednostranng

chvaleni Knihovni a

Kontrolou dodrZovéni knihovniho ¥adu a provozniho fadu knihovny studoven a pravidel

pro préci s vypocetni technikou je poveren feditel knihovny.




