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(1) Projektem je samostatné definovany souhrn ¢innosti, na ktery je poskytnuta
] J y y e p
poskytovatelem podpora z vefejnych prostfedkii (dale jen ,,ic¢elova podpora”), zejména
ze statnfho rozpoétu, z vefejnych rozpodti Evropské unie ¢i Elenskych nebo ostatnich

Clanek 1

Zakladni ustanoveni

statll a z rozpodtl izemnich samospravnych celka.

(2) Univerzit® Tomése Bati ve Zling (dale jen ,,UTB”) je poskytovdna ucelova ¢&i
institucionalni podpora na financovani projektli piimo od poskytovatele, je-li UTB
pfjemcem (nositelem projektu). V piipadg, ze pijemcem (nositelem projektu) je jiny
subjekt, je UTB jako spolupiijemci (spolunositeli projektu) poskytovana Gi¢elova podpora
na financovani projektu na zdkladé smlouvy o feSeni &asti projektu uzaviené s
pifjemcem, a to jeho prostfednictvim, nebo piimo poskytovatelem.

(3) Evidence projekti probihd v ramci informaéniho systému OBD, v modulu Granty a

projekty (dale jen ,,GaP*). Ten mimo jiné poskytuje:

- evidenci navrhii projektl jako piehled zakladnich informaci, napi. dle poskytovatele,

rokti nebo nazvu navrzeného projektu;

- evidenci realizovanych projekttl se strukturovanym piehledem, identifikacnimi a
popisnymi 1daji o realizovanych projektech, jejich vystupech, feSitelském tymu,
ekonomickych parametrech, zavazcich a indikatorech spolutiéasti.
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(4) Pristup k jednotlivym zaznamtim modulu GaP maji tyto osoby:

a) navrhovatel/fesitel projektu (do vsech casti tykajici se jeho projektu, moznost
delegovat sva piistupova prava na jinou osobu)

b) rektor, prorektor pro tviaréi ¢innosti, referent Oddeéleni strategického rozvoje (dale jen
,OSRY) a referent UTB pro tviréi ¢innosti (do vSech informaci a dokumenti
vlozenych v GaP)

¢) dékan a jim povéfeny prodékan (do projekti navrhovanych, fesenych a ukonc¢enych
na dané fakulté.

d) kvestor a ekonomicky odbor (do rozpocétové ¢asti projektu)

Osoby uvedené v pism. b) az d) jsou povinny zachovavat mléenlivost o informacich
uvedenych v navrzich projektt a projektovych dokumentacich ulozenych v modulu GaP.

Clanek 2
Uchaze¢ o poskytnuti podpory

(1) Uchazetem o poskytnuti podpory u vsech projektti piedkladanych poskytovateli je
vyhradné¢ UTB. V navrzich projekti a v souvisejicich smlouvach je nutno uvadét
nasledujici udaje o univerzité:

Univerzita Tomase Bati ve Zling, nam. T. G. Masaryka 5555, 760 01 Zlin
Statutarni zastupce: (jméno, piijment, titul), rektor

IC: 70883521

DIC: CZ70883521

Dopliujici informace k postaveni univerzity:
pravni forma - vefejna vysoka skola,
dle ,,Ramce spolecenstvi* — vyzkumnd organizace.

V anglicting:

Tomas Bata University in Zlin, ndm. T. G. Masaryka 5555, 760 01 Zlin, Czech Republic
Identification Number: 70883521

Tax Identification Number: CZ70883521

(2) Pokud neni v této smérnici ¢i jiném vnitinim predpisu UTB urceno jinak, je jménem
UTB opravnén jednat a zastupovat ji jako statutarni organ rektor. Pokud jménem
univerzity jedna prorektor zastupujici v plném rozsahu, piipoji ke svému vlastnoru¢nimu
podpisu poznamku ,,v. z.“ nebo ,,za".

Clanek 3
Navrh projektu

(1) Dokumentaci navrhu projektu ptipravuje navrhovatel podle pravidel definovanych
poskytovatelem, sohledem na vnitini predpisy a normy UTB. Pokud to pravidla
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3)

“4)

)

(6)

(7)

(8)

poskytovatele umoziiuji, je navrhovatel povinen na zakladé¢ kalkulace  planovat A%
navrhu projektu dopliikové (rezijni) naklady.

Navrhovatel je povinen si vyzadat souhlas pifimého nadiizeného s navrhem projektu,
ktery toto vyjadii parafou na navrhu projektu a to i v ptipadech, kdy je UTB
spoluptijemcem. Pokud navrhovatel spada pod vice souasti, vyzada si souhlas prfimého
nadiizeného na té soucasti, kde bude projekt fesen.

Sklada-li se feSitelsky tym i z pracovniki jinych souéasti nez je soucast navrhovatele, je
s navrhem projektu nutno dolozit souhlas dékana ¢i feditele a tajemnika ¢i ekonoma
piislusné soucésti s ucasti danych ¢lent feSitelského tymu na feSeni navrhovaného
projektu.

Dokumentaci navrhu projektu schvaluji:

a) v piipadé projektu feseného v ramci fakulty:
e d&kan (v otazkdach souladu s koncepci fakulty a persondlnich zalezitosti)
e tajemnik (pfi finan¢ni spoluucasti fakulty)
e rektor

b) v piipadé projektu feSené¢ho na ostatnich sou¢astech UTB:

e vedouci zaméstnanec soucasti (v otazkach souladu s koncepci soucasti a
personalnich zalezitosti)

e tajemnik/ekonom (pfi finan¢ni spoluticasti soucasti)
e rektor
¢) v pripadé projektu feSeného na rektoraté:
e piimy nadiizeny
e kvestor
e rektor

Po kontrole navrhu projektu vyjadiuji pFislu§né osoby sviij souhlas s navrhem podpisem
na dokumentu ,,Cestné prohlageni a povéieni rektora pro fesitele projektu (déle jen
Cestné prohlaseni fesitele; dle Smérnice rektora 23/2011 ,,Odpovédnost piikazce operace
veetné fesitelti projekti*), ktery je navrhovatel povinen piedlozit sou¢asné s ndvrhem
projektu. Rektor podepisuje navrh projektu i ¢estné prohlasenti fesitele.

Pied piedlozenim navrhu projektu ke schvaleni rektorovi vlozi navrhovatel zékladni
povinné tdaje o projektu v pozadovaném rozsahu do modulu GaP.

K podpisu rektorovi je navrh projektu ptedkladan prostiednictvim OSR nejpozdéji 3
pracovni dny pied terminem odevzdani navrhu projektu poskytovateli.

V piipadech, kdy je UTB spolupfijemcem (spolunositelem) projektu, vlozi zakladni tdaje
do GaP spolunavrhovatel/kontaktni osoba z UTB, pficemz plati povinnost piedlozeni

1M v

¢estného prohlasenti fesitele.

Po vlozeni vSech zakladnich, v modulu GaP pozadovanych udaji o projektu a po
podepsani navrhu projektu rektorem provede referent OSR v modulu zménu stavu
projektu z ,,Vypracovany“ na ,,Podany“. Nasledné vlozi do ,ulozist¢ dokumentd*
v modulu GaP ¢estné prohlaseni resitele.




Vnitini normy Univerzity Tomase Bati ve Zliné

(1

Clanek 4
Realizace projektu

Pokud je projekt piijat poskytovatelem k realizaci:

a) v piipadé, ze je UTB piijemcem, zméni referent OSR neprodlené po obdrzeni
rozhodnuti o poskytnuti dotace nebo po zvetejnéni informace o piijeti v databazi
vyhlasovatele zménu stavu projektu z ,,Podany* na ,,Prijaty*;

b) v piipadg, Ze je UTB spolupiijemcem, pozada fesitel za UTB neprodlené po obdrzeni
rozhodnuti o poskytnuti dotace referenta OSR o zménu stavu projektu z ,,Podany* na
,Prijaty”. '

V pripadé zamitnuti projektu (dle stejnych kritérii jako v odstavei 1) zméni referent OSR
v modulu GaP stav projektu na ,,Nepfijaty“, a to na zakladé rozhodnuti od poskytovatele
nebo Zadosti fesitele za UTB, v piipadé navrht projekti, kde je UTB spolupiijemcem.

(3) Navrhovatel, ktery se po pfijeti projektu stava fesitelem, je prostiednictvim referenta OSR

(4)

povinen do modulu GaP vlozit plnou a schvalenou verzi projektu se vSemi povinnymi
piilohami.

Po splnéni podminek uvedenych v odstavci 3 pozada fesitel projektu prostiednictvim
tajemnika/ekonoma souéasti Ekonomicky odbor o zalozeni SPP prvku, a to na zakladé
formuléie ,,Zadost o zalozeni SPP*. Pro kazdy rok se zaklada samostatny SPP prvek, a to
minimalné v ¢lenéni na zplisobilé vydaje, nezptsobilé vydaje a spoluncast.

(5) Resitel projektu zodpovida zejména za:

(6)

(7

(8)

a) plnéni podminek stanovenych ve smlouvé s poskytovatelem nebo v rozhodnuti o
poskytnuti dotace;

b) Fizeni, odbornou a technickou stranku feSeni projektu a dosazeni stanovenych cili a
vystupli ve vymezeném &ase v souladu s navrhem projektu, s platnou legislativou a s
vnitfnimi pfedpisy a normami univerzity;

¢) za spravné Cerpani v polozkach rozpoctu v souladu se smlouvou s poskytovatelem;

d) predani veskeré elektronické dokumentace k projektu do modulu GaP prostiednictvim
referenta OSR tj. dil¢ich a zavérecnych zprav schvalenych poskytovatelem, zapisu z
oponentniho fizeni a dalsich zprav a dokumentt diléiho charakteru pozadovanych
poskytovatelem se v8emi pozadovanymi nalezitostmi. Pokud neni moZno dokument
vlozit v elektronické podobé, je tieba, aby jej fesitel odevzdal k archivaci na OSR v
podobé tisténé.

Dékan, popt. vedouci soucasti, kde je projekt fesen, zodpovida za to, aby feSiteli byly v

ramci pracovisté zajist'ovany podminky pro feseni schvéaleného projektu.

V piipadé porueni pravidel spravy rozpo¢tu ¢i dalsich nedostatkl se na fesitele vztahuji
piislusna ustanoveni Zakoniku prace o odpovédnosti zaméstnance za Skodu.

Dil¢i zprava, pripadné dalsi zpravy a dokumenty dil¢iho charakteru pozadované
poskytovatelem v tisténé formé musi byt FeSitelem piedlozeny k podpisu rektorovi
prostiednictvim referenta OSR nejméné 3 pracovni dny pied terminem odevzdéni
poskytovateli.
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Clanek 5

Zmény v projektu

(1) V pripad¢é podani zadosti o podstatnou zménu zajisti fesitel prostfednictvim referenta
OSR ulozeni kopie zadosti o zménu a nasledné i vyjadieni poskytovatele nebo rektora (v
piipadé, ze zména neni podminéna souhlasem poskytovatele) do modulu GaP.

Clanek 6

Ukonceni projektu

(1) Zéavérené zpravy a s nimi spojené dokumenty, opatiené vSemi prislusnymi podpisy a
nalezitostmi, jsou predkladany k podpisu rektorovi prostiednictvim referenta OSR
nejméné 3 pracovni dny pied terminem odevzdani poskytovateli. Resitel zaroven vlozi
jejich elektronické verze do databaze GaP.

(2) Po ukonceni projektu vlozi fesitel prostiednictvim referenta OSR do modulu GaP zpravy
z oponentniho fizeni nebo obdobné zavérecné dokumenty (dale jen ,zavérecné
dokumenty”) specifikované poskytovatelem do 7 kalendairnich dnt po jejich obdrzeni.

(3) Po piedani vsech zavére¢nych dokumentii do modulu GaP pozada fesitel referenta OSR o
zménu stavu projektu z ,,Prijaty* na ,,Ukonceny*.

(4) Dokumenty ukonéeného projektu podléhajici povinnosti archivace (pozadovano
poskytovatelem nebo vyplyvajici z platného spisového a skartaéniho fadu UTB) je reSitel
povinen piedat na OSR v elektronické nebo tisténé podobé (viz ¢l. 4 odst. 5 pism. d).

(5) V pripadé zmeény podminek pro feseni projektu, kterd znemoziuje splnéni deklarovanych
cili a vystupti, mtze rektor pied¢asné ukonéit feSeni projektu podanim zadosti o
ukonceni projektu poskytovateli, a to na zaklad¢ pisemné zadosti feSitele s vyjadienim
dékana, popi. vedouciho zaméstnance soucasti, predkladané prostiednictvim OSR.

(6) Pokud fesitel neplni povinnosti, ke kterym se zavazal, muze rektor ukonéit feseni projektu
podanim zadosti o ukonceni projektu poskytovateli. Piipadné skody vzniklé neplnénim
povinnosti fesitele budou ptedmétem jednani Nahradové komise.

(7) Po ukonceni realizace projektu je feSitel povinen za podpory prislusné soucasti zajistit
plnéni vystupti projektu po celou dobu jeho udrzitelnosti, ktera je stanovena
poskytovatelem.

(8) V pripadé ukonceni pracovnépravniho vztahu feSitele na UTB v dobé feSeni nebo
udrzitelnosti projektu je v souladu s cestnym prohlaSenim feSitele nezbytné prevést
povinnosti fesitele na nastupce.
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Clanek 7

Prechodna a zavérecna ustanoveni

(1) Potiebné Udaje k projektiim jiz feSenym v dob¢ vydani této smérnice budou zadany
resiteli do modulu GaP prostiednictvim referenta OSR v pozadovaném rozsahu v terminu
do 60 dnti od jejiho vydani.




