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, CAST PRVNI ’
ZAKLADNI USTANOVENI

Clének 1
Ucel apravy

Ve smyslu ustanoveni § 37 odst. 5 zakoniku prace ¢. 262/2006 Sb., a § 103 odst. 2 a 3
zékoniku prace se timto predpisem stanovi rozsah, druhy a lhiity Skoleni o pravnich a
ostatnich piedpisech k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préaci, poskytovani informaci
a pokynti 0 bezpeénosti a ochrané zdravi pii praci.

Clanek 2
Rozsah platnosti

(N Zaméstnavatel je povinen zajistit zaméstnancim S$koleni o pravnich a ostatnich
predpisech k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pii praci, které dopliuji jejich
odborné predpoklady a pozadavky pro vykon préce, které se tykaji jimi vykonavané
prace a vztahuji se k rizikiim, s nimiZ mizZe ptijit zaméstnanec do styku na pracovisti,
na kterém je prace vykonavéna a soustavné vyzadovat a kontrolovat jejich
dodrZovéni. Skoleni podle véty prvni zaméstnavatel zajisti pfi ndstupu zaméstnance
do prace a dale:

a) zaméstnance v pracovnim poméru zaloZzeném pracovni smlouvou (volbou,
jmenovanim),

b) zaméstnance v pracovnépravnim vztahu na zékladé uzavienych dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér,
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¢) zameéstnance jinych zaméstnavatell vyslanych na prace k nému,

d) jiné osoby, které se s jeho védomim zdrzuji na jeho pracovistich
a) studenti,
b) studenti doktorskych studijnich programt,
¢) zahrani¢ni zaméstnanci a studenti.

Clanek 3

Odpovédnost za plnéni tikolii bezpecnosti a ochrany zdravi pri praci

(1) Zaméstnavatel je povinen zajistit bezpe¢nost a ochranu zdravi zaméstnanct pii praci
s ohledem na rizika mozného ohrozeni jejich zivota a zdravi, ktera se tykaji vykonu
prace.
Za plnéni povinnosti na tiseku bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci u pravnické osoby
odpovida statutarni organ, tj. rektor Univerzity Tomase Bati ve Zliné.

(2) Péce o bezpetnost a ochranu zdravi pii praci ulozena zaméstnavateli podle odstavce 1
nebo zvlastnimi pravnimi piedpisy je nedilnou a rovnocennou soucasti pracovnich
povinnosti vedoucich zaméstnancti na vSech stupnich fizeni v rozsahu pracovnich mist,
ktera zastavaji.

(3) Kazdy zaméstnanec je povinen dbat podle svych moznosti o svou vlastni bezpe¢nost, o
své zdravi i o bezpecnost a zdravi fyzickych osob, kterych se bezprostiedné dotyka jeho
jednani, pripadné opomenuti pii praci. Znalost zakladnich povinnosti vyplyvajicich
z pravnich a ostatnich predpisii a pozadavki zaméstnavatele k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pii praci je nedilnou a trvalou soucasti kvalifikacnich piedpokladi
zaméstnance. Zaméstnanec je zejména povinen

a) Ucastnit se Skoleni zajistovanych zaméstnavatelem zamérenych na bezpecnost a
ochranu zdravi pti praci veetné ovéfeni svych znalosti,

b) dodrzovat pravni a ostatni piedpisy a pokyny zaméstnavatele k zajisténi bezpe€nosti
a ochrany zdravi pfi praci, snimiz byl fadné seznamen a fidit se zasadami

bezpec¢ného chovani na pracovisti a informacemi zaméstnavatele.

(4) Odpovédnost za zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci nelze pienést
z vedouciho zaméstnance na jeho podfizeného.

CAST DRUHA
Clének 4
Skoleni o pravnich a ostatnich piredpisech k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pri

praci, informace o rizicich a opatirenich na ochranu pred jejich pilisobenim, pokyny
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi p¥i praci
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(1) Se zfetelem na ustanoveni § 37 odst. 5 zakoniku prace a § 103 odst. 2 a 3 zakoniku prace

zaméstnavatel stanovuje nésledujici druhy Skoleni o pravnich a ostatnich piedpisech
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a poskytovani informaci a pokynli o
bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci.

Clinek 5
Vstupni obecné skoleni

(1) Vstupni obecné skoleni zaméstnavatel zajist'uje pro zaméstnance

(2)

3)

4

©)

(M

a) pii prijeti do pracovniho poméru zalozeného pracovni smlouvou (volbou,
jmenovanim), ktefi pracuji na pracovistich zameéstnavatele,

b) v pracovnépravnim vztahu na zdkladé uzavienych dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér,

c) vyslané na praci u néj jinymi zaméstnavateli,

d) a jiné osoby, které se s jeho védomim zdrzuji na jeho pracovistich
a) studenti prvnich ro¢nikt vsech fakult UTB,
b) studenti nastupujici ke studiu doktorskych studijnich programt na UTB,
¢) zahrani¢ni zaméstnanci a studenti.

Vstupni obecné Skoleni je Skolenim v den nastupu zaméstnance do prace a v pracovni
dobé.

Pii nastupu do prace musi byt zaméstnanec seznamen s pracovnim fadem a s pravnimi a
ostatnimi piedpisy k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pii praci, jez musi pii své
praci dodrzovat. Zaméstnanec musi byt také seznamen s kolektivni smlouvou a vnitinimi
pfedpisy a normami.

Skolenim musi projit nové piijati zaméstnanci zasadné jeité pied piidélenim prace, kterou
maji konat podle pracovni smlouvy. Znalost zakladnich povinnosti vyplyvajicich
z pravnich a ostatnich predpistu a pozadavki zaméstnavatele k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pii praci je nedilnou a trvalou soucéasti kvalifikacnich piedpokladi
zaméstnance.

O vykonani vstupniho obecného $koleni se pofidi zdznam. Skoleny zaméstnanec potvrdi
svym podpisem ze absolvoval vstupni obecné $koleni podle ptiloZzené osnovy - piiloha
¢islo 1, doklad je ulozen v osobni slozce zaméstnance na personalnim oddéleni Rektoratu
UTB.

Clanek 6
Vstupni §koleni na pracovisti

Vstupni skoleni na pracovisti zaméstnavatel zajist'uje pro zaméstnance
a) pti jejich nastupu do prace,

b) pfi zmeéné pracovniho zafazeni,
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c) pii zméné druhu prace,

d) pii zavedeni nové technologie nebo zmény vyrobnich a pracovnich prostiedki, nebo
zmény technologickych anebo pracovnich postupi,

e) v piipadech, které maji nebo mohou mit podstatny vliv na bezpecnost a ochranu zdravi
pii préci,
f) pro studenty vsech ro¢nikti fakult UTB, vzdy pii zahajeni zimniho a letniho semestru,

g) pro studenty — pii zahajeni studia doktorskych studijnich program,

h) po prijeti zahrani¢nich zaméstnanct a student.

(2) Vstupni Skoleni na pracovisti se kona v den nastupu zaméstnance do prace a v pracovni
dobé. Vstupni Skoleni na pracovisti absolvuji zaméstnanci bezprostredné po vstupnim
obecném $koleni a to v den zatazeni na pracovisté. Bez absolvovaného vstupniho $koleni
na pracovisti zaméstnanci nesmé&ji byt povéieni vykonem zadné prace.

(3) Vstupni obecné Skoleni na pracovisti a zatazeni zaméstnance do prace (urceni pracovniho
mista, druhu, zptsobu a postupu prace) provede piislusny nadfizeny zaméstnanec.

(4) Soudsti zafazeni je vstupni $koleni na pracovisti. Skoleni musi poskytovat vechny
dulezité poznatky a informace pro bezpe¢ny vykon prace (schvalené pracovni postupy,
piedepsané ochranné pracovni prostiedky, zakazy nékterych ¢innosti pfi praci apod.).

(5) Za vykonani vstupniho $koleni na pracovisti odpovidéa nadfizeny zaméstnanec.

(6) O vstupnim S$koleni na pracovisti pofidi nadiizeny zaméstnanec zaznam. Skoleny
zaméstnanec potvrdi svym podpisem, ze absolvoval vstupni Skoleni na pracovisti podle
piedlozené osnovy a ze jeho obsahu porozumél. Zaznam se uklada na pracovisti.

Clanek 7
Skoleni zaméstnancii v priubéhu pracovnépravniho vzztahu — opakované Skoleni

’

(1) Za zajisténi opakovanych skoleni odpovidaji pfimi nadfizeni zameéstnancu.

(2) Opakovana Skoleni absolvuji povinné vSichni zaméstnanci ve lhiitdch stanovenych
zaméstnavatelem. Lhiita provadéni 1x za dva roky.

(3) Opakovana skoleni provad¢ji vedouci zameéstnanci na prislusnych
pracovistich. Soucinnost pii  Skoleni miize poskytnout osoba odborné zptsobila
v prevenci rizik.

(4) Skoleni se provadi podle piislusné osnovy, za jejiz konkretizaci odpovidaji vedouci
zaméstnanci.
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(5) Absolvovani opakovanych skoleni se zaznamendva v dokumentaci, kterou tvoii zdznam
Skoleni zaméstnanci o BOZP. Piilohou zaznamu je prezencni listina s podpisy
zaméstnanc.

(6) Zaznamy jsou uloZeny u referenta BOZP.

Clanek 8
Skoleni pro vedouci zaméstnance

(1) Skoleni zajistuje zaméstnavatel.

(2) Skoleni jsou povinni se zt&astnit vichni vedouci zaméstnanci. Péée o bezpecnost a
ochranu zdravi pii praci uloZena zaméstnavateli podle § 101 odstavce 1 ZP nebo
zvlaStnimi  pravnimi predpisy je nedilnou a rovnocennou soucéasti pracovnich
povinnosti  vedoucich zamé&stnancti na vSech stupnich fizeni v rozsahu pracovnich mist,
ktera zastavaji.

Lhtita provadéni 1x za 3 roky.

(3) Obsahem Skoleni jsou pravni a ostatni predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pii praci, které se vztahuji k vykonu prace zaméstnanct, které vedouci zaméstnanci fidi a
kontroluji a pro které maji zajistovat uspokojivé pracovni podminky.

(4) Skoleni provadi osoba odborn& zpiisobila v prevenci rizik.

(5) Absolvovani skoleni pro vedouci zaméstnance se zaznamenava v dokumentaci, kterou
tvoii zaznam S$koleni zaméstnanci o BOZP. Pfilohou zaznamu je prezencni listina s
podpisy zaméstnancd.

(6) Zaznamy jsou ulozeny u referenta BOZP.

Clanek 9
Ostatni Skoleni

(1) Ostatnimi skolenimi se rozumi napf.

a) Informace a pokyny k zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci poskytované
jako vstupni $koleni na pracovisti, zejména formou seznameni s riziky, s vysledky
vyhodnoceni rizik a s opatfenimi na ochranu pied plsobenim rizik souvisejicich
s vykonem prace v pfipadé, kdy zaméstnanec je pieveden na jinou praci nebo
pracovisté, nebo je prelozen k vykonu prace do jiného mista nez bylo sjednano
v pracovni smlouvé nebo pii zméné pracovnich podminek nebo pracovniho
prostiedi.

b) Skoleni pro zaméstnance v pripadech, které maji nebo mohou mit podstatny vliv na
bezpec¢nost a ochranu zdravi pii praci, napf. pii opétovném néstupu na pracovisté po
skon¢eni pracovni neschopnosti z divodu pracovniho trazu, ktery si privodil
zavinénym porusenim predpisti k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci.
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¢) Odborna $koleni v profesich, pro néz je zvlastnimi piedpisy pozadovano k vykonu
prace osvédceni vydavané opravnénymi organy na zakladé zkousky.

(2) Skoleni uvedena v odst. 1 pism. a), b) zajistuje zaméstnavatel a provadgji vedouci
zaméstnanci na prislusnych pracovistich.
Skoleni uvedena pod pism. ¢) zajistuje zaméstnavatel a provadéji véetné zkousky
odborné zplsobilosti ptislusné akreditované osoby (vychovné vzdélavaci stiediska),
knimz je v pozadovanych lhitach vysila personalni oddéleni. Odborna Skoleni
nenahrazuji opakovana skoleni BOZP u zaméstnavatele.

Clanek 10

Skoleni pro zaméstnance v pracovnépravnim vztahu na zikladé uzavicenych dohod

(1) Pozadavky platné pro vstupni koleni obecné, vstupni $koleni na pracovisti a opakované
Skoleni, zaméstnavatel pfimérené zajisti téz pro zaméstnance v pracovnim pomeéru na
zaklad¢ uzavienych dohod - viz pfiloha ¢islo 2.

(2) Na stranu ¢. 2 zaznamu o vstupnim obecném $koleni zaméstnancli na zéaklade€
uzavienych dohod, nebo na piiloZzeném list¢ uvede vedouci zaméstnanec obsah

vstupniho

a)
b)

c)
d)

g)

h)

i)
)

k)

h

skoleni na pracovisti napf.

poucit o pracovnim postupu a bezpecnostnich piedpisech a pokynech, které
musi zaméstnanec dodrzovat,

seznamit s prostfedim, ve kterém bude zaméstnanec pracovat s pracovnimi
stroji a zafizenimi, néstroji a pomickami, s pouzivanymi surovinami a
materialy,

seznamit s predvidatelnymi riziky prace, kterou bude zaméstnanec konat,
véetné opatieni na ochranu pied jejich ptisobenim,

seznamit s nejéast&jsimi urazy, které se staly na pracovisti v diisledku poruseni
pracovnich postupt, predpisti a pokynti BOZP,

seznamit s pracemi a ukony, pii kterych je tfeba pouzivat osobni ochranné
pracovni prostiedky, seznamit s funkci a pouzitim téchto ochrannych
prostiedku, vysvétlit povinnost Cistit a udrzovat tyto OOPP,

poutit o zakazu odstratiovat a vyfazovat z ¢innosti bezpe¢nostni zaiizeni,
bezpeénostni brzdy, ochranné kryty apod.,

poucit, Zze obsluhovat stroj anebo jinad zafizeni muze jen osoba, kterd je
poveétena obsluhou téchto zatizent,

pozadovat poiadek a Cistotu na pracovisti, Zadat, aby svéfené stroje, naradi a
pracovni prostory byly udrzovany vzdy v ¢istém a bezpecném stavu,

poucit o zajisténi stroje proti nahodnému spusténi anebo spusténi jinou osobou,
poucit o spravném oble&eni, obuti, o zékazu nosit prsteny, vazanky, naramkove
hodinky a jiné piedméty, které by mohly byt pii vykonu prace pri¢inou trazu,
upozornit na kazdy nedostatek, poruchu, ktery by mohl ohrozit zivot a zdravi,
zaméstnanec je povinen ihned ohlasit svému nadfizenému nedostatky a zavady
na pracovisti, tyto nesmi sam opravovat, pokud k tomu neni ur¢en a opravnén,
upozornit, Ze se nesmi zdrZovat na pracovisti, na které nebyl piidélen,

m) poucit, kde jsou hlavni uzavéry vsech médii, kde se nachézi Iékarnicka a kde

jsou tnikové vychody.

(2) Zaznam podepise piimy nadfizeny a je trvale ulozen na pracovisti.

6
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Clének 11
Skoleni zaméstnancu vyslanych na praci jinymi zaméstnavateli

(1) Plni-li na jednom pracovisti tkoly zaméstnanci dvou a vice zaméstnavatell, jsou
zaméstnavatelé povinni vzajemné se pisemné informovat o rizicich a piijatych opatienich
k ochrangé pied jejich plsobenim, ktera se tykaji vykonu prace a pracovist¢ a
spolupracovat pfi zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci pro vSechny
zaméstnance na pracoviSti. Na zakladé pisemné dohody zucastnénych zaméstnavateli
touto dohodou povéfeny zaméstnavatel koordinuje provadéni opatieni k ochrané
bezpecnosti a zdravi zaméstnancu a postupy k jejich zajisténi.

Kazdy ze zaméstnavatell je povinen:

a) zajistit, aby jeho ¢innosti a prace jeho zaméstnanct byly organizovany, koordinovany a
provadény tak, aby soucasné byli chranéni také zaméstnanci dal$iho zaméstnavatele,

b) dostate¢né a bez zbyte¢ného odkladu informovat odborovou organizaci nebo zastupce
zaméstnanci pro oblast bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci, a nepusobi-li u n¢j,
piimo své zaméstnance o rizicich a prijatych opatienich, které ziskal od jinych
zameéstnavatelu.

(2) Povinnost zaméstnavatele zajist'ovat bezpe¢nost a ochranu zdravi pii préaci se vztahuje na
viechny fyzické osoby, které se s jeho védomim zdrzuji na jeho pracovistich.

Priloha ¢islo 3 Vstupni $koleni pro zaméstnance cizich firem
Zéaznam o vstupnim $koleni zaméstnanct cizich firem

(3) Zéaznam vyhotovi vedouci zamé&stnanec na zakladé uzaviené smlouvy a zaznam zalozi na
pracovisti. Skoleni podepisi zaméstnanci cizi firmy.

Clanek 12

Skoleni jinych osob zdrZzujicich se na pracoviStich zaméstnavatele s jeho védomim

(1) Skoleni studenti prvnich ro¢niki vech fakult UTB

Skoleni studentii prvnich roénikii viech fakult se kona v den imatrikulace, nebo v den
uréeny studijnim oddélenim piislusné fakulty. Zaznamy o Skoleni podepsané studenty
jsou ulozeny na studijnich oddélenich jednotlivych fakult v materidlech studenti. Skoleni
provadi osoba odborné zpuisobila v prevenci rizik.

(2) Skoleni studentii vech ro¢niki fakult UTB

Skoleni studenti viech roénikii se provadi vzdy na zaddtku vyuky v kazdé laboratofi
v kazdém semestru. Podkladem je prezenc¢ni listina studijni skupiny s podpisy studentu.
Skoleni provadi pedagogicky pracovnik daného studijniho predmétu. Zéaznam je zalozen
na piislusném ustavu.

(3) Skoleni nastupujicich studentii doktorskych studijnich programt na UTB

Vstupni obecné $koleni studentt nastupujicich ke studiu doktorskych studijnich programu
se provadi vzdy pii zahajeni studia. Skoleni provadi osoba odborné zpiisobila v prevenci
rizik. Zaznam o Skoleni je spolu s prezenéni listinou student doktorskych studijnich
programu zalozeny na referatu BOZP, CO, PO.

7
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4

M

(2)

3)

“)

)
(6)

(7)

(8)

Vstupni $koleni na pracovisti provadi skolitel studentti doktorskych studijnich programi.
Podepsany a vyplnény zaznam zalozit na pracovisti.

Skoleni zaméstnanct a student cizich statnich piisludniki

Na $koleni zaméstnancii a studentti cizich statnich prislusniki se plné vztahuji vSechna
uvedena ustanoveni této smeérnice.

Veskeré pisemné dokumenty, zejména osnovy Skoleni, obecné zisady bezpecného
chovanti, vypisy z ustanovenich pravnich a ostatnich piedpisti k zajisténi bezpecnosti prace
a ochrany zdravi pii praci, pokyny apod. musi byt zpracovany nejlépe v mateiském jazyce
piislusného zaméstnance nebo studenta. Piloha ¢islo 4 obsahuje vstupni obecné Skoleni
pro zahrani¢ni zaméstnance a studenty v jazyce anglickém, véetné zaznamu o provedeném
vstupnim obecném $koleni.

CAST TRETI

Clanek 13
Ovérovani znalosti (zkousky)

Viechna $koleni stanovend touto smérnici kon¢i ovéfenim znalosti (istnim pohovorem,
pisemnym testem nebo komisionalni zkouskou).

Utelem zkousky je ovéfit znalosti zaméstnancii ziskané v jednotlivych druzich skoleni
BOZP a tim prokazat jejich zptisobilost k vykonu prace.

Ovéieni znalosti ustnim pohovorem nebo pisemnym testem provede Skolitel
bezprostiedné po ukondeném Skoleni. Vysledek ovéfeni zaznamenavd do piislusné
dokumentace.

Ovéteni znalosti komisionalni zkouskou lze provést ustné, pisemné (testem), nebo
kombinované. Termin zkousek stanovi zaméstnavatel.

v

Zkusebni komise je nejméné tii¢lenna a jmenuje ji zaméstnavatel.

Hodnoceni védomosti je prospél, neprospél. Je v pravomoci zkusebni komise stanovit
dalsi kritéria pro hodnoceni.

Zaméstnanec, ktery pii zkouSce neprospél, je povinen podrobit se do 30 dni opakované
zkousce. Zaméstnavatel je povinen prefadit zaméstnance, ktery pii zkouSce neprospél a
tim neprokazal kvalifikaéni predpoklady pro praci, na jinou praci v souladu
s ustanovenimi zakoniku prace a souvisejicich piedpisu.

Doklad o ovéfeni znalosti piedpistt BOZP se uklada v osobni sloZce zaméstnance.
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CAST CTVRTA
Clanek 14

Seznam priloh

(1) Priloha ¢islo 1 Vstupni obecné §koleni o bezpe¢nosti a ochrané zdravi pii praci a pozarni
ochrané pro zaméstnance
Zaznam o vstupnim obecném Skoleni BOZP pro zaméstnance

(2) Priloha ¢islo 2 Vstupni $koleni o bezpe¢nosti a ochran¢ zdravi a pozarni ochrané pro
zaméstnance na zakladeé uzavienych dohod
Zéaznam o vstupnim $koleni zaméstnance na zakladé uzavienych dohod
(3) Piiloha ¢islo 3 Vstupni $koleni o bezpeénosti a ochrané zdravi pii praci a pozarni ochrané
pro zaméstnance cizich firem

Zaznam o vstupnim Skoleni zaméstnancii cizich firem

(4) Priloha ¢islo 4 Vstupni obecné skoleni zahrani¢nich zaméstnancti a studenti
Zaznam o vstupnim obecném $koleni zahrani¢nich zaméstnancii a studentt

CAST PATA

Clanek 15
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice rusi smérnici rektora 8/2007.




