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(1) Tato smémice rektora vymezuje rozsah a provadéni kontrolni ¢innosti
Univerzit¢ Tomase Bati ve Zling (dale jen ,,UTB*) dle zékona ¢. 320/2001 Sb., o
finandni kontrole ve veiejné spravé a o zméng nékterych zékond (zdkon o finanéni
kontrole) ve zn&ni pozdgjsich piedpisit a dle vyhlasky 416/2004 Sb., kterou se
provadi zakon o finanéni kontrole ve vefejné sprave, dle jen ,,vyhlaska®.

(2) Bliz& podrobnosti o kontrolnich metodach jsou uvedeny v § 1 - § 6 vyhlasky a

' C‘AS”I‘ PRVNI
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) Cl4nek 1
Ucel aipravy

informace o kontrolnich postupech v § 7 - § 9 vyhlasky.

(3) Smérnice rektora definuje vnitini kontrolni systém, ktery je na UTB tvofen Fidici

kontrolou a ¢innosti oddéleni vnitiniho auditu.

Oddgleni vnitiniho auditu je funk&én& nezavislé utvar, organizatn¢ oddéleny od fidicich

. CASTDRUHA
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Clanek 2

Funkéni nezavislost oddéleni vnitiniho auditu

vykonnych struktur, a je podiizen pifmo rektorovi.
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Clanek 3
Planovani a ¢innost oddéleni vnitiniho auditu

(1) Auditni €innost vykondvané oddélenim vnitiniho auditu se uskute¢iiuje na UTB
v souladu se stiednédobym planem a ronimi plany jednotlivych auditd.

(2) Oddgleni vnitintho auditu pfedava zpravy o svych zjisténich z provedenych auditi
bez zbyte€ného odkladu rektorovi a piipadné dal$im dotéenym vedoucim
zaméstnanciim UTB s doporuc¢enimi k pfijeti opatieni.

(3) Vysledky oddéleni vnitfniho auditu jsou piedkladany v souhrnné podobé
rektorovi univerzity v roéni zprave,

(4) Auditni ¢innosti vySe uvedeného oddéleni se zjist'uje zejména zda:
a) pravni predpisy, pfijatd opatieni a stanovené postupy jsou na UTB dodrZovany,

b) rizika vztahujici se k ¢innosti UTB jsou véas rozpoznavéna a zda jsou piijimana
odpovidajici opatieni k jejich vylouéeni nebo zmirnéni,

c) fidici kontroly poskytuji rektorovi spolehlivé a vEasné provozni, finanéni a
jiné informace,

d) zavedeny vnitini kontrolni systém je dostateéné éinny, reaguje véas na zmény
ekonomicky, pravnich, provoznich a jinych podminek.

(5) Na zékladé svych zjisténi piedkladd oddéleni vnitintho auditu rektorovi
doporuéeni ke zdokonalovani kvality vnitiniho kontrolniho  systému,
k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik. Soudasné tento Utvar zajistuje na UTB
konzultaéni éinnost k této problematice.

(6) Oddeéleni vnitiniho auditu provadi zejména:

a) finanéni audity, které ovéiuji, zda udaje vykdzané ve finanénich, udetnich a
jinych vykazech vérné zobrazuji majetek, zdroje jeho financovani a
hospodaieni s nim,

b) audity systému, které provéfuji a hodnoti systémy zajisténi piijmid UTB,
véetné vymahani pohledavek, financovani jeho &innosti a zaji$téni sprav
vetejnych prostiedk,

c) audity vykonu, které zkoumaji vyb&rovym zplsobem hospodérnost,
efektivnost a udelnost operaci i pfiméfenost a ucinnost vnitiniho kontrolniho
systému.

CAST TRETI

RIDICI KONTROLA

Clének 4
Definice ridici kontroly
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Odpovédnost za organizovani, fizeni a zjisténi ptiméfenosti a udinnosti fidici kontroly,

kterd je predb&Zna, prib&Znd a néslednd, maji vedouci pracovnici vrameci své fidici
pravomoci.

Clanek 5
Piedbézna kontrola

(1) Uvnitt UTB zajistuji piedb&Znou kontrolu planovanych a piipravovanych operaci:

a) rektor nebo vedouci zaméstnanci (véetné odpovédnych feSiteld projektit)
povéteni k nakladani s vetejnymi prostiedky UTB jako piikazci operaci,

b) vedouci zamé&stnanec organizaéni jednotky odpovédny za spravu rozpoétu UTB
nebo jiny k tomu povéfeny zaméstnanec jako spravce rozpoétu - podrobnéji je
tato problematika oSetfena platnou vnitini normou tykajici se ob&hu ucetnich
dokladt,

¢) vedouci zamé&stnanec odpovédny za vedeni udetnictvi UTB nebo jiny k tomu
povéfeny zaméstnanec jako hlavni Gi¢etni — podrobnéji viz vnitini norma k ob&hu
ucetnich dokladdi.

(2) Sloudeni funkci vy$e uvedenych je mozné jen za podminek stanovenych zdkonem ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve znéni pozdé&jsich predpist - § 26 odst. 2) a 3).

(3) Piedbézna kontrola probiha ve dvou fazich

a) pied u¢inénim pravniho ukonu, kterym vznikd UTB narok na veiejny pifjem
nebo jiné plnéni (dale jen ,narok“) nebo zavazek UTB k velejnému vydaji
ptipadné jinému plnéni (dale jen ,,zdvazek*),

b) po vzniku ndroku nebo zévazku.

(4) Vnitini norma k ob&hu udetnich dokladi blize definuje éasové, vécné a persondlni
zajisténi piedb&Zné kontroly.

(5) Zjisti-li osoby uvedené v odstavci 1 pism. b) a c), Ze operace byla provedena bez
piedb&zné kontroly, ozndmi své zjisténi pisemné rektorovi. Ten je povinen piijmout
opatieni k prov&feni této nekontrolované operace a opatieni k zabezpedeni adného
vykonu piedb&zné kontroly.

Clanek 6

I3 I3

Pribézna a nasledna kontrola

(1) Uvnitt UTB zajidtuje prabéZnou a naslednou kontrolu rektor prostiednictvim
vedoucich zaméstnancii organizaénich jednotek nebo k tomu povéienych
zaméstnanctl.

(2) U prubé&zné kontroly se provéfuje zejména, zda:

a) jsou dodrZovény stanovené podminky a postupy pii uskute¢iiovani, vypotadévani
a vyuétovani schvalenych operaci,
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b) jsou provadény véas a pesné zépisy o uskutediovanych operacich v zavedenych
evidencich a automatizovanych informa&nich systémech a zda je zaji$téna véasnd
piiprava stanovenych finanénich, G8etnich a jinych vykazi, hlaSeni a zprav.

U nésledné kontroly se provéiuje, zkouma a vyhodnocuje zejména, zda:

a) udaje o hospodaieni s vefejnymi prosttedky vérn& zobrazuji zdroje, stav a pohyb
vefejnych prostiedkl a zda tyto udaje odpovidaji skutednostem rozhodnym pro
uskutecnéni vefejnych pifjmu, vydajii a nakladani s vefejnymi prostiedky.

b) piezkoumdvané operace jsou vsouladu s pravnimi piedpisy, schvalenymi
rozpocty, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi
piijatymi v ramci fizeni a spltiuji kritéria hospodarnosti, ugelnosti a efektivnosti.

Operacni postupy fidici kontroly, jimiZ se zajituje priib&Znd kontrola tplnosti a

piesnosti priibéhu operaci, jsou definovany v § 18 - § 21 vyhlagky.

Hodnotici postupy Fidici kontroly jsou uvedeny v § 22 - § 23 vyhlasky.

Revizni postupy uplatiiujici se pii nasledné Fidici kontrole tykajici se spravnosti
vybranych operaci definuje § 24 - § 26 vyhlasky.

Osoby provadgjici priibéZnou a naslednou kontrolu (viz odstavec 1) jsou povinny o ni
vyhotovit pisemny zdznam stvrzeny svym podpisem.

Zjisti-li osoby uvedené v odstavei 1 pifi vykonu prib&Zné a nasledné kontroly, Ze
s vefejnymi prostiedky je nakladdno nehospodéarné, neefektivné a neudelné nebo
vrozporu s pravnimi piedpisy, ozndmi své zjisténi pisemné rektorovi, ktery je
povinen pfijmout opatfeni k napravé zjisténych nedostatkd a opatieni k zabezpedeni
fadného vykonu této kontroly.,

CAST CTVRTA
Zavéreéna ustanoveni

Touto smérnici rektora se ru$i Smérnice rektora &. 37/2004.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni prokazatelng (proti podpisu) seznamit s obsahem
této smérnice viechny jim podiizené zaméstnance a déle jsou povinni v rdmei své
pusobnosti dbat na jeji fadné dodrZovani.



