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Clének 1
Ucel Gpravy
(1) Smeérnice rektora definuje podstatné znaky formalni stranky vSech vnitinich

3

normativnich aktt Univerzity Tomase Bati ve Zlin€ (dale jen UTB).

Smérnice rektora definuje kody ¢islovani vnitinich norem UTB.
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Clanek 2
Pojmy

Normativnim aktem UTB je vnitini pravni pfedpis vydany na UTB . Tento pojem shrnuje

jak ,,vnitini predpisy UTB* ve smyslu § 36 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach a

o zmeéné a doplnéni dalsich zakont (dale jen zékon o vysokych $kolach), tak i ,,vnitini
normy UTB* v€etné normativnich aktii ve smyslu § 33 zakona o vysokych Skoléach.
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Vnitrni normy Univerzity Tomdse Bati ve ZIiné

Vnitini predpisy UTB jsou predpisy podléhajici registraci Ministerstvem skolstvi,
mladeze a télovychovy ve smyslu § 36 zdkona o vysokych Skolach.

Vnitinimi normami UTB jsou normy, které nepodléhaji registraci ministerstvem, vedle

vnitinich predpisu fakult se jedna o nasledujici:

a) opatieniresp. rozhodnuti,

b) smérnice,

¢) pokyn,

d) wvnitini normy dalsich soucasti UTB, které vymezuji jejich postaveni, funkei
a organizaci,

Poznamka v zavorce o pouziti zkratky: ,, dale jen ... se vztahuje na cely normativni akt
a je zatazena za Uplné znéni zkracovaného terminu v misté jeho prvniho vyskytu.

Poznamka ,,zakon™ bez dalsiho urceni odkazuje na vsechny piedpisy pravniho fadu CR
v platném znéni, které se k rozebirané problematice vztahuji, je pouzita vzdy tam, kde by
byl vycet bud'to piili§ obséhly, nutné demonstrativni nebo jinak zavadéjici.

Poznamka ,,vnitini predpis™ bez dalsiho ur¢eni odkazuje na vSechny vnitini predpisy ve
smyslu § 36 zakona o vysokych Skolach, vydané na UTB, které jsou v platném znéni a
které se k rozebirané problematice vztahuji. Je pouzita vzdy tam, kde by byl vycet bud'to

ver

piilis obsahly, nutné demonstrativni nebo jinak zavadéjici.

Poznamka ,,vnitini norma* bez dal$iho urceni odkazuje na vSechny normativni akty,
které nespadaji do kategorie ,vnitini piedpis®, které jsou v platném znéni a které se
k rozebirané problematice vztahuji. Je pouzita vzdy tam, kde by byl vycet bud'to prilis
obsahly, nutné demonstrativni nebo jinak zavadéjici.

Clének 3
Podstatné znaky formalni stranky vnitinich normativnich akta UTB

Font pisma: ,, Times New Roman*,

Rez a velikost pisma:

a) prosty text — pismo obycejné, velikost 12,

b) nazev — pismo tucné, velikost 16,

c) cCislo a nazev ¢asti — pismo tucné, velikost 12, pouze velkd pismena,
d) c¢islo a nazev ¢lanku — pismo tucné, velikost 12,

e) zahlavi a zapati — kurziva, velikost 10,

[) poznamky pod ¢arou — kurziva, velikost 10.

Dalsi obecné znaky formalni stranky vnitinich normativnich akta UTB:

a) cisla stranek — uprostied v zapati, pismo obycejné velikost 12,

b) odkaz na tGpravu v konkrétnim zdkoné nutné obsahuje cislo, nazev a piesné urcenti
odkazovanc¢ho znéni zakona.
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Vaitini normy Univerzity Tomdase Bati ve Zliné

(4) Vnitini ¢leneni:
a) cast:

b) clanek:

c) odstavec: ¢islo ve tvaru ,,1* atp. v kulaté zavorce.

Clanek 4
Podstatné znaky formalni stranky vniti'nich predpisia UTB

(1) Pro vnitini predpisy UTB bude pouzivana vyhradné sablona vytvorena v MS Word 2000

wvnitrni predpis.dot™ se vsemi styly definovanymi pro tuto $ablonu. Sablona je prilohou
¢. | smérnice rektora.

(2) Zahlavi uvodni strany:

(3) Zahlavi kazdé nasledujici strany:

(4) Podtitul nazvu vnitiniho piedpisu zni:




Vnitrni normy Univerzity Tomase Bati ve Zliné

(5) Prilohy vnitiniho piedpisu:

a) Zahlavi kazdé strany piilohy obsahuje:

b) Nadpis je umistén vpravo nahoie a obsahuje ¢islo pfilohy a nazev prilohy:

Clének 5
Podstatné znaky formalni stranky vnitinich norem UTB

(1) Pro vnitini normy UTB bude pouzivana vyhradné Sablona vytvorena v MS Word 2000
,wvnitrni norma.dot™ se vsemi styly definovanymi pro tuto $ablonu. Sablona je prilohou ¢.
2 smérnice rektora.

(2) Zahlavi kazdeé strany obsahuje:

(3) Uvodni strana obsahuje tabulku s nasledujicim obsahem:

Kod: Kaéd cislovani vnitini normy dle SR/.../2003, c¢lanku 6

Druh: NAZEV DRUHU VNITRNI NORMY |

Nazev: Nazev vnitrni normy

Organizacni Na koho ¢i kterou org.slozku UTB se vztahuje

zavaznost:

Datum vydani: Datum vydani

Utinnost: Casovy usek pravniho iic¢inku normy

Vydava: Titul, jméno, prijmeni a funkce osoby, ktera normu vydala

Zpracoval: Titul, jméno, prijmeni a funkce osoby, ktera normu zpracovala

Spolupracoval: Titul, jméno, prijmeni a funkce osoby, kterda pri zpracovani normy
spolupracovala se zpracovatelem

Pocet stran: Pocel stran

Pocet priloh: Pocel priloh

Rozdeélovnik: Urceni osob, k jejichz rukam bude vyhotoveni normy doruceno

Podpis opravnené Podpis opravnéné osoby

osoby:
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Clanek 6
Kody &islovani vnitinich norem UTB

Opatieni, rozhodnuti rektora: RR/poradové cislo opatieni, rozhodnuti v kalenddarnim
roce/kalenddarni rok.

Smérice rektora: SR/poradové cislo smérnice rektora v kalenddinim roce/kalenddrni
rok.

Pokyn rektora: PR/poradové ¢islo pokynu rektora v kalenddrnim roce/kalendaini rok.
Vnitini norma dalsi sou¢asti UTB, ktera vymezuje jeji postaveni, funkci a organizaci:
DS/poradové cislo vaitini normy dalsi soucdasti UTB v kalenddrnim roce/kalendarni rok.

Smérnice kvestora: SK/poradové cislo smérnice kvestora v kalenddainim roce/kalenddrni
rok.

Pokyn kvestora: PK/poradové cislo pokynu kvestora v kalenddinim roce/kalendarni rok.

Clanek 7

;o

Precislovani vnitinich norem UTB

Dnem G&innosti této normy jsou veskeré platné vnitini normy UTB ve formé: opatieni,
rozhodnuti rektora, smérnice rektora, pokyn rektora, smérnice kvestora, pokyn kvestora
precislovany dle koda ¢islovani vnitinich norem UTB.

Stavajici ¢islovani jinych platnych vnitinich norem UTB ziistava nezménéno.




