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Pokyny k obsluze vrtacek

Rozdélovnik: rektor, kvestor, tajemnici fakult, TPO, feditel KMZ

Zpracovala:
L
Dopliiujici pozadavky pro vrtacky
1. U vrtadek oto&nych, pienosnych, pojizdnych a nasténnych musi byt pracovni prostor

zabezpe&en tak, aby v ném nemohlo dojit k urazu nasledkem otaceni ramena vrtacky nebo
jejim pojizd&nim. Musi se provést nutnd bezpelnostni opatieni, jako napf. vystrazny
bezpednostni natér konce ramene &ernozlutym pruhovanim nebo ohrazeni pracovisté
zabradlim.

Stoji-li pracovnik pii obrdbéni (napf. pfenosnou oto¢nou vrtatkou) piimo na obrobku,
musi se zabezpedit pracovisté tak, aby nedoslo k urazu pracovnika padem apod.

P¥i obsluze ovladacich soudasti otoénych vrtalek, které se v dusledku piestaveni ramena
nachézeji vy$e nez 1800 mm nad podlahou provozovny, musi se pouZzit pfenosnych
stupink, schiidki, pomocnych lavek apod.

Piemistovéani ptenosnych (montaZnich) otoénych vrtatek se musi provadét podle pokynt
vyrobee, uvedenych v ndvodu pro obsluhu stroje. Pied pfemisténim se musi pojizdné sané
ustavit na stfed loZe vrtatky a rameno do dolni polohy tak, aby bylo rovnob&zné s loZem.
V t&chto polohach se musi tyto &4sti stroje zajistit proti jakémukoliv pohybu. Dale se
musi pied pfemisténim stroje vypnout hlavni vypina¢ a odpojit piivodni kabel. Pfi
ustavovani do pracovniho prostoru se nesmi pfenosnd otond vrtacka stavét na op&rné
patky, které slouzi pouze pro zvyseni stability stroje. Vrtatka musi byt vzdy ustavena tak,
aby stala na vlastnim loZi. Pokud je umisténa piimo na obrobku, musi byt zabezpecena
proti padu. Pfenosné otoéné vrtatka musi byt pfed obrabénim vzdy upnuta na zaklad nebo
obrobek, k tomuto G&elu jsou na jejim lozi drazky pro upinaci Srouby. Pokud pienosna
otodna vrtatka neni pevné zakotvena, nesmi se jeji rameno natacet mimo plochu loZe.

U sloupovych vrtatek se pied prepravou musi vietenik zajistit proti samovolnému
pohybu. U otoénych vrtadek se pied prepravou musi rameno a vietenik zajistit podle
pokynil vyrobce, uvedenych v navodu pro obsluhu stroje.

U otoénych vrtadek se nesmi rameno naklan&t mimo plochu zékladny, pokud stroj neni
fadné zakotven.

Na fadovych vrtadkach se tfemi nebo &tyfmi vieteny sm&ji soudasné pracovat nejvyse dveé
osoby. Na fadovych vrtatkach se dvéma vieteny smi pracovat jen jedna osoba.



8. JelikoZ konstrukce vrtatek a povaha prace na nich konané (zejména z diivodi sledovani
néstroje pii najizdéni) neumoZiiuje pouziti univerzalnich ochrannych krytii, doporucuje se
pii sériové vyrobé na vrtackach stolnich, fadovych a sloupovych fesit kryt vietena a
nastroje jednotlivé u provozovatele.

IL.
Obsluha, serizovani, idrzba
Spole¢na ustanoveni

Povinnost obsluhy p¥ed zahajenim prace na stroji

1. Pfed zahajenim prace musi obsluhujici:

a) prohlédnout stroj, o&istit nekryté vodici plochy, zkontrolovat jeho Césti, zejména
jeho ochranna, spoustéci a vypinaci zafizeni. Kazdé poskozeni nebo zdvadu musi
ihned hlasit svému nadfizenému, ktery rozhodne, zda se na stroji smi nebo nesmi
dale pracovat,

b) zkontrolovat a doplnit stav oleje i mazadel, namazat vSechna mazaci mista a
piesvédCit se o spravné funkci mazacich zafizeni,

¢) prekontrolovat funkci upinacich zafizeni,

d) provést spravnou volbu nastrojii a zkontrolovat jejich opotfebeni a upnuti,

e) zkontrolovat, zda ovladaci paky jsou ve spravnych polohach,

f) nastavit ochranna zaiizeni do &inné polohy, pokud charakter prace vyZaduje jejich
pouziti.

Povinnosti obsluhy za provozu stroje

2. Na stroji se musi pracovat takovym zpisobem, ktery byl oznacen nebo piedepsan jako
bezpedny a spravny a tak, aby téZ pracovnici v okoli nebyli ohrozovéni a obtéZovani
nadmé&rnou hluénosti. Je tieba piesn& dodrzovat pokyny a pouceni obsazené v navodu pro
bezpeénou obsluhu stroje, nebo jiném bezpe¢nostné provoznim piedpisu. Jiny pracovni
zpUsob nezajist'ujici stejny stupeti bezpe¢nosti, neni dovolen. Neni dovoleno vyfazovat
ochranna zatizeni z ¢innosti.

3. Pfi rudnim mazani, &i$téni nebo opusténi pracovisté se musi stroj zastavit hlavnim
vypinacem.

4. Pii vyméné nastrojd, kontrole jakosti povrchu, pfi upinani a sniméni obrobkll a méieni
(neni-li tato &innost provadéna automaticky), musi se zastavit vieteno (smykadlo) a
néstroj se musi odsunout do bezpetné vzdalenosti. Ustanoveni &lanku se nevztahuje na
upinaci zafizeni nastroji a obrobkd konstruované pro bezpeéné upinani za pohybu.

5. Pfi preruseni dodavky elektrického proudu musi obsluhujici vypnout ihned hlavni vypina¢
stroje a vdechna ostatni zafizeni a ovladaci soudasti uvést do takové polohy, aby po
obnoveni dodavky elektrického proudu nedoslo k samovolnému spusténi stroje nebo
k pohybu nékterych jeho asti.

6. Neni-li stroj vybaven ochrannym zaiizenim proti odlétajicim tfiskdm, anebo neni mozno
pouzit tohoto zafizeni, musi obsluhujici pii ohroZeni odlétajicimi t¥iskami pouZivat
osobnich ochrannych pomicek, bryli, obli¢ejovych §tith apod..
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Nastroje, mé&fidla, upinaci klie apod. se musi odkladat pouze na vymezena mista.
Ukladani nastroji a méfidel do stojantl, na stoly a loZe je dovoleno pouze v tom piipadg,
je-li na stroji zvlast’ pro to ur¢eno misto.

Ruéni manipulace s hnacimi femeny za chodu stroje se zakazuje.

Eventualni zdvady na stroji musi pracovnik oznamit svému nadiizenému, ktery je povinen
zaF{dit opravu, popiipad& upozornit na n& pracovnika, ktery nastupuje na dal$i sménu.

Povinnosti obsluhy po skonceni smény

Po skonéeni prace musi obsluhujici uvést pracoviité do poiadku, zejména odstranit ze
stroje tfisky a zbytky fezné kapaliny, ogistit nekryté vodici plochy, uklidit na uréena
mista m&fidla, nastroje, obrobky apod.

Pouzité &istici materialy (&istici vina, hadry, koudel) se musi ukladat do kovovych nadob
s viky, které se po kazdé smé&né& musi vyprazdiiovat (nebezpeci samovzniceni)

Ustrojeni obsluhujiciho pracovnika

Obsluhujici musi nosit nepokozeny pracovni oblek bez volné vlajicich &asti
s ptiléhajicimi rukdvy a nohavicemi. Pokud neni pracovni bliiza pfiléhajici v pase, musi
byt zasunuta do pracovnich kalhot. P43t se nesmi pii obsluze stroje pouZivat. Zastéry 1ze
pouZivat pouze ve vyjimednych piipadech, kde to vyZaduje povaha prace, popi. je
predepsana jinymi piedpisy.

Pii praci na obrabécich strojich musi si obsluhujici podle potieby zajistit vlasy vhodnou
pokryvkou hlavy (epici, $4tkem apod.). Pokryvky hlavy nesméji mit voln& vlajici
cipy. Satek se musi zavazovat za hlavou (nikoli pod bradou) a tak, aby vlasy nevy¢nivaly.

Pracovnik musi nosit vhodnou pracovni obuv. neni dovoleno pracovat v lehké platéné
obuvi nebo otevienych sandalech.

Pii obsluze stroje neni dovoleno nosit prstynky, fetizky, ndaramkové hodinky, ndhrdelniky,
vazanky, $aly apod.

Pracovnici, ktef{ maji na rukou nebo prstech nevhodny obvaz (napi. gdzovy obvaz,
kozeny prstenik) nesmi pracovat na strojich, u nichz jsou v dosahu obsluhy volné
pristupné rotujici soudasti, které by mohly pii neopatrném jednéni pracovnikdi obvaz
zachytit (napf. na vrtatkach, hrotovych soustruzich). Na strojich, u nichZ rotujici soucasti
nejsou v dosahu obsluhy, smi se s takovymi obvazy pracovat.

Pii drobnych poran&nich rukou nebo prstii se proto doporuéuje pouzivat takovych zpisobt
odetfeni, u nichZ je moZnost zachyceni bud’ vylougena nebo alespori podstatné sniZena
(napt. nastiikll, gumovych prsteniki).

Ochrannych rukavic se ma pouZivat pouze pii upindni nebo vyméné obrobkd a nastroju,
hrozi-li nebezpedi pofezani nebo popaleni rukou. Stroj nebo piislusna ¢ast (napi. vieteno)
pti tom nesmi byt v chodu. P¥i vlastni obsluze stroje musi byt rukavice sejmuty.

P¥i vkladani nebo upinani obrobkd u stroji s nepfetrzitym chodem nebo na
poloautomatech, u nichZ v blizkosti stojiciho vietena rotuje jiné vieteno, nesmi obsluhujici
pouzivat rukavic viibec.
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Ve vyjimeénych ptipadech, podle povahy prace, je mozno povolit rozhodnutim
provozovatele pouziti rukavic.

Odstranovani trisek

Pfi odstrafiovani tfisek ze stroje za provozu a pii Uklidu se musi pouzivat podle
potieby hacki s rukojet'mi a chraniéi ruky, smetaki, skrabek apod. Hadry a Cistici vlny se
smi pouZivat pouze k ¢isténi stroje za klidu a to az po odstranéni tiisek Skrabkou,
smetdkem apod.

Cisténi stroji stlatenym vzduchem je zakdzano. Pokud neni technologickym postupem
zakazano pouzivat stlateného vzduchu k o¢i$téni obrobki a upinacich ptipravkd, mé byt
vzduchova pistole opatfena ochrannym Stitkem a pretlak vzduchu sniZen na 0,2 MPa.
Kromé toho musi obsluhujici pouZit prihledného obliéejového $titu nebo bryli a zabranit
odlétavani ¢asteCek do okoli. Ustanoveni o maximalnim pifetlaku vzduchu a ochranném
Stitu se nevztahuje na vyfukovaci pistole s ochrannou vzduchovou clonou.

Odstratiovani t¥isek tfiskafem za chodu je dovoleno pouze u strojl, které jsou k tomu
uzpusobeny, v opaéném ptipadé musi obsluhujici zastavit chod stroje.

Serizovani a idrzba
Sefizovani a udrzba stroje se musi provadét podle ndvodu k obsluze stroje.

Pii uvoliiovani strojnich soudasti, které je nutno ruéné naklapét a jsou tak tézké, Ze by
mohly zpUsobit uraz, je tfeba dbat pokynti uvedenych v navodu pro obsluhu stroje.

Pii sefizovani se musi dbat vech bezpeénostnich opatfeni. Pied pfeddnim sefizeného
stroje piekontrolovat za p¥itomnosti obsluhujiciho spravné funkce vSech bezpecnostnich
zatizeni a predvést po nalezitém pouceni spravny zpisob préce.

Celkova nebo Caste€na kontrola stroje se musi vykonat vzdy, kdyz dojde k selhani nebo
prerudeni nékteré strojni ¢asti duleZité pro bezpenost provozu. Zjisténé zavady nebo
zavady hlaSené obsluhujicim musi byt bezodkladné odstranény. Na z&vadném stroji se
nesmi pracovat.

Pied opravou stroje musi byt provedeno takové zajisténi, které znemozni spusténi stroje
nebo jeho &asti nepovolanou osobou. Lze to provést napf. uzaméenim hlavniho vypinace
v nulové poloze, uzamknutim spoustéciho tlacitka, vypojenim elektromotoru ze sité,
sejmutim hnacich femenii apod. Na spoustécim zatizeni musi byt viditelné¢ upevnéna
tabulka s napisem NEZAPINAT — OPRAVA STROIJE. Opétné uvedeni stroje do provozu
smi byt provedeno az po dokonceni opravy a kontrole vSech ochrannych zafizeni.
Ustanoveni ¢lanku se nevztahuje na zkouseni a sefizovani stroje v prub&hu opravy, nebo
pii uvédéni stroje do chodu (oZivovani stroje).
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IIIL.
Dopliiujici pozadavky pro vrtacky

Jestlize se pii upindni nastroje nebo pomocného upinaciho zafizeni pouziva undSeciho
klinu, nesmi klin vy¢nivat z vietena.

Naéstroj nebo pomocné upinaci zafizeni se nesmi z vietena uvolilovat jinak nez vyrazecim
klinem nebo zvla$tnim zaiizenim instalovanym piimo na stroji. Vyrazeci klin se v Zddném
piipad& nesmi ponechavat ve vietenu, aby nedos$lo k jeho vymrsténi pii uvedeni vietena
do pohybu. Vyréazeci klin nesmi byt jakymkoliv zptisobem piipevnén k obrdbécimu stroji.

Pfi vyméné nastroje musi byt vieteno v klidu. Do rychloupinacich hlav se mohou za
chodu vietena upinat nastroje rotaéniho tvaru, jako vrtaky, vyhrubniky, vystruzniky apod.
Upindani vypichovacich nozi do rychloupinacich hlav za chodu vietena je zakazano.

Nedoporuduje se pouzivat dvoucelistovych vrtackovych sklicidel.

U stolnich, sloupovych a fadovych vrtatek neni v odivodnénych piipadech nutno pii
vyméné obrobku zastavovat vieteno.

Obrobek se musi upnout do strojniho svéraku nebo piipravku anebo upinkami a upinacimi
Srouby na stiil nebo upinaci desku stroje tak, aby pifi obrabéni nemohlo dojit k jeho
pootodeni nebo nadroubovani na nastroj. Pti srazeni hran a vrtani otvori mensich priméri
nebo pii obrabéni soucasti, jejichZ hmotnost je dostateéné velkd, aby zamezila pootoCeni
obrobku v disledku vzniklého fezného odporu, nemusi byt obrobek upnut. Staéi, je-li
fadné& zajistén proti otodeni a zvednuti pii eventualnim zaseknuti néstroje (napt. opienim o
zarazkovou listu). PiidrZovat obrobek rukou je zakazano.

Ke srazeni hran (ostfin) se ma pouZivat pouze kuZelovych zahlubnikd. U otvori malych
soudastek je mozno srazet hrany vrtdkem do priméru 5 mm véetné a do hloubky 0,5 mm
zvolné ruky za piedpokladu, Ze néstroj je opatien hladkym ochrannym pouzdrem
zakryvajicim nepracovni ast nastroje a pracovnik je sezndmen se zdsadami spravného
drzeni soucéstky. Timto zptisobem neni dovoleno sraZet hrany u soucastek z materidlu, u
nichZ je nebezpedi nasroubovani na nastroj (napi. organické sklo, PA, texgumoid apod.).
RovnéZ timto zplisobem neni dovoleno sraZet hrany dér na otoénych vrtackach.

Pfi obrdb&ni pienosnymi nebo pojizdnymi vrtatkami musi byt obrobek zajiStén proti
samovolnému pohybu (viz €l. 1/4).

U vrtadek, které nemaji brzdici zafizeni vietena nesmi obsluhujici brzdit dobihajici
vieteno rukou nebo v ruce drZzenym predmétem.

Neni-li vrtatka vybavena ochrannym krytem podle ¢l. 1/8 a obsluhujici pracovnik je
ohrozovan odlétajicimi tiiskami nebo odstiikujici feznou kapalinou, musi pracovnik
pouzivat bryli nebo obli¢ejovych stitd.

Tiisky z nebezpeéného pracovniho prostoru za chodu vietena smi pracovnik odstrafiovat
jen pracovnimi pomulckami (hacky, Skrabkami apod.) nebo stlaenym vzduchem.
Odstraniovani tiisek holou rukou nebo vyfukovanim usty je zakazéno.



12. Vrtadky nesmi obsluhovat pracovnik, ktery ma na ruce obvaz nebo ochranny koZeny
prstenik. P¥i praci na vrtackach se nesmi pouZzivat rukavic.

Smérnice nabyva platnost dnem 1. srpna 2001.

Prof. Ing. Petr Sdha, CSc.
rektor

Piiloha: Potvrzeni — obsluha vrtadek




