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~ CASTPRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

Clének 1
Ucel upravy
(1) Tato smérnice upravuje nahrady cestovnich vydaji studenti bakalaiskych,

magisterskych a doktorskych studijnich programii a programt Univerzity tietiho véku
(déle jen ,,student™) Univerzity Tomése Bati ve Zlin& (dale jen ,,UTB*).

(2) Poskytnuti cestovni ndhrady studentim za vzniklé cestovni vydaje je na rozhodnuti
soucasti pfi respektovani zasady hospodarnosti, efektivnosti a telnosti.

Clanek 2
Pravidla uhrady cestovnich vydaja

(1) UTB neni povinna studentiim poskytovat zalohy na cestovni vydaje.
(2) Student nemé nérok na stravné.

(3) Jako dopravni prostfedek lze vyuzit vefejnou hromadnou dopravu nebo cestovat jako
spolucestujici se zaméstnancem UTB sluzebnim automobilem & automobilem
zamestnance (pfi splnéni podminek smérnice kvestora ,,Nahrady cestovnich vydaji
hrazené zaméstnancim dle zdkona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik préce, v platném zn&ni®).

(4) Student je povinen vyuZivat studentské slevy.

(5) Pii nevyuziti slevy, kterou poskytuji pfepravei hromadného dopravniho prostfedku
dalkové prepravy, je hrazena cena jizdenky po slevé. Pokud piepravce vyuZiva tzv.
cashback a vraci v n€jaké formé hodnotu jizdenky, nejsou tyto jizdenky proplaceny.
Odpovédna osoba na soudasti za zpracovani vytétovani cestovnich nahrad studenta je
odpovédna za kontrolu, zda student slevu vyuZil a zda je ve vyuétovani uvedena
spravna hodnota jizdenky.
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(6) Z divodu efektivnosti nejsou na pokladné hrazeny nahrady studenta do 100 K& vietné.

(7) Pokud s cestou studenta nevzniknou Z4dné finanéni naklady nebo vznikne hotovostni
nahrada na jednoho studenta do vyse 100 K& véetné, je na rozhodnuti kazdé soudasti,
zda a jak si dané cesty studentll bude evidovat. V pfipadé vzniku plnéni za skody
studenti (jak trazové tak majetkové) bude pojistovnou vyZadovano pouze &estné
prohlaSeni  soucasti, Ze student byl wvyslan vrdmci pedagogickych,
védeckovyzkumnych a dal$ich aktivit UTB.

CASTDRUHA
VYPLACENI CESTOVNICH NAHRAD

Clének 3
Nepojmenované smlouvy

(1) Pro vyplaceni nahrad cestovnich vydaji je nutné se studentem zaloZit ob&anskopravni
vztah, kterym se vytvoii pravni podklad k poskytovéani pfedmétnych nahrad, a to
formou nepojmenované smlouvy. Nepojmenovana smlouva je upravena v ustanoveni
§ 1746 odst. 2 zékona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, v platném znéni (dale jen
»obCansky zdkonik“). Nepojmenovanou smlouvu jsou za UTB opravnéni podepisovat
zaméstnanci dle platné smérnice rektora Podpisovy fad. Vzor nepojmenované
smlouvy je pfilohou ¢. 1.

(2) Studentovi jsou hrazeny pouze vydaje, které jsou pfesné poloZzkové vyjmenovéany v
nepojmenované smlouvé (jako napf. doprava, ubytovani, ubytovani véetné snidang,
konkrétné vyjmenované nutné vedlej§i vydaje — nelze nutné vedlejii vydaje
formulovat obecné jako napf. ndklady spojené s cestou, cestovni ndklady nebo vedle;jsi
naklady).

(3) Pted zaCatkem cesty musi byt schvalen Navrhovy list pro cestu studenta (p¥iloha &. 2).
Proplaceni cestovnich vydaji zaji$tuje hlavni pokladna UTB po kontrole tzv.
Vyu¢tovani cestovnich nahrad finanéni uétarnou. Je nutné pfiloZit originaly dokladu,
nepojmenovanou smlouvu a navrhovy list pro cestu studenta. Formulat Vyuaétovani
cestovnich vydaji obsahuje pfiloha €. 3 této smérnice.

(4) Pokud je nutné dopiedu zaplatit n€které vydaje spojené s budouci cestou studenta
(napf. konferenéni poplatek, letenku, vizum), finanéni aétarna provede jejich tihradu,
pokud k pozadavku o zaplaceni bude pfiloZena kopie nepojmenované smlouvy.
Student je povinen po uskute¢néni cesty dodat do finanéni uétarny viechny dariové
doklady souvisejici scestou (faktury/dafiové doklady musi byt vystaveny na
Univerzitu Tomase Bati ve Zling).

Clanek 4
Hromadné cesty studenti s dozorem

(1) V ptipadé hromadnych cest studentli s dozorem na akce v rdmci studijniho programu
(vystavy, veletrhy, lyzafské vycviky) se neuzaviraji se studenty smlouvy dle
ustanoveni § 1746 odst. 2 ob&anského zakoniku.

(2) Hromadnou cestou studentti se rozumi cestovani 4 a vice studentd s dozorem na stejné
misto urCeni, za stejnym ucelem a stejnym dopravnim prostfedkem. Podminka plati
jak pro tuzemské, tak i zahrani¢ni hromadné cesty student.
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(3) Néhrady cestovnich vydaji jsou proplaceny na hlavni pokladné UTB po kontrole tzv.
Hromadného cestovniho pfikazu studentl na finandni G&tarné. Pokud byly cestovni
vydaje souvisejici shromadnou cestou studenti hrazeny zaméstnancem, ktery
vykonéval dozor, jsou mu tyto cestovni vydaje vyutovany a vyplaceny v rdmci jeho
pracovni cesty (hromadny cestovni pitkaz je pfilohou k vyuétovani). Formulaf
Hromadny cestovni ptikaz je uveden v piiloze ¢. 4.

L CAST TRETI ' B
PEDAGOGICKE, VEDECKOVYZKUMNE A DALSI AKTIVITY
UTB

Clének 5
Aktivity konané pro UTB

(1) Student ma nérok na proplaceni vzniklych cestovnich vydaji, pokud ma UTB zijem,
aby byl vyslan na cestu vramci aktivit univerzity (cesta spojend s ,,vykonem* pro
univerzitu).

(2) Studentovi v magisterském a doktorském studijnim programu nelze proplacet vydaje
na cestu souvisejici se studiem v rameci jeho studijniho planu (navitéva ptednasek a
cviCeni napf. na jiné vysoké Skole), pokud se nejedna o cestovni vydaje souvisejici
s feSenim studentskych projektl, a to zejména v ramci studentské grantové soutéZe
(IGA). Student v magisterském a doktorském studijnim programu v prezenéni formé
studia dostava k pokryti t&chto nékladi stipendium. Sougasti UTB mohou pfipadng
piiznat dle Stipendijniho fadu UTB mimofadné stipendium.

Clinek 6
Cesty financované z vyzkumu a vyvoje

(1) Pokud je student doktorského studijniho programu vyslan na cestu, musi byt vzdy
postupovano v souladu spodminkami o pouziti finanénich prostfedkd danych
poskytovatelem.

(2) Podminkou poskytovatele je uzavieni nepojmenované smlouvy dle ustanoveni § 1746
odst. 2 obcanského zdkoniku nebo vznik pracovnépravniho vztahu. Pokud je
podminkou uzavfeni nepojmenované smlouvy, postupuje se v souladu s tou smérnici.
V pfipadé¢ podminky vzniku pracovnépravniho wvztahu, ktery stavi studenta
v doktorském studijnim programu do pozice zaméstnance, je uzaviena dohoda o
pracich konanych mimo pracovni pomér. V dohod& musi byt sjednidn nirok na
nihrady cestovnich vydaji a vyplaceni ndhrad cestovnich vydaji se fidi smérnici
kvestora Nahrady cestovnich vydajii hrazené zaméstnanciim dle zékona &. 262/2006
Sb., zakonik prace, v platném znéni.

Clanek 7
Cinnosti nad ramec studijniho programu

(1) Pokud student vykonava pro UTB ¢innost nad ramec svého studijniho programu, musi
s nim byt uzavien pracovnépravni vztah.
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Clanek 8
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice rusi platnost smérnice kvestora SK 2/2012 Cestovni vydaje hrazené
studentim bakalafskych, magisterskych a doktorskych studijnich programu
a programl Univerzity tietiho véku, SK 5/2014 Dodatek ¢&. 1 a SK 5/2016 Dodatek ¢&.
2 ke Smérnici kvestora ¢. 2/2012 — Cestovni vydaje hrazené studentim bakalaiskych,
magisterskych a doktorskych studijnich program a programti Univerzity tietiho véku.




