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fvjlének 1
Ucel upravy

(1) V souladu s ¢lankem 6 odst. 1, pism. d) Statutu UTB ve Zlin€ je vydavan tento
ubytovaci fad Univerzitni chaty Portas (dale jen ,,chaty”), slouzici pfedev$im pro
zaméstnance a studenty UTB ve Zlinég.

(2) Tato smérnice se fidi nasledujicimi ptedpisy:

» zakonem ¢. 565/1990 Sh., o mistnich poplatcich, ve znéni pozd¢jsich piedpist;
* obecné zdvaznou vyhlaSkou o mistnim poplatku za lazensky a rekreacni pobyt
meéstyse Novy Hrozenkov, ve znéni pozdéjsich predpist;

= obecné zdvaznou vyhldskou o mistnim poplatku zubytovaci kapacity méstyse
Novy Hrozenkov, ve znéni pozd¢jsich predpisti.

Clanek 2
Obecna ustanoveni

(1) Sidlem chaty je Novy Hrozenkov. Adresa: Univerzitni chata Portas, Novy Hrozenkov
47, 756 04.

(2) Ubytovaci kapacita chaty je 20 mist S moznosti péti pristylek.

(3) Piijezdova cesta k chaté slouzi pouze pro zasobovani. Parkovani pfed chatou je
zakéazano.

(4) Rezervace celé chaty je povolena pouze pti 10 a vice ucastnicich.

(5) Spravce chaty se stara o technické zabezpeceni chaty, o vydavani pradla a kli¢a
od chaty, a je pfimo odpovédny vedoucimu Technicko-provozniho odboru (dale jen
,vedouci TPO®).



(6) Ubytovatel je zaméstnanec odpovédny za vedeni ubytovaci agendy. Ubytoval je
povinen vést v pisemné podobé eviden¢ni knihu, do které zapisuje dobu ubytovani,
jméno, prijmeni, adresu mista trvalého pobytu nebo mista trvalého bydlisté
v zahranici a ¢islo ob¢anského prikazu nebo cestovniho dokladu fyzické osoby,
které¢ ubytovani poskytl. Zapisy do evidencni knihy musi byt vedeny piehledné
a srozumiteln¢. Tyto zapisy musi byt usporadany postupné z ¢asového hlediska.
Eviden¢ni knihu ubytovatel uchovava po dobu 5 let od provedeni posledniho zapisu
a predlozi pfipadnym kontrolam.

(7) Ekonomicky odbor vede na analytickych uctech evidenci ubytovacich a rekrea¢nich
poplatkti. Ubytovatel do 15 kalendainich dnti po uplynuti kazdého pololeti pfeda na
ekonomicky odbor zadost o odvod pfislusné ¢astky na bankovni ucet méstyse Novy
Hrozenkov (¢. 1765309389/0800 pod variabilnim symbolem 47). Zadost schvaluje
ptikazce operace, tj. vedouci TPO.

(8) Vedoucim pobytu muze byt pouze zaméstnanec UTB. Pti rezervaci chaty pro skupinu
10 a vice 0sob v pozadovaném terminu ma narok na bezplatny pobyt, pii rezervaci
chaty pro skupinu 2-9 0sob pak na polovi¢ni cenu pobytu. Jede-li v tomto terminu na
chatu vice skupin osob, plati, ze za kazdou skupinu a vSeobecny potfadek bchem
pobytu zodpovida vlastni vedouci. Vedouci pobytu jsou povinni domluvit se na tklidu
spolecnych prostor chaty. Ubytovatel pfi schvalovani pobytu uvede v rezervacnim
systému jméno osoby, ktera je vedoucim pobytu u kazdé skupiny.

(9) Aktualni informace a kontakty na spravce chaty a ubytovatele jsou uvedeny
v ,,Pokynech pro ucastniky pobyti na Univerzitni chaté Portas®, které jsou uverejnény
po  piihldSeni na  webovych  strankdch  (www.utb.cz/Zaméstnanec/Pro
zaméstnance/Univerzitni chata Portas).

Clanek 3
Pravidla pro prihlasovani pobyti

(1) Vobdobi jarnich prazdnin! jsou rezervace zdGvodu vysokého zijmu
o pobyt povoleny vzdy pouze na prvni nebo druhou polovinu tydne, ne vSak na cely
tyden a na celou chatu.

(2) Rezervace na obdobi nasledujiciho pil roku jsou uvoliiovany vzdy s predstihem. Prvni
pracovni den v mésici Cervenci jsou uvolnény rezervace na obdobi fijen aZz bfezen.
Prvni pracovni den v mésici lednu jsou uvolnény rezervace na obdobi duben az zafi.
Ptesny den a hodina, ve ktery budou rezervace na nasledujici obdobi uvolnény, je
vzdy uveden u zavienych termint v rezerva¢nim systému.

(3) Vzhledem ke zvySenému zajmu o rezervaci chaty a k umoznéni rezervace novym
zadatelim, je vyuziti chaty zajemcem mozné nejvySe dvakrat rocné€, celkové
maximaln¢ 14 dni za rok. Rezervace jsou povoleny s maximalné tydenni délkou
pobytu a minimalné tydennim odstupem mezi rezervacemi.

(4) Jarni prazdniny, vanoéni a silvestrovsky pobyt, vcetné navazujicich vikendi,
jsou prednostné obsazovany zaméstnanci UTB a jejich rodinnymi piislusniky.
Ptednost pfi obsazovani chaty maji zaméstnanci pfed studenty UTB, studenti maji
prednost pfed ostatnimi G€astniky.

! Jarni prazdniny v okrese Zlin



(5) Zacatek pobytu je vzdy od 16. hodiny prvniho dne rezervace a konec nejpozdéji ve
14 h posledniho dne rezervace, aby bylo umoznéno piedchozim ubytovanym opustit
chatu pted nastupem dalsi skupiny.

(6) Ucastnici pobytu jsou povinni #dit se a dodrzovat ,,Pokyny pro G&astniky pobyti na
Univerzitni  chat¢  Porta8”“ (ke stazeni po piihlaSeni na  strankach
www.utb.cz/Zaméstnanec/Pro zaméstnance/Univerzitni chata Portas).

7) Nedodrzovani pokyni, ubytovaciho fadu, porusovani hygienickych a bezpe¢nostnich
pOKYy p yg Y p
ptedpisti, nebo poskozeni vybaveni chaty mohou vést k vyloueni z moznosti
vyuzivani chaty.

(8) Klice od chaty Portas budou pted zaCatkem pobytu spravcem chaty prichystany na
recepci budovy Ul13, povleCeni v Satné vedle Restaurace U13. Vedouci pobytu je
povinen vratit klice i povleceni na misto, odkud si je vyzvedl, nejpozdéji do tii
pracovnich dni po skonceni pobytu.

(9) V pripad¢ vzniku mimofadnych udalosti béhem pobytu, napt. poruchy na zafizeni
chaty, je vedouci pobytu povinen vzniklou udalost fotograficky zdokumentovat a bez
zbyte¢ného odkladu nahlasit spravei chaty. V piipadé Skody na majetku zpisobené
ubytovanymi, je osoba, ktera S$kodu zjistila, povinna tuto Skodu fotograficky
zdokumentovat a nahlasit spravci chaty. Tato $koda bude pfipsana k uhrad¢ vinikovi
Skody, bude-li znam.

Clanek 4
Postup rezervace pobytu

(1) Rezervace probiha pies internetovy portal portas.utb.cz. PfihlaSovaci udaje jsou
stejné jako v pripadé ptihlaseni do sité¢ Active Directory.

(2) Postup rezervace:

a) zadatel klikne na zalozku ,,Planovani a vytvofeni rezervace®, tlacitko ,,Vytvofit
rezervaci‘;

b) zobrazi se tabulka se seznamem pokoju a volnych termint pro rezervaci;

c) zadatel zvoli pokoj a datum zacatku pobytu. Po otevieni okna specifikuje tdaje
k rezervaci pokoje, pfedev§im termin zacatku a konce pobytu, telefonni
kontakt. Vice pokoju lze vybrat pomoci volby ,,Zménit pokoj/vybrat vice
pokoja‘;

d) po kliknuti na tla¢itko ,,Vytvorit je rezervace ulozena, zobrazi se v prehledu
rezervaci a zadateli je dorucen potvrzujici e-mail;

e) zadatel je povinen vyplnit v§echny pozadované informace v souboru ,,Seznam
ubytovanych osob®, ktery najde jako odkaz Vv potvrzujicim emailu nebo
na strankach UTB. Povinnost vyplnit tyto udaje vyplyva ze zakona
o mistnich poplatcich. Pokud zadatel o ubytovani tyto udaje neposkytne,
nebude ubytovan.

(3) Schvaleni vytvoifené rezervace:

a) zadatel musi uhradit v hlavni pokladné¢ UTB piislusny poplatek dle platnych
tarifi (viz celkova castka v souboru ,,Seznam ubytovanych osob*) nejpozdéji
30 dni od zaloZeni rezervace. 21 dni po zaloZeni rezervace pfijde Zadateli
emailové upozornéni v ptipad¢, ze jeho rezervace stale neni uhrazena. Pokud
nebude rezervace zaplacena do 30 dni po zalozeni rezervace, bude rezervace



systémem automaticky smazana. Ubytovatel je po obdrzeni potvrzeni o platbé
povinen rezervaci bez zbyte¢ného odkladu schvalit v rezerva¢nim systému.

b) ekonomicky odbor zaSle ubytovateli kopii pfijmového pokladniho dokladu a
dokument ,,Seznam ubytovanych osob®“. Pokud bude poplatek chybné
vypocitan, ma ubytovatel pravo pozadovat po zadateli jeho doplaceni.

C) ubytovatel pii schvalovani pobytu uvede v rezerva¢nim systému jméno osoby,
ktera je vedoucim pobytu u kazdé skupiny;

d) zadatel obdrzi emailem potvrzeni o zaplacené rezervaci schvalenim rezervace
ubytovatelem a timto se rezervace stava zavaznou pro obé strany.

(4) Zména nebo zruseni rezervace:

a) V piipadé zmény nebo zruseni rezervace 14 a méné dni pred zacatkem pobytu
je nutno kontaktovat ubytovatele.

(5) Kontrola vytvofené rezervace:

a) vytvorené rezervace je mozné prohlizet v zalozce ,,Planovani a vytvoreni
rezervace* pod tlacitkem ,,Vlastni kalendar* (rezervované pokoje ptislusného
zamgéstnance).

Clanek 5
Cenové tarify

(1) Cenové tarify
K¢/moc/lazko (véetné DPH)

a) Vedouci pobytu pro skupinu 2-9 0sob 75,- K¢
b) Zaméstnanec, rodinny piislusnik ¢i osoba blizka zaméstnance,

student UTB 150,- K¢
c) Ostatni 270,- K¢
d) Déti do dvou let zdarma

Silvestrovsky pobyt, v obdobi od 27. prosince — 2. ledna, bude zpoplatnén
dvojnasobnym cenovym tarifem. Mistni poplatky zistavaji v zakladni vysi.

Rodinnym pfislusnikem ¢i osobou blizkou zaméstnance se rozumi: pfibuzny v fadé
primé (déti, rodice, prarodice, vnoucata, manzel¢), sourozenec, partner.

(2) K cené za ubytovani bude pfipocten mistni poplatek za rekreacni a lazensky pobyt
ve vysi 12,- Ké/noc/lizko a mistni poplatek z ubytovaci kapacity ve vysi
3,- K¢/noc/lazko (dle platné vyhlasky vybira méstys Novy Hrozenkov), pokud neni
ubytovany od platby poplatku osvobozen.

(3) Vedouci pobytu pro skupinu 10 a vice osob, spravce chaty, ubytovatel maji pobyt
zdarma, nehradi poplatek za lazensky a rekreacni pobyt, ani poplatek z ubytovaci
kapacity.

(4) Za odpracovani jednodenni brigady pii udrzbé chaty a okoli je pobyt na jednu noc
zdarma. Tato osoba nehradi poplatek za lazensky a rekreacni pobyt (prokazatelny jiny
nez rekreacni diivod pobytu) ani poplatek z ubytovaci kapacity. Seznam ucastniki
brigad a odpracovanych dnti je uloZzen u ubytovatele.



(5) Poplatek za lazeiisky a rekrea¢ni pobyt plati fyzické osoby, které ptrechodné
a za uplatu pobyvaji v lazeiskych mistech a v mistech soustfedéného turistického
ruchu za ucelem léCeni nebo rekreace, pokud tyto osoby neprokézi jiny ditvod svého

pobytu.
Poplatku za lazenisky a rekreacni pobyt nepodléhaji
* osoby nevidomé, bezmocné a osoby s tézkym zdravotnim postizenim,;

» osoby mladsi 18 let a star$i 70 let

(6) Poplatek z ubytovaci kapacity se vybira v obcich a méstech v zatizenich urcenych
k pfechodnému ubytovani za aplatu.

Poplatku z ubytovaci kapacity nepodléha v tomto ptipadé

= ubytovaci kapacita v zafizenich slouZzicich pro pfechodné ubytovani studentl
a zaka;

= ubytovaci kapacita ve zdravotnickych nebo lazeniskych zafizenich,
pokud nejsou uzivana jako hotelova zatizeni;

» ubytovaci kapacita v zafizenich slouZzicich socidlnim a charitativnim tceliim

(7) Storno poplatek ¢ini 30 % ceny pobytu, mistni poplatky budou vraceny v plné vysi.
Rozdil mezi zaplacenou cenou pobytu a storno poplatkem bude ucastniku vracen
v hlavni pokladn¢ UTB na zdkladé dokladu ,,Vyuctovani storno poplatku®,
vystavené¢ho vedoucim TPO (ubytovatel obdrzi kopii tohoto dokladu od vedouciho
TPO). Ptilohou vyuctovani bude kopie piijmového pokladniho dokladu o thradé
pobytu. V ptipadé neocekavanych technickych potizi nezplsobenych ze strany
ubytovanych budou vSechny poplatky vraceny v plné vysi.

Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice nahrazuje smérnici kvestora SK 7/2016.



