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Clének 1
Ucdel tpravy

Pokyn kvestora upravuje financovani vyroby publikaci pro jednotlivé soudésti
Univerzity Tomase Bati ve Zling zaji§téné Nakladatelstvim Univerzity Tomase Bati
ve Zlin€ (dale jen ,,Nakladatelstvi UTB*), ugel jejich uziti a itovani.

Publikace vydané Nakladatelstvim UTB podléhaji skladové evidenci. K finanénimu
Cerpani zdrojui soucasti, kterd si vyrobu publikace objedn4 a publikace neni urdena k
prodeji, dochazi aZ v okamziku jejich skutetné spotieby, tj. vydejem publikace ze
skladu souéasti na dany udel.

Clének 2
Predbézna kalkulace

Edicni referent soucdsti miize pfed schvalovanim ediéniho planu pozadat vedouciho
nakladatelstvi, aby k publikaci sestavil pfedb&znou kalkulaci (odhad nékladi). Je
nutné upozornit, Ze ndklady nelze ve fazi schvalovani edi¢niho planu kalkulovat
presn€, nebot cenu ovliviiuje aZ vysledny vystup publikace — tj. podet stran,

barevnost textu, vazba.

Clinek 3
Povinnost edi¢niho referenta

Edi¢ni referenti sougésti jsou povinni do 15. 4. daného kalend4¥nfho roku vypracovat
pro Ekonomicky odbor prehled publikaci, které v priibéhu kalendétniho roku vyrobi
Nakladatelstvi UTB na zékladé schvélenych edi¢nich plant soudasti. P¥ehled bude
obsahovat nazev publikace, pocet vytiskd dané publikace, ucel uziti a predpokladany
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zdroj financovani. Pfehled bude zaslén metodikovi a bude podkladem pro
uplattiovéni néroku na odpoéet DPH dle platnych pravnich predpisi.

Edi¢ni referent soucésti zasle Nakladatelstvi UTB poZadavek na vyrobu publikace.
Formulaf poZadavku na vyrobu publikace je umistén na www strankéch
Nakladatelstvi (nakladatelstvi.utb.cz), kde jsou definovéany i podpisy odpovédnych
osob. Pfi zadévéani poZadavku na vyrobu publikace je vZdy nutné zohlednit uel uziti
publikace dle zdroje financovani.

Clének 4
Publikace, které nejsou uréeny k prodeji

Vyrobené publikace jsou prvotné aktivovany na sklad 8502 Nakladatelstvi ve
skladové ceng, ktera odpovid4 kalkulaci skuteénych naklad.

Piehled oznaceni skladt souddsti UTB:

2002 Publikace FT
2102 Publikace FLKR
3002 Publikace FAI
4002 Publikace FMK
5002 Publikace FAME
6002 Publikace FHS

Vyrobeny pocet publikaci sniZeny o povinné vytisky, které je nutné zaslat do
knihoven, je pfeskladnén na sklad publikaci dané soudésti. Preskladnéni publikaci
zajisti Nakladatelstvi UTB za spoluprice s odpovédnym zaméstnancem na soudésti
za dany sklad (déle jen ,,skladnik®). Skladnik nese hmotnou odpovédnost za fyzicky
stav publikaci na skladu.

Skladnik soudsti vystavi vydejku v IS SAP na zékladé Zadanky na vydej materialu,
jejiz soucasti je uvedeni zdroje thrady (NS & SPP prvek a zdroj), divod vydeje
publikaci (k jakému ucelu) a podpis opravnéného piikazce operace (finanéniho
disponenta). Zadanku na vydej (z diivodu kontroly tcelu vydeje publikace a s tim
souvisejiciho uZiti zdroje financovani) pfedloZi k podpisu také spravei rozpodtu. Po
skon€eni mésice zale skladnik vSechny vydejky za ukondeny mésic na Ekonomicky
odbor, kde budou archivovany.

] Clinek 5
Uel vydeje publikace ze skladu souéasti UTB — vefejné zdroje

Ugel vydeje publikace ze skladu souddsti tizce souvisi se zdrojem, ze kterého je vydej
publikace financovéan. Pokud je financovan z piisp&vku nebo jinych dotaénich zdroj,
tj. zvefejnych zdrojd, je nutné dodrZovat podminky &erpani dle Rozhodnuti o
poskytnuti pfispévku nebo dotace, pfip. dalsi podminky souvisejici s rozhodnutim.
Obecné je nutné dodrzovat zasady:

- ucelnosti, tj. takové pouziti vefejnych prostfedkd, které zajisti optimalni miru
dosaZent cilli pfi plnéni stanovenych tikold,

- efektivnosti, tj. takové pouziti vefejnych prostfedkd, kterym se dosihne nejvyse
mozné¢ho rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukoli ve srovnéni s objemem _
prostiedkil vynaloZenych na jejich plnéni,
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- hospodérnosti, tj. takové pouziti vefejnych prostfedkii k zajisténi stanovenych
tkolil s co nejniz8im vynaloZenim t&chto prostfedkd, a to p¥i dodrzeni odpovidajici
kvality plnénych ukoli.

Vefejné zdroje financovani lze rozdélit podle nejéast&ji predpoklédaného zdroje
financovani publikaci (vydeje):

a) Prispévek ze statniho rozpoétu v rdmci instituciondlni financovéni (zdroj 1100)

b) Instituciondlni podpora na dlouhodoby koncep&ni rozvoj vyzkumné organizace
(zdroj 2102)

c¢) Utelova podpora na specificky vysokoskolsky vyzkum (zdroj 2110)

d) Ostatni ptispévky a dotace

Z vetejnych zdrojii uvedenych pod pismeny a), b) lze publikace pouzit na tyto widely:

- jako pracovni pomticka pro zaméstnance UTB, ktery ji vyuZije pfi vykonu své
prace v daném oboru v ndvaznosti na zdroj financovani,
- jako vyukova pomiticka pro studenty ve stejném &i podobném oboru.

Z vetejného zdroje uvedeného pod pismenem c) Ize publikace pouzit na tyto ugely:

- jako pracovni pomiicka pro zamé&stnance UTB, ktery ji vyuZije pii vykonu své
prace v daném oboru v ndvaznosti na zdroj financovani,

- jako vyukové pomiicka pro studenty ve stejném ¢&i podobném oboru,

- Jjako materidl pro Studentskou vé&deckou konferenci vrémci projekti IGA
(dale jen ,,SVK®) - ndklad odpovidajici vy$i vydeje publikaci ze skladu je
soucasti celkovych nakladd spojenych s organizaci SVK, které nesmi
piesdhnout 10 % z poskytnuté ucelové dotace.

Z vefejnych zdroji pod pismeny a), b), ¢) nelze financovat naklady spojené
s vydejem publikaci za i¢elem bezplatného poskytnuti (darovani) jinym subjektim.
Takové uziti penéZnich prostfedki nelze zdivodnit jako nezbytn& nutny vydaj pro
zajiSténi Cinnosti UTB. Jedna se o neopravnéné pouZiti penéZnich prostiedkd a
poruseni rozpoétové kdzné.

Pokud je ndklad na vydej publikaci financovéan z jinych zdroji neZ uvedenych pod
pismenem a), b), c), je nutné vzdy vychazet z Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(pfipadné daldich souvisejicich norem), které definuji (omezuji) uZiti finan&nich
prostiedkd.

Clének 6
Pocet publikaci, které nejsou urceny k prodeji a jsou hrazeny z vefejnych
zdroju

Podet publikaci, které nejsou uréeny k prodeji a jsou hrazeny z vefejnych zdrojd, je
omezen. Maximalni pocet vytiskGi financovanych z vefejnych zdroji pro ugely
uvedené v¢l. 5 je stanoven na 10 kusi publikace. Po dohodé vedouciho
nakladatelstvi UTB a tajemnika sou¢asti je moZné stanovit vyjimku na podet vytiskd

dané publikace, maximaln€ viak do vyse 100 kusi publikaci.

Vedouci nakladatelstvi UTB je povinen informovat souéasti a zajistit aktualizaci
pokynu kvestora, pokud by v budoucnu doslo ke zméné& metodiky hodnoceni a uznani
vysledku v RIV ve vazbé& na pocet vydanych vytiski.

Maximalni poCet vytiskii se nevztahuje na projekty (nejednd se o interni projekty
UTB), kde je vyssi pocet kust publikace pfimo schvéalen poskytovatelem v rozpoétu
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projektu a slouZi napt. pro cilovou skupinu dle podminek projektu (vydani publikaci
této skupiné je pfimo aktivitou projektu).

Do maximélniho poctu vytiskdi 10 kusti publikaci neni zahrnut podet zakonnych
povinnych vytiskd. Dle zdkona ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, je
vydavatel povinen zaslat 5 kust publikaci do zdkonem stanovenych knihoven. Déle
Je povinen po dobu 30 dnit ode dne vydéani publikace umoznit knihovnam uréenych
vyhldskou Ministerstva kultury, zakoupit danou knihu. Pro tyto pfipady budou
vytistény 4 ks publikace (v piipadé zvySeného z4jmu knihoven miiZe byt tento podet
upraven). Pokud nedojde béhem 30 dni k prodeji dané publikace, bude publikace
pfesunuta do knihovniho fondu Knihovny UTB. Déle bude 1 kus publikace uréen
k archivaci v Nakladatelstvi UTB a 1 kus publikace uréen pro Knihovnu UTB.
Povinné vytisky budou hrazeny z vefejného zdroje fakulty. Pokud oviem podminky
poskytnuti dotace vylucuji financovani zdkonnych povinnych vytiskd, nelze i tyto
publikace financovat z piislusné dotace. Financovani z ostatnich zdroju zajisti
fakulta, pro kterou je publikace uréena.

Z vefejnych zdroji nelze financovat publikace, které jsou dle podminek licenénich
smluv urCeny pro autory nebo spoluautory. Financovani z ostatnich zdrojl zajisti
fakulta, pro kterou je publikace uréena.

PoCet publikaci, které je nutné vyrobit, vyjadiuje souhrnna tabulka. Sloupec
Predpokladany zdroj financovéni uréuje zdroj financovéni pii spln&ni podminek ¢l. 5
a 6 pokynu.

Pocet vytiskl Pfedpokladany zdroj financovani

vytisky pro soucdst soucdsti na poZadavku na

: Cet je definovd o g 5o
g, 10 (poret jeidefinovin verejny zdroj financovani fakulty

zhotoveni publikace) (€1.5)

vytisky pro autora,

e T g neverejné zdroj soucasti (¢l. 6
pocet vytiskd si stanovi soudést odst. 5)

spoluautora

vefejny zdroj financovéni fakulty

povinné vytisky ze zakona 5 (€l.5)
pokud nebude dany podet
publikaci prodan, bude
vyroba uhrazena z vefejného
povinné vytisky ze zédkona 4 zdroje financovani fakulty

(CL.5) a publikace presunuty
do knihovniho fondu
Knihovny UTB

vytisk uréeny pro knihovnu

vefejny zdroj financovani fakulty

uTB t (¢1.5)
vytisk k archivaci v 1 vefejny zdroj financovani fakulty
Nakladatelstvi (€1.5)
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vytisky pro potreby

pocet si definuje knihovna na
pozadavku na zhotoveni
publikace

hradi si knihovna UTB ze svych

knihovny UTB zdroj
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) Clianek 7
Udel vydeje publikace ze skladu souédsti UTB — nevefejné zdroje

Pokud je vydej publikace financovan z nevefejnych zdrojd, ptedpoklad4 se pouze
vydej publikace za ucelem:

- jako pracovni pomiicka pro zaméstnance UTB, ktery ji vyuZije pii vykonu své
prace v daném oboru v ndvaznosti na zdroj financovani,

- jako konferen¢ni materil vrdmci konference (doplikové &innost ve zdroji
8503), kdy ndklady na vydej publikace ze skladu je nutné zahrnout do
kalkulace ndklad{i na konani konference, ktera je podkladem pro vypodet vy3e
konferen¢niho poplatku.

Vydej publikace ze skladu financovany z nevefejnych zdrojl za jinym téelem (napt.
reklamni pfedmét s logem UTB, dar) je moZny jen po odsouhlaseni hlavni Gdetni
Ekonomického odboru (z diivodu mozné zmény €tovéni na nedatiovy néklad).

Clanek 8
Prodej publikaci

Vyrobené publikace jsou prvotné aktivovany na sklad 8502 Nakladatelstvi ve
skladové cené, ktera odpovida kalkulaci skuteénych nakladt. Podet publikaci
urCenych k prodeji nebude preskladnén na sklad soudasti, ale ztstane na skladu 8502
Nakladatelstvi UTB. Prodej bude evidovan na SPP prvku Nakladatelstvi UTB ve
zdroji 1503 (naklady na vydej publikace pijdou k tizi SPP prvku Nakladatelstvi UTB
stejné tak jako vynosy z prodeje).

Pocet vytiska publikace uréenych k prodeji je omezen do 50 kusii. Poget vytiskd k
prodeji je nutné pfedem dohodnout a pisemné odsouhlasit s vedoucim nakladatelstvi
a feditelem knihovny. Reditel knihovny miize udélit vyjimku a povolit podet vytiskl
nad stanoveny limit. Prodejni cenu publikace stanovi vedouci nakladatelstvi na
zaklade kalkulace skute¢nych nékladd a velikosti marZe.

Pokud se publikace neproda do 2 let od aktivace na sklad, bude neprodany pocet
vytiskl preskladnén na sklad souédsti (i¢el uZiti publikace se poté #idi ¢lankem 5
nebo 6).

Pokud bude souéast poZadovat podil z prodeje publikaci, zaSle vedouci nakladatelstvi
n@ijZdPii ]( ‘%] 17 dﬂnF‘hﬂ kﬂ]?ﬂdﬂf‘ﬂ1hﬁ rn](n 79{!{'\Qf 0 prp'l'lr'fnwapi KAt vnrnnan
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soudast. Zadost 0 preuCtovani musi byt podepsana vedoucim nakladatelstvi,
prikazcem operace a spravcem rozpoétu souddsti. Souddst si pro dané vynosy neché
na EO zaloZit SPP prvek ve zdroji 1503, pfip. vyuZije stavajici SPP v tomto zdroji.
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Clének 9
Vydavini a beziplatné zp¥istupnéni knih v elektronické podobé

(1) Elektronické publikace jsou volné zpFistuprioviny prostiednictvim repositdre
UTB - http://digilib.k.utb.cz/. Publikace jsou zp¥istupnény pouze pro Cteni, nikoli
pro tisk.

(2) KaZdy ufivatel se schvilenim elektronického prohliseni zavazuje, Ze vyuZije
danou elektronickou knihu jen pro svou osobni potiebu k studijnim a védeckym
ucelim (jen pro neobchodni ticely).

(3) Beziplatnym zpFistupnénim elektronické knihy nelze umoznit bezuplatny pFevod
vlastnického prdva.

(4) Pokud jsou ndklady souvisejici s vyddnim elektronické knihy hrazeny z ucelové
dotace, je edicni referent pFislusné fakulty povinen ovéFit, zda ZpFistupnéni
elektronické knihy neodporuje podminkdm iicelové dotace. V ostatnich
Pfipadech je nutné elektronickou knihu zpFistupnit pouze oprdavnénym
uZivateliim po instituciondlnim pFihldseni,

(5) Vpripadé, Ze jsou tistény povinné vytisky, jsou aktivoviny na sklad
Nakladatelstvi 8502 a ocenény ve vysi pfimych ndikladit na tisk. Preskladnéni,
vydej a pravidla pouZiti zdroje vthrady jsou obdobné jako u tisténych knih.

Clanek 10
Zavéretna ustanoveni

(1) Pokyn je platny i pro edi¢ni plany roku 2017, které byly schvéleny. Tento pokyn
nahrazuje pokyn kvestora PK/14/2016.




