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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice stanovi zasady a postup pii zadavani a vypliovani elektronickych karet
studijnich programt, obord, specializaci a pfedméti v ¢eském i v anglickém jazyce na
Univerzité Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB*) garantem studijniho programu nebo oboru
(dale jen ,,garant SP/SO*) a garantem pfedmétu do informa¢niho systému studijni agendy
(dale jen ,,IS/STAG*) ode dne G¢innosti této smérnice. Webové odkazy z anglické verze karet
V IS/STAG musi byt sméfovany na anglické dokumenty a vyukové materialy.

Clanek 2

Karta studijniho programu/oboru, prip. specializace

(1) Karta programu a specializace se vypliuje zpravidla studijnim oddélenim ve
spolupraci s garantem SP/SO v informac¢nim systému IS/STAG pfistupem pfies
nativniho klienta. V karté studijni programy a specializace (OP0010) se nachéazi nize
uvedené zaloZzky a poloZky, které se u akreditaci pred novelou tykaji studijnich oborii
a ptip. specializaci.

a. Popis

i
ii.
iii.
iv.
V.
Vi.
Vii.
Viii.

Maska os. Cisla — soucasti si nastavuji samostatné

Limit kreditt — dle akreditace

Titul — dle akreditace volbou ze seznamu

Max. délka studia — soucasti si nastavuji samostatné délku v letech
Garant programu — dle akreditace

Stupen predchoziho vzdélani — dle akreditace

Kod ISCED - dle akreditace

Vykazovan do matriky — nastavit ANO u akreditovaného SP
Vykazovat zdr. poj. — nastavit ANO u akreditovaného SP

Tisk dokument (modie) — bude nastaveno jednotné administratorem




T o o

Xi. Nazev st. programu (modfe) — doplnit anglicky pieklad/nazev
xii. Akreditace (modfe) — doplnit polozky a platnosti
Pozadavky
i. VSKP — doplnit dle akreditace, piip. blizsi specifikace garanta SP/SO,
doplnit odkaz na vnitini normy
ii. CZV — pouze v ptipadé Ze se jedna o akreditovany kurz celoZivotniho
vzdélavani
Iii. Podminky pokracovani studia — doplnit odkaz na piislusné predpisy a
normy, resp. na stranku s témito predpisy
iv. Praxe — dle akreditace pokud je
V. Spoluprace — dle akreditace pokud je
Zamg¢fteni
i. Vzdé¢lavaci cile — dle akreditace polozka: Cile studia ve studijnim
programu
ii. Obsahové zaméfeni — vypsat kam je SP/SO zaméien
iii. Navaznost na dalsi st. programy — dle akreditace
iv. Oblasti vzdélavani — dle akreditace
Uchaze¢ — vyplnéni dle akreditace
Absolvent - vypInéni dle akreditace
Specializace - vyplnéni dle akreditace
Popis — vyplnéni polozek specializaci dle akreditace
Pozadavky - vyplnéni polozek specializaci dle akreditace
Absolvent - vyplnéni polozek specializaci dle akreditace
ECTS
i. Pozadavky pro pfijeti — vybrat ze seznamu
ii. Kvalifika¢ni pozadavky — vyplnéni dle akreditace
Partneti — dle akreditace, pokud se to tyka
St. plany — dle akreditace doplnit

Clanek 3
Karta predmétu

(1) Kartu pfedmétu neboli sylabus piedmétu vyplituje opravnéna osoba, zpravidla studijni
oddélenti, s pfistupem V nativnim klientu IS/STAG. V karté predmétu se nachdzi nize
uvedené zalozky a poloZky.

a. Varianty

I. Nazev, kredity a zpisob zakonceni — dle akreditace

ii. Int. akr. — interni akreditace pfedmétu (pfedmét v ramci akreditovaného
programu nebo oboru) — pokud jsou do IS/STAG zavadény predméty,
které nejsou akreditovanymi pfedméty, jako je napi. Skoleni
bezpecnosti, nastavi se hodnota na NE.

iii. ECTS Zobraz — zobrazovazeni nastavit na ANO
iv. ECTS Akreditace — nastavit NE

V. Voln¢ zap. pt. — Student si mize/nemlze predmeét zapsat, pokud jej
nema ve svém studijnim planu.



b. Popis — zluté podbarvena pole se vyplni dle akreditace. Dale bude vyplnéno:
I. Plny nazev pfedmétu
ii. Interni poznamka — je propojena s pozadavky na rozvrh
iii. Vyuka (modfe) — dle studijniho planu
iv. Zkousky (modie) — doplni garant pifedmétu
V. Vyucuje se v jazyce (modie) — doplni garant predmétu
vi. Uroveii pfedmétu (modie) — dle akreditace

vii. ECTS (modie) — vybrat dle potieby, ECTS zobrazit — ANO u
akreditovanych SP/SO.

c. Cile — vypliiuje garant predmétu dle akreditace
d. Cizojazy¢né — vypliuje garant pifedmétu v ptisluSném jazyce akreditace

e. Ucitelé — Garant pfedmétu je pouze 1 osoba 100% garantujici dany predmét a
je v souladu s akreditaci. Pokud je uvedeno vice osob, tak se uvede pomér
garantovani dané¢ho predmétu. Stejnym zptisobem bude uveden prednésejici a
v ptipadé vice osob se uvede jejich pomérny podil na pfednaseni.

f. Vazba na jiné predméty — vypliuje se pfiméfené¢ dle pozadavkd akreditace a
soucasti

g. Aktivity - vypliuje se pfiméfené dle pozadavku akreditace a soucasti

(2) Kartu predmétu vypliluje garant predmétu (dale jen ,,garant™) v IS/STAG piistupem
ptes portalové rozhrani v zalozce Moje vyuka. V karté program pifedmétu se nachézi
nize uvedené polozky:

a. Cile (Objectives - Learning outcomes of the course unit) — vyroky o tom, co se
ocekava, ze student bude znat, ¢emu porozumi, co v daném predmétu zvladne,
co se nauci, co zvladne v oblasti védomosti, dovednosti a kompetenci.

Garant se zavazuje pouzivat formulace typu: Cilem je... Zamérem je...
Smyslem je... Ucelem je... v ¢eské verzi.

Garant se zavazuje pouzivat formulace typu: The subject is aimed... The course
is aimed... The aim of the course is... The purpose of the course is... v anglické
Verzi.

b. Pfedpoklady (Prerequisites and co-requisites) — podminujici predméty,
znalosti, dovednosti, které jsou predpokladem pro zahdjeni studia predmétu
nebo ty pfedméty, které je potfeba studovat soucasné s timto predmétem.

Garant se zavazuje pouzivat plné nazvy podmiiujicich predméti s ptipadnou
moznosti odkazu na kartu pfisluSného podminujiciho predmétu (odkaz se
vytvoii zadanim podminénosti v IS/STAG ptistupem ptes nativniho klienta).

Pokud neni podminénost nastavena, zavazuje se garant, ze kromé¢ plného nazvu
podminéného prfedmétu bude vypsan heslovité 1 jeho obsah (napf. u predmétu
Matematika II jsou ptedpoklady: znalosti mnoZzin, posloupnosti, funkci, linearni
algebry, integralt atd...).

Je vylouc€eno pouzivat pouze zkratky nebo kody obort, ustavil a predméti.



V piipadé, ze se nevyzaduji zadné specifické znalosti a dovednosti, neni nutné
absolvovat néjaky podmiiujici pfedmét nebo neni nutné studovat jiny predmeét
soucasn¢ s danym predmétem, zistane polozka prazdnd, nebude se vyplilovat.
Tato polozka bude pak vyplnéna automaticky.

Zpusobilosti (Competences) — to, co student po absolvovani pfedmétu umi,
zna, je schopny pouzit, ud¢lat, ziska.

Garant se zavazuje psat celymi vétami (véta, kterd obsahuje podmét a prisudek),
pouzivat akéni slovesa.

Garant se zavazuje pouzivat formulace typu: Student bude mit znalosti...
Student bude schopny realizovat... Student se nauci... Student dokéze...
Student se bude orientovat... Student bude umét fidit ... Student ziska...
Student ovladne... Student vyuzije... Student bude zpiisobily... Student bude
chapat... v Ceské verzi.

Garant se zavazuje pouzivat formulace typu: The student has knowledge
about... The student is able to... The student knows how to... The student is
well informed in... The student can understand... The student is qualified for...
The student works with... The student uses... The student can interpret... v
anglické verzi.

. Obsah, opory (Contents) — Specifikace obsahu predmétu dle akreditace —
Stru¢na anotace predmétu — témata odpovidajici vyukovym tydniim,ufip. se
doplni webovy odkaz na Moodle.

Pozadavky (Requirements) — podminky ukonceni ptedmétu (zapocet, zkouska,
klasifikovany zapocet) a dalsi konkrétni vyroky o tom, co student musi
zvladnout, aby uspésné ukoncil studium tohoto predmétu. Garant se zavazuje
pouzivat konkrétni formulace typu: dochdzka (% ucast ve vyuce),
samostudium, esej (pocet stran), laboratorni cviCeni, pisemny test, ustni
zkousSeni, atd., neni vylouc¢eno uvést i konkrétni Skalu bodového hodnoceni.
Od druhého tydne semestru u pravé vyucovanych predmétii neni mozno

upravovat poZadavky.
Metody (Methods) — ze seznamu se vyberou vyucovaci a hodnotici metody

Literatura (Literature) — Zakladni literatura odpovida v akreditaci Povinné
literatute, dale se doplni doporucena literatura v minimdlnim rozsahu
akreditace

. Obory vzdélavani (Branches of education) — kazdy pfedmét je zafazen
V ur¢itém oboru vzdélavani

Casova naroénost studenta (Time demands) — budou vyplnény aktivity,
prezen¢ni a kombinované studium bude vyplnéno rozdilné s ohledem na
zpisob vyuky. Casova naro¢nost je mirou ziskanych krediti.

Ostatni (Other) — doplni se dle potieb, uvede se webova adresa atd.

Kopie (Copy) — slouzi ke kopirovani vybranych polozek zjedné karty
pfedmétu na jinou kartu pfedmétu.



Clanek 4
Garant oboru

(1) Kartu garant oboru vypliuje garant studijniho programu nebo oboru pfip. specializace
v IS/STAG pristupem pies portalové rozhrani v zalozce Moje vyuka. V karté garant oboru
se nachézi nize uvedené polozky, které davaji informace o kvalifikaénim ramci studijniho
programu — Q-RAM.

(2) Kazda ze zéalozek pro zadavani Q-RAMu je strukturovana podobné. Vzdy obsahuje tii
casti — kategorie: ,,Odborné znalosti®, ,,Odborné dovednosti, ,,Obecné zplsobilosti®,
pficemz pro kazdou z nich je v zévislosti na nastaveni mozno zadat libovolny pocet
volnych texti v ¢eské a anglické varianté€, ¢iselnikovych hodnot nebo jejich kombinace. U
vSech zadanych informaci 1ze ménit potadi, ve kterém jsou zobrazovany.

a.

pro piedpoklady a vysledky uceni se u odbornych znalosti a odbornych dovednosti
uzivatelé vyjadiuji volnym textem a u obecnych zptisobilosti si vybiraji hodnoty z
ptipraveného c¢iselniku, které mohou doplnit volnym textem,

u vyucovacich a hodnoticich metod se vSechny tfi schopnosti (odborné znalosti,
odborné dovednosti i obecné zpulsobilosti) vybiraji z Ciselniku a je mozné je
doplnit volnym textem.

(3) Jednotlivé polozky by mély byt vkladany jako infinitivy a navazovat na pfipraveny text
(napf. u odbornych znalosti vysledkli uceni studijniho oboru: ,,Po absolvovani studijniho
oboru prokazuje student znalosti:*). Textové polozky je mozno vkladat jak v Ceském, tak 1
v anglickém jazyce. Ulozené udaje miize uzivatel nasledn¢ znovu upravovat, odstranit
nebo ménit jejich poradi (a tedy prioritu).

a.

b
C.
d.
e
f

Zakladni udaje — vybere se oblast vzdélavani
Ptedpoklady — vyplni se vSechny polozky
Vysledky uceni - vyplni se vS§echny polozky
Vyucovaci metody — vyplni se vSechny polozky
Hodnotici metody — vyplni se v§echny polozky

Kopie - slouzi ke kopirovani vybranych polozek z jednoho oboru na jinou kartu
oboru.

Clinek 5
UCcitelé predmétu

(1) Karta Ugitelé ptredmétt slouzi uzivatelim s rolemi Katedra a Tajemnik fakulty ke spravé
vyucujicich u predmétt. Je pfistupna v zaloZzce Moje vyuka. Vedouci Ustavli nebo jimi
urceni zaméstnanci zodpovidaji za spravné vyplnéni uciteld predmétli ve spolupraci
s garanty SP/SO a pfedméta.

(2) Jméno vyucujiciho vede do prohlizeni na dalsi informace o vybraném vyucujicim. Je
zobrazeno bud’ &ernou nebo Gervenou barvou. Cervena barva oznaluje, Ze je s danym
vyucujicim u pfedmétu néco v nepotradku. Napiiklad vyucujici neni zaroven zapsan u
predmétu a u rozvrhové akce. Vysvétlivky jsou umistény v dolni ¢asti stranky.



(3) Zaskrtnuté policko oznacuje, Ze je vyucujici garantem piedmétu. V této karté neni mozné
garanty pfedmétu upravovat. K tomuto tcelu slouzi formulai Predméty PMO0010 v nativni
aplikaci IS/STAG.

(4) U vyucujicich je mozno upravovat data pouze pro aktualni a budouci akademicky rok.
Zpétné je data mozno pouze prohliZet.

Clanek 6
Zavéreéné ustanoveni

Garanti studijnich programi nebo studijnich oborti a garanti pfedmétt jsou povinni karty
vypliovat dle této smérnice a pribézné je udrzovat Vv aktudlnim stavu V obou jazykovych

verzich — ¢estiné a angliéting.

Tato smérnice nahrazuje Smérnici rektora ¢. 16/2014.



