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Clanek 1
Uvod

(1) Toto rozhodnuti rektora upravuje postup na Univerzité TomaSe Bati ve Zling (dale jen
,UTB®) pfi poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu

K informacim,

ve znéni pozdgjSich ptedpisi (dale jen ,zdkon*) s ptihlédnutim

k ustanovenim zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich daji a o zméné dalSich
zakont, v platném znéni.

Clanek 2
Zikladni pojmy

(1) Poskytovani informaci zadateli zajistuje UTB na zakladé zadosti nebo zvefejnénim.

(2) Zadatelem je kazda fyzické i pravnicka osoba, ktera z4d4 o informaci ve smyslu zakona.

(3) Informaci se pro ucely tohoto rozhodnuti rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v
jakékoliv podobé¢, zaznamenany na jakémkoliv nosi€i, zejména obsah pisemného zaznamu
na listiné, zaznamu ulozeného v elektronické podobé nebo zidznamu zvukového,
obrazového nebo audiovizualniho.

Clanek 3
Kompetentni osoby

(1) Ve vécech uplatiiovani ustanoveni zakona rozhoduji na Univerzité Tomase Bati ve Zliné
na zékladé zadosti nebo zvefejnénim:
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a) na fakultdch d€kani v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach, ve znéni pozd¢jsich predpisti,

b) v zalezitostech tykajicich se Rektoratu a celouniverzitniho charakteru kvestor,
C) v zalezitostech tykajicich se ostatnich soucasti feditelé piislusnych soucasti.
(dale spole¢né jen jako ,,Kompetentni osoba®).

(2) Uplatnovani zakona zabezpecuji, koordinuji a kontroluji na fakultach dékani, na Rektoraté
a v celouniverzitnich zalezitostech kvestor a na ostatnich soucastech UTB feditelé.

(3) Kanclét zabezpecuje poskytovani informaci zvetejnénim v souladu s § 5 zakona.

(4) Pokud je zadost o informaci doru¢ena zaméstnanci, ktery neni Kompetentni osobou
uvedenou Vv odst. 1, je tento zaméstnanec povinen vyrozumét neprodlené uvedenou
Kompetentni osobu za ti¢elem stanoveni dalsiho postupu.

(5) Kompetentni osoba bez zbyte¢ného odkladu zasle Zadost o poskytnuti informace
pravnimu oddeleni UTB k posouzeni formalnich nalezitosti. Pravni oddéleni UTB zéadost
posoudi a doporuci Kompetentni osobé dalsi postup.

(6) Po posouzeni zadosti pravnim oddélenim UTB piidéli Kompetentni osoba zadost o
poskytnuti informace k vyfizeni vécné odpovédnému zaméstnanci UTB (déle jen
,Povéieny zaméestnanec™) v zavislosti na charakteru pozadovanych informaci.

(7) Povéfeny zaméstnanec bez zbyte¢ného odkladu piipravi odpovéd’ na zadost o poskytnuti
informace a za$le ji ke kontrole pravnimu oddéleni UTB. Po kontrole pravniho odd¢leni
UTB zajisti Povéfeny zaméstnanec piipravu odpovédi k odeslani vcetné zajiSténi parafy
Povéfeného zaméstnance a zastupce pravniho oddéleni UTB a pteda ji k podpisu a
odeslani Kompetentni osobg.

(8) Vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace se zabezpeCuje ve lhitach
stanovenych zdkonem a zpisobem uvedenym v zdkoné.

(9) Je-li pro vytizeni zadosti tieba soucinnosti jakéhokoliv utvaru Rektoratu piipadné
soucasti, poskytne tento na vyzadani potfebné informace neprodlené.

(10)  Ustné podané Zadosti (osobné &i telefonicky) vyfizuji vécné prislusné Gtvary
Rektoratu, resp. pfislusné soucasti. Pokud Zadatel nepovazuje odpovéd’ za dostatecnou,
mize podat svou zadost pisemné v souladu s ust. § 13 odst. 2 zakona.

Clanek 4
Podavani zadosti

(1) Informace tykajici se pusobnosti organi fakulty podle § 24 zakona o vysokych skolach
poskytuji fakulty UTB. Ostatni zadosti o poskytnuti informaci podle zdkona se podavaji
na adresu Univerzita Tomase Bati ve Zlin¢, Rektorat, ndm. T. G. Masaryka 5555, 760 01
Zlin. Zadost lze podat osobné v podatelné UTB na téze adrese nebo elektronicky e-
mailem na adresu podatelna@utb.cz.

(2) Podani musi mit nalezitosti uvedené v § 14 odst. 2 zakona s tim, Ze jde-li o podani e-
mailovou poStou, musi byt ucinéno prostfednictvim elektronické adresy uvedené
Vv predchozim odstavci.

(3) Vyse uvedenym zplsobem lze uplatnit i dalsi podani podle ptislusnych ustanoveni
zakona.
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Clanek 5
Lhiuty

(1) Lhuta pro poskytnuti informace je 15 dnt.

(2) Lhatu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divodd, nejvyse vSak o
deset dni. Zavaznymi divody jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych sou¢astech nebo v archivu,

b) vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o
zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami UTB, které maji zdvazny zajem na
predmétu zadosti.

(3) Zadatel musi byt o prodlouzeni lhity i o jeho diivodech vzdy prokazatelng informovan, a
to vCas pred uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.

(4) O postupu pii poskytovani informace se potidi zaznam o zpusobu vytizeni zadosti (dale
jen ,,zdznam®). Zaznam potizuje Povéfeny zaméstnanec odpovédny za vyfizeni podané
zadosti. Na zadost poskytnutou informaci a zaznam je Povéfeny zaméstnanec povinen
predat bez zbytetného odkladu kancléfi, ktery zajistuje fyzickou evidenci téchto
dokumentti. Formulafr zaznamu tvoii pfilohu €. 1 tohoto rozhodnuti.

(5) O informacich poskytnutych sdilenim dat prostiednictvim rozhrani informacniho systému,
umoznénim déalkového piistupu k informaci, kterd se v prib&hu €asu méni, obnovuje,
dopliiuje nebo opakované vytvari nebo jejim pravidelnym piedavanim jinym zptisobem a
dale pak o informacich poskytnutych v jiné nez elektronické podob& nebo 0 mimoiadné
rozsahlych informacich vyhotovi Povéfeny zaméstnanec doprovodnou informaci
vyjadfujici obsah poskytnutych informaci (dale jen ,,doprovodnd informace®). Tuto
doprovodnou informaci pfedd Povéreny zaméstnanec bez zbyte¢ného odkladu kancléfi.

(6) Doprovodna informace o obecné roviné popisuje predmét zadosti a obsah poskytovanych
informaci, popt. hypertextové odkazy na poskytnuté informace.

(7) Kanclét zvefejni na zadost poskytnuté informace, pfip. doprovodné informace do 15 dnt
ode dne jejich poskytnuti (odeslani), zptisobem umoznujicim dalkovy pfistup ve smyslu
ust. § 5 odst. 3 zdkona, pfitom je vSak povinen anonymizovat osobni udaje Zadatele.

Clanek 6
Odvolani a stiznost

(1) Proti rozhodnuti UTB o odmitnuti Zadosti 1ze podat odvolani.

(2) UTB piedlozi odvolani spolu se spisovym materialem odvolacimu organu, kterym je ve
smyslu ust. § 20 odst. 5 zdkona Utad pro ochranu osobnich udaji (dale jen ,,UOOU).

(3) Na postup pii vyfizovani zadosti o informaci lze podat stiznost u UTB, a to do 30 dnd
ode dne doruceni sdéleni:

a) o odkazu na zvetejnénou informaci podle § 6 zakona,

b) o odlozeni zadosti podle § 14 odst. 5 pism. ¢) zakona,
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¢) o pozadavku uhrady podle § 17 odst. 3 zékona,

(4) Na postup pii vyfizovani zadosti o informaci lze dale podat stiznost u UTB, a to do 30
dnli ode dne uplynuti lhiity (popt. prodlouzené lhity) pro poskytnuti informace, pokud ji
zadatel bez vysvétleni neobdrzel.

(5) O stiznosti rozhoduje UOOU.

(6) UTB predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem UOOU do 7 dnii ode dne, kdy ji
stiznost dosla, pokud Vv této lhité sama stiznosti zcela nevyhovi tim, Ze poskytne
pozadovanou informaci nebo konecnou licencni nabidku, nebo vydd rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

(7) Odvolani a stiznost je mozno podat do 30 dnti ode dne:
a) doruceni informace,

b) doruceni sd€leni o odkazu na informaci, sdéleni o odloZeni Zadosti, sdéleni o
pozadavku uhrady,

¢) doruceni rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

d) uplynuti Ihity (popft. prodlouzené lhiity) pro poskytnuti informace, pokud ji zadatel
bez vysvétleni neobdrzel.

(8) Rektor o odvolani nebo o stiznosti rozhodne do 15 dnii ode dne, kdy mu bylo doru¢eno.
Proti rozhodnuti rektora se nelze odvolat.

Clanek 7
Naklady za poskytnuti informace

(1) Naklady souvisejici s poskytovanim informaci hradi zadatel.

(2) UTB je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna zadat thradu ve vysi, ktera
nesmi presahnout naklady spojené s potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢ti dat a s
odeslanim informaci Zadateli. UTB miize vyzadat i Uhradu za mimotadné rozsahlé
vyhledani informaci.

(3) V ptipad¢, ze UTB bude za poskytnuti informace pozadovat tthradu, pisemné oznami tuto
skute¢nost spolu s vysi thrady zadateli pfed poskytnutim informace. Z oznameni musi byt
ziejmé, na zéklad¢ jakych skute¢nosti a jakym zpisobem byla vysSe uhrady povinnym
subjektem vycislena a kde a jakym zpiisobem je mozné uhradu provést. Sazebnik ihrad za
poskytovani informaci je ptilohou ¢. 2 tohoto rozhodnuti.

Clanek 8

Zprava o ¢innosti, vyro¢ni zprava

(1) Fakulty a dalsi soucasti UTB piedaji kancléfi zpravu o své ¢innosti V oblasti poskytovani
informaci podle zakona za ptedchozi kalendarni rok v terminu do 31. 1. nésledujiciho
kalendéainiho roku. Zpréva bude obsahovat tidaje v rozsahu stanoveném § 18 odst. 1 pism.
a) az e) zékona.
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(2) Vyroéni zpravu o cinnosti v oblasti poskytovani informaci za UTB v souladu
s ustanovenimi § 18 zakona zpracuje kanclér.

Clanek 9

Zavéreéné ustanoveni

(1) Toto rozhodnuti rusi rozhodnuti rektora ¢. 20/2012.



