Registratury
Zatazenim objektu do registratury ziska k nému uZzivatel snadngjsi piistup prostiednictvim vécného €Elenéni. Slouzi k usnadnéni vyhledavani objektu, je
alternativou k vyhledavani ptes vyhledavaci panel ETzn. pro dokumenty nebo spisy si miiZete podle jejich spole¢ného obsahu, charakteru vytvofit registraturu
a mate je prehledné na jednom misté (napt. Korespondence, Pozvanky, Smlouvy, Zapisy...)
Objekt, ktery je zarazen do registratury, zlistava i nadale ve slozce, do které patfi (napt. Na stole, Ukoncené... apod.) Objekt je mozné zaradit do vice registratur
soucasn¢. Do registratury lze zafadit dokument, spis, ukladaci jednotku. Registratura miize byt vnitiné ¢lenéna do vice urovni (podobné jako MS Office slozky
— podslozky — podpodslozky...)
Registratury jsou rozdéleny na Registratury (vefejné) a Moje registratury (privatni).
Registratury vytvaii administrator, ktery nastavi pfistup a opravnéni ostatnim vybranym uZzivatelim, kteti tak mohou s objekty pracovat, i kdyz k nim jinak
nemaji piistupova prava (ma je jiny uzivatel — drzitel.) Dle nastaveného opravnéni mohou dokumenty ulozené v registratuie ¢ist nebo editovat nebo upravovat
obsah registratury, upravovat jeji strukturu nebo pridélovat prava. Napt. zapisy z porad tajemniki vytvoii sekretarka kvestora, zatadi je do registratury, ke které
budou mit pfistup tajemnici.
Moje registratury vytvaii a ma do nich pfistup uzivatel. Ostatni uzivatelé nemaji pfistup k jejich obsahu.
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3. Dokument nebo spis Ize do registratury vlozit nebo jej v ni pfimo vytvofit:
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Vlastni neevidovane

Terminované O ozvanka na zasedani védecké rady Petr Novak, Dlouhg<7 695 01 Hodoni19.02.2020 VOES Zpracovani 10010501 (Lucie Suchdnkovd)

Ukongeng O hiize AS 28.02.2020 Barbora Nopwdkovd, K.1.Erbena 241/ 13.02.2020 sPIS OtevFen 10010501 (Lucie Suchankova)

Nevyfizené

Prerugend O ednani o koupi pozemku invest group, s.r.o., Voditkova {13.02.2020 sPIS Otevfen 10010501 (Lucie Suchankova)

Vypraveni O ybérowve fizeni Anna Bild, U nahonu 5, 765 02 Otrok 13.02.2020 SPIS Otewren 10010501 (Lucie Suchankova)

Externi aplikace 0o &8 ozvénka na zasedani dend AVE Jan Novak, Nova 3, 180 00 Praha - K12.02.2020 VoL Zpracovéni 10010501 (Lucie Suchdnkova)

Uredni deska O ménovy list dopravni spolegnost zlin-otrokovice, | 10.02.2020 VOES Otevien 10010501 (Lucie Suchénkova)

Neprijato spisovnou O ddost o informace dle zak. 106/199 Ivana Hols, Zelens 22, 763 21 Slavit10.02.2020 | SPIS Oteven 10010501 (Lucie Suchankova)
O @ Jan Novak, Novd 1/777, 602 00 Brno 07.02.2020 WOoL Zpracovani 10010501 (Lucie Suchankova)
O @eE uTB/20/000 odnét k EwtFwni Petr Novak, Dlouhd 4, 635 01 Hodoni 24.01.2020 VoL Zpracovani 10010501 (Lucie Suchankova)
D % UTB/20/000280 evidenéni list UTB, 760 00 Zlin 17.01.2020 VOP Zpracovani 10010501 (Lucie Suchankova)
O B UTB/20/000185 a jednani rady ... Suchédn Veterinarni a farmaceuticka univerzit 15.01.2020 Zpracovani 10010501 (Lucie Suchdnkovd)
D @@ UTB/20/000160 ovani 15.01. Suchdnkova ICZ Ext OVM_PO, 16:11305771, DS: 15.01.2020 VOoDSs 16.01.2020 Zpracovani 10010501 (Lucie Suchankova)
O®eE |ute/is/ooisss Skartaéni ndvrh IT Moravsky zemsky archiv v Brné, Pali16.12.2019 VoL Zpracovani 10010501 (Lucie Suchankova)
O @@ UTB/19/001358 Skartaéni navrh Moravsky zemsky archiv v Brné, mzi16.12.2019 VOoDs Zpracovani 10010501 (Lucie Suchankova)
O @@ UTB/19/001351 Interni sdéleni Univerzita Tomage Bati ve Zling, CWT103.12.2019 VOP Zpracovani 10010501 (Lucie Suchankova)
O (=) UTB/15/001349 Dotaz 999 25.11.2019 FDL Zpracovani 10010501 (Lucie Suchankova)
O S-UTB/1L S-UTB/19/001335 | Smlouva opg ABC s.r.o., U rybnika 8, 755 01 Vsetii13.11.2019 PDL Otevfen 10010501 (Lucie Suchankova)
O @ 719/001334 Test - pfedani 13.11.2019 VOP Zpracovani 10010501 (Lucie Suchankova)
D UTB/19/001333 Smlouva 123 Trade a.s., Nova 555, 765 02 Otrokov13.11.2019 VoL Zpracovani 10010501 (Lucie Suchankova)

B  urs/igsooizzo Kupni smleuva KL, RiiZovd 33, 760 01 Zlin 11.11.2019 vopr 20.12.2019 Zpracovani 10010501 (Lucie Suchdnkeva)
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Po vyjmuti z registratury je objekt stale ve slozce, do které patii (Na stole, Ukoncené... apod.)
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