Žádost o přidělení (změnu) přístupových práv (rolí) pro uživatele e-Spis
Žádost za uživatele vyplňuje jeho nadřízený (vedoucí) pracovník

1. Uživatel:

	Jméno, příjmení, titul
	

	Osobní číslo
	

	Fakulta / Součást
	
	E-mail
	


2. Žádáme pro uživatele o přidělení/zrušení *) přístupu:

	Přihlašovací jméno (login) **
	


*)nehodící škrtněte
**)přidělí administrátor, uvádět pouze při rušení

3. Žádáme pro uživatele role v aplikaci e-Spis:

Pokud nový uživatel plně nahrazuje pracovní pozici předchozího zaměstnance, je možno vyplnit rovnou bod 4. 

	Role
	            (ANO/NE)
	***) Nákladové středisko (NS)

	Referent
	
	-

	Sekretariát
	
	

	Vedoucí
	
	

	Podatelna
	
	-

	Výpravna
	
	-


***) V případě rolí Sekretariát a Vedoucí je třeba doplnit i odpovídající nákladové středisko, pokud je jich více, uveďte všechna nákladová střediska.
4. Žádáme pro uživatele v aplikaci e-Spis nastavit identické role dle stávajícího uživatele: 
	Jméno, příjmení, titul
	


5. Verifikace údajů z HR SAP (údaje doplní CVT)
Plánované místo (8místný číselný kód začínající číslicí 1)
	1
	
	
	
	
	
	
	


Název plánovaného místa: (textový popis)
	


Nadřízená organizační jednotka (8místný číselný kód začínající číslicí 0)

	0
	
	
	
	
	
	
	


Plánované místo vedoucího (8místný číselný kód začínající číslicí 1)
	1
	
	
	
	
	
	
	


Dne..........................................

Žádost předkládá .....................................................

Podpis ........................................................



(jméno a příjmení)


(připojte až po doplnění bodu 5)


