Aviza — funkce, aktivace, deaktivace

Avizem se mysli informace (upozornéni), kterou dokdze podle pfisluSnych nastaveni administratora
vygenerovat e-spis. Toto avizo informuje uzivatele o obsahovych zménach v e-spis.

Avizo je odesilano ve formé¢ e-mailové zpravy. Pfidavat nebo odstrafiovat druhy aviz mize
administrator, kazdy uzivatel si mize tato aviza aktivovat nebo deaktivovat.

Aktualné jsou v e-spisu nastaveny 3 druhy aviz pro vSechny uZzivatele:

e predani dorucené — informuje uzivatele, Ze mu byl predan dokument,
uzavieni pisemnosti — informuje uzivatele o vyfizeni dokumentu nebo zavieni spisu,

e pfedani vypravené — informuje uzivatele, ktery dokument pfedava, ze byl tento pfedan jinému
uzivateli.

Ptiklad textu aviza, které pfijde e-mailem:

Pisemnost s ndzvem "Test registratury 1.1" drzena uzivatelem "Administrator (Administrator SPS)" byla
predana k uzivateli "Odborny ekonom metodik projektu (Suchankova Lucie)". Pisemnost najdete po
ptihlageni do aplikace e-Spis. *** TENTO E-MAIL JE GENEROVAN AUTOMATICKY, PROTO NA
NEJ PROSIM NEODPOVIDEJTE. *** Nechcete-li dostavat tato upozornéni, mizete si jejich zasilani
deaktivovat po prihlaseni do aplikace e-Spis (Menu: Prostredi/Aktivace aviza). Zobrazit dokument:
Odkaz na zdznam

V systému jsou k dispozici tyto typy aviz:

e obéh objektu — informuje uzivatele, popt. dle nastaveni i jiného uzivatele (jeho nadfizeného,
sekretariat, OJ...), ze mu byl pfedan dokument, popf. Ze byl dokument, ktery piedava jinému
uzivateli/jinym uzivateliim, pfedan, dan na védomi v kopii, apod.

e zmena stavu objektu — informuje uzivatele, popt. dle nastaveni i jiného uzivatele (jeho nadtizeného,
sekretariat, OJ...) o vyfizeni dokumentu nebo zavieni spisu, popt. znovuotevieni spisu, zruseni
vyfizeni dokumentu, apod.

e vyprseni terminu — informuje uzivatele, popt. dle nastaveni i jiného uzivatele (jeho nadfizeného,
sekretariat, OJ...) o blizicim se terminu, ktery byl nastaven pro vyfizeni (Ize zvolit pocet dni pied),

e podepisovani — informace pro podepisujiciho, Ze ma k podepsani dokument, informace pro Zadatele
o podpis, ze byl dokument podepsan nebo odmitnut, (zde 1ze také nastavit i jiné uzivatele, kterym
avizo pfijde (nadiizeného, sekretariat, OJ...)

e vypraveni — informuje uzivatele popf. dle nastaveni i jiného uzivatele (jeho nadfizeného, sekretariat,
0lJ...), Ze byl odesilany dokument vypraven z vypravny. Jde nastavit i pro dokumenty vypravované
jen jednim zptisobem (DS).

Pokud by se méla aviza pridat, je potfeba ptesn¢ nadefinovat pravidla (kdo bude informovan o ¢em,
napf.: uzivatel, ktery ma podepsat dokument, je informovan o piedani dokumentu k podpisu, soucasne
je o tom informovan vedouci uzivatele, ktery dokument k podpisu predklada...)

Uzivatel, ktery nechce dostavat aviza e-mailem, si je mize deaktivovat:

Nastaveni — Prostfedi — Aktivace aviza — klik na fadek s avizem, ktery chci zneaktivnit, systém jej oznaci $¢
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Stejnym postupem se zasilani aviz miize znovu aktivovat.



