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STUDIUM V ZAHRANICi PRO STUDENTY
UNIVERZITY TOMASE BATI VE ZLINE
Clanek 1
Zakladni ustanoveni
(1) Tato smérnice upravuje prava a povinnosti studenti Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢
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(dale jen ,studenti UTB®) vyjizd¢jicich do zahrani¢i na kratkodoby studijni pobyt
kratkodoby studijni pobyt a/nebo praktickou staz na Univerzitu Tomase Bati ve Zliné
(déle jen ,,UTB*). Mobilitou se rozumi kratkodoby studijni pobyt a/nebo prakticka staz
v délce minimalné 30 kalendainich dni.

Studenti UTB mohou Vv zahranici studovat individualné (jako samoplatci) nebo mohou
byt ke studiu nominovéani UTB.

Studenti UTB mohou absolvovat praktickou staz v zahrani¢i individualné (jako
samoplatci) nebo mohou byt na praktickou stdZ nominovani UTB.

Mobility studentti jsou evidovany v IS/STAG.

Na studijni pobyt a/nebo praktickou staz v zahrani¢i miize byt nominovan pouze student
akreditovaného studijniho programu, ktery je uskutecnovan UTB nebo jeji soucasti,
ktery ma splnény podminky stanovené ptisluSnou soucasti pro zapis do daného ro¢niku
vyjezdu na mobilitu a spliiuje podminky stanovené ptisluSnou soucasti dle jeji vnitini
normy upravujici mobility studentd. Na praktickou staZz Vv zahrani¢i muze byt
nominovan Vramci programu Erasmus+ i absolvent akreditovaného studijniho
programu, ktery byl uskute¢novan UTB nebo jeji soucasti nejpozdéji do 10 mésict od
sloZeni statni zavérecné zkousky.

Mezi opravnéné aktivity v ramci zahrani¢niho studijniho pobytu patii pouze bakalarské/
magisterské nebo doktorské studium vcCetn¢ piipravy bakalarské/diplomové
/disertacni/absolventské prace (s vyjimkou vyzkumnych ¢innosti, které nejsou vyslovné




Vnitini normy Univerzity Tomase Bati ve Zliné

()

(8)

©9)

soucasti studijniho programu), vedouci k ziskani uznavané¢ho diplomu nebo kvalifikace
na vysilajici instituci. Mezi opravnéné aktivity patii i prakticka staz.

Po celou dobu studia a/nebo praktické staze v zahrani¢i musi byt student fadné zapsan
ke studiu na vysilajici instituci. Absolventi musi ukoncit dobu praktické staze nejpozdéji
ke dni uplynuti 1 roku od slozeni statni zavérecné zkousky.

Student je povinen si zajistit ubytovani a sjednat si zdravotni pojisténi pro pobyt
V zahrani¢i pfed vyjezdem do zahranici individudln€ a na vlastni néklady. Pfi vyjezdu
na praktickou staz, je student povinen se pojistit v ramci Grazového pojisténi, pojisténi
1é¢ebnych vyloh a odpovédnosti za Skodu.

Ptehled koordinatorti zodpovédnych za studium a stdze v zahranici:
Fakultni koordinator na jednotlivych soucastech:

Fakultni koordinator podepisujici Fakultni koordinitor administrujici
FT  prodekan/ka pro garant/ka pro zahrani¢ni mobilitu
mezinarodni vztahy a
spolupraci s praxi

FaME prodékan/ka pro garant/ka oboru pro zahrani¢ni mobilitu
mezinarodni vztahy

FMK prodékan/ka pro vedouci ateliérti + vedouci UMK
internacionalizaci

FAI  prodékan/ka pro zahrani¢ni garant/ka oboru
vztahy a propagaci

FHS prodekan/ka pro vnéjsi garant/ka pro zahrani¢ni mobilitu
vztahy

FLKR dé&kan/ka koordinator/ka studijnich pobytl a

pracovnich stazi

CPS feditel/ka Centra polymernich garant/ka pro zahrani¢ni mobilitu

systémil

Institucionalni koordinator:

Institucionalni koordinator podepisujici (prorektor/ka pro internacionalizaci)
Institucionalni koordinator administrujici (zaméstnanec/kyné Mezinarodniho
oddéleni UTB (dale pouze MO))

Institucionalni koordinator Erasmus+ (vedouci Mezinarodniho oddéleni) — ve smyslu
administrace programu a komunikace s DZS

(10) Piehled dokumentii vztahujicich se ke studijnimu pobytu nebo praktické stazi
e studenti vyjizdéjici na studijni mobilitu

o Student Application Form (SAF) nebo Acceptance Letter (AL)

Learning Agreement (LA)

Pojisténi

Potvrzeni o studiu nebo zépisovy list

Confirmation of Arrival/Departure

Learning Agreement Changes (CH-LA)

Transcript of Records (ToR) - vystavuje piijimajici instituce

The Sending Institution’s Transcript of Records / Doklad o uznani (SIToR)
ZaveéreCna zprava

Ucastnicka smlouva/Finanéni dohoda

0O O O O O O 0 0 O
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e studenti vyjizdéjici na praktickou staz

o Acceptance Letter (AL) - vystavuje piijimajici instituce
Learning Agreement (LA)

Pojisténi

Potvrzeni o studiu nebo zéapisovy list

Learning Agreement Changes (CH-LA)

Confirmation of Arrival/Departure

Learning Agreement after mobility (Traineeship certificate)
Zavére€na zpraval Recenze na Xchange.utb.cz

Utastnicka smlouva/Finanéni dohoda

0O O O O O O O O

studenti pFijizdéjici na studijni mobilitu
o Student Application Form (SAF)
Learning Agreement (LA)
Zivotopis
Transcript of Records (vysilajici instituce)
Sken studentské karty, nebo potvrzeni o studiu
Relevantni portfolio pro studiové predméty na FMK
Learning Agreement Changes (CH-LA)
Transcript of Records (ToR)
Confirmation of Study Period (CFN)

0O O O O O O O O

o studenti prijizdéjici na praktickou staz

1)

(2)

o Student Application Form (SAF)

Learning Agreement for Traineeships (LA)

Zivotopis

Motivac¢ni dopis

Potvrzeni o studiu na vysilajici instituci po dobu trvani staze
Transcript of Records (vysilajici instituce)

Confirmation of Study Period (CFN)

0O O O O O O

CAST DRUHA
VYJIZDEJICI STUDENTI

Clanek 2
Vybérova rizeni

Veskera vybérova fizeni na obsazovani zahrani¢nich stipendii na studijni pobyty a
praktické staze nalezi do kompetence jednotlivych soucasti UTB. Informace
0 vybérovych fizenich bude s dostatecnym predstihem zvefejnéna na webovych
strankach a elektronické ufedni desce pfisluSné soucasti. Zaroven jsou soucasti UTB
povinny tyden pied konanim vybérového fizeni informovat Mezindrodni oddéleni UTB
(dale jen MO) 0 vypsaném vybérovém fizeni.

Vybérova fizeni na mobility v ramci programu Erasmus+ a Freemover vypisuji soucasti
podle bilateralnich smluv uzavienych v ramci programu Erasmus+, respektive v ramci
partnerskych smluv UTB, pfipadné smluv na Grovni soucasti.
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Vybéroveé tizeni provadi vybérova komise, jejiz sloZzeni urcuje dékan nebo prodekan, do
jehoz kompetence patii mobility studentt.

Vybeéroveé fizeni musi zajistit rovny piistup ke vSem studentiim splnujicim kvalifikacni
podminky programu FErasmus+ a Freemovers pro mobilitu studentd. Fakultni
koordinatofi podepisujici, jsou povinni zajistit, aby byl vybér studenti provadén
nestrann¢, transparentn¢ a koordinované. Kritéria vybérového fizeni musi byt vetejné
pristupna.

Pti vybérovém fizeni nesmi dochazet ke konfliktu zajmu.

Fakultni koordinatofi podepisujici jsou povinni pfedat na MO institucionalnimu
koordinatoru administrujicimu a pfislusnému studijnimu oddéleni fakulty nebo
oddéleni zabyvajici se administraci mobilit seznam vSech vybranych studentti a
nahradnikii. Na MO instituciondlnimu koordinatoru administrujicimu se preda
zdznam o prubehu vybérového fizeni a jeho vysledcich, tzn. origindly Application Form
— Selection Procedure (ptihlasek) vSech vybranych studentt. Vysledky vybérového
fizeni musi byt vhodnym zpisobem zvefejnény (pii zachovéani povinnosti stanovenych
pfislusnymi pravnimi ptedpisy) a studenti, kteii se pfihlasili do vybérového fizeni, musi
byt vyrozuméni prodékanem, do jehoz kompetence patii mobility studentt, zda jim byl
schvalen vyjezd a do jaké destinace. V ptipadé nahradnikd, rozhoduje soucast 0 postupu
dle ptislusné vnitini normy soucésti.

Fakultni koordinatofi podepisujici jsou povinni piedat institucionalnimu koordinatoru
administrujicimu tabulku ve formatu pozadovaném MO (jméno, piijmeni, pohlavi,
datum narozeni, univerzitni email studenta, studovany program/obor na UTB
v anglickém jazyce, ro¢nik a typ studia, nazev pfijimajici instituce a Erasmus+ ID kod,
zem¢ pobytu, v ramci jakého programu nebo projektu budou vyjizdét do zahranici,
obdobi (zimni a letni semestr), pocet mesicl vV zahrani¢i a seznam néhradniki). Soucésti
tabulky bude i ptehled jmen vybranych student na praktickou staz a zemé, kam chtéji
vycestovat, pfipadné nazev organizace, obdobi a po¢et mésicll nejpozdéji do 3 tydni od
doby konéni vyberového fizeni.

Vybérové fizeni pro vyjezdy do zahrani¢i v rdmci programu Erasmus+ a Freemover
musi probéhnout do 28. unora kalendainiho roku. V ptipadé nevycerpanych finanénich
prostiedkit se mizZe konat dodatetné vybérové fizeni, které upravuje vnitini norma
soucasti. Vysledky dopliitkového vybérového fizeni jsou soucasti povinny zaslat
nejpozdéji do 30. 6. na zimni semestr/cely akademicky rok nasledujiciho akademického
roku a do 30. 10. na letni semestr nasledujiciho akademického roku. Soucasti jsou
povinny respektovat terminy pro odevzdani prihlasek na zimni semestr/letni semestr
zahrani¢nich univerzit, na které se jejich studenti pii doplikovém vybérovém fizeni
hlasi.

Nabidky ostatnich stipendii neuvedenych v ¢l. 2 odstavec 2 jsou zvefejiovany na
webovych strankach MO, webovych strankach jednotlivych soucasti, sekce
Mezinarodni spoluprace, Facebooku UTB, nasténkach a bannerech na soucastech i
rektoratu.

Clanek 3
Vyjizdéjici studenti na studijni pobyt/praktickou staz

Studijni oddéleni nebo oddéleni zabyvajici se administraci mobilit ihned po
obdrzeni vysledkil vybérového fizeni navede vyjezdy studenti do IS/STAG (nejpozdéji
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vSak do 31. bfezna pro studenty vyjizd€jici v zimnim semestru nasledujiciho
akademického roku a do 30. Cervna pro studenty vyjizdgjici v letnim semestru
nasledujiciho akademického roku) a zada financovani spolu se jmény UTB
(administrujicich a podepisujicich) koordinatori u zadané¢ho vyjezdu. Institucionalni
koordinator administrujici provede kontrolu (popi. upravu) pii sepisovani Financ¢nich
dohod se studenty.

Datum vyjezdu (zimni semestr, cely ak. rok): 1. zati — 31. leden / 30. Cerven
Datum vyjezdu (letni semestr): 1. tinor — 30. ¢erven
Vyjezd studenta do zahrani¢i v jiném terminu muze byt feSen individualné.

Vybrani studenti poslednich ro¢nikti bakalatského a navazujiciho magisterského studia,
ktefi byli pfijati ke kratkodobému studijnimu pobytu v zahrani¢i v néasledujicim
akademickém roce, budou do IS/STAG navedeni spole¢né s ostatnimi s tim rozdilem, ze
u téchto studentt studijni oddéleni nebo oddéleni zabyvajici se administraci mobilit
nastavi v IS/ISTAG platnost vyjezdu ,,0odloZeny*“. Po pfijeti a zapisu do prvniho
ro¢niku navazujiciho magisterského nebo doktorského studia studijni oddéleni nebo
oddéleni zabyvajici se administraci mobilit pfevede vyjezd studenta z piedchoziho
stupné studia v nové karté studenta v sekci ,,vyjezdy* kliknutim na ,,PFevést odloZeny
vyjezd z jiného studia na toto studium®.

V piipad¢é vyjezdu pied zahajenim akademického roku (tj. pied 1. 9.), lze ukonéit
studium v srpnu a ihned v srpnu studenta zapsat do dal§iho ro¢niku. Studijni oddé¢leni
ma povinnost umoznit studentovi individuélni zapis v ptipadé, Ze o néj student pozada.

V ptipad¢ zruSeni vyjezdu po zadani mobility do IS/STAG je student povinen
informovat fakultniho koordinatora podepisujiciho, institucionalniho koordinatora
administrujiciho a studijni oddéleni nebo oddéleni zabyvajici se administraci mobilit o
této skutecnosti. Studijni oddéleni nebo oddéleni zabyvajici se administraci mobilit
nebo fakultni koordinator nasledné zadané mobilité nastavi platnost z ,,platny“ na
»zruseny v ISISTAG.

Institucionalni koordinator administrujici informuje vybrané studenty o vypliovani
potiebnych dokumentii pro vyjezd do zahranic¢i v Portdlu UTB (dale jen ,,Portal*).

Podrobny postup vyfizovani dokumentii v Portalu pro vyjezd studenta na studijni pobyt
a praktickou staz se fidi ptilohou této smérnice a vnitfnimi normami jednotlivych
soucasti.

Zména délky pobytu je feSena Dodatkem k Ucastnické smlouvé/Finanéni dohodé nebo
Rozhodnutim prorektora pro internacionalizaci. Podrobny postup se fidi piilohou této
smérnice a vnitfnimi normami jednotlivych soucasti.

(5) Student je povinen ziskat minimalné 18 ECTS béhem pobytu v zahrani¢i. Pti
nesplnénitéto povinnosti bude postupovano dle ¢lanku 3 odst. 8, ptilohy 1 této smérnice.

Clanek 4
Uznavani vysledku ze zahrani¢nich mobilit

Uznavani vysledkl ze zahrani¢nich mobilit studentl se fidi piilohou €. 2 této smérnice,
pfipadné smérnicemi jednotlivych soucasti.
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CAST TRETI
PRIJIZDEJICI STUDENTI

Clanek 5
Studenti prijizdéjici na studijni pobyt

Zahrani¢ni vysilajici instituce informuje institucionilniho koordinatora
administrujiciho 0 jejich zajemci o kratkodoby studijni pobyt (dale jen ,,zajemce*) na
UTB ve Zling. V ptipad¢€, ze zahranicni instituce nebo samotny zajemce informuje o
potencialni mobilité fakultniho koordinatora, ten pfeposle informace institucionalnimu
koordinatorovi administrujicimu, se kterym se domluvi na dal$im postupu.

Institucionalni koordinator administrujici informuje zajemce o aplikaci pro podavani
ptihlasky ke kratkodobému studijnimu pobytu na Portdlu. Vyplnéni piihlasky a vybér
predmétt v Portalu je nezbytnym krokem pro realizaci mobility.

Zajemce musi zaslat vytisténé, nebo elektronické verze dokumenta ke studiu na UTB
V zimnim semestru nasledujiciho akademického roku ¢i na cely akademicky rok
nejpozdéji do 1. 5. ptislusného roku véetné, pokud neni obéanem nékterého ze stath EU,
EHP, nebo Svycarska. Obéané stati EU, EHP a Svycarska mohou zaslat vyti§téné, nebo
elektronické verze dokumenti ke studiu na UTB v zimnim semestru nasledujiciho
akademického roku ¢i na cely akademicky rok nejpozdéji do 1. 6. piislusného roku
véetné. Ke studiu v letnim semestru dané¢ho akademického roku nejpozdéji do 1. 10.
prislusného roku véetn€, pokud neni obCanem nékterého ze stati EU, EHP, nebo
Svycarska. Obgané ze statit EU, EHP a Svycarska mohou zaslat vytisténé, nebo
elektronické verze dokumentt ke studiu v letnim semestru daného akademického roku
nejpozdéji do 1. 11. pfislusného roku véetné.

PtihlaSky na kratkodoby studijni pobyt na UTB béhem obdobi letnich prazdnin budou
posuzovany individualng. VySe uvedené terminy pro zasilani piihlaSek se na tyto
ptipady nevztahuyji.

vvvvvvvv

na studijni pobyt se tidi pfilohou této smérnice a smérnicemi jednotlivych soucasti.

Clanek 6
Studenti prijizdéjici na praktickou staz

Zahrani¢ni vysilajici instituce informuje institucionalniho koordinatora
administrujiciho o jejich zajemci o kratkodobou praktickou staz (dale jen ,,zdjemce*)
na UTB ve Zliné. V ptipad¢, Ze zahrani¢ni instituce nebo samotny z4jemce informuje o
potencialni mobilité fakultniho koordinatora, ten pfeposle informace institucionalnimu
koordinatorovi administrujicimu, se kterym se domluvi na dal§im postupu.

Institucionalni koordinator administrujici informuje zdjemce o aplikaci pro podavani
ptihlasky ke kratkodobé praktické stazi na Portalu. Vyplnéni piihlasky je nezbytnym
krokem pro realizaci mobility.

Délka a zaméfeni praktické stdze je na domluvé mezi zdjemcem a fakultnim

koordinatorem podepisujicim. Tato dohoda vSak nesmi byt v rozporu s bilateralni
smlouvou mezi pfijimajici a vysilajici instituci a podminkami projektu, pfes ktery
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zajemce hodla pfijet. V pfipad¢ programu Erasmus+ je dohoda predmétem dokumentu
Learning Agreement for Traineeship.

(4) Podrobny postup pro administraci agendy mobilit zahrani¢nich studentl piijizdéjicich
na praktické stdze se tidi ptilohou této smérnice a vnitinimi normami jednotlivych
soucasti.

~_ CAST CTVRTA ,
ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 7
(1) Tuto smérnici doplfiuji vnitini normy soucasti.

(2) Tato smérnice nahrazuje Smérnici rektora ¢. 6/2019.



