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ČÁST PRVNÍ 

ÚVODNÍ USTANOVENÍ 

 

Článek 1 

Základní ustanovení 

(1) Vzhledem k pravidlům financování vysokých škol ze strany Ministerstva školství, mládeže a 

tělovýchovy ČR (dále jen „MŠMT“), ve kterých se zohledňuje mimo jiné i podíl studentů 

vyjíždějících na studijní pobyty a/nebo praktické stáže do zahraničí a studentů přijíždějících 

ze zahraničních institucí na studijní pobyty a/nebo praktické stáže na Univerzitu Tomáše Bati 

ve Zlíně (dále jen „UTB“), je nutné zaznamenávat veškeré tyto mobility do informačního 

systému studijní agendy (dále jen „IS/STAG“), ze kterého budou předávány relevantní data do 

Sdružené informace matrik studentů (dále jen „SIMS“) pro potřeby MŠMT. 

(2) Pro účely UTB je nutné vést evidenci a celkový přehled mobilit absolventů UTB, které vysílá 

UTB do zahraničí. 

(3) Pro účely UTB je nutné vést evidenci a celkový přehled tuzemských mobilit studentů, a to 

studentů UTB vyjíždějících na studijní pobyty a/nebo praktické stáže v tuzemsku a studentů 

přijíždějících na studijní pobyty a/nebo praktické stáže z jiných tuzemských vysokých škol na 

UTB. 

(4) Pro účely UTB je nutné vést evidenci a celkový přehled mobilit zaměstnanců UTB vyjíždějících 

na vzdělávací, vědecké, výzkumné a jiné typy mobilit do zahraničí, stejně jako mobilit 

zahraničních pracovníků na UTB na vzdělávací, vědecké, výzkumné a jiné typy mobilit. 

 

 

ČÁST DRUHÁ 

EVIDENCE MOBILIT STUDENTŮ UTB A ABSOLVENTŮ UTB DO ZAHRANIČÍ 

A ZAHRANIČNÍCH STUDENTŮ NA UTB 

 

Článek 2 

Evidence mobilit studentů UTB do zahraničí  

(1) V IS/STAG jsou zaznamenány veškeré mobility studentů UTB vyjíždějících do zahraničí na 

studijní pobyt a/nebo praktickou stáž bez ohledu na délku. 



Vnitřní normy Univerzity Tomáše Bati ve Zlíně 

2 

 

(2) Povinnost evidence se vztahuje na veškeré typy vzdělávacích, vědeckých, výzkumných a jiných 

mobilit, tj. nejen v rámci programu Erasmus+ nebo Freemover, ale i na mobility v rámci projektů 

součástí UTB, programu CEEPUS, studentských organizací při UTB - AIESEC a IAESTE, atd. 

(3) Student UTB před svým odjezdem nahlašuje mobilitu do zahraničí na příslušné studijní oddělení 

(v případě mobility studenta bakalářského, navazujícího magisterského nebo magisterského 

studijního programu), resp. referátu, do jehož kompetence patří agenda studentů doktorských 

studijních programů. 

(4) Studijní oddělení resp. referát, do jehož kompetence patří agenda studentů v doktorských 

studijních programech, zaeviduje mobilitu studenta UTB v IS/STAG v Evidenční kartě studenta – 

záložka „Výjezdy“. 

(5) Za kontrolu správného zadání do systému IS/STAG zodpovídá referát mezinárodního oddělení 

(nebo jeho ekvivalent) na každé součásti. 

(6) Studentům UTB, kteří vyjíždí na mobilitu do zahraničí, nelze přerušit studium. Doba studia v 

zahraničí se započítává do celkové doby studia. 

(7) Mobility studentů UTB do zahraničí jsou pro statistické účely exportovány do online databáze 

mobility.utb.cz. 

 

Článek 3 

Evidence mobilit absolventů UTB do zahraničí  

(1) Je povinností všech součástí UTB vést evidenci mobilit absolventů UTB, které vysílá UTB do 

zahraničí, a to v online databázi mobility.utb.cz. Povinnost evidence se vztahuje na veškeré typy 

vzdělávacích, vědeckých, výzkumných a jiných mobilit. 

(2) Do online databáze mobility.utb.cz vkládá data pověřený zaměstnanec součásti. 

 

 

Článek 4 

Evidence mobilit zahraničních studentů na UTB 

(1) V IS/STAG jsou zaznamenány veškeré mobility zahraničních studentů přijíždějících na studijní 

pobyt a/nebo praktickou stáž na UTB bez ohledu na délku.  

(2) Povinnost evidence se vztahuje na veškeré typy vzdělávacích, vědeckých, výzkumných a jiných 

mobilit, tj. nejen v rámci programu Erasmus+ nebo Freemover, ale i na mobility v rámci projektů 

součástí, programu CEEPUS, studentských organizací při UTB - AIESEC a IAESTE, atd. 

(3) Zahraniční student přijíždějící na mobilitu na UTB registruje svůj příjezd přes  IS/STAG 

(stag.utb.cz). Informace o registraci jsou uvedeny na webových stránkách Mezinárodního 

oddělení UTB: https://www.utb.cz/en/university/international/students/exchange-

students/incoming-students/.  

(4) Studijní oddělení, případně referát, do jehož kompetence patří zahraniční vztahy, resp. referát, do 

jehož kompetence patří agenda studentů v doktorských studijních programech, zaeviduje mobilitu 

zahraničního studenta na UTB v IS/STAG. 

(5) Za kontrolu správného zadání do systému IS/STAG zodpovídá referát mezinárodního oddělení 

(nebo jeho ekvivalent) na každé součásti. 

(6) Mobility zahraničních studentů na UTB jsou pro statistické účely exportovány do online databáze 

mobility.utb.cz. 

 

 

 

 

 

 

../../../../AppData/Local/Microsoft/AppData/Local/Microsoft/AppData/Local/Microsoft/AppData/Local/Microsoft/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/0O1S26HJ/stag.utb.cz


Vnitřní normy Univerzity Tomáše Bati ve Zlíně 

3 

 

ČÁST TŘETÍ 

EVIDENCE TUZEMSKÝCH MOBILIT STUDENTŮ 

 

Článek 5 

Evidence tuzemských mobilit studentů UTB vyjíždějících na studijní pobyt a/nebo praktickou 

stáž v tuzemsku  

(1) V IS/STAG jsou zaznamenány veškeré tuzemské mobility studentů UTB vyjíždějících na studijní 

pobyt a/nebo praktickou stáž v tuzemsku bez ohledu na délku, a to pouze u studentů, se kterými je 

na tuto tuzemskou mobilitu uzavřena Nepojmenovaná smlouva.  

(2) Student UTB před svým odjezdem nahlašuje tuzemskou mobilitu na příslušné studijní oddělení (v 

případě mobility studenta bakalářského, navazujícího magisterského nebo magisterského 

studijního programu), resp. referátu, do jehož kompetence patří agenda studentů doktorských 

studijních programů. 

(3) Studijní oddělení resp. referát, do jehož kompetence patří agenda studentů v doktorských 

studijních programech, zaeviduje tuzemskou mobilitu studenta UTB v IS/STAG v 

Evidenční kartě studenta – záložka „Výjezdy“, kde mimo jiné zvolí typ financování 70 – 

tuzemské mobility. 

(4) Studentům UTB, kteří vyjíždí na tuzemskou mobilitu, nelze přerušit studium. Doba studia na 

tuzemské mobilitě se započítává do celkové doby studia. 

(5) Tuzemské mobility studentů UTB jsou pro statistické účely exportovány do online databáze 

mobility.utb.cz. 

 

Článek 6 

Evidence tuzemských mobilit studentů přijíždějících na studijní pobyt a/nebo praktickou stáž na 

UTB 

(1) V IS/STAG jsou zaznamenány veškeré tuzemské mobility studentů přijíždějících na studijní 

pobyt a/nebo praktickou stáž z jiných tuzemských vysokých škol na UTB bez ohledu na délku a 

je možné tyto studenty zařadit na vybraný akreditovaný studijní program a přiřadit jim studijní 

plán. 

(2)  Kontaktní osoba na UTB oznámí příjezd na studijní oddělení (v případě tuzemské mobility 

studenta bakalářského, navazujícího magisterského nebo magisterského studijního programu), 

resp. na referát, do jehož kompetence patří agenda studentů doktorských studijních programů.  

(3) Studijní oddělení resp. referát, do jehož kompetence patří agenda studentů v doktorských 

studijních programech, zaeviduje tuzemskou mobilitu studenta UTB v IS/STAG“, kde mimo jiné 

zvolí typ financování 70 – tuzemské mobility. 

(4) Tuzemské mobility studentů na UTB jsou pro statistické účely exportovány do online databáze 

mobility.utb.cz. 

 

ČÁST ČTVRTÁ 

EVIDENCE MOBILIT ZAMĚSTNANCŮ UTB DO ZAHRANIČÍ  

A ZAHRANIČNÍCH PRACOVNÍKŮ NA UTB 

 

Článek 7 

Evidence mobilit zaměstnanců UTB do zahraničí 

(1) Je povinností všech součástí UTB řádně a včas evidovat mobility svých zaměstnanců 

(akademických i ostatních) do zahraničí, a to v systému SAP. Povinnost evidence se vztahuje na 

veškeré typy vzdělávacích, vědeckých, výzkumných a jiných mobilit.  
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(2) Do online databáze mobility.utb.cz se generují data ze systému SAP. Tato data lze následně 

manuálně upravovat. 

 

Článek 8 

Evidence mobilit zahraničních pracovníků na UTB 

(1) Je povinností všech součástí UTB vést evidenci mobilit zahraničních pracovníků (akademických i 

ostatních) na UTB, a to v online databázi mobility.utb.cz. Povinnost evidence se vztahuje na 

veškeré typy vzdělávacích, vědeckých, výzkumných a jiných mobilit. 

(2) Do online databáze mobility.utb.cz vkládá data pověřený zaměstnanec součásti. 

 

 

ČÁST ČTVRTÁ 

ZÁVĚREČNÉ USTANOVENÍ 

 

Článek 9 

Závěrečné ustanovení 

Tato směrnice nahrazuje a ruší Směrnici rektora č. 15/2014 Zaznamenávání informací o 

výjezdech studentů, absolventů a zaměstnanců UTB ve Zlíně do zahraničí, výjezdech studentů 

UTB ve Zlíně na tuzemské mobility, příjezdech studentů a zaměstnanců ze zahraničních univerzit 

na UTB ve Zlíně a příjezdech studentů na tuzemské mobility ze dne 1. října 2014. 

 


