Vnitini normy Univerzity Tomadse Bati ve Zliné

Kod: PK/6/2018

Druh: POKYN KVESTORA

Nazev: Potizovani dodavek v dynamickych nakupnich systémech zavedenych
na Univerzité¢ TomasSe Bati ve Zlin¢

Organizacni Univerzita TomasSe Bati ve Zlin¢

zavaznost:

Datum vydani: 12. 2. 2018

Uginnost: 12. 2. 2018

Vydava: RNDr. Alexander Cerny, kvestor

Zpracoval: Organizacni odd¢leni

Spolupracoval:

Organizac¢ni oddé€leni, Pravni oddéleni

Pocet stran: 5
Pocet ptiloh: 4
Rozdélovnik: Vsem zaméstnancum UTB ve Zliné

Podpis opravnéné

osoby:

RNDr. Alexander Cerny, v. r.

CAST PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Uéel upravy

(1) Tento pokyn vymezuje postupy pro pofizovani dodavek v dynamickych nakupnich
systémech zavedenych dle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakéazek (dale
jen ,,zdkon*), na Univerzit¢ Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB*) a aktualn¢ platné a

ucinné smérnice kvestora o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,Smérnice*).

(2) Tento pokyn je vydavan na zaklade ¢lanku 3, bod (7) ¢asti prvni Smérnice.

Clanek 2
Vymezeni pojmii a zakladni ustanoveni

(1) Zakon — zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek.

(2) Smérnice — aktualné platna a i¢inna smérnice kvestora o zadavani vetejnych zakazek.

(3) Dynamicky nakupni systém (dale také ,,DNS*) - pln¢ elektronicky systém, zavedeny
dle zédkona, v némz se budou pofizovat vymezené dodavky.

(4) Zadatel - zaméstnanec UTB, ktery ma v tmyslu pofidit dodavky obsaZené v ndkterém
zavedeném DNS.
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(5) Pocet zavedenych DNS muze byt v ¢ase ménén a v navaznosti na takovou zménu bude
tento pokyn adekvatné upravovan.

(6) Porizovani chemikalii v jiz zavedeném DNS dle zakona se fidi vlastnim pokynem a
postup stanoveny timto pokynem se pro jejich nakup neuplatni.

(7) Pokud neni stanoveno dale jinak, pouzije se DNS bezvyhradné pro pofizeni vSech
dodavek, které spadaji do ptislusného predmétu plnéni. Potizeni vymezenych dodavek
mimo DNS je zakazano. Za dodrzovani odpovida tajemnik nebo ekonom soucasti, na
Rektoratu kvestor.

CAST DRUHA
Zavedené dynamické nakupni systémy

Clanek 1
Dynamicky nakupni systém na dodavky vypocetni techniky — ID 675

(1) V tomto dynamickém néakupnim systému se pofizuji vSechny druhy pocitaci a
pocitacovych komponentt, v¢. vSech periferii a zdznamovych médii (kompletni seznam
toho, co do tohoto DNS patii, je uveden v Ptiloze ¢. 1 pokynu). V piipadé pochybnosti
o tom, zda zamysleny ndkup patii svym pfedmétem plnéni do tohoto dynamického
nakupniho systému, je zadatel povinen obratit se na Organizac¢ni odd¢leni (dale jen
,O0%) pred samotnym nakupem.

(2) Pozadavky na nakup vypocetni techniky vlozi zadatel do systému IPOS samostatné jako
pozadavek na ,,novou vetejnou zakazku®, pricemz kazdy takovy pozadavek musi byt
nad ramec povinnosti vymezenych v platné a u€inné Smérnici (aktualné ¢ast prvni, ¢l.
7) navic konzultovan s piislusSnym IT technikem soucasti a tento technik musi takovy
pozadavek potvrdit svym podpisem.

(3) Pozadavky nepodléhaji sbéru vypisovanému ze strany OO a mohou byt do systému
IPOS vkladany pribézné. OO si vyhrazuje opravnéni spojit do jedné vetfejné zakazky
vice pozadavkl, pfiCemz pozadavky z vice soucasti nemohou byt nikdy zahrnuty
do jedné casti vefejné zakazky zadavané v DNS.

(4) OO muze ve spolupraci s Centrem vypocetni techniky pfipravit vyzvu v systému IPOS,
ve které budou definovany bézné uZivatelské pocitace, notebooky a monitory.

Clanek 2
Dynamicky nakupni systém na dodavku laboratornich pristroji a mérici techniky —
ID 690

(1) V tomto dynamickém nakupnim systému se pofizuji vSechny druhy laboratornich
pfistrojii a méfici techniky, bez ohledu na financni objem pfislusného pozadavku
(kompletni seznam toho, co do tohoto DNS patfi, je uveden v Ptiloze ¢. 2). V ptipadé
pochybnosti o tom, zda zamysleny nakup patii svym predmétem plnéni do tohoto DNS,
je zadatel povinen obratit se na OO ptfed samotnym nakupem.
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(2) Pozadavky na nakup laboratornich pfistrojii a/nebo métici techniky vlozi zadatel do
systému [POS vzdy jako pozadavek na ,,novou vefejnou zakazku®, piicemz kazdy
takovy pozadavek musi spliovat pozadavky vymezené v platné a G¢inné Smérnici
(aktualng cast prvni, ¢l. 7).

(3) Pozadavky nepodléhaji sbéru vypisovanému ze strany OO a mohou byt do systému
IPOS vkladany pribézné. OO si vyhrazuje opravnéni spojit do jedné vetejné zakazky
vice pozadavkl, pficemz pozadavky z vice soucasti (s vyjimkou nékterych periferii)
nemohou byt nikdy zahrnuty do jedné ¢asti vetejné zakazky zadavané v DNS.

Clanek 3
Dynamicky nakupni systém na dodavku toneri — ID 691

(1) V tomto dynamickém nakupnim systému se potizuji vSechny druhy tonert a cartridge
pro tiskarny, multifunkce, kopirky a podobna zafizeni na UTB. Tonery a cartridge nelze
potidit mimo vyhlasované vyzvy v DNS.

(2) Pro tiskarny a multifunkce, které jsou v pronajmu nebo u kterych je dodavka tonert
(cartridge) smluvné osetfena, se nakupy v tomto DNS nepouziji.

(3) Pozadavky na nakup toneru a cartridge budou shromazd’ovany prostiednictvim sbért
v systému IPOS. Tyto sbéry bude OO vypisovat v pravidelnych intervalech. Soucasti
budou o vypsani sbéri v IPOS vzdy informovany e-mailem.

(4) V pripadé, Zze bude ze strany kterékoliv soucasti pozadovan toner (cartridge), ktery
nebude obsazen v seznamu v IPOS, pieda zadatel e-mailem sviij poZzadavek na zatazeni
toneru na e-mailovou adresu tonery@uth.cz. Takovyto pozadavek bude nasledné do
mozného vybéru v IPOS po provéfeni existence tiskarny/multifunkce/kopirky
v majetku UTB zatazen.

Clanek 4
Dynamicky nakupni systém na dodavku reklamnich predméti — 1D 692

(1) V tomto dynamickém nakupnim systému se pofizuji vSechny reklamni ptedméty pro
potieby UTB V piipadé¢ pochybnosti o tom, zda zamysleny nékup patii svym
predmétem plnéni do tohoto DNS, je zadatel povinen obratit se na OO pied samotnym
nakupem.

(2) V ramci tohoto DNS budou vymezeny zakladni reklamni pfedméty s logy UTB, na néz
budou pozadavky shromazd’ ovany prostrednictvim sbért v systému IPOS. Tyto sbéry
budou pravideln¢ vypisovany ze strany OO a piislusné osoby na soucastech 0 jejich
vypsani budou vzdy informovany e-mailem.

(3) Specifické pozadavky soucasti (loga soucasti ¢i riznych projektt) nepodléhaji sbéru
vypisovanému ze strany OO a mohou byt do systému IPOS vkladany prubézné jako
poZadavek na ,,novou vefejnou zakazku®, pfiCemz kazdy takovy poZadavek musi
splnovat pozadavky vymezené v platné a ucinné smeérnici
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(4) OO si vyhrazuje opravnéni spojit do jedné vefejné zakazky vice pozadavki, pricemz
pozadavky z vice soucasti nemohou byt nikdy zahrnuty do jedné ¢asti vetejné zakazky
zadavané v DNS.

Clanek 5
Dynamicky nakupni systém na nabytek — ID 878

(1) V tomto dynamickém nakupnim systému se pofizuji vSechny druhy nabytku, v¢etné
laboratorniho, bez ohledu na finan¢ni objem piislusného pozadavku (kompletni seznam
toho, co do tohoto DNS patfi, je uveden v Priloze ¢. 3). V ptipad¢ pochybnosti o tom,
zda zamysleny nakup patii svym pfedmétem plnéni do tohoto DNS, je Zadatel povinen
obratit se na OO pted samotnym nakupem.

(2) Pozadavky na nakup nabytku vlozi zadatel do systému IPOS vzdy jako pozadavek na
,hovou vefejnou zakdzku®, ptficemz kazdy takovy pozadavek musi splilovat pozadavky
vymezené v platné a a¢inné Smérnici (aktudlné cast prvni, ¢l. 7) a musi byt konzultovan
a odsouhlasen ze strany vedouciho Odboru investic a majetku (dale jen ,,OIM®),
ptipadné jim povéfeného pracovnika OIM.

(3) Pozadavky nepodléhaji sbéru vypisovanému ze strany OO a mohou byt do systému
IPOS vkladany prubézné. OO si vyhrazuje opravnéni spojit do jedné vetejné zakazky
vice pozadavkl, pfiCemz pozadavky z vice soucasti nemohou byt nikdy zahrnuty
do jedné casti vetejné zakazky zadavané v DNS, pokud se nejedna o tGplné shodné
plnéni.

Clanek 6
Dynamicky nakupni systém na audiovizualni techniku — 1D 880

(1) V tomto dynamickém nakupnim systému se pofizuji veskera audiovizualni technika,
bez ohledu na finan¢ni objem piislusného pozadavku (kompletni seznam toho, co do
tohoto DNS patii, je uveden v Pfiloze ¢. 4). V ptipadé pochybnosti o tom, zda
zamySleny nakup patii svym pfedmétem plnéni do tohoto DNS, je Zadatel povinen
obratit se na OO pted samotnym nakupem.

(2) Pozadavky na nakup audiovizualni techniky vlozi zadatel do systému IPOS vzdy jako
poZadavek na ,,novou vetejnou zakazku®, pficemz kazdy takovy poZadavek musi
splilovat poZzadavky vymezené v platné a G¢inné Smérnici (aktudlné ¢ast prvni, ¢l. 7),
pticemz je vhodné pozadavek konzultovat s Technicko-provoznim odborem.

(3) Pozadavky nepodléhaji sbéru vypisovanému ze strany OO a mohou byt do systému
IPOS vkladany pribézné. OO si vyhrazuje opravnéni spojit do jedné vetejné zakazky
vice pozadavki, ptfi€emZ pozadavky z vice soucasti (s vyjimkou nékterych periferii)
nemohou byt nikdy zahrnuty do jedné ¢asti vefejné zakazky zadavané v DNS.
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Clanek 7
Vyjimky

(1) V dynamickych nakupnich systémem je pofizovano bézn¢ dostupné zbozi. OO si proto
vyhrazuje opravnéni ty pozadavky zadateld, které vyhodnoti jako specidlni Ci
specifické, pozdrzet do doby, nez bude moznost tento pozadavek fadné prokonzultovat
s zadatelem.

(2) V pripadé, ze bude pozadovano zbozi, které neni bézné dostupné na trhu, bude takovy
pozadavek realizovan mimo dynamicky nakupni systém, a to v rezimu, ve kterém byl
dany dynamicky nédkupni systém zaveden.



