Obsahova néapln zakladniho kurzu ,prace s pocitacem” je rozlozena do 4 semestr(, resp. do 2
ro¢nikd. Zajemci maji moznost vybéru studijni skupiny podle své znalosti pocitace. Po domluvé
s vyucujicim muZe posluchac i béhem roku zménit studijni skupinu a pfizpUsobit si tak droven
vyuky (tempo, intenzitu, obsah) svym pozadavk({m.

Na zdkladni kurz navazuje kurz nastavbovy, uréeny pokrocilym uzivatelim.

Vyuka probihd formou praktického cvi¢eni v malych skupinach (7-12 osob), coZz umoziuje
individudlni pfistup k vyuce a fesSeni dotazU.

Rozsah vyuky v semestru:

min.7 lekci, po 2 hodinach, celkem min.14 hodin/sem.

Délka trvani kurzu: 2 semestry
Konkrétni obsah / naroénost a tempo vyuky se pfizpGsobuje Urovni skupiny

Obsah kurzu v zimnim semestru:

1. Interni sit UTB. Obezndmeni s pribéhem vyuky. Login.
2. Zakladni seznameni s pocitacem a jeho perifériemi (klavesnice, mys) — ovladani, zadavani pfikaza.
3. Sezndmeni s pojmy hardware a software. Praktické priklady.

. Sezndmeni s pojmy slozka a soubor. Prace s témito organiza¢nimi jednotkami.

. Struktura dat v pocitaci a jejich umisténi, vyhledavani, misto instalace programu.

. Specidlni klavesy (print screen, tabulator, num lock apod.), vyuZiti téchto klaves, kldvesové zkratky.
. Zakladni programy systému Windows (kalkulacka, vysttizky, malovani apod.).
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6. Prace v prostfedi Windows — tvorba sloZek, soubord, zastupcll a prace s nimi.
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9. Pokrocild sprava Windows, ovladaci panely (zaloha systému, spravce zafizeni, tiskarny apod.).

10. Archivace a zédlohovani dat — kompresni algoritmy ZIP, RAR apod.
Obsah kurzu v letnim semestru:

1. Uvod do Internetu — co Internet vlastné je.

Pocitacové sité velkého i malého rozsahu — rozdéleni téchto siti, rozdil Internet a internet.
Format adresy na internetu — v Ciselném i prelozeném formatu (IP a DNS)

Internetové prohlizec¢e — jak s nimi pracovat.

Vyhledavaci roboty (vyhledavace) — Google, Seznam, Centrum apod.

Elektronickd posta — jak vytvofit E-mail, jak se k posté prihlasit a jak E-mail poslat.

PFilohy emailu a jejich omezeni — omezeni velikosti, jak si s nim poradit.

Zaklady bezpecnosti na Internetu — zdsady bezpecného chovani na Internetu.
Zaklady cloudu — prace v cloudu Google Drive.
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Garant kurzu: prof. Ing. Dagmar Janacova, CSc., Fakulta aplikované informatiky UTB
Vyuéujici: Ing. Miroslav Marcanik, Ing. Michal Sustek, Ing. Tomas Jani

Terminy: vyuka 1x za 14 dn, v rdznych terminech pro jednotlivé studijni skupiny
Misto: PC-ucebna U3V 413-U2, budova FAME, Mostni ul. 5139 Zlin




Obsahova néapln zakladniho kurzu ,prace s pocitacem” je rozlozena do 4 semestr(, resp. do 2
ro¢nikd. Zajemci maji moznost vybéru studijni skupiny podle své znalosti pocitace. Po domluvé
s vyucujicim mUZe posluchac i béhem roku zménit studijni skupinu a pfizpUsobit si tak Uroven
vyuky (tempo, intenzitu, obsah) svym pozadavk{m.

Na zdkladni kurz navazuje kurz nadstavbovy, urceny pokrocilym uZivatelim.

Vyuka probihd formou praktického cvi¢eni v malych skupinach (7-12 osob), coZz umoziuje
individudlni pfistup k vyuce a fesSeni dotazU.

Rozsah vyuky v semestru:

min.7 lekci, po 2 hodinach, celkem min.14 hodin/sem.

Délka trvani kurzu: 2 semestry
Pfedpokladana uroveri znalosti prace s PC je min. mirné pokrodili. Konkrétni obsah / naro¢nost a
tempo vyuky se ptizplisobuje Urovni skupiny.

Obsah kurzu v zimnim semestru
MS Office — Word
1. Sezndameni s MS Word (ukladani, tisk, PDF)

2. Zalozkovy systém (font, fez pisma, zména pisma)
3. Formatovani

4. Prace s obrazky (ofezy, zmény velikosti ...)

5. Prace s WordArtem (tvorba 3D pisma)

MS Office Excell

1. Sezndmeni s MS Excel

2. Zalozkovy systém (font, fez pisma, zména pisma)
3. Prdace se vzorci

4. Grafy a jejich upravy

Obsah kurzu v letnim semestru

MS Office — PowerPoint

1. Sezndmeni s MS PowerPoint (PP)
2. Zakladni operace (tvorba snimk( — prace se snimky)
3. Prace s objekty

4. Pfechody, animace, ¢asovani

Garant kurzu: prof. Ing. Dagmar Janacova, CSc., Fakulta aplikované informatiky UTB
Vyucdujici: Ing. Miroslav Marcanik, Ing. Michal Sustek, Ing. Tomas Janii

Terminy: vyuka 1x za 14 dnQ, v rGznych terminech pro jednotlivé studijni skupiny
Misto: PC-ucebna U3V 413-U2, budova FAME, Mostni ul. 5139 Zlin




Uéast v kurzu je podminéna vybornou znalosti pocitace (témata zakladniho kurzu prace s PC).
Obsahova népln kurzu je volitelnd podle zajmu posluchacl v rdmci studijni skupiny (béhem
spolecného zapisu pred zacatkem zimniho semestru).

Volitelné bloky pro zimni i letni semestr:
1. Graficky editor PixIr / Paint.net
On-line aplikace PixIr. Tvorba vlastnich mixazi z nékolika obrazka. Editace digitalnich fotografii.

2. Graficky editor Gimp
Off-line aplikace Gimp. Tvorba vlastnich mixazi s nékolika obrazkd. Editace digitalnich fotografii.

3. Bezpecnost
Viry a SPAM. Antivirové programy, SPAM filtry, Firewally. Zasady bezpecnosti na internetu. Zasady
tvorby silnych hesel. Online aplikace pro podporu bezpecnosti.

4. Komprese a Total Commander
Teorie komprese — ztratova a bezztrdtovd komprese. Pouziti programu 7-Zip. Pfrevod mezi formaty
nékterych datovych typU. Prace v prostfedi Total Commander.

5. MS Office pokrocily kurz

Prohloubeni znalosti program( MS Office (Word, Excel, PowerPoint). Tvorba pfani v programu MS
Word. SloZitéjsi vypocty, pripadné tvorba rozsahlejsich seznam( v programu Excel. Prezentace v
programu PowerPoint.

6. Video programy (DaVinci, MovieMaker)
Sezndmeni s programem pro tvorbu videa. Tvorba vlastnich videosoubor( z obrazkd. Tvorba vlastnich
videosoubor(l z videoznaznam.

7. Animace - Powtoon, Morphing
Tvorba kratkych animaci. Prace s objekty online. Pfechody pomoci fotografii.

8. Zaznamy z obrazovky — BandiCam
Zakladni sezndmeni s programem. Ukladani a zména zaznamenavané plochy.

9. Chytré telefony

Ovladani chytrych telefon( se systémem Android. Instalace aplikaci (doporuceni nékterych
uziteCnych aplikaci). Bluetooth spojeni mezi telefony. Pfizplisobeni jednotlivych ploch mobilniho
telefonu. Struktura dat v mobilnim telefonu. StaZeni fotek z mobilniho telefonu. Nahravani
audiovizualnich dat do telefonu.

10. Internet a Internetové prohlizece

Prace v rliznych internetovych prohlizeich. Synchronizace prohlizecu s vice pocitadi. Instalace a
vybér doplnkl (addony). Internetové bankovnictvi. UZitecné internetové stranky (prekladace, IDOS
apod.). Prace s panely a kldvesové zkratky v prohlizecich.

11. Cloudy
Co je cloud. Prace v nékolika typech cloudl (Google Drive, Dropbox). Sdileni pomoci téchto cloudd.
Synchronizace cloudli s mobilnimi telefony.

12. Socialni sité — online komunikace

Facebook a dalsi socialni sité. Registrace. Propojeni s chytrym telefonem. Zakladni uzivatelské
chovani a bezpecnost.

13. Fotokniha - Flip

Zakladni seznameni s programem Tvorba vlastni fotoknihy. Export do spustitelného souboru.




14. Nakupy na internetu

Principy objednavek. Slevové portdly. Zakladni uZivatelské chovani a bezpecnost.
Dal$i moZna témata:

- On-line komunikace pres Internet, ICQ.

- Adobe Akrobat: zaklady prace s dokumenty ve formatu PDF.

- Multimédia (prehravace audio, video).

15. VSeobecny kurz
Kurz zaméreny na feSeni problematik podle domluvy se studenty — je mozné obsahnout vice témat,
ale v obecné roviné.

Garant kurzu: prof. Ing. Dagmar Janacova, CSc., Fakulta aplikované informatiky UTB
Vyudujici: Ing. Miroslav Marcanik, Ing. Michal Sustek, Ing. Tomas Jan(

Terminy: vyuka 1x za 14 dn, v riznych terminech pro jednotlivé studijni skupiny
Misto: PC-ucebna U3V 413-U2, budova FAME, Mostni ul. 5139 Zlin




