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CAST PRVNI

UVOD

Pro zabezpeceni vydavani prikazi studenta Univerzity TomdaSe Bati ve Zlin€ (dale jen
,UTB®) ve smyslu zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméné a doplnéni dalSich
zakonll, ve znéni pozdé€jSich pravnich predpisii a pro zabezpeceni vydavani jednotného
prikazu zaméstnance UTB stanovuji nasledujici postup a odpovédnost za vécné a terminové
plnéni.

CAST DRUHA
PRUKAZ STUDENTA

Clanek 1
Obecné zasady vydavani prikazi

(1) Kazdy student je povinen mit prikaz studenta, realizovany formou bezkontaktni ¢ipové
personifikované identifikacni karty. Studentské prikazy se vydavaji ve forme:
a) standardni prikaz studenta nebo
b) mezinarodni prukaz studenta s licenci ISIC (International Student Identity Card),
dale jen ,,prukaz s licenci ISIC*.

Clanek 2
Standardni priikaz studenta

(1) Standardni prikaz studenta je vydavan v souladu s jednotnym vizualnim stylem UTB se
zésadou:

a) licova strana (barevna) s identifikacnimi udaji:
o Pritkaz studenta Student Identity Card
o Univerzita Tomase Bati ve Zliné Tomas Bata University in Zlin
e barevna fotografie
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e jméno a prijmeni
e Cislo pritkazu (ve skladbé xxxxx yyyyy z) Card No.
X — cislo fakulty z celostatniho ciselniku VS
y — poradové cislo karty
Z — oznaceni vydani (1. vydani, duplikat)
e Platnost do Validity
e podtisk (objekt univerzity v barevném provedeni)

b) rubova strana (bila).

Tisk standardnich prikazd studentii zajistuje Centrum vypocetni techniky (dale jen
»CVT).

Prvni vydani standardniho prikazu studenta, s pfedpokladanou zivotnosti po dobu jeho
studia, je bezplatné. V piipadé¢ vydani duplikatu se uhrada poplatku fidi piislusnou
smérnici kvestora upravujici thrady za administrativné spravni ukony souvisejici
s vydavanim dokladi.

V piipadé nefunkcnosti, ztraty standardniho prikazu nebo jeho poSkozeni student tuto
skute¢nost okamzité nahlasi na helpdesk CVT, frontu prukaz@utb.cz.

Pfi ukonceni studia je povinnosti studenta v souladu s platnym Studijnim a zkuSebnim
radem UTB ve Zliné predat standardni prikaz studenta na kontaktni misto, které preda
prikaz CVT K jeho vytazeni z evidence. Pfi neodevzdani prikazu na kontaktni misto
plati stejné podminky jako pii vydani duplikatu podle ¢l. 2 odst. 3 tohoto rozhodnuti a
UTB ma pravo dluznou ¢astku vymahat v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Student nese osobni odpovédnost za Skodu vzniklou jakymkoli prokazatelnym zneuZzitim
svého prukazu studenta.

Standardni prikaz studenta obdrzi:
e studenti bakalafskych, magisterskych a doktorskych studijnich programi UTB
V prezen¢ni formé, pokud nepozadaji o vydani prikazu s licenci ISIC,
e studenti bakalarskych, magisterskych a doktorskych studijnich programid UTB v
kombinované formé¢,
e zahranini studenti v ramci vyménného pobytu, podminkou je jejich evidence
Vv informacnim systému IS/STAG.

Clanek 3
Postup pf¥i vystaveni standardniho prikazu studenta

Piedani udajt novych studenti ptijatych ke studiu na UTB pro jejich zpracovani CVT se
provadi automaticky z informacniho systému IS/STAG a po zapisech studentd.

Fotografie predavaji kontaktni mista ve formatu: digitalni fotografie s rozméry 640x480
bodi — orientace na vysku, minimalni rozliseni 300 dpi, ve tvaru rodne_cislo.jpg, kde
rodné ¢islo neobsahuje lomitko (napt. 1234567890.jpg). Fotografie musi ukazovat hlavu
a ¢ast ramen, osoba na fotografii nesmi mit tmavé bryle (s vyjimkou osob nevidomych)
nebo pokryvku hlavy (s vyjimkou osob, kterym tomu brani zdravotni ¢i naboZenské
davody).

Po vytisténi prukazi (nejpozdeji do 5 dnii po predani vSech podkladia véetné zavedeni
studenta se vSemi potiebnymi tdaji do informa¢niho systému IS/STAG) budou predany
kontaktnim mistlim S cilem zajisténi jejich predani studentim.
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Ptipadné nesrovnalosti nahlési student kontaktnimu mistu a kontaktni misto na CVT.

Ptedavani podkladu a tisku standardniho prikazu studenta mimo hromadné zpracovani se
fidi stejnymi pravidly jako pfi hromadném zpracovéni. Fotografovani studentti bude CVT
provadét pouze ve vyjimecnych piipadech a na zakladé pisemné zadosti ptislusného
prodékana fakulty nebo prorektora.

Vymeéna standardniho pritkazu studenta za priikaz studenta s licenci ISIC je mozna na
zaklad¢ zadosti zaslané na helpdesk CVT, frontu prukaz@utb.cz, a za podminek
stanovenych piislusnou smérnici kvestora upravujici uhrady za administrativné spravni
ukony souvisejici s vydavanim doklada.

Clanek 4
Prikaz s licenci ISIC

Prikaz s licenci ISIC je vydavan v souladu se smlouvou o spolupraci se spole¢nosti
GTS ALIVE s. r. 0. (déle jen ,,GTS*) se zasadou:

a) licova strana s identifikacnimi udaji:

INTERNATIONAL STUDENT IDENTITY CARD

e logo s ndzvem UTB (v anglické verzi)

e barevna fotografie

e jméno a prijmeni Name/Nom

e datum narozeni Born/Né(e) le
o Cislo pritkazu (ve skladbé xxxxx yyyyy z) TBU Card no.

X — ¢islo fakulty z celostdtniho Ciselniku VS
y — poradové cislo karty
Z — oznaceni vydani (1. vydani, duplikat)

e platnost UTB do Validity on TBU
e platnost ISIC ISIC Validity/Validité
e cislo ISIC licence ISIC number/numero

b) rubovd strana:
¢ informace poskytovatele licence
e pole pro revalidacni znamku s udajem o prodlouzeni doby platnosti

pfi¢emz vnitini piedpisy a normy UTB jsou nadfazeny informacim zvefejiovanym
V informacnich materidlech a na webovych strankach GTS.

Tisk prikazu s licenci ISIC zajistuje CVT v souladu se smlouvou o spolupraci.

Vydani pritkazu s licenci ISIC je zpoplatnéno. Vyse jednotlivych poplatkt je stanovena
vV piislusné smérnici kvestora upravujici uhrady za administrativné spravni ukony
souvisejici s vydavanim dokladi.

Platnost prikazu s licenci ISIC je od zaii do prosince nasledujiciho roku. Prvni platnost
licence ISIC je natiSténa na licové stran€, prodlouzeni platnosti licence je mozné
nakupem revalidacni zndmky.

V piipadé neobnoveni platnosti licence ISIC je prikaz pfi ukonceni platnosti licence
automaticky vyfazen z databaze platnych prikazi ISIC a nebude dal jako karta ISIC
akceptovan zadnym ze smluvnich partner v CR ani ve svété. Jako pritkaz studenta
UTB ziistava v platnosti po dobu studia a plati pro néj stejnd ustanoveni jako pro
standardni priikaz studenta.
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V ptipadé nefunkcnosti, ztraty prikazu s licenci ISIC nebo jeho poSkozeni student tuto
skute¢nost okamzité nahlasi na helpdesk CVT, frontu prukaz@utb.cz.

Pti ukonceni studia je povinnosti studenta Vv souladu s platnym Studijnim a zkusebnim
radem UTB ve Zliné predat prukaz s licenci ISIC na kontaktni misto, které jej preda
CVT K jeho vyrazeni z evidence. Pfi neodevzdani prukazu na kontaktni misto plati
stejné podminky jako pii vydani duplikatu podle ¢l. 2 odst. 3 a UTB ma pravo dluznou
¢astku vymahat v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Student nese osobni odpovédnost za Skodu wvzniklou jakymkoli prokazatelnym
zneuzitim svého prikazu studenta s licenci ISIC.

Priikkaz s licenci ISIC muze obdrzet pouze student prezen¢ni formy studia, totéz plati
pro prodlouzeni platnosti licence.

Clanek 5
Zadost o vystaveni priikazu s licenci ISIC a jeho prodlouZeni

O vystaveni prikazu s licenci ISIC Zada student prezen¢ni formy studia na zakladé
vyplnéné zadosti.
Novym studentlim piijatym ke studiu na UTB je zadost zasilana kontaktnim mistem

spole¢né¢ s rozhodnutim o pfijeti ke studiu. Vyplnénou zadost podava student na
prislusné kontaktni misto a v terminu ur¢eném kontaktnim mistem.

O prodlouzeni doby platnosti prikazu s licenci ISIC na dalsi akademicky rok se zada
prostiednictvim webového formulate, ktery je pfistupny obvykle 1x ro¢né ke konci
letniho semestru.

Platnost prikazu se prodluzuje nalepenim revalidaéni znamky na rubovou stranu
prikazu, revalidaéni znamka je zpoplatnéna podle prislusné smérnice kvestora
upravujici thrady za administrativné spravni ikony souvisejici s vydavanim dokladd.

Clanek 6
Postup pri vystaveni priikazu s licenci ISIC

Ptedani udaji novych studenti ptijatych ke studiu na UTB pro jejich zpracovani CVT se
provadi automaticky z informac¢niho systému IS/STAG (v poli poznamka musi byt
vyplnéno ISIC;*) a po zapisech studentl. Podminkou je odevzdani vyplnéné a
podepsané zadosti a uhrazeni poplatku.

Fotografie predavaji kontaktni mista ve formatu: digitalni fotografie s rozméry 640x480
bodl — orientace na vysku, minimalni rozliseni 300 dpi, ve tvaru rodne_cislo.jpg, kde
rodné ¢islo neobsahuje lomitko (napf. 1234567890.jpg). Fotografie musi ukazovat hlavu
a ¢ast ramen, osoba na fotografii nesmi mit tmavé bryle (s vyjimkou osob nevidomych)
nebo pokryvku hlavy (s vyjimkou osob, kterym tomu brani zdravotni ¢i naboZenské
duvody).

Po vytisténi prikazl (nejpozdeji do 10 dnl po predani vSech podkladi véetné zavedeni
novych studentt se vSemi potiebnymi udaji do informaéniho systému IS/STAG) budou
pfedany kontaktnim mistiim s cilem zajiSténi jejich predani studentlim.

Prikaz s licenci ISIC bude pfedan kontaktnim mistem pouze zadateli (obvykle pii
zapisu nebo imatrikulaci).
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Ptipadné nesrovnalosti nahlési student kontaktnimu mistu a kontaktni misto na CVT.

Prikaz slicenci ISIC, ktery nebude vyzvednut do 6 mésici od vystaveni, bude
zneplatnén a skartovan bez moznosti vraceni poplatku.

Zadosti podané po terminech stanovenych kontaktnim mistem budou posuzovany
individualné. Pokud UTB takovymto zadostem nevyhovi, vyda studentovi standardni
prukaz studenta podle ¢lanku 2 této casti.

Clinek 7
Spolecna ustanoveni

Studentovi mize byt vydan pouze jeden prikaz studenta. Pokud je student zaroven
zam&stnancem UTB, mize mu byt vyddn bud prikaz studenta, nebo prikaz
zaméstnance.

Pokud student studuje na vice fakultdich UTB, obdrzi prikaz studenta na fakulté, na
kterou se zapsal jako prvni, pficemz rozhoduje datum zapisu v informaénim systému
IS/ISTAG. Pokud student ukon¢i studium na nékteré z fakult, ale pokracuje ve studiu na
jiné fakulté, prikaz studenta mu zistava a odevzdava jej az po ukonceni vSech svych
studii na prislusné fakulté¢ UTB.

Zaméstnanci UTB odpovédni za piipravu a realizaci vydavani prukazdi studentd jsou
povinni vyuzivat vSechny dostupné informacni kandly pro vcasnou a komplexni
informovanost studentt (www, Gfedni deska, nasténky na fakultach a KMZ atd.).

Zameéstnanci UTB odpoveédni za ptipravu a realizaci vydavani prikazu s licenci ISIC jsou
odpovédni za Skodu podle ustanoveni zékoniku prace.

Pruikaz studenta je vyuZivan:

a) pro identifikaci studenta pfi vstupu do vybranych prostor UTB,

b) pro vydej stravy a nakup zbozi v zatfizenich KMZ,

C) pro vypujéni proces v knihovné,

d) pro uhradu reprografickych sluzeb,

e) pro nakup zbozi v prodejné skript a reklamnich predméti.

Priukaz slicenci ISIC je mimo sluzeb uvedenych v odst. 5 tohoto ¢lanku navic
mezinarodnim studentskym prikazem. Bliz§i informace o sluzbach, které jsou

poskytovany drzitelim téchto prukaz, jsou uvedeny na www.isic.cz nebo
v informac¢nich materialech poskytovatele licence.

CAST TRETI
PRUKAZ ZAMESTNANCE

Clanek 8
Obecné zasady

Prikaz zaméstnance UTB (bezkontaktni ¢ipova personifikovana identifika¢ni karta) je
vydavan v souladu s jednotnym vizualnim stylem UTB se zasadou:

a) licova strana (barevnad) s identifikacnimi udaji:
e Prikaz zaméstnance Employee Identity Card
o Univerzita Tomadse Bati ve Zliné Tomas Bata University in Zlin
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barevna fotografie
e jméno a prijment
Cislo pritkazu (ve skladbé xxxxx yyyyy z) Card No.
X — cislo fakulty z celostatniho ciselniku VS
y — poradové cislo karty
Z — oznaceni vydani (1. vydani, duplikat)
e Datum vydani Date of issue
e podtisk (objekt univerzity v barevném provedeni)

b) rubova strana (bila).

Priikkaz zaméstnance nenahrazuje priukaz ,International Teacher / Professor Identity
Card*”.

V piipadé, Ze ma zaméstnanec s UTB sjednano vice pracovnich pomérd, bude jeho
prikaz pfifazen prvnimu kmenovému pracovisti zaméestnance nebo pracovisti s vysSSim
pracovnim uvazkem zaméstnance.

V piipadé, ze je zaméstnanec zaroven studentem, bude mu vystaven bud prikaz
zameéstnance, nebo prukaz studenta.

Prvni vydani prikazu zaméstnance, s predpokladanou zivotnosti 10 let, je bezplatné. Po
uplynuti této doby mlze zaméstnanec pozddat o bezplatné vydani duplikatu zaslanim
zadosti na helpdesk CVT, fronty prukaz@utb.cz.

Vydani duplikatu je na zakladé Zadosti zaslané zaméstnancem podle odstavce 5 bezplatné
také v ptipad¢:

a) zmény jména a/nebo piijment,

b) nefunkéniho ¢ipu bez mechanického poskozeni prukazu,

c) po uplynuti doby platnosti (Platnost do/Validity) uvedené na prikazu vydaném pied
15. 6. 2020.

V piipadé¢ vydani duplikatu z divodu ztraty prikazu nebo jeho poskozeni uhradi
zamé&stnanec poplatek ve vysi 300 K¢ véetné DPH. Po predloZeni dokladu od Policie CR
(¢i jiné) o nahlasené ztraté nebo odcizeni prikazu zaméstnanec poplatek nehradi.

Poplatek za vydani duplikatu mliZze za zaméstnance uhradit ptislusna soucast na zakladé
predlozené zadosti o pietctovani. Uhrada poplatku za zaméstnance miize byt v nékterych
pfipadech nepenéZznim plnénim, pak bude podléhat zdanéni ve mzd€ zaméstnance.
Posouzeni provede vzdy individualné Ekonomicky odbor.

Zameéstnanec nese osobni odpovédnost za Skodu vzniklou zneuZitim svého priikazu.

(10) Zamestnanci, ktery ukonéi vSechny pracovni poméry na UTB, je automaticky ukoncena

platnost prikazu.

(11) Zaméstnanec je povinen odevzdat svij prikaz na Personalnim odboru, jeho odevzdani

bude potvrzeno ve vystupnim listé.

(12) Pokud zaméstnanec neodevzda prukaz do tii pracovnich dnti po ukonceni pracovniho

poméru, bude mu z posledni mzdy srazena Céastka ve vySi uvedené v jeho pracovni
smlouvé vcetné DPH za nevraceny priikaz.
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Clanek 9
Postup zajisténi

(1) Fotografovani zaméstnanct UTB zajistuje CVT ve spolupraci s Personalnim odborem.

(2) Vytisténé prikazy budou predany Personalnimu odboru s cilem zajisténi jejich predani
zamé&stnanciim.

Clanek 10
Ostatni

(1) Prukaz zaméstnance je vyuzivan:
a) pro identifikaci zaméstnance pii vstupu do vybranych prostor UTB,
b) pro vydej stravy a nakup zbozi v zafizenich KMZ,
C) pro vypujéni proces v knihovngé,
d) pro realizaci reprografickych sluzeb,
e) pro nakup zbozi v prodejné skript a reklamnich pfedméti.

CAST g‘fTVRTA
OSTATNI PRUKAZY

Clanek 11
Obecné zasady

(1) Prukazy budou vydavany také hostim UTB, ucastnikiim Celozivotniho vzdélavani (dale
jen ,,CZV*) a Univerzity tfetiho véku (dale jen ,,U3V®), cizim stravnikim v menze,
externim navs§tévnikim knihovny a spole¢nostem, které vyuzivaji védeckotechnické
parky na zaklad¢ platnych najemnich smluv.

(2) Prukaz bude vydavan jako bezkontaktni ¢ipova karta se zasadou:

a) licova strana (barevnad) s identifikacnimi udaji:

e Host (Cizi stravnik, Knihovna, CZV, U3V, ndzev spolecnosti)

e Univerzita TomdsSe Bati ve Zliné

e barevna fotografie (u vybranych prukazii)

e jméno a prijmeni (u vybranych prikazii)

o Cislo pritkazu (ve skladbé xxxxx yyyyy z)
X — cislo fakulty z celostatniho ciselniku VS
y — poradové cislo karty
Z — oznaceni vydani (1. vydani, duplikat)

e Platnost do

e podtisk (objekt univerzity v barevném provedeni)

b) rubova strana (bila).

Clanek 12
Postup zajisténi

(1) Soucasti mohou piedkladat pouze pozadavky na vydani prikazt typu host.
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Zadost schvalenou vedoucim zaméstnancem soucasti predkladd prostiednictvim
helpdesku CVT, fronty prukaz@utb.cz, vedouci zaméstnanec pfiislusného tGtvaru. Vzor
zadosti je na webovych strankach CVT na adrese http://cvt.utb.cz (dale jen ,,web CVT*).

V piipadé, Zze bude soucast pozadovat vydani vyssiho poctu prikazii a v zadosti to
dostatecné nezdiivodni, mize rektor rozhodnout o jejich zpoplatnéni.

Vytisténé prukazy pieda CVT zpét zadateli na zakladé predavaciho protokolu, jehoz vzor
je na webu CVT. Zadatel odpovida za distribuci priikazi i za jejich pribé&znou evidenci.
Oznamuje prostiednictvim helpdesku CVT, fronty prukaz@utb.cz, veskeré zmény, ztraty
¢i poskozeni prikazu.

Cizim stravnikiim, externim navstévnikim a spoleCnostem ve védeckotechnickych
parcich budou prikazy vydavany za poplatek, jehoz vysi stanovi pfislusna smérnice
kvestora upravujici tyto poplatky.

Kontrola vydanych ostatnich prikazi bude provadéna vzdy k31. 7. piislusného
kalendarniho roku na zéklad¢ seznamii pfipravenych CVT 1 mésic pfedem.

CAST PATA
ZAVER

Toto rozhodnuti rektora nahrazuje Rozhodnuti rektora ¢. 9/2015 ve znéni dodatku ¢. 1,
Které se timto rusi.

Souvisejicimi vnitinimi normami UTB jsou rozhodnuti rektora Centralni systém
uctovani, V platném znéni, smérnice kvestora Reprografické sluzby na UTB ve Zliné a
Uhrady za administrativné spravni ukony souvisejici s vydavanim dokladii, v platném
znéni.
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