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Clanek 1

Zakladni ustanoveni

(1) Projektem je samostatné¢ definovany souhrn ¢innosti, na ktery je poskytnuta

()

3)

(4)

poskytovatelem podpora z vetejnych prostiedki (dale jen “Gcelova podpora™), zejména
ze statniho rozpoctu, z vefejnych rozpoctl Evropské unie ¢i €lenskych nebo ostatnich
statl a z rozpoCtl uzemnich samospravnych celkd.

Univerzit¢ TomaSe Bati ve Zlin€ (dale jen “UTB”) je poskytovana ucelova c¢i
institucionalni podpora na financovani projektd piimo od poskytovatele, je-li UTB
piijemcem (nositelem projektu). V ptipad€, Ze ptijemcem (nositelem projektu) je jiny
subjekt, je UTB jako spolupiijemci (spolunositeli projektu) poskytovana ucelova podpora
na financovani projektu na zdkladé¢ smlouvy o feSeni c¢asti projektu uzaviené
S piijemcem, a to jeho prostiednictvim, nebo piimo od poskytovatele.

Evidence projektii probihd v ramci informaéniho systému Osobni bibliografickd data
(dale jen ,,OBD*), v modulu Granty a projekty (dale jen ,,GaP*). Evidence je urena pro
efektivni nakladani s informacemi, které se tykaji tvaréi &innosti (dale jen ,,TC")
pracovniki UTB. Tyto informace budou dale vyuZzivany v procesu hodnoceni TC
akademickych a védeckych pracovnikt UTB, jako nastroj pro efektivni fizeni vyzkumu a
vyvoje na UTB a pro tcely statistického vykazovani udajii pozadovanymi poskytovateli.

Ptistup k jednotlivym zdznamlm v GaP maji tyto osoby:
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a) navrhovatel/fesitel projektu (do vSech ¢&asti tykajicich se jeho projektu, ma
moznost delegovat sva pfistupova prava na jinou 0sobu)

b) rektor, prorektor pro TC piipadné dalsi osoby povéiené rektorem z fad
pracovniki rektoratu (do vSech informaci a dokumentti vlozenych v GaP),

c) dékan a jim povéfeny prodékan nebo feditel organiza¢ni jednotky a jim
povéteny zastupce

d) kvestor a ekonomicky odbor, tajemnik fakulty (do rozpoc¢tové ¢asti projektu)

e) zastupce povéteny dékanem ¢i feditelem soucasti (nazev, anotace)

Osoby uvedené v pism. b) az d) jsou povinny zachovavat mlCenlivost o informacich
uvedenych v navrzich projektt a projektovych dokumentacich ulozenych v GaP.

Predkladani a realizace projekti v ramci Operacniho programu Vyzkum, vyvoj a
vzdélavani (dale jen ,,OP VVV*) a v ramci Operac¢niho programu Podnikéni a inovace
pro konkurenceschopnost (dale jen ,,OP PIK*) se tidi ptislusnou smérnici kvestora.

Navrhy projektd do OP VVV a OP PIK se eviduji v GaP v souladu s touto smérnici,

¢lanek 1, bod (3).

Clanek 2
Uchaze¢ o poskytnuti podpory

UchazeCem o poskytnuti podpory u vSech projekti predkladanych poskytovateli je
vyhradné UTB. V navrzich projekti a v souvisejicich smlouvach je nutno uvadét
nasledujici idaje o univerzite:

Univerzita Tomase Bati ve Zlin€, nam. T. G. Masaryka 5555, 760 01 Zlin,

Statutarni zastupce: (jméno), rektor

IC: 70883521,
DIC: CZ70883521

Doplitujici informace k postaveni univerzity:

pravni forma - vetejna vysoka Skola,

dle ,,Ramce spolecenstvi‘ — vyzkumna organizace,

platce DPH: ano, ale vzhledem Kk aktivitam projektu neni zékonny
narok na odpo¢et DPH (jednd se o projekty realizujici
nehospodafskou  Cinnost), V ostatnich pfipadech je nutné
zkonzultovat s EO rektoratu,

&islo uétu CNB (piijemce) a komeréni banky dalsiho ucastnika (dalsi
ucastnik — finance na zakladé smlouvy s pfijemcem) — V piipadé
poskytnuti dotace ze statniho rozpoétu CR, UTB je hlavni piijemce
dotace.

V ostatnich ptipadech je nutné kontaktovat EO rektoratu pro sdéleni ¢isla béZného uctu.
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V anglicting:

Tomas Bata University in Zlin, ndm. T. G. Masaryka 5555, 760 01 Zlin, Czech Republic
Identification Number: 70883521

Tax ldentification Number: CZ70883521

Clanek 3
Navrh projektu
Dokumentaci navrhu projektu piipravuje navrhovatel podle pravidel definovanych
poskytovatelem, s ohledem na wvnitini pfedpisy a normy UTB. Pokud to pravidla

poskytovatele umoziuji, je navrhovatel povinen na zéklad¢ kalkulace planovat v navrhu
projektu doplnkové (rezijni) naklady.

Navrhovatel je povinen si vyzadat souhlas pfimého nadtizeného s navrhem projektu.

Administrace projekti bude oSetfena vnitini normou soucasti, ktera bude definovat:

(i) proces schvalovani pii podani piihlasky v ramci pfislusné soucasti,

(if) pfedavavani informaci (projektové dokumentace, pribézné a zaveére¢né zpravy a dalsi

komunikaci s poskytovatelem) do GAP,

(iii) opravnéné osoby pro komunikaci s kancelafi rektora a referatem prorektora pro TC.

(4)

(5)

(6)

Sklada-li se fesitelsky tym i zpracovnikll jinych organizacnich jednotek, nez je
organiza¢ni jednotka navrhovatele, je s navrhem projektu nutno dolozit souhlas dékana ¢i
feditele a tajemnika ¢i ekonoma piislusné organizacni jednotky s ucasti danych ¢leni
tesitelského tymu na feSeni navrhovaného projektu.

Po kontrole navrhu projektu vyjadiuji ptisluSné osoby sviij souhlas s navrhem podpisem
na dokumentu ,,Cestné prohlaseni a povéfeni rektora pro feitele projektu (dale jen
,estné prohlaseni fesitele”). Cestné prohlaseni fesitele je navrhovatel povinen predlozit
ve dvou vyhotovenich soucasné s ndvrhem projektu. Rektor podepisuje navrh projektu i
¢estné prohlaSeni fesitele.

Pied predlozenim navrhu projektu ke schvaleni rektorovi budou navrhovatelem ¢&i
zodpovédnou osobou do GaP vlozeny zakladni povinné udaje o projektu.
Povinnymi udaji jsou:

- hazev projektu,

- poskytovatel,

- program,

- role UTB,

- externi partneti (pokud je relevantni),

- doba feSeni projektu,

- fesitelsky kolektiv,

- anotace,

- klicova slova,

- navrh rozpoctu.
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K podpisu rektorovi je navrh projektu a ¢estné prohlaseni feSitele projektu piedkladano
nejpozdéji tii pracovni dny pred terminem odevzdani navrhu projektu poskytovateli.

Pokud ze zadavaci dokumentace vyplyvd povinnost podani projektu prostfednictvim
datové schranky UTB, vlozi navrhovatel, ¢i zodpovédna osoba na soucasti UTB,
piislusné dokumenty V pozadované formé do aplikace E-spis a pieda je referatu
prorektora pro TC. Tuto skutenost oznami pfedem e-mailem pracovnikovi referatu
pro TC a pracovnikiim sekretariatu rektora.

V piipadech, kdy je UTB spolupfijemcem (spolufesitelem) projektu, zajisti
spolunavrhovatel / kontaktni osoba vlozeni zakladnich povinnych udaja do GaP.
Spolunavrhovatel bude v GaP oznacen jako ,,hlavni fesitel (za UTB); externi feSitelé
budou uvedeni. Plati povinnost pfedlozeni ¢estného prohlaseni fesitele a navrhu projektu.

(10) Po vlozeni vsech zakladnich povinnych udaji do GaP a po podepsani navrhu projektu a

estného prohlageni fesitele rektorem provede pracovnik referatu prorektora pro TC
v GaP zménu stavu projektu na ,podany“. Nasledn€¢ vlozi do ulozist¢ dokumentl
ptislusného projektu v GaP sken ¢estného prohlaseni fesitele.

Clanek 4

Realizace projektu

(1) Pokud je projekt piijat poskytovatelem k realizaci, zméni pracovnik referatu prorektora

pro TC,
- po obdrzeni rozhodnuti o poskytnuti dotace,
- po zvefejnéni informace o pfijeti v databazi poskytovatele,

- nebo na =zakladé¢ zadosti feSitele za UTB, v piipadé navrht, kde je UTB
spolupfijemcem,

stav projektu v GaP z ,,Podany* na ,,Pfijaty*.

(2) V ptipad¢é zamitnuti projektu (dle stejnych kritérii jako v odstavci 1) zméni pracovnik

3)
(5)

referatu prorektora pro TC v GaP stav projektu na ,,Nepiijaty*.

Pracovnik referatu prorektora pro TC zajisti ukladani dokumentace tykajici se pfijatého a
feSeného projektu poskytnuté z kancelafe rektora.

Resitel projektu zodpovida zejména za:

a) plnéni podminek stanovenych ve smlouvé s poskytovatelem nebo v rozhodnuti
0 poskytnuti dotace;

b) fizeni, odbornou a technickou stranku feSeni projektu a dosaZeni stanovenych cilii a
vystupti ve vymezeném c¢ase v souladu s navrhem projektu, s platnou legislativou a
S vnitinimi pfedpisy a normami UTB;

¢) za spravné ¢erpani v polozkach rozpoc¢tu v souladu se smlouvou s poskytovatelem;

d) predani veskeré elektronické dokumentace k projektu do GaP, tj. dil¢ich a zavére¢nych
zprav schvalenych poskytovatelem, zapisu z oponentniho fizeni a dalSich zprav a
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dokumentti dil¢iho charakteru pozadovanych poskytovatelem se vSemi pozadovanymi
nalezitostmi.

Dékan popt. feditel organizacni jednotky, kde je projekt feSen, zodpovida za to, aby
fesiteli byly v ramci pracovisté zajistovany podminky pro feSeni schvalené¢ho projektu a
za zajisténi spravné administrace projektu.

Clanek 5
Zmény v projektu

V pfipadé podani zadosti o podstatnou zménu zajisti feSitel ulozeni kopie zadosti
0zménu a nasledné vyjadieni poskytovatele nebo rektora do GaP prostiednictvim
referatu prorektora pro TC.

Pokud ze zadavaci dokumentace vyplyva povinnost podani zadosti o zménu projektu
prostiednictvim datové schranky UTB, vlozi navrhovatel piislusné dokumenty,
v pozadované formé a oznaceni, do aplikace E-spis a pieda je referatu prorektora pro TC.
Tuto skuteénost oznami predem e-mailem pracovnikovi referatu prorektora pro TC a
pracovnikiim sekretariatu rektora. Datova zprava bude odeslana az po zaevidovani a
kontrole ulozeni dokumentu v GaP.

Clanek 6

Ukonceni projektu

Zavérecné zpravy a s nimi spojené dokumenty, opatfené vSemi ptislusnymi podpisy a
nalezitostmi, jsou predkladany ke schvaleni rektorovi nejméné 3 pracovni dny
pfed terminem odevzdani poskytovateli. Resitel zaroven zajisti vlozeni jejich
elektronické verze do GaP.

Po ukonceni projektu zajisti feSitel vloZeni zpravy z oponentniho fizeni nebo obdobné
zaveérecné dokumenty (dale jen ,,zavéretné dokumenty*) specifikované poskytovatelem
prostfednictvim referatu pro TC do GaP do 7 kalendainich dnu po jejich obdrzeni.

Po piedani vSech zavéreénych dokumentt do GaP pozada fesitel referat prorektora pro
TC o zménu stavu projektu z ,,Pfijaty* na ,,Ukonceny*.

Dokumenty ukonceného projektu podléhajici povinnosti archivace (poZadovano
poskytovatelem nebo vyplyvajici z platného Spisového tadu UTB) je feSitel povinen
archivovat.

Pokud fesitel neplni povinnosti, ke kterym se zavazal, mize rektor ukoncit feSeni
projektu podanim zadosti o ukonceni projektu poskytovateli. Pripadné Skody vzniklé
neplnénim povinnosti fesitele budou predmétem jednani Nahradové komise.

Po ukonceni realizace projektu je feSitel povinen, za podpory piislusné soucasti, zajistit
plnéni vystupli projektu po celou dobu jeho udrZitelnosti, kterd je stanovena
poskytovatelem.
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(7) V piipadé¢ ukonéeni pracovnépravniho vztahu feSitele za UTB v dobé feSeni nebo
udrzitelnosti projektu je v souladu s cestnym prohlaSenim feSitele nezbytné pievést
povinnosti feSitele na nastupce.

Clanek 7

Prechodna a zavéreéna ustanoveni

Nahrazuje SR/13/2012 a SR/10/2016.



