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Clanek 1
Pravni ramec

(1) Tato smémice kvestora upravuje uskutetiiovani doplitkové ¢innosti na Univerzite
Toméase Bati ve Zliné (dale jen ,,UTB®).

(2) Uskutetiiovani doplitkové ¢innosti je upraveno zejmena t&mito piedpisy:

zdkon &.111/1998 Sb., o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dal3ich zdkona,
ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,,zdkon o VS®),

zakon & 513/1991 Sb., obchodni zékonik, ve znéni pozdgjsich pedpisi (dale jen
,,obchodni zdkonik®),

zékon &. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikéni, ve znénf pozd€jsich piedpist
(dale jen ,,Zivnostensky zdkon®),

zakon &. 586/1992 Sb., o danich z p¥ijmi, ve zn&ni pozdéjsich piedpisu,

zdkon €. 235/20051 Sb., o dani z ptidané hodnoty, ve znéni pozdgjSich piedpistl,
zakon &, 40/1964 Sb., obgansky zakonik, ve znéni pozdgjsich predpisi,

zékon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd&jSich piedpisti.

zakon &. 563/1991 Sb., o tiéetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisi.
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» zakon & 526/1990 Sb., o cenéch, ve znéni pozdéjsich piedpisti (dale jen ,zdkon
o cenach®),

»  ynitfni piedpisy UTB, zejména Piedpis pro hospodaten{ a G¢tovani UTB ve Zline.

(3) Originaly Zivnostenskych opravnéni jsou uloZeny na Odboru pravnim rektordtu UTE.
Seznam Zivnostenskych opravnéni je kdispozici i na ekonomickych utvarech
jednotlivych soudasti UTB. Vyfizeni novych Zivnostenskych opravnéni zajistuje na
zakladé Zadosti tajemnika (ekonoma) souéasti Odbor pravni rektoratu.

Clinek 2
Vyklad pojmit

(1) Stiediskem se rozumi pracoviité zabezpedujici vzdélavaci a vyzkumnou. vyvojovou a
inovaéni, uméleckou nebo dalsi tvar¢i ¢innost nebo popi. poskytovéani informacnich
sluzeb, vé. dékanatl a usekli hospodéaiské a wnitini spravy. V IS SAP piedstavuje
stiedisko profitcentrum resp. nakladové stiedisko. MnoZina stiedisek piedstavuje soucast.

(2) Zakazkou se rozumi vykony, {j. provedeni praci a sluZeb, prodej vyrobkd ¢i zbozi.
realizované na zakladé objednavky tieti strany.

(3) Resitelem zakézky se rozumi osoba odpovédna za vykonani a predani vykont pro (et
stranu.

(4) Organizaéni jednotkou se rozumi kierdkoliv sou¢ast UTB .

(5) Piikazcem operace se rozumi feditel zakazky neboli financni disponent. J¢ pln¢
odpov&dny a opravnény za opravnénost a souvislost zati¢tovanych prostiedkil.

(6) Spravcem rozpoltu se¢ rozumi zastupce organizaéni jednotky odpovédny za finantni
prostiedky dané organizaéni jednotky.

(7) Kalkulaéni jednici je jakykoliv vykon, ktery je jednoznaéné vymezen mnozstvim. ¢ascin
nebo jinym zptisobem.

(8) Zkratkou ,.VKM* se rozumi parametr védeckého vykonu, kvalifikacniho zajisténi a
mezinarodniho zaméfeni vyuzivany k hodnoceni kvality veiejné vysoké skoly.

Clének 3
Obecné zasady

(1) UTB vykonava dopliitkovou ¢innost ve smyslu § 20 odst. 2 zdkona o VS, V ramei o
¢innosti vykonava za tplatu ¢innost navazujici na jeji vzdélavaci a vyzkunmné. vyvojoveé a
inovacni, umélecké nebo dalsi tviréi ¢innosti. Tato ¢innost nesmi ohrozit kvalitu. rozsah o
dostupnost &innosti, k jejich uskuteéiovani byla vefejna vysoka 3kola (dale jen .VVS)
ziizena. Pokud je doplikova ¢innost realizovina v ndavaznosfi na ur€ity projekt
realizovany v hlavni €innoesti UTB, je nutné pii vykazovani vynosu z doplikové
¢innosti vztahujicich se k tomuto projektu respektovat podminky poskytovatele tzn.
piipadné i kratit naroky na dotace projektu v odpovidajici vysi.

(2) Dle § 20 odst. 1 zékona o VS je UTB povinna vyuZivat sviij majetek k plnéni vzdélavaci
a vyzkumné, vyvojové a inovaéni, umélecké nebo daldi tvliiréi ¢innosti, vedle toho jej mize
vyuzivat také pro doplitkovou ¢innost. Tato moznost je vyrazné omezena u majetku
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poiizeného z ufelovych dotaci, kdy musi byt dodrZeny zivazné podminky dan¢
poskytovatelem dotaci v¢. piripadného pozadavku na kriceni dotace.

(3) Piedmétem doplitkové ¢innosti jsou veskeré ¢innosti, které splnuji podminky uvedené v §
2 odst. 1 a 2 obchodniho zakoniku a jsou podle tohoto zakoniku povazovany za podnikani.
Dle definice se podnikdnim rozumi soustavna ¢innost, provadéna na viasini odpovédnost
za ucelem dosaZeni zisku a vykonavana na zakladé Zivnostenského listu. koncesni listiny
nebo na zdkladé jiného opravnéni dle zvlastnich piedpisi.

(4) Za doplitkovou €innost se nepovaZuji &innosti, které podle § 3 Zivnostenského zakona

nejsou Zivnosti.

(5) Dtlezitym a neopomenutelnym znakem doplitkové ¢innosti je tplata. To vak neznamena.
Ze kazda cinnost provadéna za platu je doplitkova. V doplitkové Cinnosti mize vysoka
Skola podnikat, pokud naplni znaky podnikani a ma piislu$na povoleni.

(6) Cena za uskuteénéné vykony (hmotné i nehmotné povahy) se stanovuje dohodou. Cena je
wréena zejmeéna na zakladé kalkulace ceny (€. 8).

(7) Prostiedky ziskan¢ doplitkovou ¢innosti jsou definovany jako prostiedky. které
nepochazeji z hlavni ¢innosti VVS. Doplitkova ¢innost nesmi byt financovana z vefejnych
prostiedki, pokud to v podminkach dotace resp. piispévku neni vyslovné dovoleno.

(8) Dopliikovou je tato &innost nejen ve vztahu k piedmétu ¢innosti hlavni, ale i ve vziahu ke
zdrojiim pfijmi (jde o doplitkovy zdroj ve smyslu vicezdrojového financovani).

(9) Seznam zdroji dopliikové &innosti:

i C{slc_) zdroje | Oznaceni (nazev) zdroje
8500 Dopliikova ¢innost KMZ
8501 Nijemné o 4
8502 | Hospodaiské smlouvy
8503 Konference -
8504 Dary na akce v doplitkové ¢innosti
8505 SR-Mandatni smlouvy !
L 8511 Smluvni vizkum ‘
8512 Smluvn{ vyzkum-spec.infrastruktura
8515 | Kolaborativni vyzkum
8530 Ostatni doplinkové ¢innost.

(10) Hlavni fesitelé, ¢lenové realizacnich a vyzkumnych tymi a ostatni zaméstnanci U113,
ktefi se podileji na projektech [inancovanych z vefejnych zdrojii jsou povinni postupoval i
v souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace, piipadné piislusnou verzi piirucky vydanou
danym poskytovatelem veiejnych zdroji pro dany jednotlivy projekt.

(11) UTB miize realizovat doplitkovou ¢innost jen na zakladé Zivnostenskych opravnéni,
jejichz seznam je uveden v Zivnostenském rejstiiku (hitp://wwwinfo.mfer.czfares/ares.
htiml.cz)
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Clanek 4
Vymezeni odpovédnosti pracovniki za vykon a zabezpeeni DC

Vedouci stiediska rozhoduji na zékladé zadosti feSitele zakdzky ({j. piikazce operace)
o pievzeti a vykonani praci a sluzeb (dale jen ,,zakdzka®). O realizaci zakazky inlormuje
vedouci stiediska tajemnika/ekonoma soucasti/centra a hospodaiske
oddéleni/ekonomické oddéleni souéasti/centra, jez zabezpe¢i administrativni stranku
vykonu doplitkové ¢innosti.

Je-li zakazka realizovana na zékladé obchodni smlouvy, je opravnénou osobou k podpisu
smlouvy osoba definovana v Podpisovém tadu UTB (rektor/kvestor neho dékan-reditel
soucasti).

V pracovnépravnich vztazich jsou opravnéni za zaméstnavatele jednal, tzn. uzavirat
pracovni smlouvy ¢i dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér osoby stanovend
zdkonem o VS (rektor, kvestor, dékan, feditel soucdsti).

Vedouci stiediska schvaluje sloZeni pracovniho tymu podiizenych pracovniki na ziklade
navrhu feditele zakazky. Po dobu trvani projektd VaVpl jsou upfednostiiovany vykony
pro VaV centra. V piipad¢ slozeni pracovnich tymt napfi¢ stfedisek, vedouci stiediska
vydava souhlas pouze za své podiizené pracovniky. Pisemny souhlas bude vydan po
pfedchozi kontrole vySe Gvazku, a to na spole¢ném formulafi pro kazdou jednotlivou
zakazku (Formulaf s nazvem — Predb&zny Givazkovy list zakdzky - viz piiloha ¢. 1)

Pro soucasny stav plati: Pokud nevznikd novy pracovni pomér, neméni sc stivajici
pracovni smlouva a méni se u pracovnika pouze zdroj financovéani osobnich nikladi. je
povinen vedouci stiediska fesitele zakazky zabezpedit zaslani formuldie ..Uvazkovy list
zakézky® s vyplnénymi hodnotami skuteéné % tivazku a s podpisy opravnénych osob na
Personélni odbor, a to ve nejpozdéji 3. pracovni den po skonceni mésice, za ktery md byt
mzda vyplacena.

Pro okamZik po zavedeni Gpravy programu SAP plati: Pokud nevznika novy pracovni
pomér, nemeéni se stavajici pracovni smlouva a méni se u pracovnika pouze zdro)
financovani osobnich néakladt, je povinen vedouci stiediska feSitele zakazky zabezpecit
zaslani formulate ,,Uvazkovy list zakazky* s vyplnénymi hodnotami skuteéné % tvazku a
s podpisy opravnénych osob na ekonomické/hospodaiské oddéleni souc¢asti, které zada
pozadované¢ zmény ve zdrojich financovani za své pracovniky do programu SAP
transakce PA70. Pokud na zakazce pracuji i pracovnici, jejichZ uvazek je na jiné soucasti.
je povinen vedouci stiediska fesitele zakdzky dodat podepsany Uvazkovy list zakizky na
ekonomické/hospodaiské oddéleni této jiné soudasti tak, aby provedli pozadované zmcény
zdrojd financovani za své pracovniky do programu SAP - transakce PA70. Uvedend
dokumenty je tieba dodat ve Ihité nejpozdéji 3. pracovni den po skonceni mésice. za kiery
ma byt mzda vyplacena.

Pokud vzniké nov§ pracovii pomer postupuje se dle odstavee 3., Zadost o prijeti zamestnance do
pracovniho pomérn® podepsana osobou opravnénou jednat v pracovnépravnich sztazich
musi byt zasldana na Pcrsonalni odbor, a to ve Ihité nejméné 1 tyden pied vznikem
pracovniho poméru nového zaméstnance.

Pokud se meéni stavajici pracovni smlouva tj. pracovni pomér, postupuje se dle odstavee 3. Pro
zménu stavajici pracovni smlouvy zamésinance je na Persondlni odbor zaslan vyplnény
»Navrth na zafazeni zaméstnance” véetné podpisit opravnénych osob, a to ve lhwe
nejmeéné | tyden pied realizaci pozadované zmény v pracovni smlouvé zaméstnance.
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Pokud vznikd novy pracovn&pravni vztah na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér (dohoda o provedeni préace, dohoda o pracovni ¢innosti) postupuje se dle odstavee 3.
Dohoda o provedeni price nebo dohoda o pracovni ¢innosti podepsana osobou opravnénou
jednat v pracovnépravnich vztazich dle Podpisového fadu a pracovnikem musi byt zaskina
do Mzdové G&tarny, a to v terminu nejpozd&ji v den vzniku pracovnépravniho vztahu a
vykaz o vyictovani nejpozd&ji do 3. pracovniho dne po skon¢eni mésice, za ktery md byl
mzda vyplacena.

(5) Resitel zakazky vykonava funkei pfikazce operace, tj. zejména:

™)

a) osobné :
v odpovida za kvalitu v3ech praci na zakdzce,
* je finanénim disponentem SPP prvku zaloZeného pro danou zakizku.
»  sleduje evidenci nakladd a vynosi spojenych s feSenim zakazky na SPP prvku.
» odpovidd za vCasné a spravné predani podkladi na Ekonomicky odbor za
uéelem wvystaveni dafiovych dokladii zejména sohledem na daium
uskuteénéného zdanitelného plnéni,

b) zabezpeéi prostiednictvim ekonomického/hospodaiského oddéleni soucdsti:

s zaloZeni SPP prvku,

~

» dodani zadosti o pieuctovani rezie,
» dodani zadosti o fakturaci spolu s pedbéznou kalkulaci,
= pozullovani vynost na souvisejici SPP (plati pouze. pokud je kzakdzee
zalozeno 2 a vice SPP prvku)
Za vypocet rezie zodpovidad pracovnik ckonomického/hospodaiského oddéleni soudisti.

Podklady pro vypoctet rezie dodava pracovnikim ekonomického/hospodaiského oddéleni
soucasti asistentka resitele zakazky.

(6) Na Uvazkovém listu zakézky je tedy uvedeno:

a) jmemny seznam pracovnikii realizvjicich zakdzku, popt. osoby pracujici na dohodu,

b) vySe tivazku, kterd méa byt navedena na realizaci zakazky,

¢) SPP prvek pro realizaci zakazky, pokud se na realizaci zakazky podili osoby zraznych
sou¢asti a pozadavek na zaloZeni vice SPP prvku (v&. zaloZeni SPP prvki i na riznych

soucastech) je u kazdého pracovnika uveden SPP prvek, na ktery ma byt tvazek naveden.

d) podpisy vedoucich stiedisck.

Vyplnény a podepsany formulai ,Uvazkovy list zakazky™ musi byt dodan na Persondlni
odbor/Ekonomické (hospodaiské) oddéleni soucasti (v terminu dle odst. 4). dale ké
Mzdovou Gctarnuy, a to nejpozdeéji do 3. pracovniho dne po skonceni mésice, za kiery mia
byt mzda vyplacena.

Tajemnici fakult/ekonomové souddsti odpovidaji za zabezpedeni realizace vykonu viech
persondlnich a financnich éinnosti (zejména kontrola pieactovani rezii) souvisejicich
s realizaci doplitkové ¢innosti na jednotlivych fakultdch a soucdstech (mimo Celoskoiské
pracovi§té (PUI0) a Rektorat). Za Celoskolské pracovisté a Rektorat pak odpovida
kvestor.
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h4
Clanek 5
Pracovnéprivni vztahy

(1) Zaméstnancim. s nimiZ byl uzavien pracovni pomér nebo dohoda o pracich konanych
mimo pracovni pomér pouze k zabezpeéeni dopliikové €innosti. se hradi osobni niaklady
vyhradné ze zdroji dopliikové ¢innosti.

(2) Osobnimi naklady u doplikové ¢innosti se rozumi mazdy (v¢. osobnich priplatku a
odmén) popi. jejich &ast (mzdovy tarif, individualni smluvni mzda. a to bez osobnich
piiplatkd) a uhrady za dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér a k tomu
odpovidajici odvody na socidlni a zdravotni pojisténi.

(3) Zaméstnanctim, kteii v ¢asti svého pracovniho Gvazku zabezpecuji na akor dosavadniho
rozsahu vykonavanych praci (rozsah pdvodnich praci je ¢asteéné omezen) i doplitkoyvou
¢innost stejného druhu jako v hlavni ¢innosti, se hradi podil mzdového tarifu. piip.
individudlni smluvni mzdy pomérnou ¢astkou odpovidajici rozsahu ¢innosti vykonavand
v doplinkové ¢innosti ze zdroji doplikové €innosti.

(4) Zamestnanciim, ktefi v ¢asti svého pracovniho tGvazku zabezpetuji i doplakovou ¢innost
stejného druhu jako v hlavni ¢innosti a rozsah piivodni pracovnich praci zastal zachovan.
se hradi odména odpovidajici rozsahu ¢innosti vykonavané v doplitkové ¢innosti ze zdroju
dopliikové ¢innosti.

(5) Se zaméstnanci, ktefi vykondavaji dopliikovou ¢€innost na price jiného druhu nez maji
sjedndno v pracovni smlouveé je mozno se souhlasem vedouciho pracovnika

» uzaviit dalsi pracovni pomér, kdy osobni naklady jsou hrazeny ze zdroju
doplnkové ¢innosti,

» uzaviit dohodu o pracich konanych mimo pracovni pomér. kdy osobni niklady
jsou hrazeny ze zdroju doplitkové Cinnosti.

(6) Zaméstnanci, ktery vykonava doplitkovou ¢innost, je mozno ze zdroje. na jehoz tkor byl
ponizen Uvazek v souvislosti s realizaci zakazky, vyplatit odménu max. 50 % z hodnoty
usetiené na zdroji v dasledku presmérovani tivazku pracovnika souviscjici s realizaci
zakazky.

(7) Zaméstnancim podilejicim se na vykonani doplikové ¢innosti muze byt z prosticdku
dopliikové ¢innosti provedena vyplata odmeén na ndvrh feitele zakidzky (prikazece
operace). Schvaleni vy$e odmeény je v kompetenci spravee rozpoctu.

(8) Zaméstnancim podilejicim se na vykonani doplitkové ¢innosti mize byt z prosticdku
doplitkové ¢innosti provedena vyplata odmeén dle ¢l. 10.

(9) Kazdy zaméstnanec pracujici na zakdzce musi teSiteli zakazky nahlisit skuteéne
odpracovanou vysi Gvazku resp. odpracovany ¢as na zakazce. Resitel zakazky pal:
zabezpedi piedani ,,Uvazkového listu zakazky® doplnény o skuteéne odpracované uvazky
na zakazce za dany mésic svému vedoucimu stiediska, ktery svym podpisem odsouhlasi
navedeni zdroje uhrady osobnich nékladii a zabezpedi predani dle ¢l 4. V pripadc
zamésinanch z rozdilnych stiedisek zabezpeéi doplnéni a odsouhlaseni vyse uvedeného
vedouci stiediska teditele zakazky. V piipadé neménného zdroje financovani tvazku je
vykaz dokladajici odpracovany ¢as podkladem pro vyplatu odmeén.

Clanck 6
Obchodni smlouvy
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(1) Dophikova ¢innost se realizuje pfevazné na zakladé uzavienych obchodnich smluv. popr.
na zakladé objednavek.

(2) Pfi vzavirani smluv se postupuje v souladu s vnitinimi predpisy (smérnice kvestora
v platném znéni ,,Uzavirani, evidence a ob&h hospodaiskych smluv®). Kromé nalezitosti
vyplyvajicich z platnych pravnich piedpisti musi obchodni smlouva obsahovat:

a) nazev zakazky

b) acastniky spoluprace za UTB

¢) cile a ocekavané vystupy spoluprace

d) dobu trvani, popt. etapy projektu

e) terminy fakturace a cenu bez/véetné dané z ptidané hodnoty ( dale jen DPLI)

U kolaborativniho vyzkumu musi obchodni smlouva obsahovat navic:

f) vklady jednotlivych stran do spoluprace

g) zavazky jednotlivych stran pii spolupréci

h) rozdéleni hrazeni naklad( na vyzkum a vyvoj

i) néaroky smluvnich stran na vyuziti vzniklého dusevniho vlastnictvi

j) rozdéleni akliv ziskanych v prib&hu projektu mezi smluvni strany po jeho ukonceni.

Obchodni smlouvy musi byt podepsany opravnénou osobou dle Podpisového fadu LT
(4. rektorem/kvestorem nebo dékanem/ieditelem soudasti).

(3) Pii uzavirani smluv musi byt dodrzena smérnice rektora ,Uplatnéni a ochrana priy
duSevniho vlastnictvi vznikajicitho v souvislosti s ¢innosti UTB ve Zlin¢ a jejich
zaméstnancii”.

Clanek 7
Ucetni evidence doplikové ¢innosti

(1) UTB ve svém ucetnictvi sleduje oddélené naklady a vynosy za jednotlivé zakarzks
spojené s dopliikovou Cinnosti a naklady a vynosy hlavni ¢innosti. Naklady spojendé
s dopliikovou ¢innosti nesmi byt dokryvany z hlavni ¢innosti. Pokud je ¢ast nakladi
vynakladanych na hlavni ¢innost spoleéna s ndklady vynakladanymi na doplikovou
¢innost a jejich vyse je obtizné rozliSitelna, postupuje se dle ¢lankt uvedenych v ¢ast
¢tvrté tzn. mimo klicovani nakladd je vzdy nutné zajistit pieactovani rezie.

(2) Kody zdroji uréenych pro doplitkovou ¢innost maji na prvni pozici ¢tyfmistnc¢ho ¢isla
tislo 8. Projekty dle jednotlivych zakazek a jejich SPP prvky jsou ekonomickym odhorem
zakladany na soucasti, ktera danou zakazku realizuje. SPP prvky jsou zakladiny 1
zéklade Zadosti o zaloZeni projektu a SPP prvku zaslané na ckonomicky odbor. Zadost
musi byt podepsdna tajemnikem/ekonomem soucdsti, pro rektordt a celogkolské pracovisie
(pracovni tsck 10) podepisuji zadosti jednotlivi prikazei operace, pro celoskolské projekiy
(pracovni usek 11) podepisuje Zadosti hospodai/ekonom soucasti, ke které projekt nilezi.

X

(3) Nutnou soucdsti zadosti o zalozeni projektu a SPP prvku je pfedbézna kalkulace niklada
dle ¢lanku 8.

(4) Pokud je nutno zajistit oddéleni nakladd a vynost vztahujici se k jedné zakazee dle
jednotlivych soucésti, je nutno zaloZit k jedné zakazce tolik SPP. v kolika ¢lenénich je¢
nutné naklady a vynosy sledoval. Predbézna kalkulace je pak tvoiena oddelean dle
Jjednotlivych souc¢asti, na nichz je SPP zaloZen.
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(5) Dopliikova &innost nesmi byt v ramei zadné soudasti UTB ztratova. Pokud je na nekterém
z SPP prvku vysledkem ztrata, je soudast, kterd tuto zakdzku realizovala, povinna
vyrovnat ztratu z ni vzniklou ziskem z jiné doplitkové ¢innosti.

(6) Za tuCelem doplikové &innost je nezbytné, aby zaméstnanec odpovédny za svereny
dlouhodoby hmotny majetek — strojni zaiizeni — vedl k pifsludnému strojnimu zafizeni
tzv. ,,Piistrojovy denik® sledujici vyuziti daného pfistroje.

Clinek 8
Kalkulace nakladii, uréeni ceny

(1) Cena, za kicrou je vykon doplikové ¢innosti poskytovan, je stanovena predbéinou
kalkulaci naklad, a to i v pripadé cen stanovenych dohodou smluvnich stran.

(2) Kalkulaci neni nutné sestavovat a piedkladat v piipadé poskytovani reklamy ¢i propagace
firem ¢i jejich vyrobki. Cena sluzby je stanovena dohodou a smluvni cena respekiuje
zajem UTB, charakter akce potfadané v hlavni ¢i doplitkové Cinnosti a jeji dosah pro
ucely prezentace UTB ve vefejné stéfe.

(3) V ptipade opakujicich se vykonti miZe byt cena stanovena podle cenikl, kieré jsou
vylvofeny na zakladé predb&Znych kalkulaci. Pfedbéznou kalkulaci je vidy nutno
dodévat ke kaZdé jednotlivé fakturaci.

(4) Kalkulace nakladi musi obsahovat vsechny naklady, které s konkrémim vystupem
souvisi véetné uvedeni vyse rezie a kalkulovany zisk. Na zaklade vytvoiené predbeézne
kalkulace je stanovena takova cena, ktera specifikuje navratnost vlozenych prosticdku
o¢ekavany zisk odpovidajici situaci na trhu v oblasti pfedmetu zakazky. prip. poticbam
UTB.

(5) Kalkulaci se rozumi stanoveni a zjidténi nakladt a ceny na kalkulaéni jednici. Kall.ulacni

jedniei je jakykoliv vykon, ktery je jednoznaéné vymezen mnozstvim, ¢asem nebo jinyin
zplisobem.

(6) Jednotlivé druhy nakladi piimo souvisejici se zakazkou (ptimo G¢tované na zakizku) a
pofizené nakupem jsou do kalkulace zahrnovany bez DPH, tzn. pouze ve vysi zikladu
dang. Pred¢tovani nakladii nesouvisejicich se zakdzkou neni dovoleno.

7) Struktura néklada pro potieby kalkulace je uréena v kalkulacnim vzorci:
prop Y J
(1) Piimy materidl

Primy material spotiebovany piimo na zakdzku. Jedna se o primy materidl. ktery
tvoii hmotnou podstatu vyrobku nebo je pfimo vazan na vznik jednotky vykonu.

(2) Primé mzdy a tzy. fond ndahrad
Mzdy a odmény hrazené¢ zaméstnanctim podilejicich se na doplitkové ¢innosti.

Fond nahrad piedstavuje rezervu, ktera je tvoiena pro kryti nahrad mezd (napi.
dovolena, studijni volno, placené piekazky v prici, odstupné atd.) ve wvyii
minimélné 20 % z kalkulovanych mezd sniZzenych o mzdy (odmény) vyplacené na
zékladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

(3) Odvody na socialni a zdravotni pojisténi
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Dle platné legislativy predstavuji odvody 34,42 % z pfimych mezd (1j. zdravotni
pojisténi 9 %, socialni pojisténi 25 %, urazové pojisténi 0,42 %). Odvodium
nepodléhaji pouze dohody o provedeni préace.

(4) Ostatni naklady

Jednotlivé druhy ndkladd je vzdy nutné rozepisovat na jednotlivé polozl.y. jde
napiiklad o cestovni ndhrady, subdodavky sluzeb, prepravné, obcerstveni pri
konferenci, vnitropodnikové sluzby apod.

(5) Retie

Zpusob vypoétu reZie je uveden v ¢asti 4,

(6) Zisk

Dopliikova ¢innost musi byt kalkulovana jako ziskova.
(7) Celkovi cena bez dané z pFidané hodnoty

Zakladem pro vypocet je soucet bodit 1 az 6. Konecny vypocel je soucasné
zakladem pro vypocet DPH.

(8) DPH

Je tvofeno procentem z bodu 7. Sazba DPH je dédna platnym zékonem o DPI]
v dobe uskute¢néni zdanitelného plnéni.

(9) Celkovi cena véetné DPH

Je tvorena souclem boda 7 a 8.

Clanek 9
Fakturace doplhikové ¢innosti

(1) Na zakladé pozadavku o fakturaci je dana zakézka fakturovana. Zadost o fakluraci musi
byt doru¢ena na Ekonomicky odbor s dostateénym piedstihem, tak aby byly splneny
podminky zakona o DPU, #. faktura musi byt vystavena do 15 dnit ode dne uskut2énéif
zdanitelného plnéni. Zadost bude zpracovana, pokud obsahujc vsechny potichrd
nalezitosti a to zejména:

v text, ktery ma byt uveden na faktufe (pokud je pozadavek fakturovat v cizim
jazyce, je nutné tento text prelozit i do ceského jazyka),

» [akturovana ¢astka a ména (vZdy uvést zda je ¢astka bez DPH nebo veetne DPI).
»  SPP prvek a zdroj, ktery je pro danou zakdzku zaloZen,
" podpis piikazce operace a spravcem rozpoctu dané soucasti,
» prilohy:
— kopii platné smlouvy, pfip. objednavky,
— piedbéZnou kalkulaci nakladu,

— seznam uCastnikd pfi fakturaci konferenénich poplatkii (na seznamu je nutné
uvést, zda fakturovat organizaci jednotlivé uéastniky samostatné nebo zda pro
organizaci vyslavil hromadnou fakturu; dle tohoto seznamu bude fak(urovano.
na piipadné reklamace ze strany odbératelii nebude bréan zietel),
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— zadost o pieddtovani rezie, zadost musi byt podepsana prikazeem operace
(finan¢nim disponentem) za SPP prvek, na ktery je rezie pretclovana a dale
také ekonomickym (hospodaiskym) oddélenim soucasti piikazce operace
potvrzujici spravnost vypoltu rezie. (Pozn: Vyjimkou je predctovani casti
reZii, a to zohlediujici naklady na budovy, které je mozné pieactovat do koncee
mésice nasledyjiciho po mésici, vnémz byla zakazka realizovana. Za
provedeni pievodu této ¢asti reZie odpovida ekonomické/hospodiiské oddcleni
soucdsti, v pripade Rektoratu vedouci stiediska).

(2) Vysledna kalkulace je schvalena ekonomem/ hospodafem sou¢asti mimo Reklordt. i
Rektoratu prikazcem operace zakdzky, a pak je zalozena na ckonom:ckém
hospodaiském oddéleni dané sou¢asti mimo Rektorat. na Rektorditu je zalozena na
stiedisku piikazce operace zakazky.

Clének 10
Hospodarsky vysledek z doplitkové ¢innosti

(1) Hospodaisky vysledek z dopliikové ¢Einnosti musi byt vzdy kladny a je soucast
celkového hospodaiského vysledku dané souéasti UTB.

(2) Provozni piijem zakdzky (1. rozdil mezi vynosy a naklady zkazdé jednotlive akec
doplinkové ¢innosti) bude rozdélen nasledovné (je v kompetenci tajemnika/ ckonoma
soucasti, zda bude rozdélen s vazbou na podminku, Ze vynosy byly uhrazeny tzv. ticti
stranou). V pfipadé Centra je podminka pouzit provozni piijem zakizky na thradu
nakladi (provozu) Centra.:

v Fakulty:

I. 30 % bude prevedeno do interniho nakladového fondu (na tu soucast. kde o
zaloZen SPP) na vykryti mimoradnych popr. nckalkulovanych nikladu
v souvislosti s realizaci dopliikové ¢innosti.

II. 70 % bude pievedeno do tzv. ,,Motiva¢niho fondu™, z¢ kterého bude:

a) 10 % pievedeno do ,,Fondu organizaéni jednotky k podpoic VKM= kdc
jsou zaméstnanci realizujici zakdzku kmenoveé vedeni. V pripade. ze sc
na realizaci zakazky podilelo vice pracovnikt z rliznych soucdsti. bude
Y2 ztéto Castky plevedena do ,Fondu tajemnika/feditele k podpoic
VKM* kmenové soudasti fesitele zakiazky a zbyla ¢ast bude rovnomerie
rozdélena do ,Fondu tajemmika/feditele k podpoie VKM, kd: jsou
kmenove vedeni ostatni pracovnici podilejici se na realizaci dané
zakazky.

b) 10 % pievedeno na stiedisko feSitele zakazky do . Fondu stiediska
k podpore VKM

¢) 10 % prevedeno na organizaéni jednotku, jejiz zamestnanci doplikoyou
¢innost realizuji (lzn. na té soucasti, kde je zalozen SPP). Pokud
doplitkova ¢innost neni realizovand zaméstnanci Centra, bude ¢asth
piidélena do ,,Fondu organizaéni jednotky k podpoie VKM dle bodu o)

d) 40 % bude vyplaceno jako odmména prikazei operace a spolupracujicin
osobam, a to za zajifténi a realizaci doplikové cinnosti na zaklade
navrhu piikazce operace.

10




Vnitrni normy Univerzity Tomdse Bati ve Zliné

= Centra:

. Provozni piijem zakazek bude pieveden do Interniho ndkladového fondu Centra na
Ghradu provoznich nakladd Centra popf. vykryti mimofadnych popi. nekalkulovanych
nakladi v souvislosti s realizaci dopliikové ¢innosti.

II. 7 interniho nakladového fondu Centra je mozné uhradit odménu vé. odvodi a nahrad
plikazci operace a spolupracujicim osobdam az do vyse 40 % provozniho piijmu
zakdzky, a to za zaji$té€ni a realizaci doplitkové Cinnosti na zakladé navrhu prikazce

operace.

s Soudasti mimo fakulty a Centra:

[. 30 % bude prevedeno do interniho nakladového fondu (na tu soucast, kde je zalozen
SPP) na vykryti mimofadnych popf. nekalkulovanych nakladi v souvislosti s realizaci
dopliikové ¢innosti.

[1. 70 % bude pievedeno do tzv. ,,Motivaéniho fondu®, ze kterého bude:

e)

f)

g)

h)

10 % pievedeno do ,,Fondu soucasti* dané soucasti, kde je pracoynik
kmenoveé veden. V piipadé€, Ze se na realizaci zakazky podilelo vice
pracovnikl z raznych souéasti, bude % z této ¢astky prevedena do fondu
dané souéasti, kde je kmenové veden fesitel zakazky a zbyla cast bude
rovnomérné rozdélena do fondu dané soudasti, kde jsou kmenové vedeni
ostatni pracovnici podilejici se na realizaci dané zakazky.

10 % pievedeno na stiedisko fesitele zakazky do ,Fondu stfediska™
k podpoiec hlavni ¢innosti*

10 % prevedeno do ,,Fondu organizaéni jednotky®, jehoz zaméstnanci
dopliikovou ¢innost realizuji (tzn. na té soudasti, kde je zalozen SPP).
Pokud doplitkova ¢innost neni realizovana zaméstnanci Centra, bude
¢astka piidélena do fondu dané sou¢ésti dle bodu a).

40 % bude vyplaceno jako odména v¢. odvodi a nahrad piikazci
operace a spolupracujicim osobdm, a to za zajiSieni a realizaci
doplitkové ¢innosti na zaklad€ navrhu piikazce operace.

(3) V piipadg, Ze zisk je vygenerovan Centrem za spoluti¢asti jiné¢ soudasti, je nutné dodrzel
podminku reinvestovani zisku zpét do centra. Reinvestované prostiedky budou rakulie
kompenzovéany formou odpovidajici vy3e rezie.

CAST DRUHA
SMLUVNI VYZKUM

Clanek 11
Zakladni pojmy
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(1) Smluvnim vyzkumem se rozumi doplitkova ¢innost, ktera se obvykle zabyvd ur¢itym
rozsahem praci nutnych pro komercionalizaci vysledkil vyzkumné, vyvojové a inovacni.
umélecké nebo dalsi tvaréi ¢innosti (déle jen VaVal).

(2) Smluvni vyzkum (nebo ¢z vyzkumné sluzby) predstavuje VaVal na zakdzku. kde
vyzkumna organizace jedna jako prikaznik a podnik/objednatel jako prikazce. priceinz
piikaznik obdrzi imérnou tuplatu za svou sluzbu a piikazce uréi podminky €éto sluzby.
Jedna se tedy o poskytovani sluzeb na smluvnim ziklade za aplatu tieti osobc.

(3) VaVal se rozumi systematickd tvin¢i prace konana za ucelem ziskani novych znalosti
nebo jejich vyuZiti. Pri¢emz rozlisujeme:

a) vyzkum, kterym je systematickd tvar¢i prace rozsifujici poznini. veemnc pozndii
¢lovéka. kultury, nebo spoleénosti, metodami umoznujicimi potvrzeni. doplacni ¢i
vyvraceni ziskanych poznatki, provadéna jako zakladni vyzkum nebo aplihovany
vyzkun.

b) vyvoj, kterym je systematické tviwéi vyuziti poznatkii vyzkumu ncbo jinych
nameétd k produkei novych nebo zlepsenych materialt, vyrobkG nebo zarizeni
anebo k zavedeni novych & zlepSenych technologii, systéma a sluzeb. et
pofizeni a ovéfeni prototypi, poloprovoznich nebo predvadécich zafizeni.

(4) Smluvni vyzkum fedi obvykle konkrétni pozadavek jednordzovcho charakieru na
provedeni testh, optimalizaci stdvajicich technologii, charakterizaci pouzivanych
material@i, implementaci inovace do portfolia zakaznika apod.

(5) Zakladnim kriteriem pro odliSeni vyzkumu a vyvoje od ostatnich (piibuznych) cinnosti jo
piitomnost ocenitelného prvku novosti, vyjasnéni vyzkumné nebo technické nejistoty a
uplata.

(6) Zakladnim vyzkumem na zakazku je teoreticka nebo experimentialni prace providena
zejména za Gelem ziskani novych védomosti o zdkladnich principech jevu neio
pozorovatelnych skuteénosti. kterd neni primarné zaméfena na uplameni nebo o yuzid
v praxi a je realizovan za Uplatu.

(7) Aplikovanym vyzkumem na zakazku je teoretickd a experimentalni price zameiend na
ziskani novych poznatkii a dovednosti pro vyvoj novych nebo podstatné zdokonalenych
vyrobki, postupli nebo sluzeb a je realizovan za tplatu.

(8) Experimentalnim vyvojem na zakéazku je ziskavani, spojovani, lormovani a pouzivini
stavajicich védeckych, technologickych, obchodnich a jinych prisludnych poznatku u
dovednosti pro navrh novych nebo podstatné zdokonalenych vyrobkin, postupt. nebio
sluzeb a je realizovan za tplatu.

(9) Inovacemi je zavedeni novych nebo podstatné zdokonalenych vyrobkl, postupt ncbo
sluzeb do praxe, s tim, Ze se rozlisuji:

c) inovace postupd, kierymi se rozumi realizace nového nebo  podstatine
zdokonaleného zpisobu vyroby nebo poskytovani sluzeb. véeme vyznamnyeh
zmén techniky, zafizeni nebo programového vybaveni,

d) organizacni inovace, kterymi se rozumi realizace nového zphsobu orgaiizace
obchodnich praktik podnika, pracovi§t nebo vnéjsich vztaha.

(10) Unikawni infrastruktura VaV je jedineéné vyzkumné zafizeni, které je nezbyiné pro
ucelenou vyzkumnou a vyvojovou ¢innost s vysokou finanéni a technologickou narocnosu
(tj. pofizeno, véetné souvisejicich investic a zaji§téni jeho ¢innosti).
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Clinek 12
Vymezeni dopliikové ¢innosti viréi hlavni ¢innosti

(1) Hlavni ¢innosti UTB jako vyzkumné organizace je
a) provadét zéakladni vyzkum, aplikovany vyzkum nebo experimentélni vyvoj,

b) 8ifit vysledky &innosti uvedenych pod pism. a) prostiednictvim vyuky, publikovini
nebo prevodu technologii.

(2) Dopliikovou &innosti je realizace vyzkumu dle odstavce (1) na zakazku.

(3) Dopliikové a hlavni &innosti jsou v ramci UTB uéetné oddéleny a nedochdzi tak k
financovani doplitkové Einnosti z €innosti hlavnich, a to v€etné¢ povinnosti vyuzit zisk
z hlavnich &innosti pouze k t¢émto ¢innostem.

(4) Prostiedky ze zisku doplitkové éinnosti reinvestuje do ¢innosti uvedenych v odstavei (1).

Clinek 13
Napln, rozsah smluvniho vyzkumu

(1) Do smluvniho vyzkumu se zahrnuji ¢innosti, pro které plati:

I. poskytovani VaV vykoni s vysokou pifidanou hodnotou (tj. obecene sluzeh
objednanych a uhrazenych tfeti stranou, kde naklady a piiméieny zisk byly rovnez
uhrazeny tieti stranou),

2. VaV vykoni, v&etné souvisejicich konzultacnich sluzeb, napi. zpracovani vzorku,
zakazkové méfeni, testovani apod.,

3. vynos z pronajmu specializovaného zatizeni (resp. unikéatni infrastruktury VaV),
pokud je prondjem spojen také s poskytnutim VaV vykont a jedna se o prongjemn
motivovany snahou o efcktivni vyuZiti pofizeného zaiizeni v podobé dopinkoy¢
¢innosti.

(2) Do smluvniho vyzkumu se nezahrnuji ¢innosti:

1. vynosy z prodeje prondjmu nemovitosti,

2. vynosy z pronajmu bézného zafizeni,

3. vynosy z prodeje materialu a vyrobkil (s vyjimkou zakazkového vyvoje a vyroby
prototypti),

4. vynosy z aktivit, které nemaji souvislost s vyzkumnou a vyvojovou ¢innosli centri

pokud nesouvisi s VaV dle odstavce 1,

(3) Smluvni vyzkum rozliSujeme jako tzv. &isty (bez vyuziti infrastruktury) sledovany
ve zdroji 8511 a smluvni vyzkum s vyuZitim infrastruktury sledovany ve zdroji 8512,

(4) Akademicti a VaV pracovnici maji realizaci smluvniho vyzkumu v obeené néaplni price
dle zdkona o VS. U kategorie ostatnich pracovnik( a lektor neni realizace smluvniho
vyzkumu v obecné naplni prace dle zakona o VS.

Clinek 14
Smluvni vyzkum v ramei projektd financovanych z ERDF

(1) Do smiuvniho vyzkumu v ramei projektd [inancovanych z prostiedk Evropské unic
(zejména ERDF - vopera¢nim programu VaVpl) se zahruji pouze vynosy
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prokazateln¢ realizované v souvislosti s projektem, tzn. jsou realizoviny pracovniky
Centra a se jedna o ¢innosti realizované vyuzitim zafizeni Centra ¢i jeho infrastruktury.

Smluvni vyzkum se dokladuje Géetnim dokladem, ktery prokazuje objem zislanyvch
finanénich prostiedkt (jasn¢ odlisenych v uetnictvi) za sledované obdobi ncbo
smlouvou ¢i jinym dokladem prokazujici spolupraci UTB s dotéenymi subjehly.
Poskytovatelem maze byt mimo jiné také kontrolovano, zda prostredky ¢ smluyniho
vyzkumu skuteéné piisly v dané vysi na bankovni ucet.

Pro veSkeré ucetni doklady musi byt stanoven jednotny zptsob identifikace projekiu.
to jeho registra¢nim ¢islem, piicemz tento identifikaéni znak musi byt dusledne
pouzivan a uvadeén na viech 0cetnich dokladech souvisgjicich s projektem.

U projekti financovanych z prostiedkil Evropské Unie (zejména ERDIF O Valipl):

a. Smlouva ¢i jiny doklad se predklada pouze pii prvnim vykazini dosazeného
objemu smluvniho vyzkumu s danym subjektem (prvnim naplnéni hodnoty
monitorovaciho indikéatoru).

b. Dlouhodobé zakdzky nasmlouvané v obdobi pied zahdjenim realizace projekuu
lze zahrnout za piedpokladu, Ze bude vyuZita infrastruktura nového centra a
pracovnici zapojeni do ieSeni budou zaméstnanci centra, Pokud byla puvodni
smlouva ¢i1 jiny doklad vazan na jinou instituci, je nutné dolozit vasbu 1.a
centrum. Muze byt napiiklad feSeno dodatkem ke smlouve. Ve vyjimecnychi
ptipadech lze doloZit Cestnym  prohlaSenim  statutirniho  zéstupee
prijemce/parinera.

c. Smluvni vyzkum se vykazuje vzdy za ukonéen¢ ucetni obdobi. (). jednou
za kalendaini rok, vzdy v monitorovaci zpravé bezprostiedne ndsledujici po
uzavieni uéetniho obdobi. V piiloze monitorovaci zpravy staci dolozit
soupisku pozadovanych dokladh (smluv), k vybranym polozkan soupisky
mohou byt vyzadany kopie dokladt. Originaly mohou byt predmétem kontroiy
na miste.

U projekti financovanych z prostiedkt Evropské unie (zejména ERDI - OP Va\vpi)
musi ¢innosti dle ¢lanku 11 odstavee 1 pism.a) tvofit vice nez 50 % vesheryeh Cinnosti,
dale musi hlavni (nehospodaiské) ¢innosti ve VaV a souvisejici piedstavoval zirovei
miniméalné 10 % z celkovych ¢innosti s tim, Ze celkové naklady na tyto ¢innosti jsou
minimaln¢ 10 miliont K¢ roéné.

Clanek 15
Kolaborativni vyzkam

Kolaborativni vyzkum je podnmozinou smluvniho vyzkumu. Jednd se o kooperaci. tedy
podil na riziku, ale i vysledcich vyzkumu. Na rozdil od smluvniho vyzkumu. kdy si
od daného prikaznika objednatel objednal sluzbu ¢ zakdzku. jde pFi kolaboratiynii
vyzkumu o podil na jeho dusevnich vysledcich.

CAST TRETI
DANOVA UZNATELNOST
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d)
e)

g)

h)

v
Clinek 16
Dariova uznatelnost vyzkumu a vyvoje

Cinnosti provadéné poplatnikem pii realizaci projektd, které lze zahrout mezi Ennus.i

vyzkumu a vyvoje pro aéely odpoctu od zilkladu dané z prijmua:
experimentalni ¢i teoretické prace provadéné s cilem ziskat znalosti o zikladech
resp.podstaté pozorovanych jevii, vysvétleni jejich pri¢in a moznych dopada pii
vyuziti ziskanych poznatki, nebo s cilem ziskani novych poznatki zaméfenych na
vyuziti v novych vyrobeich, technologiich nebo sluzbéch,
systematické tviréi vyuziti poznatkd vyzkumu nebo jinych naméta k navizeni nebo
zavedeni novych ¢&i zlepSenych technologii, systémi nebo k produkci novych ¢i
zlepSenych materiald, vyrobki nebo zafizeni,
vyrobu funkéniho vzorku ¢i prototypu produktu nebo jeho ¢asti. kde prototypem se
rozumi pdvodni model zahrnujici veskeré technické a vykonové charakteristiky
nového vyrobku nebo jeho skupin, nebo prvni vyrobené kusy nového vyrobku. pokud
je prvolfadym cilem ovéfeni navrzeného fe$eni nebo jeho dalsi vylepdeni: hraniei je
ukonceni nezbytné modifikace prototypu a Gspesné dokonceni zkousek.,
oveéieni prototypu, poloprovoznich nebo piedvadécich zafizeni,
projekéni €i konstrukéni prace, vypoéty nebo navrhy technologii slouzici k vyvoji
nebo inovaci vyrobkil nebo vyrobnich procesi,
zkousky novych nebo inovovanych vyrobkl nebo jejich skupin, které jsou vyslodhem
vyzkumu a vyvoje, slouzici k ovéfeni jejich [unkei a provoznich vlastnosti o viskiai
potiebnych certifikaci opraviijicich tyto vyrobky k provozu; certilikaci se r1ozumi
odborné ovéfeni nebo posouzeni ¢i zkousky vysledki projektu provadené K tomu
opravnénymi institucemi ¢i ufady nebo zajiténi jejich pravni ochrany podle zvlaginich
pravnich piedpistil),
zkudebni provozy a zkudcbni vyrobu, pokud jsou provadény za Gcelem vyhodnoceni
hypotéz, sestaveni vzorce a specifikaci nového vyrobku, projektovani zatizeni pro
nové procesy a postupy, technické specifikace a provozni charakteristiky nezbyiné pro
koncepcei, vyvoj a vyrobu novych vyrobki a procesi,
koncepéni nebo metodické prace, klerymi se rozumi rozvoj novych nebo podstatie
modilikovanych prizkumi a statistickych systému, vyvoj novych metodik seticni.
vyvijeni novych nebo podstatné zdokonalenych metod zkouseni. studie proveditelnosti
projektu, pfiprava ptivodni zpravy o vysledcich projektu,
vyvoj softwaru zalozeny na tviréim vyuZiti poznatktt vyzkumu. pokud je cilem
projektu systematické vyjasnéni védecké nebo technické nejistoty. zejména vyyvoj
operatnich systémil, programovacich jazykt, rizeni dat, komunikaéniho soliw:iru.
vyvo] internetové technologie, vyzkum metod projektovani, vyvoje, pouzivani nclio
Gdrzby softwaru, vyvoj novych softwarovych technologii, vivaj novych poucek a
algoritmil v oblasti teoretické poéitacové védy,
zdravotnicky a farmaceuticky vyzkum a vyvo) véetné klinickych zkousek Iéku, vakein
nebo léCebnych metod, avsak pouze do udéleni povoleni k vyrobeé,
¢innosti v oblasti $lechtitelstvi provadéné do faze uznani (registrace) odrady. véetne
vyhodnocovani uZitnych vlastnosti provadéné pii registraénim Fizeni,
vyzkum a vyvoj v oblasti sluZeb, kterym je napiiklad vyzkum a vsvoj rizilkovycl
modell, vyzkum a vyvoj vedouci k novym nebo podstatné zdokonalenym sluzbim.
vyvoj novych metod a nastrojt prizkumu,

m) patentové a licenéni prace. sbeér udaji, jejich zpracovani a interpretace, studie »dmeru

politiky ndrodni, regionalni ncbo mistni a podnikatelské zamery podnika: 1y to ¢ nnosti
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(h

)

(4)

Iz zahrnout pouze, jde-li o upravu stdvajicich nebo vytvaieni novych metodik
s ocenitelnym prvkem novosti.

CAST CTVRTA
VYPOCET REZIi

hod
Clanek 17
Obecné pravidla uplatnéni rezii

Pokud neni mozné uctovat naklady souvisejici s doplikovou cinnosti primo
konkrétni SPP majici vazbu k realizaci konkrétni doplikové ¢innosli. je nuiné vy cisli
vedkeré naklady souvisejici s realizaci doplitkové Cinnosti a provést preactovini e/
z objektq, kde byly ptivodné skuteéné naklady zat¢tované.

Pokud jiz neni mozné naklady preuc¢tovat na objekty, ze kterych byly naklady hrazeny
napf. z ditvodu ukonéeni projektu financovaného z veiejnych zdroju tzn. neni tedy
moZné poniZit o tuto &ast ndkladh Zadosti o platbu popi. upravit pridélenou dotaci.
budou prostiedky odpovidajici této ¢asti nakladi tzv. reinvestice predcioviany
do vlastnich zdrojti univerzity hlavni ¢innosti na specielné k tomu zaloZzeny SPP.

K vypotlu rezie je vzdy tieba pfistupovat individualné tak. aby byly byla dop.nkoss
¢innost zatizena viemi souvisejicimi naklady.
Pii reinvestovani musi byt dodizena podminka, ze se musi do hlavni c¢innosti vrdtit
minimalné naklady resp. pifjem odpovidajici €astce nakladim  [linancovanych
7 veiejnych prostiedki. JelikoZ ¢ast ndkladi mohla byt financovana z verejné podpory .
je nutné tuto vysi nakladd vycislit a prectovat pijaté prostiedky v i¢to vysi z dand
zakézky do hlavni ¢innosti, a to pres nakladovy druh s prefixem 7 (nove zalozeny jen
pro pievod tzv. reinvestic).
Ve vypodtu tak musi byt zohlednéna nejen rezie, kterou hradi soucast na celoskolske
vydaje a Rektorat, ale také rezie dané soudasti a ndklady financované z veiejné podpory.
Rozli§ujeme 5 ¢asti rezii:
1. Rezie z vykon( rektordtu
2. Rezie zvykonii sluzeb dané soucasti (v&. rezie stiediska/ pracovisie
pracovnika)
3. Rezie z vyuZili infrastruktury — strojniho zafizeni (mimo naklady na budovy)
4. Rezie z vyuzili inlrastruktury - nakladd na budovy a jejich obnovu (pokid
nebyla zakazka v doplitkové cinnosti témito naklady zatizena primo)

5. Naklady a vydaje financované z projekti z vefejné podpory

Ad 1. ReZie z vykoni rektoratu

Vyse nakladi odvedenych souéasti na rektorat je uvedena v materidlu Rozpocet platay pro
picdchozi finanéni rok. llospodai/ekonom souéasti vycisli vysi nakladu pripadajici na | h
realizace zakazky dle €l. 19.
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Tajemnik/ekonom soudasti vy¢isli vysi skutednych nakladi zat¢tovanych na vybranych
nakladovych druzich na arovni stiedisek {j. nakladii na hospodaiské/ekonomicke oddeleni
soutasti, dale naklady vsech stiedisek v pripadé typu souéasti lakulta, Centra. Kn:hovig
UTB; nakladi na hospodaiské/ekonomické oddéleni soucasti, naklady dancho sticdisha
poskytujiciho dopliikovou ¢innost v pripade typu soucasti Univerzitni institut. Rektordt. KNI/
v pfedchozim finandnim roce piipadajici na 1 h realizace zakazky dle &l. 19.

V plipadé nové vzniklé soucasti se v prvinim roce pouZiji pro soucast planované hodnoty pio
dany finanéni rok.

Ad 3. ReZie z vyuZiti infrastruktury — strojniho zatizeni

Pokud bylo krealizaci doplitkové Einnosti vyuzito strojni zaiizeni, je nezbyné vycislit
naklady vztahujici se k doplitkové ¢innosti a tyto naklady pienctovat tak. aby tyto niklady
byly soucdsti zakazky doplitkové ¢innosti.

Ad 4. Rezie z vyuziti infrastruktury - nakladi na budovy a jejich obnovu

Rezie zahrmuje:

a) naklady na provoz budovy, jez musi byl pietctoviany na danou zakiazku
oddéleng od ostatnich rezii, a to pres samostatny nakladovy druh prelixem 7.
Vedouci Ekonomického odboru zajistuje stanoveni planovanych hodnot
skuteénych mési¢nich hodnot rozaétovani skutecnych naklada na Ludoyy
v souladu se smérnici kvestora €. 4/2009. kde mimo jiné zohlednuje poZty i’
vyuzivanych danou soucasti a cenu za m’ v &lenéni dle jednotlivych objektu. I¢
tak znama planovana cena za m? jednotlivych budov pro dany rok resp. mésic.
ale i skutena vyse ndklad@ vztahujici se na kazdy jednotlivy kalenddini mésic.
a to do 25. dne nasledujiciho mésice. Na zakladé téchto podklada vy¢isli
tajemnik/ekonom sou¢asti (mimo PU 10 a Rektordt, kde tak ucini prikazce
operace) v predbézné kalkulaci planované naklady na budovy a nislednt nechi
pretctovat skute¢nou vysi nakladd na budovy vztahujici se kdand akel
doplitkové ¢innosti dle skuteéného vyuziti danych prostor.

b) ndklady na obnovu budov vychdzejici z potizovaci ceny  budovy. doin
zivotnosti budovy a vyuziti dané ¢asti budovy

U doplitkové ginnosti — ,,Hospodaiské smlouvy — reklama™ - se rezie z ndkladd na budoyy
nevy<isluje ani nepietictovava.

Ad 5) Naklady financované z veieiné podpory

Néklady financované z veiejné podpory musi byt pieGc¢tovany na danou zakazku oddelene
od ostatnich reZii, a to pies samostatny nakladovy druh s prefixem 7.

K doplitkové ¢innosti nelze vyuZit majetek potizeny zG¢elové dotace s vyjimkou
doplitkového vyuziti infrastruktury slouzici k jejimu acelngjdimu vyuziti. Pii tomto vyuziti je
nutné zajistit, aby byla alikvotni ¢ast prijmd (odpovidajici minimalné vysi nakladové cen
za vyuzitou infrastrukturu  slouzici pro vypoget ceny pro koncového uzivatele)
vygenerovanych podpofenou infrastrukturou pievedena (reinvestovana) do hlavni ¢innosti.

Dopliikova ¢innost s¢ nesmi stat ¢innosti prevazujici. Cena za poskytovini zarizeni a sluzeb
VaVal musi byt stanovena v souladu s Rédmcem Spolecenstvi pro stani podporu vys kunsu.
vyvoje a inovaci — 2006/C 323/01 jako cena trzni (minimalné odpovidajici nakladun «
primérenému vynosu). Pokud by prijemce zahrnul do zhotoveni produktu. se Kterym vstupue
na komeréni trh, napi. ¢ast instituciondlni podpory a o tuto ¢ast snizil cenu. za Klerou produl.a
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na trhu realizuje, nejen, Ze by porusil pravidla hospodaiské soutéze, ale soucasne by mohlo
dojit k neopravnénému pouZiti dotace podle rozpoétovych pravidel.

Pokud bude projekt ziskovy tzn. ndklady financované z tcelové dotace budou zdroje pirijmu.
bude povinnosti pifjemee dotace VaVal kratit zadost o platbu o prijmy gencrované prockicm
popi. budou muset byt piijmy odeéteny pii vyuctovani dotace.

Vidy viak musi byt respektovany podminky poskytovatele dotace a pravidla upravujici oblast
hospodaiské soutéze nebo s predpisy o obchodnimu clu tak, aby nemohlo dojit k puruseni
pravidel hospodaiské soutéze a naruSeni konkurenc¢niho prostiedi. Porudeni syic
zmifnovanych pravidel by mohlo byt posuzovano v krajnim piipadé jako neopriavnéné vyuziu
podpory vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedki a pfipad¢ by bylo nutné i vriceni
neopravnéné uzité podpory vyzkumu a vyvoje.

Zakladnim predpisem upravujicim pofizeni a vyuzivani majetku pofizencho pro potichy
vyzkumu a vyvoje z podpory vyzkumu a vyvoje z veiejnych prostiedki pro oblast celose
podpory (tj. pro feleni projektd vyzkumu a vyvoje) je zakon ¢. 130/2002 Sb.. o podpoic
vyzkumu a vyvoje z vefejnych prostiedkt a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (zikon o
podpofe vyzkumu a vyvoje) v platném znéni.

VyuZivani piistroji, strojG a zafizeni potizenych z vefejnych prosticdki je nutné posuazoyit
z hlediska:

1. hospodarnosti, lepiiho vyuziti volné kapacity pfistroje  prvoradym tkolem piijemcee
podpory VaVal z vefejnych zdroja je zajistit vyuziti piistroje pro acely. ke kierym byl
piistroj poiizen

2. vztahu k pravidlim hospodaiské soutéZe, vyuziti podpory vyzkumu a yvoje
z vefejnych prostiedki a celnich predpisi a jejich moznému poruseni

Vzdy je tfeba dodrzet tyto zasady:

3. DodrZet Gcel, pro ktery byla institucionalni nebo Géelova podpora vyzkumu a vyvope
z vefejnych prostiedki poskytnuta.

4, Vést oddélenou Gcetni evidenci nejen pro jednotlivé ¢innosti ve vyzkumu a vyvoje. ale
také pro jednotlivé jiné ¢innosti, a to takovym zpasobem, aby piijemce mohl kdykoliy
dokézat, 7¢ nevyuziva verejné prostiedky poskytnuté na podporu vyzkumu a vyvoje
pro financovani jiné ¢innosti.

N

Cenu za provadénou jinou c¢innost kalkuloval pouze tak. aby zahrnovala aph.é
ndklady. (j. veeiné osobnich ndkladi obsluzného personalu piistroje. naklady 1
spoliebovany material, prisludnou ¢ast rezijnich nakladd. odpisy. atd.

6. V piipadé, Ze jedineény piistroj vyuziva k jiné ¢innosti nejen prijemee. ale na zdklude
smlouvy i dalsi (komeréni) subjekt, musi pifjemce uctovat za vyuziti piistraje stejnou
cenu za jednotku prace/vykonu/. sdm sobé i dal§imu (komerénimu) subjektu a nesmi.
jak je uvedeno vyse, vyuzivat prostiedky poskytnulé na podporu vyzkumu a v¥voje
z veiejnych prostiedki.

7. V piipadg, Ze pristroj byl dovezen pro védecké ucely a byl osvobozen od cla. musi byt
pouzit pro neobchodni ucely a nesmi byt pouzivan k dosazeni zisku. Nemcl by tedy
byt vyuzivan k jiné ¢innosti, ale pouze pro ¢innost ve vyzkumu a vyvoji. V piipade. 7¢
se vyzkumna instituce dodateéné rozhodne pfristroj vyuzit k jiné¢ ¢innosti. meli by se
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dotazat prislusného celniho Giadu, zda ji nevznikla povinnost zaplatit dovozni clo. a
postupovat podle jeho pokyni.

Vypocet rezie je nutno rozlisit pro:
vykony realizované akademickym pracovnikem, VaV pracovnikem  kdy rezie o
platnd pro celou sou¢dst (j. viechna stiediska soucdasti maji stejnou rezii z v yhonu
sluzeb soudasti a stiediska.
pro vykony realizované THP pracovnikem — kdy rezic je platna jen pro dané sticedisko
THP pracovnika.

6) Ve vypodétu rezie je nutno oddélit hodnoty dle odstavee | az 4 a oddélenc dle odstavee o.
¥l ] .

(M

(2)

)
(4)

(1)

(3)

Clanek 18
Realizace doplitkové ¢innosti pracovniky raznych soudisti

Pokud doplitkovou &innost realizuji pracovnici z rdznych soucasti a je pozadavek. aby
byla zakézka ¢lengna tak, Ze ma byt v u¢etnictvi zachyceno oddéleni naklada a vynosu
souvisejici s realizaci &asti zakazky vztahujici se k dané soucasti, je nezbyin¢ pozadat
o zalozeni tolika SPP, za kolik souéasti maji byt tyto naklady a vynosy oddélens
sledovany.

Soucasné je lreba sestavovat predbéznou kalkulaci v ¢lenéni celkem a dle jednotlivych
SPP prvka.

Vypocet reZie je pak probiha oddéleng na kazdy jednotlivy SPP prvek.

V tomto piipadé, Ze ticba po ukonéeni zakazky nechat rozac¢toval vynosy na jednotlinvé
SPP 1ak, jak bylo stanoveno v predbézné kalkulaci, a to pfes samostatny nikladovy druh
s prefixem 7, ktery zajisti, ¢ na zakazce ziistane ve vynose evidovand suma. kierd se
fakturovala, ale soucasné bude ziejmé, jaky byl podil na realizaci zakdzky jednodivyeh
soucdsti.

Clének 19
Vypocet rezii

Rezie soutdsti z vykont rektoratu = (( pifjmy z DC zahrnované dle Pravidel do v pociu
odvodii na Re / pifjmy zahrmované dle Pravidel do vypoctu odvodii na Re) * cdvody
soucdsti na Re ) / (piepocteny pocet akademickych pracovniku. pracovniko C 11 za
piedchozi rok/ pramérmy ro¢ni ¢asovy fond pii tvazku | v h)

Pozn. Udaje o odvodech, piepoétenych poétech pracovniki, piijmech z DC a cellovyeh
pifjmech vstupyjicich do vypoétu pro odvody na RE jsou uvefejnény v kazdorocnim
pokynu.

Rezie z vykonu sluzeb dané soucasti (v€. rezie stiediska/ pracovidie pracoyvnika
((ndklady zat¢tované na vybranych ndkladovych druzich soucasti popt. hospodarskéha
oddélent a stiediska CTT resp. stiedisko realizujici DC AC viz piiloha za predehozi ral,
! (ptepocteny pocet akademickych pracovnikl. popt. pracovnikia CTT resp. \C s
predchozi rol/ prumérny ro¢ni ¢asovy fond pracovniki pii avazku [y h))

Rezie z vyuziti infrastruktury tzn. strojniho zafizeni (mimo ndklady na budovy)
((pofizovaci cena SZNN / predpokladana doba Zivotnosti SZNN) / rocni casovy lond
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vyuZiti stroje v h ) + (primérna spoticba energii na 1 h provozu SZNN * primérna cena
energii za 1 h provozu)

Pozn. Udaje o priimérné cené energii jsou uvefejnény v kazdoro¢nim pokynu.
Piedpoklada se, 7e udrzovaci materialy jsou soucasti piimych ndklada.
Predpokladem je vedeni piistrojového deniku.

Rezie z vyuzZiti infrastruktury - nakladd na budovy a jejich obnovu (pokud ncebyla
zakazka v doplitkové &innosti témito néklady zatizena piimo). Vypocet vychdzi zc
smérnice kvestora. Naklady jsou dle této smérnice rozictovany na jednotlivé soucdsti.
Ekonomicky odbor zajisti rozitovani nakladi na budovy na jednotlivé zakéazky:

NnBz = (( Cena za 1 m2 daného objektu / piedpokladané vyuzili plochy objektu v h) :
((PC budovy/ predpokladané Zivotnost budovy) / vyuziti budovy za rok v h))

Niklady a vydaje financované z projektii z vefejné podpory tzn. pokud byla
v rameci dopliikové &innosti vyuZzita unikatni infrastruktura, je nutno vycislit dle
metodiky viz vySe tyto rezie oddélené a postupovat dle ¢1. 17.

Uvedené vypoctené hodnoty jsou spotitany na kalkulaéni jednici. Hodnoty se vyndsobi
objemem kalkulaéni jednice (napf. po¢et hodin x cena za 1h apod.) realizace zakazky.

CAST PATA
ZAVER

Clanek 20
ZAavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice kvestora nahrazuje smérnici kvestora 5/2008.
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