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Clanek 1
Ugel tipravy

(1) V souladu s ¢lankem 6 odst. 1 pism. d) Statutu Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢ (dale
jen ,,UTB*) je vydavan tento ubytovaci fad Univerzitni chaty Portas (dale jen ,,chata®),
slouzici predevsim pro zaméstnance UTB.

(2) Tato smérnice se tidi predevsim nésledujicimi piedpisy:
= zakonem €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisii;

= obecné zavaznou vyhlaskou o mistnim poplatku z pobytu méstyse Novy Hrozenkov,
vzdy dle aktualné platného znéni;

= zékonem ¢. 89/2012 Sb., obCansky zakonik, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

Clanek 2
Obecna ustanoveni

(1) Sidlem chaty je Novy Hrozenkov. Adresa: Univerzitni chata Portas, Novy Hrozenkov
47,756 04.

(2) Ubytovaci kapacita chaty je 20 mist bez moznosti pfistylek.

(3) Prijezdova cesta k chaté slouzi pouze pro zdsobovani. Piijezd hostli (ubytovanych)
k chat¢ a parkovani pied chatou je zakazano.

(4) Spravce chaty se stara o technické zabezpefeni chaty, o vydavani pradla a klict
od chaty, a je pfimo odpovédny vedoucimu Technicko-provozniho odboru (dale jen
,vedouci TPO®).

(5) Ubytovatelem je UTB a zakonné pozadavky, které se na néj vztahuji, provadi piislusny
administrativné ekonomicky referent TPO, ktery zaroven schvaluje rezervace a je
odpovédny za vedeni ubytovaci agendy a soucasné je povinen vést v pisemné podobé
evidenc¢ni knihu, do které¢ zapisuje tyto tdaje o kazdé¢ fyzické osobé:



a) dobu ubytovani (datum zacatku a konce),

b) jméno, prip. jména, prijmeni,

c) adresu mista prihlaSeni nebo obdobného mista v zahranici,

d) datum narozeni,

e) Cislo a druh prikazu totoZnosti, kterym muze byt obéansky prikaz, cestovni
doklad, potvrzeni o pfechodném pobytu na uzemi, pobytova karta rodinné¢ho
piislusnika ob¢ana Evropské unie, prikaz o povoleni k pobytu, prikaz o
povoleni k pobytu pro cizince, prikaz o povoleni k trvalému pobytu, prukaz
zadatele o udéleni mezinarodni ochrany, nebo pritkaz Zadatele o poskytnuti
docasné ochrany, a

f) vysi vybraného poplatku, nebo diivod osvobozeni od poplatku,

které je ubytovani poskytnuto. Zapisy do eviden¢ni knihy musi byt vedeny spravne,
uplné, prukazné, piehledné, srozumitelné€, zptisobem zarucujicim trvalost zapisa. Tyto
zapisy musi byt usporaddany postupné z ¢asového hlediska. Eviden¢ni knihu uchovava
administrativné ekonomicky referent TPO po dobu 6 let ode dne provedeni posledniho
zapisu a predlozi ji pfipadnym kontroldm.

(6) Ekonomicky odbor vede na analytickém uctu evidenci mistnich poplatki.
Administrativné ekonomicky referent TPO do 15 kalendéainich dni po uplynuti kazdého
pololeti pfeda na ekonomicky odbor zadost o odvod pfislusné ¢astky na bankovni ucet
méstyse Novy Hrozenkov (€. ctu 1765309389/0800 pod variabilnim symbolem 47).
Z4adost schvaluje piikazce operace, tj. vedouci TPO.

(7) Zaméstnanec, ktery provedl rezervaci chaty pro sebe nebo pro skupinu lidi, je vzdy po
celou dobu ubytovani odpovédny za sebe i skupinu osob a za vSeobecny potadek béhem
pobytu. Ubytovani jsou povinni domluvit se na uklidu spole¢nych prostor chaty a kazdy
jednotliveé za uklid pokoje, ve kterém je ubytovan.

(8) Aktualni informace a kontakty na spravce chaty a administrativné ekonomického
referenta TPO jsou uvedeny v ,,Pokynech pro ucastniky pobyti na Univerzitni chaté
Portas*“, které jsou wuvefejnény po piihldSeni na webovych strankach
(www.utb.cz/Zaméstnanec/Pro zaméstnance/Univerzitni chata Portas).

Clanek 3
Pravidla pro prihlaSovani pobyti

(1) Rezervace jsou uvoliiovany vzdy s predstihem a vzdy na obdobi nasledujiciho ptl roku.
Prvni pracovni den v mésici ¢ervenci jsou uvolnény rezervace na obdobi fijen az biezen.
Prvni pracovni den v mésici lednu jsou uvolnény rezervace na obdobi duben az zafi.
Ptesny den a hodina, ve ktery budou rezervace na nasledujici obdobi uvolnény, je vzdy
uveden u zavienych terminti v rezerva¢nim systému.

(2) Vyuziti chaty pro kazdého jednotlivého zaméstnance, piipadné¢ osobu blizkou
zaméstnance, piipadné pro jiné ucastniky je mozné nejvyse dvakrat rocné, celkové
maximalné 6 noci za pilrok. Rezervace jsou povoleny s maximalné tydenni délkou
pobytu a minimaln¢ tydennim odstupem mezi rezervacemi.

(3) Jedna osoba provadégjici rezervaci si smi zarezervovat maximalné€ dva pokoje.

(4) Rezervace celé chaty pouze jednou osobou je povolena pouze pro potieby vyuky.



(5) Rezervace neodpovidajici odstavci 2 az 4 budou administrativné ekonomickym
referentem TPO automaticky zruseny bez nahrady.

(6) Zacatek pobytu je vzdy od 16. hodiny prvniho dne rezervace a konec nejpozdé€ji ve 14 h
posledniho dne rezervace, aby bylo umoznéno ptfedchozim ubytovanym opustit chatu
pied ptijezdem dalsi skupiny.

(7) Ubytovani jsou povinni fidit se a dodrzovat ,,Pokyny pro ucastniky pobytd na
Univerzitni  chaté¢  Portas“ (ke stazeni po piihlaSeni na  strankach
www.utb.cz/Zaméstnanec/Pro zaméstnance/Univerzitni chata Portas).

(8) Nedodrzovani pokynti, ubytovaciho fadu, porusovani hygienickych a bezpecnostnich
predpisli, nebo poSkozeni vybaveni chaty ¢i chaty samé mohou vést k vylouceni z
moznosti vyuzivani chaty. Tim neni dot¢eno pravo na nahradu skody.

(9) Klice od chaty Porta§ budou pfed zacatkem pobytu sprdvcem chaty pfichystdny na
recepci budovy Ul3, povleceni v Satné¢ vedle Restaurace Ul13. Zaméstnanec, ktery
provadi rezervaci si je prevezme a je taktéZ povinen je vratit na misto, odkud si je
vyzvedl, nejpozdéji do tii pracovnich dni po skonceni pobytu.

(10) V ptipadé¢ vzniku mimotadnych udalosti béhem pobytu, napi. poruchy na zafizeni
chaty, je zaméstnanec, ktery provadi rezervaci povinen vzniklou udalost fotograficky
zdokumentovat a bez zbytecného odkladu nahlasit spravci chaty. V ptipadé skody na
majetku zplisobené ubytovanymi, je osoba, kterd Skodu zjistila, povinna tuto Skodu
fotograficky zdokumentovat a nahlésit spravci chaty. Za Skodu zpisobenou na majetku
chaty odpovidaji vSichni ubytovani spole¢né a nerozdiln¢ a zaméstnanec, ktery provadi
rezervaci se pisemn¢ domluvi se spravcem chaty na thrad¢ zptisobené skody.

Clanek 4
Postup rezervace pobytu

(1) Rezervace probiha pies internetovy portal portas.utb.cz. PiihlaSovaci udaje jsou stejné
jako v ptipad¢ ptihlaseni do sité Active Directory.

(2) Postup rezervace:

a) zadatel klikne na zalozku ,,Planovani a vytvoteni rezervace®, tlacitko ,,Vytvorit
rezervaci®;

b) zobrazi se tabulka se seznamem pokojli a volnych terminii pro rezervaci;

c) zadatel zvoli pokoj a datum zacatku pobytu. Po otevieni okna specifikuje udaje
k rezervaci pokoje, pfedevsim termin zac¢atku a konce pobytu, telefonni kontakt.
Vice pokojti 1ze vybrat pomoci volby ,,Zménit pokoj/vybrat vice pokoji*;

d) po kliknuti na tlacitko ,,Vytvofit™ je rezervace ulozena, zobrazi se v piehledu
rezervaci a zadateli je dorucen potvrzujici e-mail;

e) zadatel je povinen vyplnit vS§echny pozadované informace v souboru ,,Seznam
ubytovanych osob®, ktery najde jako odkaz v potvrzujicim e-mailu nebo
na strankdch UTB. Pokud Zadatel o ubytovani tyto udaje neposkytne, nebude
ubytovan.

(3) Schvéleni vytvotfené rezervace:

a) zadatel musi uhradit v hlavni pokladné¢ UTB ptislusnou cenu dle platnych tarifi,
v¢. mistniho poplatku za ubytovani (viz celkova Castka v souboru ,,Seznam
ubytovanych osob®) nejpozdéji 30 dni od zalozeni rezervace.
21 dni po zalozeni rezervace pfijde zadateli e-mailové upozornéni v piipadé,
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ze jeho rezervace stale neni uhrazena. Pokud nebude rezervace zaplacena do 30
dni po zaloZeni rezervace, bude rezervace systémem automaticky smazana.
Administrativné ekonomicky referent TPO je po obdrzeni potvrzeni o platbé
povinen rezervaci bez zbytecného odkladu schvalit v rezervacnim systému.

b) ekonomicky odbor zasle administrativné ekonomickému referentovi TPO kopii
pfijmového pokladniho dokladu a dokument ,,Seznam ubytovanych osob®.
Pokud bude cena za ubytovani, v¢. mistniho poplatku za ubytovani chybné
vypocitana na zakladé nespravné uvedenych udajii Zadatele, ma administrativné
ekonomicky referent TPO pravo pozadovat po Zadateli jeho doplaceni.

c) zadatel obdrzi e-mailem potvrzeni o schvéleni rezervace administrativné
ekonomickym referentem TPO a timto se rezervace stava zavaznou pro obé
strany.

(4) Zména nebo zruseni rezervace:
a) se provadi v rezerva¢nim systému,

b) vpfipadé, ze kni dojde 14 a méné dni pfed zacCatkem pobytu je nutno
kontaktovat administrativné ekonomického referenta TPO,

Storno poplatek v pfipad¢ zruseni rezervace ¢ini 30 % z ceny pobytu, mistni poplatky
budou vraceny v plné vysi.
Rozdil mezi zaplacenou cenou pobytu a storno poplatkem bude ubytované osobé vracen
v hlavni pokladné UTB na zakladé dokladu ,,Vyuc¢tovani storno poplatku®, vystaveného
vedoucim TPO. Ptilohou vyuctovani bude kopie pfijmového pokladniho dokladu o
uhradé pobytu. V piipad¢ neocekavanych technickych potizi nezptisobenych ze strany
ubytovanych bude celkova cena za ubytovani, v¢. vSech poplatktli, vracena v plné vysi.

(5) Kontrola vytvoiené rezervace:

a) vytvorené rezervace je mozné prohlizet v zalozce ,,Planovani a vytvofeni
rezervace* pod tlacitkem ,,Vlastni kalendai“* (rezervované pokoje prislusného
zamestnance).

Clanek 5
Cenové tarify

(1) Cenové tarify
K¢é/moc/lizko (véetné DPH)

a) zameéstnanec, piip. osoba blizkd zaméstnance

nebo student v piipad¢ rezervace chaty pro vyuku 150,- K¢
b) ostatni GCastnici 270,- K¢
c) déti do dvou let zdarma.

Silvestrovsky pobyt, v obdobi od 27. prosince — 2. ledna, bude zpoplatnén
dvojnasobnym cenovym tarifem. Mistni poplatky zistavaji v zakladni vysi.

Osobou blizkou se rozumi dle § 22 ob¢anského zakoniku: piibuzny v fadé ptimé (déti,
rodice, prarodiCe, vnoucata, atd. — zaloZeni na pokrevnim poutu nebo osvojenim), dale
je to sourozenec, manzel nebo partner podle zdkona upravujiciho registrované
partnerstvi; jiné osoby v poméru rodinném nebo obdobném se pokladaji za osoby sobé
navzajem blizké, pokud by ujmu, kterou utrpéla jedna z nich, druhé ditvodné pocitovala
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jako ujymu vlastni; osobami blizkymi jsou 1 osoby seSvagiené nebo osoby, které spolu
trvale ziji.

(2) Kcen¢ za ubytovani bude  pfipoCten mistni poplatetk z  pobytu
dle aktualn¢ platné obecné zévazné vyhlasky o mistnim poplatku z pobytu méstyse
Novy Hrozenkov (dostupné na ufedni desce méstyse Novy Hrozenkov), pokud neni

ubytovany od platby poplatku osvobozen. Osvobozeni od mistniho poplatku z pobytu
upravuji ptisluSna ustanoveni zdkona o mistnich poplatcich.

(3) V ptipadé jednodenni vypomoci zaméstnance nebo studenta pii udrzbé chaty a okoli je
v ptipad¢ rezervace pobytu pro tohoto konkrétniho zaméstnance nebo studenta, pobyt
na jednu noc zdarma. Tato osoba nehradi mistni poplatek z pobytu (prokazatelny jiny
nez rekreacni diivod pobytu).

Clanek 6
Zavéreéna ustanoveni

(1) Zaméstnanec, ktery provedl rezervaci a ostatni ubytovani se Seznamu ubytovanych
osob jsou dnem potvrzeni rezervace administrativné ekonomickym referentem TPO
vazéani pravidly a jsou povinni dodrzovat je tak, jak jsou nastavena touto smeérnici
kvestora a Pokyny pro Gc€astniky pobytli na Univerzitni chaté Portas.

(2) Tato smérnice nahrazuje smérnici kvestora SK 6/2019 a jeji pozdéjsi dodatky
SK 13/2020 a SK 2/2021.



