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CAST PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Ulel uipravy

(1) Tento pokyn vymezuje postupy pro pofizovani dodavek v dynamickych nakupnich
systémech zavedenych dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale

jen ,,zdkon*), na Univerzit¢ Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB*) a aktualn¢ platné a

ucinné smérnice kvestora o zaddvani verejnych zakazek (dale jen ,,Smé&rnice*).
(2) Do dynamického ndkupniho systému je dle § 138, odst. 1 zékona pfedevsim zafazovano

bézné, obecné dostupné zbozi. V piipadé¢ pochybnosti, zda pozadavek spliiuje tuto

definici, je Zadatel vZdy povinen pfed zaddnim poZadavku kontaktovat Organizaéni
odbor na oo@utb.cz (dale jen ,,00%), ptipadn¢ v pribéhu ptipravy vetejné zakazky
respektovat rozhodnuti vedouci OO o zafazeni €1 nezafazeni poZadavku do reZimu

dynamického nakupniho systému.
(3) Tento pokyn je vydavan na zakladé ¢lanku 3, odstavce (8) €asti prvni Smérnice.

Clanek 2

Vymezeni pojmi a zakladni ustanoveni a povinnosti

(1) Zékon — zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakéazek.
(2) Smérnice — aktualné platnd a u¢innd smérnice kvestora o zadavani vefejnych zakazek.
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(3) Dynamicky nakupni systém (dale také ,,DNS*) - pIn¢ elektronicky systém, zavedeny
dle zakona, v némz se budou pofizovat vymezené dodavky.

(4) Zadatel - zamé&stnanec UTB, ktery ma v umyslu pofidit dodavky obsazené v nékterém
zavedeném DNS.

(5) IPOS - je elektronicka platforma pro sbér a evidenci podklada pro realizaci veiejné
zakazky v ramci UTB.

(5) Pocet zavedenych DNS mtize byt v ¢ase mé€nén a v navaznosti na takovou zménu bude
tento pokyn adekvatné upravovan.

(6) Pokud neni stanoveno dale jinak, pouzije se DNS bezvyhradné pro potizeni vSech
dodavek, které spadaji do ptislusného predmétu plnéni. Potizeni vymezenych dodavek
mimo DNS je mozné pouze v rezimu vetejné zakazky, ve kterém byl DNS zaveden, a
to vzdy po konzultaci s OO. Za dodrzovéani odpovida tajemnik nebo ekonom soucasti,
na Rektoratu kvestor.

(7) Zadatel je povinen zadat své pozadavky nejpozdéji do 15. 11. kazdého roku, za
predpokladu, Ze chce, aby byly fadné¢ v tomto roce administrovany, tedy jednak
vyhlasena VZ, ale stejné tak uzaviena smlouva a zbozi dodéno a vyfakturovano.

CAST DRUHA
Zavedené dynamické nakupni systémy

Clanek 1
Dynamicky nakupni systém na dodavky vypocetni techniky — ID 675

(1) Vtomto dynamickém ndkupnim systému se pofizuji vSechny druhy pocitaci a
pocitacovych komponentt, v€. vSech periferii a zdznamovych médii (kompletni seznam
toho, co do tohoto DN patfi, je uveden v Ptiloze €. 1 pokynu). V ptipadé pochybnosti
o tom, zda zamysleny ndkup patii svym predmétem plnéni do tohoto dynamického
nakupniho systému, je Zadatel povinen obratit se na Organizacni odbor (déle jen ,,00%)
pied samotnym nakupem.

(2) Pozadavky na nakup vypocetni techniky vlozi Zadatel do systému [IPOS samostatné jako
pozadavek na ,,novou vetejnou zakazku®, ptficemz kazdy takovy poZadavek musi byt
nad ramec povinnosti vymezenych v platné a u€inné Smérnici (aktualné ¢ast prvni, ¢l.
7) navic konzultovan s pfisluSnym IT technikem soucasti a tento technik musi takovy
pozadavek potvrdit svym podpisem.

(3) Pozadavky nepodléhaji sbéru vypisovanému ze strany OO a mohou byt do systému
IPOS vkladany prabézneé. OO si v pripad¢é ucelnosti zadavaciho fizeni vyhrazuje
opravnéni spojit do jedné vetejné zakazky vice pozadavkd.

(4) OO muze ve spolupraci s Centrem vypocetni techniky ptipravit vyzvu v systému [POS,
ve které budou definovany bézné uzivatelské pocitace, notebooky a monitory pripadné
jiné komponenty, pokud to uznd za ticelné.
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Clanek 2
Dynamicky nakupni systém na dodavku laboratornich pristroji a mérici techniky —
ID 690

(1) Vtomto dynamickém ndkupnim systému se poiizuji vSechny druhy laboratornich
pfistroji a méfici techniky, bez ohledu na finan¢ni objem piislusného pozadavku
(kompletni seznam toho, co do tohoto DNS patfi, je uveden v Ptiloze €. 2). V ptipad¢
pochybnosti o tom, zda zamysleny nadkup patii svym predméetem plnéni do tohoto DNS,
je zadatel povinen obratit se na OO pied samotnym nakupem.

(2) Pozadavky na nakup laboratornich pfistrojii a/nebo méfici techniky vlozi zadatel do
systému [POS vzdy jako pozadavek na ,,novou vefejnou zakazku®, piicemz kazdy
takovy pozadavek musi spliovat pozadavky vymezené v platné a G¢inné Smérnici
(aktualng cast prvni, ¢l. 7).

(3) Pozadavky nepodléhaji sbéru vypisovanému ze strany OO a mohou byt do systému
IPOS vkladany prabézné. OO si v pripad¢ ucelnosti zadavaciho fizeni vyhrazuje
opravnéni spojit do jedné vetejné zakazky vice pozadavki.

Clanek 3
Dynamicky nakupni systém na dodavku toneru — ID 691

(1) V tomto dynamickém nakupnim systému se pofizuji v§echny druhy tonera a cartridge
pro tiskarny, multifunkce, kopirky a podobna zatizeni na UTB. Tonery a cartridge nelze
portidit mimo vyhlasované vyzvy v DNS.

(2) Pro tiskarny a multifunkce, které jsou v pronajmu nebo u kterych je dodavka tonerd
(cartridge) smluvné oSetiena, se nakupy v tomto DNS nepouziji.

(3) Pozadavky na nakup tonert a cartridge budou shromazd’ovany prostfednictvim sbért
v systému IPOS. Tyto sbéry bude OO vypisovat v pravidelnych intervalech. Soucésti
budou o vypsani sbért v IPOS vZzdy informovany e-mailem.

(4) V ptipadé, ze bude ze strany kterékoliv soucésti pozadovan toner (cartridge), ktery
nebude obsazen v seznamu v [POS, pfeda zadatel e-mailem sviij poZadavek na zatazeni
toneru na e-mailovou adresu tonery@utb.cz. Takovyto pozadavek bude nasledné do
mozného vybéru v IPOS po provéfeni existence tiskarny/multifunkce/kopirky
v majetku UTB zatazen.

Clanek 4
Dynamicky nakupni systém na dodavku reklamnich predméti — ID 692

(1) V tomto dynamickém nékupnim systému se potizuji vSechny reklamni pfedméty pro
potieby UTB. V ptipad¢ pochybnosti o tom, zda zamySleny nakup patii svym
pfedmétem plnéni do tohoto DNS, je zadatel povinen obrétit se na OO pifed samotnym
nakupem.
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(2) V ramci tohoto DNS budou vymezeny zékladni reklamni pfedméty s logy UTB, na néz
budou pozadavky shromazd’ovany prostiednictvim Odboru marketingu a komunikaci,
ktery pak OO pteda souhrnny pozadavek.

(3) Specifické pozadavky soucasti (loga soucasti ¢i riiznych projektl) nepodléhaji sbéru
vypisovanému ze strany Odboru marketingu a komunikaci a mohou byt do systému
IPOS vkladany pribézné jako pozadavek na ,,novou vefejnou zakazku®, pticemz kazdy
takovy pozadavek musi spliiovat pozadavky vymezené v platné a i¢inné smérnici.

(4) OO si v ptipadé ucelnosti zadavaciho fizeni vyhrazuje opravnéni spojit do jedné vetejné
zakézky vice pozadavk.

Clanek 5
Dynamicky nakupni systém na nabytek — ID 960

(1) V tomto dynamickém nékupnim systému se pofizuji vSechny druhy nabytku, vcetné
laboratorniho, bez ohledu na finan¢ni objem piislusné¢ho pozadavku (kompletni seznam
toho, co do tohoto DNS patfi, je uveden v Ptiloze €. 3). V ptipadé pochybnosti o tom,
zda zamysleny ndkup patii svym pfedmétem plnéni do tohoto DNS, je Zadatel povinen
obratit se na OO pted samotnym nakupem.

(2) Pozadavky na nédkup nabytku vlozi zadatel do systému IPOS vzdy jako pozadavek na
,hovou vefejnou zakdzku®, pficemz kazdy takovy pozadavek musi splilovat pozadavky
vymezené v platné a a¢inné Smérnici (aktudlné cast prvni, ¢l. 7) a musi byt konzultovan
a odsouhlasen ze strany vedouciho Odboru investic a majetku (dale jen ,,OIM®),
ptipadné jim povéfeného pracovnika OIM.

(3) Pozadavky nepodléhaji sbéru vypisovanému ze strany OO a mohou byt do systému
IPOS vkladany pribézné. OO si vyhrazuje opravnéni spojit do jedné vetejné zakazky
vice pozadavki, pficemZz pozadavky z vice soucasti nemohou byt nikdy zahrnuty
do jedné Casti vetejné zakazky zaddvané v DNS, pokud se nejedna o tUpln€ shodné
plnéni.

Clanek 6
Dynamicky nakupni systém na chemikalie — ID 1201

(1) Vtomto dynamickém nédkupnim systému se pofizuji vSechny druhy chemikalii
s ptihlédnutim k nasledujicimu dé€leni:
a) Predvidatelné ndkupy - takové ndkupy chemikalii, které nespadaji pod bod b)
b) Neptredvidatelné ndkupy - ndkupy takového charakteru, které nelze doptedu

naplanovat a nakupy jsou realizovany dle nahodilé aktualni (akutni) potieby.
Typicky se jednd o chemikalie s velmi kratkou dobou trvanlivosti pro ucely
specifickych védeckych projektt a vyzkumu.
(2) Pozadavky na ,,ptfedvidatelné* nadkupy vlozi Zadatel do systému IPOS vzdy jako
pozadavek na ,,novou vefejnou zakazku®, pficemz kazdy takovy pozadavek musi
spliiovat pozadavky vymezené v platné a i¢inné Smérnici (aktudlné ¢ast prvni, ¢l. 7).
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(3) Vzor souboru ve formatu .xlIsx pro specifikaci pozadavku je Ptilohou ¢. 4 tohoto
pokynu.

(4) Pozadavky na ,,ptedvidatelné” ndkupy nepodléhaji sbéru OO a mohou byt do sytému
vkladany pribézné. OO si vSak vyhrazuje opravnéni spojit do jedné veiejné zakazky
vice pozadavki, pficemz pozadavky z vice soucasti nemohou byt nikdy zahrnuty do
jedné casti vetejné zakazky (s vyjimkou totozného druhu chemikalie z hlediska slozeni
1 obsahového baleni). Z tohoto diivodu jsou zadatelé povinni pozadavky na chemikalie
vlozit do systému [POS s piiméfenym ¢asovym predstihem.

(5) U ,,neptedvidatelnych ndkupt je zadatel povinen dolozit OO priivodni list, ve kterém
bude nepiedvidatelnost fadn¢ zdiivodnéna. Za opravnénost pozadavku odpovida
piikazce operace, kdy privodni list bude podepsan zadatelem i piikazcem operace. OO
takové pozadavky vzdy posoudi individualné.

CAST TRETI
Zavérecné ustanoveni
(1) Timto pokynem se rusi:

a) Pokyn kvestora PK/4/2019 Potizovani dodavek v dynamickych néakupnich
systémech zavedenych na Univerzit€ Tomase Bati ve Zlin¢.



