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Clanek 1
Vymezeni postaveni interniho auditu

Tato smérnice rektora upravuje postup pii provadéni internich auditii na Univerzité
Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB*). Organizace a vykon interniho auditu se fidi
zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (dale jen ,,zdkon o finan¢ni kontrole®), vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zakon o finan¢ni kontrole, a Mezinarodnim radmcem profesni praxe interniho
auditu vydaného Institutem internich auditort.

Smérnice rektora definuje poslani, povinnosti, odpovédnosti a pravomoci zaméstnancti
provadéjicich interni audit. Upravuje také planovani vykonu internich auditl, postup pfi
realizaci interniho auditu a povinnosti a opravnéni zaméstnanci UTB ve vztahu
k internimu auditu a v souvislosti s jeho vykonem.

Clanek 2
Definice interniho auditu

Interni audit je nezavisla, objektivné zjiStovaci a poradenskd ¢innost zaméfend na
pfidavani hodnoty a zdokonalovani procesi na UTB. Interni audit pfinasi systematicky
metodicky pfistup k hodnoceni a zlepSovani ucinnosti systému fizeni rizik, fidicich
a kontrolnich procest a fizeni UTB. Zahrnuje nezavislé a objektivni zjist'ovani stavu,
pfezkoumavani a vyhodnocovani operaci a vnitiniho kontrolniho systému.

Internimu auditu podléhaji veskeré ¢innosti UTB.
Za auditovany subjekt se pro ucely této smérnice povazuje fakulta nebo dalsi soucast

UTB ve smyslu ¢lanku 23 Clenéni UTB, odstavce 1 a 2 Statutu UTB, pracovité souéasti
nebo dalsi soucésti, u rektoratu jsou auditovanymi subjekty také jednotlivé tiseky pfimo
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fizené rektorem, prorektory nebo kvestorem, a to v souladu s Organiza¢nim fadem
Rektoratu UTB.

4. Vedouci auditovaného subjektu je u fakulty dékan, u dalSich soucésti feditel soucasti,
a u rektoratu rektor, ptislusny prorektor nebo kvestor.

Clanek 3
Postaveni interniho auditu jako kontrolniho subjektu UTB

1. Postaveni interniho auditu upravuje § 29 odst. 1 zdkona o finan¢ni kontrole.

2. Interni audit je pfimo podiizen rektorovi UTB. Cinnosti interniho auditu na UTB provadi
zaméstnanci Odd¢leni interniho auditu.

3. Interni audit nenahrazuje fidici kontrolu v odpovédnosti pfislusnych vedoucich
zamé&stnancli UTB ani vykon metodického fizeni této kontroly nebo ¢innost jinych ttvart
vramci UTB a jejich soucasti pii feSeni, vytvareni, zavadéni a zajiSténi fidicich
a kontrolnich mechanismt.

4. Interni auditor ma Uplny, volny a neomezeny ptistup ke v§em informacim, systémtim, nebo
dokladim UTB.

5. Utvar interniho auditu nelze povéfovat tikoly, které jsou v rozporu s nezavislym plnénim
jemu stanovenych ukoli, jako napt. zavadéni doporuceni z auditu do praxe, fizeni ¢innosti
jinych Utvard, metodické fizeni fidici kontroly, metodické fizeni odborné ¢innosti jinych
utvart, fizeni rizik apod. V rozporu s nezavislym plnénim ukoli utvaru interniho auditu
neni, jestlize je tento Utvar povefen poskytovanim metodické a konzultacni ¢innosti.

Clanek 4
Prava a povinnosti interniho auditora

1. Interni auditor je v souvislosti s provadénim auditi opravnén

a) vstupovat na jednotliva pracoviste,

b) vyzadovat ustni nebo pisemnad vysvétleni zaméstnanct,

¢) mit pfistup ke vSem informacim, zaznamim, dokladim, informacnim systémim,
operacim, zaméstnanctim a k veskerému majetku UTB, vstupovat do informacnich
systémi UTB,

d) pozadovat poskytnuti udaji, dokumentii a véci vztahujicich se k pfedmétu interniho
auditu; v odivodnénych piipadech prevzit origindly dokladi, u kterych hrozi nebezpeci
jejich ztraty nebo zneuZiti, proti pisemnému potvrzeni,

e) vyhotovovat fotodokumentaci, audiozdznamy, videozaznamy, opisy, popiipadé vypisy
z originalnich dokladt a ziskavat nezbytna data z informacnich systému v elektronické
nebo tisténé podobé, popt. potizovat kopie databazi a dokumentd,

f) mit k dispozici kopie zprdv a informaci pieddvanych externim auditorem nebo
kontrolnim organem,

g) pozadovat po zaméstnancich dalSi soucinnost pottebnou pro fadny vykon interniho
auditu a vytvoteni k tomu odpovidajicich podminek.
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2. Audiozaznam a videozaznam lze pouzit jen v piipadé, ze s tim zaznamendvana osoba
vyslovi souhlas.

3.

5.

1.

Interni auditor je povinen

a)
b)

©)
d)

e)

g)
h)

3
k)
D

postupovat nestranné, objektivné, nezaujaté a vyhybat se stietu z4jmii,

provést kvalifikovany, nezavisly, profesionalni a efektivni interni audit v souladu
s platnymi pravnimi ptedpisy a vnitinimi piedpisy a normami UTB,

postupovat pii vykonu auditu produktivné a systematicky, a to pfi respektovani zajmt
auditovanych subjektii na plynulém zajistovani ¢innosti,

neohrozit prava a pravem chranéné zajmy auditovanych osob a auditovanych
subjekti,

poskytovat pouze takové sluzby, pro které ma nezbytné znalosti, zkuSenosti
a dovednosti, udrzovat a rozsifovat svou odbornou kvalifikaci vzd€lavanim za ucelem
rozvijeni osobnosti, znalosti a dovednosti v oblastech nezbytnych pro vykonavani
internich audita,

zjistit stav véci v rozsahu nezbytném pro dosazeni ucelu interniho auditu
a dolozit auditni zji$téni potfebnymi podklady,

vést fadnou a pritkaznou dokumentaci ke kazdému auditu v auditnim spise,

pfedavat vysledky své cinnosti formou pisemnych auditnich zprav rektorovi
a auditovanému subjektu postupem stanovenym v této smérnici,

sledovat a vyhodnocovat plnéni opatfeni ptijatych auditovanymi subjekty na zakladé
doporuceni interniho auditu a v ptfipadech, kdy auditovany subjekt nepfijme napravna
opatfeni, informovat pisemn¢ rektora UTB,

upozoriovat na nezadouci skutecnosti a rizika, kterd ovliviiuji nebo v budoucnosti
mohou ovliviovat ¢innost UTB,

v ptipad¢ podezieni na pachani trestné ¢innosti neprodlené informovat rektora UTB,
dodrZovat pfislusné pravni predpisy, vnitini pfedpisy a normy UTB, zvlasté pak ve
vztahu k naklddani s osobnimi idaji subjekth udajt.

Interni auditor ma povinnost zachovavat mlc¢enlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se
dozvi v souvislosti s vykonem interniho auditu nebo s ukony pfedchazejicimi internimu
auditu. Povinnost ml¢enlivosti trva i po skonc€eni jeho pracovnépravniho vztahu. Interniho
auditora mliZe povinnosti ml¢enlivosti zprostit pouze rektor UTB, ptipadné rozhodnuti
prislusného statniho orgdnu v souladu s pravnimi predpisy.

Interni auditor nesmi

a)

b)
©)

d)

hodnotit procesy, za které byl behem auditovaného obdobi odpovédny nebo na jejichz
rozvoji ¢i zavadéni se podilel nebo za které je odpoveédny,

nastavovat vnitini kontrolni systém,

provadét nebo schvalovat prijmové, vydajové nebo majetkové operace mimo téch,
které se tykaji Oddéleni interniho auditu,

zavadét nebo se podilet na vykonu fidicich a kontrolnich mechanismi, mimo téch,
které se tykaji ¢innosti Oddéleni interniho auditu.

Clanek 5

Prava a povinnosti zaméstnancu v souvislosti s vykonem interniho auditu

Zaméstnanci jsou opravnéni

a)

vyjadfovat se ke zjisténim a doporucenim interniho auditu,
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b) podat namitku podjatosti interniho auditora, o niz rozhodne rektor UTB.

Zameéstnanci UTB jsou odpovédni za to, ze jimi poskytnuté informace v ramci realizace
interniho auditu jsou piesné, v€asné, kompletni a spolehlivé.

Zaméstnanci UTB jsou povinni poskytnout internimu auditorovi bez zbyte¢ného odkladu
nezbytnou soucinnost tak, aby mohl byt interni audit fadné proveden.

Clanek 6
Planovani interniho auditu

Interni auditor provadi vykon internich auditi v souladu se Stfednédobym planem
interniho auditu (dale jen ,,sttednédoby plan*) a Ro¢nim pldnem interniho auditu (dale jen
»rocni plan®).

Plany interniho auditu, zmény plant interniho auditu a zatfazeni mimofadnych internich
auditt schvaluje rektor UTB ve Zling&.

Stfednédoby plan se sestavuje na obdobi péti let. Sttednédoby plan odrazi dlouhodobé cile
a priority UTB a reflektuje potieby strategického tfizeni UTB.

Roc¢ni plan obsahu piehled planovanych internich auditi na dany rok, u kazdého
planovaného interniho auditu obsahuje

a) nazev interniho auditu,

b) auditované obdobi,

¢) auditovany subjekt,

d) informaci o tom, kdy bude interni audit provadén.

Program konkrétniho auditu se vypracuje na zakladé ro¢niho planu interniho auditu
a vrozsahu stanoveném § 28 VyhlaSky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zikon
o finan¢ni kontrole.

Clanek 7
Povéreni k vykonu interniho auditu

K vykonani interniho auditu v souladu s ro¢nim pldnem vydava rektor UTB Povéteni
k auditu (déle jen ,,povéieni), které obsahuje

a) jméno a piijmeni interniho auditora,

b) potadové Cislo interniho auditu,

¢) nazev interniho auditu,

d) auditované obdobi — termin interniho auditu,

e) auditovany subjekt.

Povéfeni k vykonani mimotadného interniho auditu mimo ro¢ni plan vydava rektor UTB.
Povétreni k mimoradnému auditu obsahuje stejné nalezitosti jako povéfeni k fadnému
auditu podle ro¢niho planu.
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Clanek 8
Piiprava na vykon interniho auditu

V ramci pfipravy na interni audit ziskava interni auditor potfebné informace a podklady
o pfedmétu auditu a auditovaném subjektu, shromazd’uje dostupné informace
a dokumenty vcéetné vnitfnich norem, seznamuje se s pracovnimi postupy u auditovaného
subjektu, s pozadavky platné legislativy a ptipadné se seznamuje s vysledky externich
kontrol, pokud v této véci v minulosti probéhly.

Clanek 9
Oznameni o zahijeni interniho auditu na misté

Interni auditor zaSle ozndmeni o =zahdjeni vykonu interniho auditu na misté
u auditovaného subjektu vedoucimu auditovaného subjektu. Oznameni musi predloZeno
nejpozdéji v den zahdjeni interniho auditu na misté.

Oznameni o zah4jeni interniho auditu obsahuje

a) odkaz na zdkon o finan¢ni kontrole a schvaleny ro¢ni plan, pokud nejde mimotadny
interni audit,

b) jméno a pfijmeni interniho auditora,

¢) oznameni terminu zahdjeni interniho auditu u auditovaného subjektu,

d) Zadost o urceni kontaktni osoby za auditovany subjekt,

e) informace o zptsobu komunikace v prubéhu vykonu interniho auditu,

f) Zadost o ptfedlozeni konkrétnich dokladii a pisemnosti, které jsou pottebné k vykonu
interniho auditu.

Clanek 10
Vyzadani dokladi a pisemnosti

Interni auditor je opravnén vyzadat si potfebnou dokumentaci (doklady a pisemnosti)
kdykoliv v pribéhu vykonu interniho auditu. Dokumenty mohou byt internimu auditorovi
poskytnuty také e-mailem, pokud s tim interni auditor souhlasi.

V odtvodnénych piipadech interni auditor zajisti origindlni doklady proti potvrzeni
0 zajisténi originadlnich dokladu.

V ptipad€, Ze auditovany subjekt pozadované doklady nepiedlozi, je tato skutecnost
zaznamenana do auditni zpravy.
Clanek 11
Auditni zprava
Po dokonceni interniho auditu zajisti interni auditor vyhotoveni pisemného névrhu auditni
zpravy ve lhaté do 30 kalendafnich dni ode dne provedeni posledniho tkonu v rdmci

interniho auditu, ve zvlast slozitych pfipadech do 60 kalendainich dnd.

Névrh auditni zpravy musi obsahovat alespon nasledujici udaje:
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a) oznaceni auditovaného subjektu,

b) oznaceni ptizvané osoby, byla-li pfizvana, véetn¢ diivodu jejiho pfizvani,

¢) oznaceni pfedmétu interniho auditu, jeho cile,

d) datum zahgjeni interniho auditu,

e) auditni zjisténi, obsahujici popis zjisténého stavu véci s uvedenim nedostatkli, oznaceni
pravnich nebo vnitinich ptedpist, které byly poruseny, véetné dokladu, z kterych tato
auditni zjisténi vychazeji,

f) doporuceni k népravé zjisténych nedostatkil, ke zlepSeni vnitiniho kontrolniho systému
nebo k predchazeni nebo zmirnéni rizik,

g) informace o moznosti podat proti auditnim zjiSténim uvedenym v navrhu auditni
zpravy stanovisko a lhiitu, ve které tak lze ucinit,

h) datum vyhotoveni,

1) podpis interniho auditora.

Névrh auditni zpravy piedd interni auditor vedoucimu auditované¢ho subjektu. Ten je
opravnén pisemné se vyjadiit k zdvérim, zjisténim a doporufenim interniho auditu ve
stanovené lhuté, kterd nesmi byt krat$i nez 15 kalendaifnich dnii ode dne pfeddni. Vedouci
auditovaného subjektu soucasné vypracuje navrh opatieni k napravé zjisténych nedostatkd,
terminy jejich realizace a osoby odpovédné za tuto realizaci (dale jen ,,akéni plan®). Akéni
plan je ptilohou auditni zpravy. V ptipadé, ze vedouci auditovaného utvaru neakceptuje
doporuceni z auditni zpravy, uvede to do ak¢niho planu.

Nasledn¢ interni auditor uzavie auditni zpravu, jejiz nedilnou soucésti je stanovisko
vedouciho auditovaného subjektu a akéni plan.

Clanek 12
Ukonéeni interniho auditu

Interni audit je ukoncen predlozenim auditni zpravy veetné piiloh rektorovi UTB.
Clanek 13
Sledovani vysledkt z interniho auditu
Interni auditor sleduje, zda auditovany subjekt ve stanovené lhité realizuje piijata opatieni
ke zjisténym nedostatkim. O form¢ sledovani opatfeni rozhodne interni auditor formou

pisemného zdznamu, ktery je soucasti auditorského spisu.

V pfipad¢ neakceptovani doporuceni vyplyvajici auditovanému subjektu z auditni zpravy
muze provést interni auditor nasledny interni audit.

Nasledny interni audit je soucasti ro¢niho planu. Cilem nasledného auditu je vyhodnoceni
plnéni opatieni piijatych na zakladé vysledkt pfedchoziho interniho auditu.
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Clanek 14
Auditorsky spis

Interni auditor je zodpovédny za vedeni auditorského spisu. Auditorsky spis je veden
v souladu s ustanovenim § 31 odst. 1 pism. d) Vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi
zakon o finan¢ni kontrole a obsahuje vSechny dokumenty, které byly shromézdény
v prabéhu interniho auditu. Dale obsahuje podrobny popis pribéhu interniho auditu od
stanoveni rozsahu a cilti auditu az po ukonceni interniho auditu. V auditorském spise jsou
chronologicky zaznamenany veskeré kroky, které interni auditor realizoval a vSechny
vyznamné skutecnosti, které zjistii v prubéhu interniho auditu. K dokumentovani
provedeného interniho auditu slouzi pracovni materidly, dotazniky, tabulky, vystupy
z informacnich systémi, kopie dokladt, dil¢i zpravy jednotlivych ¢lenti auditorského tymu
a dal$i materialy, které byly ziskdny v souvislosti s provedenim interniho auditu.

Pokud interni auditor vyuziva dotaznik, ktery vyplituji zaméstnanci auditovaného subjektu,
je dotaznik podepsany osobou, kterd ho vyplnila, soucasti auditni dokumentace.

Z tstnich jednéani v pribehu interniho auditu interni auditor vypracuje zapis, ktery potvrdi
interni auditor a osoby, s nimiz je jednani vedeno (elektronicky nebo v listinné formé).

Dikaznim prostiedkem jsou zejména zdznamy zhotovené tfeti stranou (napfi. faktury,
smlouvy), zdznamy zhotovené organem vetejné spravy (napft. rizné typy sestav), vyplnéné
dotazniky, fotografie, audiozadznamy, piepocty (napt. kontrola vypocti nebo ciselné
spravnosti).

Clanek 15
Zavéreéné ustanoveni

Interni auditor zpracovava kazdy rok Rocni zpravu o €innosti Oddéleni vnitiniho auditu,
jejiz soucasti je 1 hodnoceni vnitiniho kontrolniho syst¢tmu UTB. Zprava se predklada
rektorovi UTB.

Tato smérnice rusi a nahrazuje smérnici rektora SR/42/2004.



