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0soby:
CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI
Clanek 1
Zikladni ustanoveni
(1) Vzhledem k pravidlim financovani vysokych $kol ze strany Ministerstva Skolstvi, mladeze a

)

®3)

(4)

Q)

t&lovychovy CR (dale jen ,,MSMT*), ve kterych se zohlediiuje mimo jiné i podil studenti
zahrani¢nich instituci na studijni pobyty a/nebo praktické staze na Univerzitu Tomase Bati ve
Zling (dale jen ,,UTB%), je nutné zaznamenavat veskeré tyto mobility do informac¢niho systému
studijni agendy (dale jen ,IS/ISTAG®), ze kterého budou piedavany relevantni data do Sdruzené
informace matrik studentu (dale jen ,,SIMS*) pro potfeby MSMT.

Pro ucely UTB je nutné vést evidenci a celkovy piehled mobilit absolventi UTB, které¢ vysila
UTB do zahrani¢i.

Pro ucely UTB je nutné vést evidenci a celkovy piehled mobilit zaméstnanci UTB vyjizdgjicich
na vzdélavaci, védecké, vyzkumné a jiné typy mobilit do zahrani¢i, stejné jako mobilit
zahrani¢nich pracovniku na UTB na vzdélavaci, védecké, vyzkumné a jiné typy mobilit.

Evidence mobilit studentl a zaméstnanci UTB a jejich kvalitativni vyhodnoceni vyplyva
z pozadavkit MSMT, EU a interni evaluace - Monitoring internacionalizace ¢eského vysokého
Skolstvi (MICHE). Napliiovani téchto pozadavki je plné v souladu se strategickymi dokumenty
UTB, zejména pak se Strategickym zamérem UTB ve Zliné na obdobi 21+ a Strategii
Internacionalizace UTB.

Pravidla pro ucely evidence zahrani¢nich mobilit zaméstnanctit UTB spravuje pfislusny pokyn
kvestora - Mobility zaméstnanci UTB ve Zliné. Ekonomické aspekty mobilit jsou pfedmétem
smérnice kvestora a jejich pfiloh — Nahrady cestovnich vydajt hrazené zaméstnanciim dle zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni. Prédva a povinnosti studenti UTB vyjizd&jicich
na zahrani¢ni mobilitu spravuje piislusna smérnice rektora - Mobility studenti UTB do zahranici
a zahrani¢nich studenti na UTB.
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COAST DRUHA ]
EVIDENCE MOBILIT STUDENTU UTB A ABSOLVENTU UTB DO ZAHRANICI
A ZAHRANICNICH STUDENTU NA UTB

Clanek 2
Evidence mobilit studenti UTB do zahraniéi

V IS/STAG jsou zaznamenany veskeré mobility studentd UTB vyjizdé€jicich do zahrani¢i na
studijni pobyt a/nebo praktickou staz bez ohledu na délku.

Povinnost evidence se vztahuje na veskeré typy vzdélavacich, védeckych, vyzkumnych a jinych
mobilit, tj. nejen v ramci programu Erasmus+ nebo Freemover, ale i na mobility v ramci projektt
soucasti UTB, programu CEEPUS, studentskych organizaci pti UTB - AIESEC a IAESTE, atd.

Student UTB pied svym odjezdem nahlasuje mobilitu do zahrani¢i na piislusné studijni oddéleni
(v pripadé¢ mobility studenta bakalaiského, navazujiciho magisterského nebo magisterského
studijniho programu), resp. referatu, do jehoz kompetence patii agenda studentti doktorskych
studijnich program.

Studijni oddéleni, resp. referat, do jehoz kompetence patii agenda studenti v doktorskych
studijnich programech, zaeviduje mobilitu studenta UTB v IS/STAG v Evidenéni karté studenta —
zalozka ,,Vyjezdy*.

Za kontrolu spravného zadani do systému IS/STAG zodpovida referat mezinarodniho oddé€leni
(nebo jeho ekvivalent) na kazdé soucasti.

Studentim UTB, ktefi vyjizdi na mobilitu do zahrani¢i, nelze pierusit studium. Doba studia v
zahranic¢i se zapocitava do celkové doby studia.

Mobility studentd UTB do zahraniéi jsou pro statistické Géely exportovany do online databaze
mobility.utb.cz.

Clanek 3
Evidence mobilit absolventit UTB do zahraniéi

Je povinnosti vSech soucésti UTB vést evidenci mobilit absolventi UTB, které vysila UTB do
zahrani€i, a to v online databazi mobility.utb.cz. Povinnost evidence se vztahuje na veskeré typy
vzdélavacich, védeckych, vyzkumnych a jinych mobilit.

Do online databaze mobility.utb.cz vklada data povéteny zaméstnanec soucasti.

Clanek 4
Evidence mobilit zahrani¢nich studenti na UTB

vvvvvvvv

pobyt a/nebo praktickou staz na UTB bez ohledu na délku.

Povinnost evidence se vztahuje na veskeré typy vzdélavacich, védeckych, vyzkumnych a jinych
mobilit, tj. nejen v ramci programu Erasmus+ nebo Freemover, ale i na mobility v ramci projektt
soucasti, programu CEEPUS, studentskych organizaci pti UTB - AIESEC a IAESTE, atd.

Zahrani¢ni student pfijizdéjici na mobilitu na UTB registruje svij piijezd pies IS/ISTAG
(stag.utb.cz). Informace o registraci jsou uvedeny na webovych strankach Mezinarodniho oddéleni
UTB: https://www.utb.cz/en/university/international/students/exchange-students/incoming-
students/.

Studijni oddé€leni, piipadné referat, do jehoz kompetence patii zahrani¢ni vztahy, resp. referat, do
jehoz kompetence patii agenda studenttl v doktorskych studijnich programech, zaeviduje mobilitu
zahrani¢niho studenta na UTB v IS/STAG.
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Za kontrolu spravného zadani do systému IS/STAG zodpovida referat mezinarodniho odd€leni
(nebo jeho ekvivalent) na kazdé soucasti.

Mobility zahrani¢nich studenti na UTB jsou pro statistické téely exportovany do online databaze
mobility.utb.cz.

CAST TRETI
EVIDENCE TUZEMSKYCH MOBILIT STUDENTU

Clanek 5

Evidence tuzemskych mobilit studenti UTB vyjiZdéjicich na studijni pobyt a/nebo praktickou

)

staz v tuzemsku

Tuzemské mobility studentti doktorského stupné studia jsou evidovany v systému IS/STAG v
ptipadech hodnych zietele. O nutnosti mobilitu evidovat v IS/STAG rozhoduje dékan
fakulty/feditel soucasti. Tuzemska mobilita je vedena pod koédem financovani 70.

CAST CTVRTA
EVIDENCE MOBILIT ZAMESTNANCU UTB DO ZAHRANICI
A ZAHRANICNICH PRACOVNIKU NA UTB

Clanek 6
Evidence mobilit zaméstnanct UTB do zahraniéi

(1) Je povinnosti vSech soucasti UTB fadné¢ a vcas evidovat mobility svych zaméstnanct

)

@)

(4)

(%)

)

)

(akademickych i ostatnich) do zahranici, a to v systému SAP. Povinnost evidence se vztahuje na
veskeré typy vzdélavacich, védeckych, vyzkumnych a jinych mobilit.

Do online databaze mobility.utb.cz se generuji data ze systému SAP. Tato data lze nasledné
manualné upravovat.

Kazdy zaméstnanec, ktery realizuje zahrani¢ni mobilitu, ma povinnost vyplnit pied zahajenim i po
ukonceni mobility hodnotici formuléaf. Vyplnéni formuléfe slouzi k evidenci a vyhodnoceni mobilit
a jejich strategickému piinosu pro UTB. Formulat je zvetejnén na webu UTB v sekci Mezinarodni
vztahy — Mobility zamé&stnanct — Vyjezdy.

Soucast UTB vysilajici zaméstnance na zahrani¢ni mobilitu, je povinna do tii mésict od ukonéeni
mobility zaméstnance vyhodnotit naplnéni planovanych cilti a vystup mobility a piedat zavéry
Mezinarodnimu oddéleni.

Mezinarodni oddéleni si vyzada zpétnou vazbu od piijimaci instituce, kde byla mobilita realizovana
nejpozdéji do 1 mésice od uskuteénéni mobility.

Clanek 7
Evidence mobilit zahrani¢nich pracovnika na UTB
Je povinnosti vSech soucasti UTB vést evidenci mobilit zahranic¢nich pracovnikti (akademickych i

ostatnich) na UTB, a to v online databazi mobility.utb.cz. Povinnost evidence se vztahuje na
veskeré typy vzdélavacich, védeckych, vyzkumnych a jinych mobilit.

Do online databaze mobility.utb.cz vklada data povéfeny zaméestnanec soucasti.


https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=IdbjA470f0aKWmt0oj22x8srEmbcLMNMr8MxLtGfw0ZUMlVESDNMRlFWMUFPME9GMzdNRU84QTgzRC4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=IdbjA470f0aKWmt0oj22x8srEmbcLMNMr8MxLtGfw0ZUN1pXSU9JQzFBWEVVNVVBTUlKNjBXOUFTSi4u
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CAST CTVRTA
ZAVERECNE USTANOVENI
Clanek 8
Zavéreéné ustanoveni

Tato smérnice nahrazuje a rusi Smérnici rektora ¢. 12/2020.



