Vnitrni normy Univerzity TomdsSe Bati ve Zliné

Kod: PK/11/2022
Druh: POKYN KVESTORA
Nazev: Zahrani¢ni mobility zaméstnanci UTB ve Zliné
Organizacéni Univerzita Toméase Bati ve Zlin¢
zavaznost:
Datum vydani: 1.6.2022
Uginnost od: 1.6.2022
Vydava: RNDr. Alexander Cerny, kvestor
Zpracoval: Prorektor pro internacionalizaci, Mezinarodni oddéleni
Spolupracoval: Ekonomicky odbor, Pravni odd¢leni
Pocet stran: 2
Pocet priloh:
Rozdélovnik: Dékani fakult, feditelé soucasti, tajemnici soucasti, ekonomové soucasti,
ekonomicky odbor
Podpis opravnéné |RNDr. Alexander Cerny v. r.
osoby:
Clanek 1

Ugel uipravy

(1) Tento pokyn kvestora upravuje definici a pravidla pro mobility zaméstnanct pro ucely

(1)

(1)

2)

jejich evidence na Univerzit¢ Tomase Bati ve Zlin¢ (déale jen ,,UTB%), a navazuje na
platnou smérnici kvestora ,,Néhrady cestovnich vydaji hrazené zaméstnancim dle
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni" v¢etné dodatkti a pokyn kvestora
,»Cestovni ndhrady v informaénim systému SAP*.

Clanek 2
Definice mobility

Mobilitou se rozumi zahrani¢ni pracovni cesta zaméstnance UTB za tcelem rozvoje jeho
znalosti a kompetenci, ptipadné rozvoje UTB. Mobilitou neni pfevoz osob, materidlu a
zbozi, exkurze se studenty v ramci jejich vyuky, instalace vystav a ticast v komisich.

Clanek 3
Pravidla p¥i zadani cestovnich nahrad u mobilit v SAP

Zameéstnanec alesponn dva pracovni dny pied zahajenim pracovni cesty spliujici
podminky mobility vyplni formulai ,,Zadost o povoleni pracovni cesty umistény na
webovych strankdch UTB (o univerzité — pro zameéstnance — formulafe — ekonomické).
Pted nastupem na pracovni cestu musi byt tato Zadost podepsana zadatelem a nadiizenym
zaméstnancem.

V zéadosti o povoleni pracovni cesty bude u polozky ,,Mobilita* slovn¢ uvedeno ,,ano* ¢i
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,,ne.

Mobilita ne se uvadi v ptipade:
= Ptepravy osob, zbozi a materialu
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€)

(1)

(2)

€)

(1)

2)

» Instalace vystav
= Ucast v komisich
» Exkurze se studenty v ramci vyuky

Mobilita ano se uvadi ve veskerych ostatnich piipadech napf-.:
» Vyuka a vyzkum

* Projektové jednani

= Skoleni a vzdélavani

= Ucast na vystavach

= Ucast na konferencich

» Jednani ve firmach

Pfi vylctovani pracovni cesty povefeny zaméstnanec soucasti zkontroluje vyuactovani
pracovni cesty, zadd do SAP udaje dle skute¢nosti a v poli ,,Cilové misto cesty* uvede
zkratku statu dle normy ISO 3166 alpha-2 a cilové misto (oddélenym spojovnikem bez
mezer) (doporucuje se uvadét nazev jednoho hlavniho mista pobytu v jazyce cilové zemé,
napt. AT-Wien).

Clanek 4
Vyhodnoceni mobilit

Zaméstnanec ma povinnost vyplnit hodnotici zpravu, ktera se prikladd k vyuctovani
pracovni cesty a muze nahrazovat pozadovanou cestovni zprdvu. Nadfizeny zamé&stnance
je povinen se s hodnotici zpravou sezndmit a vyhodnotit pfinosy mobility pro UTB a
pfislusnou soucast.

Formulatf hodnotici zpravy z mobility je k dispozici na odkazu zde, pfipadné na webu
UTB v sekci Mezinarodni vztahy-Mobility zaméstnanct-Vyjezdy.

Po vyplnéni formuldfe hodnotici zpravy je nutné vysledky vytisknout a ptilozit
k vyuctovani pracovni cesty.

Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

Tento pokyn stanovuje postupy pii zadavani cestovnich ndhrad u mobilit, kterd jsou nad
ramec obecnych pravidel definovanych v pokynu kvestora ,,Cestovni ndhrady
v informacnim systému SAP*.

Tento pokyn rusi a nahrazuje Pokyn kvestora ¢. 8/2015 ze dne 29. 6. 2015.
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