MS Word - vychytavky

e Lektorka: Ing. Petra Holbikova
e Kdo: vSichni

e Kdy:12.10.2023,10:00 - 12:00
e Kde: U18/214

e Zasilani prihlasek: orlz@utb.cz

Anotace:

Prehled nejlepsich vychytavek, které Vam zvysi produktivitu prace s textovym editorem a stanou se
Vasim nepostradatelnym pomocnikem v praxi. Béhem Skoleni si projdete hromadné nahrazovani
textu i formatu, spravné nastaveni pevnych mezer, citace, poznamky pod carou, rejstriky a seznamy
obrazkli a schémat, otevirani a editaci PDF dokumentl primo v MS Word, praci s rychlymi bloky
a styly a mnohé dalsi. Bude prostor i na vase dotazy.

Napln kurzu:

e Hromadné nahrazovani textu i formatu

e Spravné nastaveni pevnych mezer

e (Citace, poznamky pod ¢arou

* Rejstriky a seznamy obrazk( a schémat

e Otevirani a editace PDF dokumentu pfimo ve Wordu

e Prace s rychlymi bloky - zrychleni prace, pokud se ¢asti textd opakuiji
e Prace se styly, automaticky generovany obsah

e Tvorba a prace se Sablonou

. Vzdélavani na UTB
Prihlasky:

Anotace:
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