' Univerzita Tomase Bati ve Zliné

Vzdélavani zaméstnancu a zaméstnankyn na UTB
PODZIM 2022

MS Excel - mirné pokrocili

¢ Lektorka: Ing. Petra Holbikova
e Kdo: mirné pokrocili

e Kdy: vice termin(

e Kde: bude upresnéno

e Zasilani prihlasek: orlz@utb.cz

Anotace:

Prijdte si osvézit a prohloubit znalosti oblibeného tabulkového editoru MS Excel pro mirné
pokrocilé. Béhem Skoleni se |épe zorientujete v programu (klavesové zkratky, kotveni pricek,
ovéreni dat, revize, komentare, oblasti tisku aj.). Vytvofite si jednoduché tabulky se zakladnimi
vzorci a funkcemi (formatovani pomoci preddefinovanych i vlastnich styli, podminéné formatovani
aj.). Dale si projdete moznosti ochrany a zamku bunék, list(, sesitd a dalsi pouziti MS Excel. Nakonec

bude prostor i na vase dotazy.

Napln kurzu:

e Klavesové zkratky

e Kotveni pricek

e Formatovani pomoci preddefinovanych i vlastnich styld

e Podminéné formatovani

e Tvorba vlastnich formatt

o Adresace bunék a absolutni adresace pomoci nazv(i oblasti - vlastnosti a vyuziti
e Ovéreni dat

o Zakladni funkce a vlastni funkce

e PouZiti a vlastnosti rliznych formatu cisel (TEXT, MENA, PROCENTA, DATUM)
e Zahlavi a zapati

o Nastaveni oblasti tisku

e Revize, Komentare

e Ochrana a zamek bunék, list(l a seSitt


mailto:orlz@utb.cz

