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MS Excel - pokrocili

¢ Lektorka: Ing. Petra Holbikova
e Kdo: pokrocili

e Kdy: vice termint

e Kde: bude upresnéno

e Zasilani prihlasek: orlz@utb.cz

Anotace:

Béhem Skoleni si projdete Casto pouzivané klavesové zkratky, vkladani externich dat, praci
s rozsifenymi filtry a s listy a vypocty na vice listech (sesitech). Skoleni se dale zaméfi na principy
a tvorbu vnorovanych funkci a dalSich funkci ze vSech kategorii, funkce pro riiznad zaokrouhleni
adalsi. V predchystanych tabulkdch si vyzkousite, jak funguji zavislosti vzorcli, predchuidcl
a nasledovnikd. Dale si projdete moznosti stylizace pro tisk, sdileni soubord a ochrany a zamku

bunék, listh a sesitl. Nakonec bude prostor i na vase dotazy.

Napln kurzu:

o Klavesové zkratky

e Vkladani externich dat

o Rozsifené filtry

e Praces listy - vypocty na vice listech (seSitech)

e Principy a tvorba vnorovanych funkci

e Vybér z nejpouzivanéjsich funkci ze véech kategorii (KDYZ, COUNTIF, DNES, POCET, POCET2,
SVYHLEDAT, VVYHLEDAT, INDEX, CAST, CONCATENATE, funkce pro riizna zaokrouhleni a
dalsi...)

e Zavislosti vzorcl, predchldci, nasledovnici

e Sdilenisoubort

e Stylizace pro tisk

e Ochrana a zamek bunék, list(i a sesit(
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