SMERNICE KVESTORA ¢&. 03/2002

A4

Provozni rad

Pravidla provozu objektu U4 , budovy U 41 a U 42 UTB ve Zling, Stefanikova 2431

1.
Uvod

_ Provozni tad stanovi pravidla provozu objektu U4, budova U 41 a U 42 UTB ve Zlin¢,
Stefanikova 2431 ve Zlingé. Obsahuje souhrn pokynt, které upravuji organizaci provozu
objektu, dodrzovani potadku a bezpecnosti v budovée a ptilehlych prostorach.

Provozni tad je zévazny pro vSechny fyzické osoby, které se v prostorach objektu
pohybuji.

I1.
Provozni doba objektu

1. V pracovnich dnech mohou zaméstnanci a studenti pobyvat na pracovisti od 06.00
hod. do 22.00 hod.

2. Ve dnech pracovniho volna a pracovniho klidu mohou zaméstnanci a studenti
pobyvat na pracovisti v dobé od 06.00 hod. do 22.00 hod. Pfi vstupu do objektu
zaméstnanci a studenti ozndmi, kde se budou pohybovat a ¢as predpokladaného
odchodu z pracovisté. Pobyt na pracovisti ve dnech pracovniho volna a pracovniho
klidu bude zaméstnancim umoznén pouze za podminek uvedenych v bodu 3. tohoto
¢lanku.

3. Zameéstnanci, ktefi hodlaji byt pfitomni na pracovisti mimo vyse uvedenou dobu a ve
dnech pracovniho volna a klidu, musi mit pisemné povoleni vedouciho pracovisté.
Timto povolenim vedouci pracovisté, ktery je odpovédny za majetek na pracovisti,
prebira spoluzodpoveédnost za ostrahu v pfislusné mimopracovni dobé a ve dnech
pracovniho klidu a pracovniho volna. Spravce objektu sezndmi s timto povolenim
vratné, ktefi umozni uvedenym zaméstnanciim piistup a pobyt na pracovisti.

Nestandardni situace je nutno s predstihem fesit se spravcem objektu.

III.
Vstup do objektu

1. V pracovnich dnech se hlavni vstup do objektu otevird v 06.00 hod a uzavira ve 22.00
hod. a sou¢asné se zapina EZS.

2. Ve dnech pracovniho volna a pracovniho klidu je hlavni vstup do objektu zapojen na
elektricky zabezpecovaci systém.



IV.
Ochrana majetku UTB ve Zliné

1. VSechny fyzické a pravnické osoby v objektu jsou povinny ochranovat majetek UTB
ve Zlin¢ pted poskozenim, ztratou, zni¢enim a zneuzitim.
Kazdy zaméstnanec je na svém pracovisti a v prilehlych prostordch povinen zajistit
v mimopracovni dobé uzamceni vstupnich dveti, fddné uzavieni oken, zhasnuti
osvétleni a vypnuti elektrickych tepelnych spotiebict.

2. Majetek UTB ve Zlin€ neni povoleno vynaSet z objektu bez predchoziho pisemného
souhlasu odpovédného zaméstnance. V piipad¢€, ze vyneseni majetku nebude predem
pisemné povoleno, vratny provede zapis do knihy o prubéhu sluzby, ve kterém uvede
jméno zaméstnance, studenta, jeho pracovisté a druh pfepravovaného majetku.

V.
Kli¢ovy rezim

1. Vedouci zaméstnanci zodpovidaji za klicovy rezim a jeho dodrZovani na jimi fizenych
pracovistich. Na vratnici predaji klice pouzivané na pracovisti spolu s jejich
seznamem, na kterém je uvedeno, kdo je uzivatelem a komu smi byt jednotlivé klice
vydéany. Vedouci zaméstnanci jsou rovnéZ povinni zabezpecit na svych pracovistich
rezim vraceni a predavani klich a v pfipadé pokracovani ve vyuce a pribéznou
aktualizaci seznamil a vyménu klici na vratnici. Vratny vydava klice pouze v souladu
s pokyny uvedenymi na seznamech.

2. Na vratnici je ulozen univerzalni kli¢ od jednotlivych pater, ktery lze pouzit v ptipadé
feSeni mimotadnych situaci. Vedouci zaméstnanci zodpovidaji za vyménu ndhradniho
kli¢e v ptipad¢ vymény zamku na jimi fizeném pracovisti.

VI
Uklid a udrzba

Uklid v areélu objektu je zajistovan uklidovou sluzbou dodavatelskym zptisobem. Uklid je
provadén denné v pracovnich dnech. Bé€zné udrzba je zajisStovéana spradvcem objektu v dobé
od 05.00 hod. do 07.00 hod. Pozadavky na drobné opravy a udrzbu se zapisuji do ,,Knihy
zévad® umisténé na vratnici.

VII.
Mimoiadné situace

Pii poruchach rozvodu energii nebo pii jinych mimotfadnych situacich je nutno uzaviit
hlavni uzévéry energii a ihned informovat vratného a spravce objektu. Planky s vyznacenim
hlavnich uzavéri jednotlivych médii a zplisob pfistupu k témto uzavérim jsou k dispozici na
vratnici, u spravce objektu a pfimo v objektu jsou uzavéry viditelné¢ oznaceny.



VIII.
Pozarni ochrana

Pro areal objektu jsou zpracovany pozarni poplachové smérnice a evakuacni plén, se
kterymi jsou povinni se vSichni zaméstnanci a studenti pohybujici se v tomto objektu
seznamit a fidit se jimi. Za dodrZovani téchto smérnic navstévniky objektu odpovida
navstiveny.

Unikovymi cestami jsou chodby, schodiité a ostatni vefejné prostory v budovach.
V celém profilu musi byt trvale volné. Uzivat tyto prostory jako skladisté, odstavné
plochy apod. neni dovoleno.

Kazdy je povinen v souvislosti se zdoldvanim pozaru:

a/ provést nutnd opatieni pro zachranu ohrozenych osob,

b/ uhasit pozar, jestlize je to mozné, nebo provést nutna opatieni k zamezeni jeho Sifeni
c/ ohlésit neodkladné na urceném misté zjiStény pozar nebo zabezpeclit jeho ohlaseni
(ohlaSovna pozaru je vratnice objektu),

d/ poskytnout osobni pomoc jednotce pozarni ochrany na vyzvu velitele zésahu,
velitele jednotky pozarni ochrany nebo obce.

Spravce objektu zajisti vypnuti el. proudu a hlavniho uzavéru plynu.

Pozarni poplachové smérnice a evakuacni plan jsou viditelné umistény v prostorach
arealu objektu.

Za zajisténi pozarni ochrany a dodrzovani pozarnich piedpisii zodpovidaji jednotlivi
zaméestnanci na jimi  fizenych pracovistich. Odpovédnost za PO nelze pienaset
z vedouciho zaméstnance na jeho podfizeného.

Poruseni povinnosti vyplyvajicich z pfedpisti o pozarni ochrané a piestupka na useku
PO ftesi z.¢. 65/1965 Sb., v platném znéni (Zakonik prace) a z.¢. 135/1985 Sb., o
pozarni ochran¢ v platném znéni.

Svatfovat v arealu objektu je mozné pouze na zéklad¢ povoleni ke svarovani, které pied
zapocetim prace zajisti nadiizeny svareCe ve spolupraci s pracovnikem PO UTB ve
Zlin¢ a vedoucim pracovisté, na kterém budou svarecské prace probihat. Vedouci
pracovisteé rovnéz zajisti ndsledny dohled po skonceni svafovani po dobu osmi hodin.
Veskera opatfeni pro svarovani musi byt v souladu s planymi ptedpisy oboru PO.

Za zapoceti svafovani a jeho bezpecny prubéh z hlediska PO zodpovidd nadtizeny
svarece, ktery nesmi dat pokyn k zahdjeni prace bez fadné vyplnéného ,,Povoleni ke
svafovani“. Za zajiSténi pozarni prevence po dobu svafovani a nasledny dohled
zodpovida vedouci pracovisté, na kterém prace probihaji. Nasledny dohled po skonceni
prace je mozno dohodnout s nadiizenym vratnych na zéklad¢ pisemné dohody.

Pozarni ochranu v mimopracovni dobé zabezpecuje vratna sluzba, kterda musi byt
prokazatelné proSkoleni pro obsluhu elektrické pozarni signalizace. Vratnice objektu
slouzi soucasné¢ jako ohlasovna poZzaru a vratni se fidi v ptipad¢ zjisténi pozaru fadem
ohlasSovny pozaru, umisténym na vratnici a pozarnimi poplachovymi smérnicemi.

Pii ¢innostech spojenych se zvySenym nebezpecim vzniku pozaru a pii akcich, kterych
se ucastni vetsi pocet osob, je nutno ziidit pozarni asisten¢ni hlidku v souladu
s platnymi ptfedpisy v oboru PO.

Ptimotopné spotiebice, elektrické vatice apod. nesmi byt v aredlu objektu pouzivany
bez povoleni, které vystavuje referent PO UTB ve Zliné.

Pouzivani soukromych elektrickych varict je zakdzano. VSechny zmény uzivani musi
byt pisemné ohlaSeny referentovi PO UTB ve Zliné¢.

Evidenci vSech vécnych prostiedkti PO zajistuje usek, do jehoz naplné patii péce o
zakladni prostfedky a materidlné technické zabezpeceni. Vybavenim technickymi
prostiedky PO, jejich revizemi a opravami je povéiena sprava objektu ve spolupraci



s referentem PO UTB ve Zling. Spravce budov zajisti odpovédného zaméstnance za
provoz EPS, vzduchotechniky (pozarni klapky) a zaméstnance povéfeného
pravidelnymi kontrolami EPS a vzduchotechniky (pozarni klapky), kteti musi byt
proskoleni odbornym servisnim podnikem.

10. Pro UTB ve Zlin¢ je zpracovan a schvalen rektorem ,,Tématicky plan a ¢asovy rozvrh
Skoleni PO a odborné piipravy preventivnich poZarnich hlidek a preventistli pozarni
ochrany*. Je schvalena smérnice rektora ¢. 12/2001 ,.Skoleni a odborna piiprava
zamé&stnancl UTB ve Zlin¢ o poZarni ochrané®.

IX.
Bezpecnost a ochrana zdravi pii praci

1. Zaméstnanci UTB ve Zlin¢ jsou povinni dodrZovat predpisy k zajisténi bezpecnosti a
ochrany uzdravi pti praci (ddle BOZP) a smérnici rektora ¢. 6/2001 ,,Pozivani
alkoholu, navykovych latek a koufeni v prostorach Univerzity TomaSe Bati ve Zlin¢ a
prodej alkoholu v bufetech univerzity*.

2. VS8echna vyhrazena technické zatfizeni v objektu musi byt pravidelné revidovéana podle
vyhlasek CUBP. Revizni zpravy pak piedany spravce objektu, zjisténé zavady ve
stanovenych lhitach odstraiiovany.

Uzivatelé vytahti jsou povinni se fidit ndvodem k obsluze. Vyprostovani uviznutych
osob zajistuje spravce objektu.

X.
Zavérelna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti a i¢innosti dnem jejiho schvaleni.

Ve Zling dne 29.1. 2002 RNDr. Alexander Cerny
kvestor UTB ve Zliné



