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, CAST PRVNI ,
ZAKLADNI USTANOVENI

_Clének 1
Uc¢el fipravy

(1) Tato smérnice upravuje ndroky studentl bakalaiskych, magisterskych a doktorskych
studijnich programi a program® Univerzity tfettho véku (déle jen ,student®)
Univerzity Tomase Bati ve Zlin& (déle jen ,,UTB*) na Gihradu cestovnich vydaja.

(2) Podle této smérnice se postupuje tehdy, pokud s uskuteCnénou cestou studenta
vzniknou finanéni ndklady. Pokud s cestou studenta nevzniknou Zddné ndklady, je
na rozhodnuti kaidé soulisti, zda a jak si dané cesty studentit bude evidovat.
V pFipadé vzniku plnéni za Skody studentii (jak urazové tak majetkové) bude
pojistovnou vyZadovino Cestné prohldseni souldsti, Ze student byl vysldn v rdmci
pedagogickych, védeckovyzkumnych a dal§ich aktivit UTB,
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o CAST DRpHA , .
PEDAGOGICKE, VEDECKOVYZKUMNE A DALSI AKTIVITY
UTB

Clanek 2
Aktivity konané pro UTB

(1) Student studijniho programu neni k UTB v Zadném pracovnépravnim ¢i obdobném
vztahu a nevztahuje se na n&j pravni uprava zakona & 262/2006 Sb., zakonik price,
v platném znéni (ddle jen ,zakonik prace), ktery upravuje poskytovéni néhrad
cestovnich vydaji vzniklych dle § 152 zdkoniku prace.

(2) Pokud ma UTB zéjem, aby byl student vyslan v ramci aktivit univerzity na ,,pracovni
cestu (cesta spojend s ,,vykonem* pro univerzitu), je nutné se studentem zaloZit
ob&anskoprdvni vztah, kterym se vytvori pravni podklad k poskytovani pfedmétnych
nahrad, a to formou nepojmenované smlouvy, kterd je upravena v ustanoveni § 1746
odst. 2 zakona &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, v platném znéni (dale jen ,,obCansky
zdkonik*). Vzor nepojmenované smlouvy je v Piiloze €. 1.

(3) Studentovi budou hrazeny pouze vydaje, které jsou pfesné polozkov€ vyjmenovény ve
smlouvé (jako nap¥. doprava, ubytovani, ubytovdni véetné snidané, konkrétné
vyjmenované nutné vedlejsi vydaje — nelze nutné vedlej§i vydaje formulovat obecné
jako napi. naklady spojené s cestou & cestovni ndklady). Student nemd narok na
stravné. Jako dopravni prostiedek lze vyuZit vefejnou hromadnou dopravu nebo
cestovat jako spolucestujici s vyuéujicim zaméstnancem UTB sluZebnim i jeho
viastnim automobilem (p¥i splnéni podminek smérnice kvestora , Ndhrady
cestovnich vydajii hrazené zaméstnancim dle zdakona & 262/2006 Sb., zdkonik prdce
v platném znéni“).

(4) Studentovi v doktorském studijnim programu nelze proplacet vydaje na cestu
souvisejici se studiem v ramei jeho studijniho plénu (névitéva piednaSek a cvifeni
napf. na jiné vysoké skole), pokud se nejednd o cestovni vydaje souvisejici s feSenim
studentskych projektl, a to zejména vramci studentské grantové soutéze (IGA).
Student v doktorském studijnim programu v prezenéni formé studia dostéva k pokryti
téchto néakladd doktorské stipendium. Fakulty UTB mohou pfipadné pfiznat dle
Stipendijniho fadu UTB mimofadné stipendium.

Clének 3
Hromadné cesty studenti s pedagogickym dozorem

(1) V piipadé hromadnych cest studentd s pedagogickym dozorem na akce v rdmci
studijniho programu (vystavy, veletrhy, lyZaiské vycviky) se neuzaviraji se studenty
smlouvy dle ustanoveni § 1746 odst. 2 ob&anského zékoniku. Hromadnou cestou
studentii se rozumi cestovdani 4 a vice studentii s pedagogickym dozorem na stejné
misto urdeni, za stejnym ilelem a stejnym dopravaim prostiedkem. Podminka plati
jak pro tuzemské tak i zahraniéni hromadné cesty studentii. Cestovni vydaje budou
proplaceny na hlavni pokladn& UTB (U13 — ndm. T. G. Masaryka 5555) na zdklad&
tzv. Hromadného cestovniho piikazu studentl. Pokud byly cestovni vidaje souvisejici
z hromadnou cestou studentii hrazeny zaméstnancem, ktery vykondval pedagogicky
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dozor, jsou mu tyto cestovni vydaje vytuctovdny a vyplaceny v rdmci jeho pracovnl
cesty (hromadny cestovni pitkaz je piflohou k vyuctovdini).

Clanek 4 5
Cesty financované z GA CR

(1) Z pravidel GA CR vyplyvé, Ze se studenty doktorského studijniho programu, ktefi
jsou sougasti Fesitelského tymu, jsou uzavirdny dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomé&r dle zakoniku prace. Vznikly pracovné pravni vztah stavi studenta
v doktorském studijnim programu do pozice zamé&stnance, s nimz mize byt v dohodé
pisemné sjedndn vedle odmény i narok na ndhrady cestovnich vydajii hrazenych
z Gelovych prostiedkit GA CR. Zadost o povoleni pracovni cesty podepisuje a na
pracovni cestu vysila FeSitel grantového projektu, ktery tim garantuje, Ze pracovni
cesta je vykonavana v piimé souvislosti s feSenim projektu. K vyactovani zahrani¢ni
pracovni cesty musi byt piiloZena struénd zprava z cesty. Poskytovani cestovnich
ndhrad upravuje aktudlni smérnice kvestora ,,Nahrady cestovnich vydajii hrazené

1

zamé&stnanciim dle zdkona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni.

(2) Ustanoveni odstavce 1 plati obecng, je nutné sledovat pravidla Cerpani finan¢nich
prostiedki poskytovatele, kterd jsou nadfazend této smérnici.

Clének 5
Cesty financované z vyzkumu a vyvoje

(1) Pokud je student doktorského studijniho programu vyslan na ,,pracovni cestu, musi
byt postupovano v souladu s podminkami o pouZiti t&chto finanénich prostiedkil
danych poskytovatelem. Podminkou poskytovatele muize byt uzavieni nepojmenované
smlouvy dle ustanoveni § 1746 odst. 2 ob&anského zakoniku nebo pracovnépravniho
vztahu s doktorandem vysilanym na ,pracovni cestu. Je nutné sledovat pravidla

Cerpani finanénich prostiedkd poskytovatele, kterd jsou nadfazend této smérnici.

(2) V piipad& nepojmenované smlouvy jsou hrazeny cestovni vydaje v rozsahu smluvniho
ujednani a neni ndrok na stravné. Jako dopravni prostiedek lze vyuZzit pouze vefejnou
hromadnou dopravu nebo cestovat jako spolucestujici se zaméstnancem UTB
sluZebnim & jeho vlastnim automobilem (p¥i spInéni podminek smérnice kvestora
upravujici ,Ndhrady cestovnich vpdajii hrazené zaméstnancim dle zdikona ¢
262/2006 Sb., zikonik price v platném znéni*). K vyuctovani zahraniéni cesty musi
byt pfiloZena struéné zprava z cesty.

) ’(V?AST TRETI ,
CINNOSTI NAD RAMEC STUDIJNIHO PROGRAMU

) Clanek 6
Cinnosti nad ramec studijniho programu
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(1) Pokud student vykonéava pro UTB &innost nad rdmec svého studijniho programu, musi
s nim byt uzavien pracovnépravni vztah. Jestlize je se studentem uzaviena dohoda
o pracich konanych mimo pracovni pom&r, podminkou pro poskytovani cestovnich
néhrad je jejich pisemné ujednani v dohod&. Cestovni ndhrady jsou poskytovany
v souladu se zdkonikem prace, Upravu cestovnich ndhrad zamé&stnancti UTB obsahuje
smé&rnice kvestora ,,Nahrady cestovnich vydaji hrazené zamé&stnancm dle zakona &.
262/2006 Sb., zakonik prace v platném zné&ni.”

N ,(VJAST éTVRTA ,
VYUCTOVANI CESTOVNICH NAHRAD

Clanek 7
Nepojmenované smlouvy

(1) Nepojmenovanou smlouvu jsou za UTB oprdvnéni podepisovat d€kani fakult a
feditelé soud4sti. Nepojmenovanid smlouva bude nedilnou souéésti vyGctovani
cestovnich nahrad. Dal$im podkladem k vyudtovani cestovnich nahrad je Névrhovy
list pro cestu studenta, ktery slouzi jako povoleni cesty. Vyutovéani cestovnich vydajii
zajistuje hlavni pokladna UTB na zaklad® formulafe Vyhétovani cestovnich ndhrad,
které je doloZeno originaly dokladd.

(2) Pokud je nutné dopiedu zaplatit n&které vydaje spojené s budouci cestou studenta
(napi. konferenéni poplatek, letenku, vizum), Ekonomicky odbor Rektordtu provede
jejich thradu, pokud k poZadavku o zaplaceni bude pfiloZzena kopie nepojmenované
smlouvy. Student je povinen po uskutedngni cesty dodat do finantni uétarny viechny
datiové doklady souvisejici s cestou.

(3) Vzor nepojmenované smlouvy je uveden v Pfiloze ¢. 1. Formuldit Navrhovy list pro
cestu studenta obsahuje P¥iloha & 2. Formulak Vyudtovéani cestovnich vydajii obsahuje
Priloha €. 3 této smérnice.

Clanek 8
Hromadné cesty studenti s pedagogickym dozorem

(1) Cestovni vydaje vzniklé na zdklad® hromadné cesty studentl s pedagogickym
dozorem budou hrazeny na hlavni pokladn& na zéklad® tzv. Hromadného cestovniho
pifkazu student®. Hromadny cestovni piikaz studenti obsahuje datum, misto, ucel
konani cesty, seznam studentl a jejich cestovni vydaje, které budou doloZeny
originaly dokladfi, zdroj thrady cestovnich vydajii, podpis vedouciho akce a podpis
ptikazce operace. Formulal' Hromadného cestovniho piikazu je uveden v Pfiloze €. 4.

(2) Pokud byly cestovni vjdaje souwvisejici z hromadnou cestou studentii hrazeny
zaméstnancem, ktery vykondval pedagogicky dozor, jsou mu tyto cestovni vydaje
wpuitoviny a vyplaceny v rdamci jeho pracovni cesty (hromadny cestovnl pfikaz je
prtlohou k vyuctovdini).

Clének 9
Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér
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(1) VyGétovani cestovnich nahrad na zaklad® platn& uzavienych dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér upravuje aktudlni smérnice kvestora ,Nahrady
cestovnich vydaji hrazené zamé&stnanctim dle zakona &. 262/2006 Sb., zékonik prace,
v platném znéni*.

Clanek 10
Zavéreéna ustanoveni

(1) Tato smérnice rusi platnost smérnice kvestora SK 12/2005 Cestovni vydaje hrazené
studentim  bakalaiskych, magisterskych a doktorskych studijnich programi
a programti Univerzity tietiho véku.




