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Clanek 1
ZAakladni ustanoveni

(1) Tato smérnice kvestora upravuje metodiku alokace nakladt (dale jen ,,MACY), ktera
piifazuje naklady na jednotlivé aktivity a soucasné respektuje vicezdrojové financovani
uskuteéiiované na Univerzité Tomade Bati ve Zliné (dale jen ,,UTB*). Pti alokaci nakladl
je hlavnim cilem piifadit konkrétni aktivit¢ kromé pfimych ndkladfi, také ndklady
nepiimé tj. naklady spole¢nych servisnich jednotek UTB jako celku, a dile pak i
spoletné néklady servisnich jednotek na trovni jednotlivych soucésti UTB.

Clanek 2
Principy metodiky alokace nakladi

(1) MAC slouzi k ptifazeni nepiimych nakladd ke vSem aktivitdm, které jsou na UTB
uskute¢tiovany, pii¢emz nepiimé naklady jsou bud zahrnuty do zpiisobilych nakladd
konkrétni aktivity a pak hrazeny z dotacnich prostiedkli nebo tzv. ze spoluucasti, ktera
miize byt z veiejnych nebo nevefejnych zdrojii (zalezi vzdy na podminkach daného
projektu/aktivity) nebo tyto nepiimé néklady nejsou zahrnuty do zplsobilych nakladu.

(2) Prostiednictvim MAC se rozaétuji naklady servisnich jednotek do ptislusnych zdrojii, se
kterymi néklady souvisi.

(3) Rozvrhovou zékladnou MAC pro rozuctovani naklad mimo nékladli souvisejicich
svyuzitim infrastruktury v¢. rozdctovani nakladi na budovy je prepocteny pocCet
produktivnich pracovniki (ddle jen ,,F TEp®).

(4) Produktivnim pracovnikem je pracovnik UTB zatazeny do nékteré z kategorii:

e akademicky pracovnik
e VaV pracovnik

e pracovnik CTT
o pracovnik KMZ — kuchati a ubytovatelky
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(5) Produktivni hodina je hodina, kterou pracovnik skute¢né odpracoval, tzn. ze za
produktivni hodinu se nepovazuje ¢as ¢erpani fadné dovolené, nemocenské a neplacencho
volna,

(6) Nepiimé ndklady musi byt vynaloZeny v souladu se zasadami hospodarnosti, efektivnosti
a Gi¢elnosti a hodnoty pro vypocet nepiimych nakladii jsou uvedeny v aktudlnim pokynu

kvestora ,,Uplatiiovani nepiimych nakladti ve viech zdrojich®.

(7) Nepiimé naklady jsou naklady uvedené v ¢l. 4.

(8) Servisni naklady jsou rozdéleny do téchto skupin:
o (ast pripadajici vyhradn¢ na vzdélavani (1)

o Cast piipadajici vyhradné na VVal ¢innosti (2)
o néklady, které jsou souc¢asné zpusobilym vydajem VVal projektil (2a)

o naklady, které nejsou sou¢asné zpusobilym vydajem VVal projektt (2b)

e Cast piipadajici na viechny ¢innosti (3)
o naklady, které jsou soucasné zptsobilym vydajem VVal projekti (3a)

o naklady, které nejsou soucasné zptsobilym vydajem VVal projekti (3b)

o ast piipadajici na véechny ¢innosti mimo VaV (4)

(9) Servisni ndklady rozdélujeme na centralni servisni ndklady a servisni ndklady soucasti.

Kategorie servisnich naklada centralni trovné zahrnuji naklady na:

a) interni fondy
b) informacni zdroje
¢) provoz rektoratu

ad a) interni fondy

Interni fond Polozka interniho fondu | Kategori| Parametr
zace
vydaje
Neinvesti¢ni prostiedky Neinvesti¢ni prostiedky 4 C
Stavebni komise Stavebni komise
Prostiedky na podporu Prostiedky na podporu 3 D
internacionalizace UTB internacionalizace UTB
Interni fond na podporu Interni fond na podporu 2 C
inovacnich ¢innosti inovacnich ¢innosti
(patentovy fond) (patentovy fond)
Interni fond rektora Interni fond rektora 3 B
Prostiedky na pojisténi Prostiedky na pojisténi 3 A
vybraného majetku vybraného majetku
Interni fond kvestora Interni fond kvestora 3 B
(rezerva finan¢nich (rezerva finan¢nich
prostiedk kvestora) prostredk kvestora)
Interni fond komunikace Prez? Atase UTE - intermi 3 B
zameteni
Reprezentace UTB - akce 3 B
s univerzitnim presahem
Veletrhy vysokoskolského 1 B
vzdeélavani
Marketingové aktivity UTB 3 B
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ad b) informac¢ni zdroje

Informacni zdroje

Polozka informac¢niho
zdroje

Kategori
zace
vydaje

Parametr

Informacni zdroje

Elektronické zdroje
informaci (databaze,
elektronické knihy,
elektronické ¢asopisy)

3

Casopisy tisténé

Knihy tisténé

Knihovni systémy

Vydavani PhD Thesis

EDD

Univerzitni ¢asopis

Vyroé¢ni zpravy UTB
(ndklady na zpracovani)
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Technologie RFID pro 3 D
identifikaci knih
Provozni naklady Knihovny 3 D
UTB
ad c) provoz rektoratu
Nakladové | Nazev stiediska Druh Parametr
stiedisko aktivity
90002 | Osobni naklady akademickych funkcionai 3 B

UTB

90003 | Kurzové rozdily

90110 | Sekretariat rektora

90120 | Odbor marketingu a komunikace

90130 | Personalni odbor

90320 | Referat prorektora pro pedagogickou ¢innost
90330 | Referat prorektora pro tvirci ¢innosti
90350 | Referat prorektora pro socialni zélezitosti
90360 | Referat prorektora pro mezinarodni vztahy
90150 | Pravni oddéleni

90160 | Oddéleni strategického rozvoje

90170 | Oddéleni vnitiniho auditu

90510 | Sekretariat kvestora

90530 | Odbor investic a majetku

90540 | Organiza¢ni oddéleni

90611 |Ekonomicky odbor — finanéni ti¢tarna
90612 | Ekonomicky odbor — mzdova G¢tarna
907xx | Technickoprovozni odbor

9062x | Centrum vypocetni techniky
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(10) Jelikoz se sou¢ast KMZ nepodili na financovani vsech centralnich servisnich jednotek, je
zaveden parametr, ktery zohlednuje, zda se KMZ podili na thradé polozky centralni
servisni jednotky a zda ji mize uplatnit do nakladti dan¢ho zdroje.

Pro tyto ucely je zaveden:

e parametr A: na dané polozce centralni servisni jednotky se podileji vSechny soucésti
UTB v¢. KMZ a navic je zohlednéna materialné technickou naro¢nost na zajisténi
studijnich program

e parametr B: na dané polozce centralni servisni jednotky se podileji vSechny soucasti
UTB v¢&. KMZ, piicemz neni zohlednéna materialné technicka naroc¢nost na zajisténi
studijnich programti

e parametr C: na dané polozce centralni servisni jednotky se podileji soucasti UTB
mimo KMZ a navic je zohlednéna materialné¢ technickou naro¢nost na zajisténi
studijnich programt

e paramefr D: na dané polozce centralni servisni jednotky se podileji soucasti UTB
mimo KMZ, pii¢emZ neni zohlednéna materialn¢ technickd naro¢nost na zajisténi
studijnich programii
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(11) V piipadé, Ze jsou poskytovatelem z hlediska zpisobilosti nepiimych nakladd
vyzadovany specifické pozadavky na nepiimé naklady, a to zejména:
e vynalozené v prabehu realizace
e naklady musely skute¢né vzniknout a byt zaznamenany v Gcetnictvi,
e musi byt v souladu s internimi predpisy UTB,

pro tyto u¢ely neni mozné pouzit hodnoty dle pokynu kvestora ,,Uplatiiovani neptimych
naklad( ve vSech zdrojich®, ale hodnoty pro vypocet nepiimych nakladt budou uvedeny
v aktualnim pokynu kvestora ,,Uplatiovani skutec¢nych zpiisobilych nepiimych naklada
ve vech zdrojich®, ktery bude vydavan za uplynulé ¢tvrtleti.

Clének 3
Vypocet - kalkulace nakladu

(1) Hodnoty pro vypocet naklad servisnich jednotek jsou stanoveny v pokynu kvestora
,.Uplathovani nepiimych nékladi ve viech zdrojich® resp. pokynu kvestora ,,Uplatiiovani
skute¢nych zpiisobilych nepfimych nakladti ve viech zdrojich jako ro¢ni hodnoty, a to
v piipadé nakladd centralnich servisnich jednotek podle piepocteného  poctu
produktivnich pracovnikti k 31. 12. piedchoziho kalendainiho roku. Dale je tieba vycislit
sazbu na jednu hodinu prace produktivniho pracovnika a vyndsobit poctem
odpracovanych produktivnich hodin na uvedeném zdroji za kazdého produktivniho
pracovnika pracujiciho na uvedeném zdroji, popf. zdroji pro ihradu nezpiisobilych vydaji
k projektu nebo zdroji pro tihradu spoluti¢asti.

(2) Podkladem pro zatc¢tovani neptimych nakladi je vypocet — kalkulace nakladi. Pres acty
720 400, 720 500 a 720 600 dochazi k pretctovani do jinych (skute¢nych) zdroj.

(3) Kalkulace nakladi musi obsahovat viechny naklady, které s konkrétni aktivitou souvisi.

(4) Pokud spravce rozpoctu zjisti jakoukoliv nesrovnalost ve vypoctu, je povinen kalkulaci
vratit k prepracovani.

Clanek 4
Vyéet neprimych nakladi

(1) Ve vypoétu rozdéleni nepiimych nakladii musi byt zohlednény nepiimé naklady, které
hradi sou¢ast UTB na financovéni centralnich servisnich jednotek a servisnich jednotek
dané soucasti.

(2) Rozlisujeme tyto nepiimé naklady:
1. z vykonu centralnich servisnich jednotek:
a) zrektoratu
b) na interni fondy
¢) nainformaéni zdroje

2. zvykonl sluzeb servisnich jednotek dané soucasti a strediska/ pracovisté
pracovnika

3. zvyuziti infrastruktury — strojniho zafizeni (mimo naklady na budovy)
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4. zvyuziti infrastruktury - nakladi na budovy a jejich obnovu (pokud nebyla
zakazka v doplitkové ¢innosti témito naklady zatizena piimo)

5. Ndklady a vydaje financované z projektt z veiejné podpory

Ad 1.a) Nepiimé ndklady z vykont centralnich servisnich jednotek - rektoratu

Vyse néakladi z vykonu rektoratu je dana hodnotou sumy odvodi na financovéni
rektoratu v daném roce ptipadajici na jednoho prepocteného produktivniho pracovnika
UTB. Tato hodnota je pro kazdy jednotlivy rok dana pokynem k této smérnici.
Hospodat/ekonom soucasti vy¢isli vysi nakladi ptipadajici na 1 h prace na daném zdroji
dle ¢l §.

Ad 1.b) Nepiimé naklady z vvkont centralnich servisnich jednotek — interni fondy

Vyse nakladG zinternich fondii je dana hodnotou nakladl na financovéani internich
fondii v daném roce pripadajici na jednoho piepocteného produktivniho pracovnika
UTB resp. UTB mimo KMZ, tzn. pii respektovani po¢tu produktivnich pracovnikl za
UTB celkem resp. UTB mimo KMZ. Tato hodnota je pro kazdy jednotlivy rok dana
pokynem k této smérnici. Hospodai/ekonom soucasti vy¢isli vysi nakladi ptipadajici na
1 h prace na daném zdroji dle ¢l. 5.

Ad 1.c¢) Nepiimé naklady z vykont centralnich servisnich jednotek — informaéni zdroje

Vyse ndakladti zinformac¢nich zdrojii je dana hodnotou nakladii na financovani
informacnich zdrojii v daném roce piipadajici na jednoho piepocteného produktivniho
pracovnika UTB mimo KMZ. Tato hodnota je pro kazdy jednotlivy rok dana pokynem k
této smérnici. Hospodai/ekonom soucasti vyc¢isli vysi nakladt pripadajici na 1 h prace
na daném zdroji dle ¢l. 5.

U vsech vyse uvedenych druhti nepiimych nakladu je nutno respektovat, zda se soucast
na Ghrad¢ daného neptimého nakladt centralnich servisnich jednotek podilela a dale je
nutné respektovat kategorii, do které jednotliva cast neprimych nakladi spada.

Ad 2. Nepiimé naklady z vykont sluzeb servisnich jednotek dané soucasti a stiedisek
resp. stiediska

Tajemnik/ekonom soucasti vycisli zauc¢tované naklady na Grovni servisnich jednotek
dané soucasti tj. v¢. naklad na hospodarské/ekonomické oddéleni souédsti - viz pokyn
kvestora, a dale naklady vsech stredisek, které se podilely na realizaci aktivit v daném
zdroji, piipadajici na 1 h realizace prace na daném zdroji dle ¢l. 5.

Od roku 2014 dojde ke zmeéné zptisobu smétovani nakladt na nakladova stiediska tzn.
ze na nakladova stiediska se budou uctovat pouze naklady vztahujici se k provozu
stiediska, které nelze soucasn¢ piitadit zadné konkrétni aktivit¢ (nebude vyuZivan
seznam Uctu pro rozuctovani nepirimych nakladi). Veskeré tyto ndklady kromé mezd
budou nepiimymi naklady. Naklady souvisejici s provozem stiediska tykajici se
vyhradn¢ vzdélavani nebo VaVal nebo jiné konkrétni aktivity budou Gi¢tovany ptimo na
SPP prvek zalozeny pro tento ucel daného strediska.

Ad 3. Nepiimé naklady z vyuziti infrastruktury — strojniho zatizeni

Pokud bylo k aktivit¢ v daném zdroji vyuzito strojni zafizeni, je nezbytné vycislit
naklady vztahujici se k tomuto zdroji.

Ad 4. Nepiimé naklady z vyuziti infrastruktury - ndklada na budovy a jejich obnovu
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3)

)

Zahrnuji:

a) naklady na provoz budovy, jez musi byt pretictovany do dané¢ho zdroje oddélené
od ostatnich nepfimych nakladi, a to pies samostatny nakladovy druh s
prefixem 7. Stanoveni planovanych hodnot a skute¢nych mésiénich hodnot
rozu¢tovani skuteénych nakladi na budovy je v souladu se smérnici kvestora ¢.
4/2009, kde jsou mimo jiné zohledn&ny poéty m” vyuzivanych danou soucasti a
ceny za m? v ¢lenéni dle jednotlivych objektil. Je tak znama planovand cena za
m’ jednotlivych budov pro dany rok resp. mésic, ale i skute¢nd vyse nakladd
vztahujici se na kazdy jednotlivy kalendaini mésic, a to do 25. dne nasledujiciho
mésice.

b) néaklady na obnovu budov vychazejici z pofizovaci. ceny budovy, doby
zivotnosti budovy a vyuziti dané ¢asti budovy

Ad 5) Ndklady financované z verejné podpory

Naklady financované z vetejné podpory musi byt pieuctovany do daného zdroje
oddélené od ostatnich rezii, a to ptes samostatny nakladovy druh s prefixem 7.

Ve vypoctu je nutno oddélit hodnoty dle bodu 1 az 4 a oddélen¢ dle bodu 5.

Clanek 5
Definice vzorcei k vypoctu

Nepiimé naklady soucasti z vykont centralnich servisnich jednotek:

a) zvykonl rektoratu = ((suma odvodi na provoz Rektoratu / FTE za produktivni
pracovniky UTB) / primérny ro¢ni ¢asovy fond pii avazku 1 vh) * FTE
produktivnich pracovnikt pracujicich na daném zdroji * pocet hodin odpracovanych
na daném zdroji

b) na interni fondy = ((suma odvodu na interni fondy vé. KMZ resp. mimo KMZ / FTE
za produktivni pracovniky UTB resp. UTB mimo KMZ) / primérny ro¢ni ¢asovy
fond pfi Givazku 1 v h) * FTE produktivnich pracovnikti pracujicich na daném zdroji
* pocet hodin odpracovanych na daném zdroji

¢) na informaéni zdroje = ((suma odvodii na provoz informaéni zdroje / FTE za
produktivni pracovniky UTB mimo KMZ) / primérny ro¢ni ¢asovy fond pii tvazku
1 v h) * FTE produktivnich pracovnikii pracujicich na daném zdroji * pocet hodin
odpracovanych na daném zdroji

Neprimé naklady zvykonu sluzeb servisnich jednotek dané soucasti ve¢. stiediska/
pracovisté pracovnika = ((zatc¢tované naklady servisnich jednotek soucasti — viz pokyn
kvestora ,,Uplatnovani neptimych nakladi ve vsech zdrojich™ / prepocteny pocet
produktivnich pracovnikii soudasti za piedchozi rok / primérny rocni ¢asovy fond
pracovnikt pii Gvazku 1 v h) + (naklady stiediska realizujici aktivity v daném zdroji /
piepocteny pocet produktivnich pracovniki daného stiediska za predchozi rok /
primérny ro¢ni ¢asovy fond pracovnikt pti tvazku 1 v h))

Pokud jsou vyzadovany pozadavky z hlediska zptsobilosti nepiimych ndkladii je nutno
pouzit vypocet:

Nepiimé naklady z vykoni sluzeb servisnich jednotek dané soucasti ve. stiediska/
pracoviste pracovnika = ((zauc¢tované naklady servisnich jednotek soucésti za vybrané
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3)

“4)

(3)

(6)

obdobi — viz pokyn kvestora ,,Uplatnovani skute¢nych zptsobilych nepiimych nakladi
ve vSech zdrojich® / pfepocteny pocet produktivnich pracovnikii soucésti za piedchozi
rok / primérny ¢asovy fond pracovnikl pii uvazku 1 v h za vybrané obdobi) + (ndklady
sttediska realizujici aktivity v daném zdroji / piepocteny pocet produktivnich
pracovnikli daného stiediska za predchozi rok / primérny roéni ¢asovy fond pracovniki
pii uvazku 1 v h))

Nepiimé naklady z vyuZiti infrastruktury tzn. strojniho zatizeni (mimo néklady na
budovy) = ((pofizovaci cena SZNN / piedpokladana doba Zivotnosti SZNN) / ro¢ni
¢asovy fond vyuziti stroje v h) + (primérna spotieba energii na 1 h provozu SZNN *
pramérna cena energii za 1 h provozu))

Predpoklada se, ze udrzovaci materialy jsou soucasti piimych nakladu.
Povinnosti je vedeni piistrojového deniku.

Nepiimé naklady z vyuziti infrastruktury - nakladi na budovy a jejich obnovu (pokud
nebyl dany zdroj zatizen t€mito naklady piimo). Vypocet vychazi ze smérnice kvestora.
Naklady jsou dle této smérnice rozictovany na jednotlivé soucasti.

NnBz = ((Cena za 1 m? daného objektu / piedpokladané vyuziti plochy objektu v h) +
((PC budovy/ predpokladané Zivotnost budovy) / vyuziti budovy za rok v h))

Uvedené vypoctené hodnoty jsou spocitany na jednotku vykonu. Hodnoty se vynasobi
objemem ptislusnych jednotek vykonu vztahujici se k ptislusSnému zdroji (napf. pocet
hodin x cena za 1h).

Hodnoty pro rozdéleni neptimych nakladi jsou uverejnény v pokynu kvestora




