Vnitini predpisy Fakulty humanitnich studii

UNIVERZITA TOMASE BATI VE ZLINE

JEDNAQi RAD ’
AKADEMICKEHO SENATU
FAKULTY HUMANITNICH STUDII

Akademicky senat Fakulty humanitnich studii podle § 27 odst. 1 pism. b) zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych skolach a o zménée a doplnéni dalsich zakonii (zakon o vysokych skolach), ve znéni
pozdeéjsich predpisu, schvalil dne 22. cervna 2022 navrh Jednaciho radu Akademického sendatu
Fakulty humanitnich studii

Akademicky senat Univerzity Tomdse Bati ve Zliné podle § 9 odst. 1 pism. b) bodu 2 zdkona
¢ 111/1998 Sb., o vysokych skolach a o zméne a doplnéni dalsich zdkonut (zakon o vysokych
Skolach), ve znéni pozdéjsich predpisii, schvalil dne 18. Fijna 2022 Jednaci 7ad Akademického
senatu Fakulty humanitnich studii jako vnitrni predpis Fakulty humanitrich studii UTB ve Zliné.

CAST PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Jednaci tad Akademického sendtu Fakulty humanitnich studii Univerzity Toméase Bati ve
Zlin¢ (dale jen ,tento fad*) upravuje organiza¢ni strukturu Akademického senatu Fakulty
humanitnich studii (dale jen ,,AS FHS*), zpuisob volby piedsedy AS FHS, ustavovani organi AS
FHS, pravidla jednani AS FHS a jeho organi a zpisob volby kandidata na jmenovani dékanem.

CAST DRUHA
ORGANIZACNI STRUKTURA

Clanek 2
Struktura a organy

(1) AS FHS je jednokomorovy.

(2) Organy AS FHS jsou:
a) predseda AS FHS (dale jen ,,pfedseda‘),
b) komise AS FHS (dale jen , komise®),
c) tajemnik AS FHS (dale jen ,,tajemnik*).

(3) Organy AS FHS jsou za vykon své funkce odpovédné AS FHS.
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Clanek 3
Predseda

(1) Piedseda je volen vzdy na ustavujicim zasedani AS FHS, nebo na fadném zasedani AS
FHS v piipadé uvolnéni této funkce v pribéhu volebniho obdobi AS FHS. V ptipad¢ volby mimo
ustavujici zasedani musi byt zatazeni volby na program jednani schvaleno AS FHS na zasedani
predchazejicim tomu, na kterém probéhne volba.

(2) Zputisob volby upravuje Rad pro volbu predsedy AS FHS (piiloha ¢&. 1).

(3) Piedseda zejména:
a) ptipravuje a fidi zasedani AS FHS,

b) podepisuje zapisy ze zasedani AS FHS, vnitini pfedpisy a vnitini normy schvalené AS
FHS a ostatni dokumenty vydané AS FHS,

c) reprezentuje AS FHS navenek v souladu s jeho usnesenimi,
d) fidi ¢innost tajemnika podle ¢1. 5 odst. 2,

e) koordinuje praci komisi,

f) koordinuje soucinnost AS FHS s ostatnimi organy FHS.

Ptedseda mize v dobé své nepiitomnosti povéfit, pisemné nebo elektronicky, zastupovanim
dalsiho ¢lena AS FHS, ktery timto zastupuje predsedu v plném rozsahu.

Clanek 4
Komise

(1) AS FHS zfizuje ze svych ¢lent stalé komise — ekonomickou a legislativni. Miize rovnéz
zidit dal$i stalé nebo docasné komise. Ekonomickou a legislativni komisi ziidi AS FHS
nejpozdéji do 30 kalendatnich dnii po svém ustaveni, dalsi komise pak podle potieby. Funkéni
obdobi komise je shodné s funkénim obdobim AS FHS.

(2) Komise si voli ze svého stiedu piedsedu.

(3) Clenstvi v komisi je nezastupitelné.

(4) Pocet ¢lent ekonomické 1 legislativni komise je minimalné 4, S minimalné¢ jednim
zastupcem z fad studentil a minimalné dvéma zastupci z fad akademickych pracovnik.

(5) Kazdy clen AS FHS, ktery neni ¢lenem komise, ma pravo zucastnit se zasedani komise
bez prava hlasovat.

(6) Zasedani komise se mohou tcastnit osoby piizvané na zasedani predsedou komise. Tyto
osoby maji pravo vystupovat k bodim, ke kterym byly ptizvany.

(7) Komise je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech ¢lend komise.
K pfijeti usneseni je potfeba nadpoloviéni vétsina hlast ptitomnych ¢lenti komise.
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Clinek 5
Tajemnik

(1) Tajemnika jmenuje po dohod¢ s pfedsedou AS FHS dékan z fad zaméstnancti FHS.

(2) Tajemnik vykonava organizac¢ni a administrativni ukony souvisejici s ¢innosti AS FHS
a v této Casti své pracovni naplné je fizen piedsedou.

CAST TRETI
USTAVUJICI ZASEDANI

Clanek 6
Svolani ustavujiciho zasedani

(1) Ustavujici zasedani svola predseda volebni komise nebo dékan (El. 6 odst. 7 Volebniho
fadu AS FHS) pisemné nebo elektronicky tak, aby pozvanku obdrzeli vSichni zvoleni ¢lenové
AS FHS, d&kan a piizvani ucastnici nejpozdéji 5 kalendainich dnt ptfed datem konani
ustavujiciho zasedani.

(2) Pozvanka na ustavujici zasedani obsahuje zejména:

a) misto a datum konani, ¢as zahajeni ustavujiciho zasedani,
b) program ustavujiciho zasedani (¢l. 7 odst. 1).
K pozvance ¢lentt AS FHS je ptiloZen tento fad.

(3) Piizvanymi tucastniky  ustavujiciho zasedani s hlasem poradnim jsou piedseda
a predsedové ekonomické a legislativni komise odstupujiciho AS FHS.

(4) Ustavujiciho zasedani se dale ti¢astni volebni komise.

Clanek 7
Jednani ustavujiciho zasedani
(1) Na program ustavujiciho zasedani jsou zafazeny zejména tyto body:

a) zprava 0 prubéhu a vysledku voleb zpracovana predsedou volebni komise po ukonéeni
voleb,

b) predstaveni zvolenych ¢lenit AS FHS,
C) pfedstaveni ptizvanych ucastnikd jednani (1. 6 odst. 3),
d) slib ¢lena AS FHS (ptiloha ¢. 2 Statutu FHS),
e) volba predsedy (¢l. 3 odst. 1 a 2),
f) stanoveni terminu prvniho fadného zasedani AS FHS.
(2) Ustavujici zasedani fidi do zvoleni piedsedy AS FHS ptedseda volebni komise nebo jim

povéteny Clen této komise. Po zvoleni pfedsedy AS FHS tento pfebira fizeni ustavujiciho
zasedani.
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(3) Na ustavujicim zasedani obdrzi ¢lenové AS FHS informaci o pravnich piedpisech
tykajicich se vetejnych vysokych Skol, ddle 0 vnitinich pfedpisech a vnitinich normach
Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB*) a FHS, spolu s informaci 0 mozZnosti
elektronického pfistupu k uvedenym dokumentiim.

(4) Neni-li ustanovenimi ¢l. 6 a tohoto ¢lanku upraveno jinak, fidi se ustavujici zasedani
pravidly jednani podle ¢asti étvrté. Volba predsedy se fidi Radem pro volbu predsedy AS FHS.

CAST CTVRTA
PRAVIDLA JEDNANI

Clanek 8
Zasedani

() Zasedani AS FHS jsou veiejné ptistupna a konaji se pravidelné v terminech schvalenych
AS FHS, nejméné vsak jednou za dva mésice, s vyjimkou mésici ¢ervenec a srpen. Mimoiadné,
mimo schvalené terminy, se zasedani AS FHS kona na Zadost dékana nebo rektora, nebo pozada-li
0 to nejméné¢ jedna tietina ¢lentt AS FHS.

@ Clenové AS FHS jsou povinni ugastnit se viech zasedani. Pokud se nemohou ze
zavaznych divodid nékterého zasedani zlcastnit, jsou povinni svou neucast podle moznosti
predem nebo neprodlené oznamit se sdélenim divodu piedsedovi a ze zasedani se tak omluvit.

(3 Kazdy ¢len AS FHS je povinen na zasedanich i mimo n¢ pusobit tak, aby AS FHS jednal
a rozhodoval vzdy v zajmu FHS, koncep¢né, systematicky a principialné. Pii vykonu své funkce
jsou ¢lenové AS FHS vazani svym svédomim.

@ V souvislosti s ptipravou zasedani AS FHS a v zajmu podrobného informovani ¢lentt AS
FHS o0 zavaznych navrzich piedlozenych k projednani se mize konat uzaviené pracovni jednani
¢lenti AS FHS, pripadné za ucasti prizvanych 0sob. Zasedani AS FHS miize byt ve vyjimecnych
piipadech pferuseno za u¢elem uzavieného pracovniho jednani ¢lentt AS FHS, pfipadné za G¢asti
ptizvanych osob.

() Clenové AS FHS odpovidaji za svou &innost akademické obci FHS.

Clanek 9
Svolani zasedani

(1) Zasedani AS FHS svolava predseda. Zasedani mimo schvalené terminy (¢l. 8 odst. 1) je
povinen svolat na zadost d€kana nebo rektora neprodlené a na zadost nejméné jedné tietiny ¢lent
AS FHS nejpozd¢ji do 10 kalendainich dnti od obdrzeni zadosti. Pokud tak neucini, svola zasedani
jiny ¢len AS FHS.

(2) Zasedani AS FHS lze svolat pisemnou nebo elektronickou formou. Svolani obsahuje
zejména informaci o misté a datu kondni, case zahdjeni a navrhu programu zasedani. Svolani
musi byt vS§em ¢leniim AS FHS doruceno nejméné 7 kalendarnich dnti pfed datem konani
zasedani. V mimofadnych ptipadech miize byt zasedani svoldno i jinou formou a v krat$im
terminu pied datem jeho konani, vZzdy vSak tak, aby byli svolani vSichni ¢lenové AS FHS a aby
méli moznost se na zasedani dostavit pii pouziti obvyklych dopravnich prostiedkt ¢i pfipojit se,
pokud se jedna 0 zasedani pomoci prostifedki komunikace na dalku (dale jen ,,on-line®).
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(3) Informace o svolani zasedani AS FHS je ve form¢, rozsahu i v terminech podle odstavce
2 ptredana také ticastniklim zasedani podle ¢l. 10 odst. 1 pism. b) az d) a zvefejnéna ve veiejné
¢asti internetovych stranek FHS.

~ Clanek 10
Ucastnici zasedani
(1) Utastniky zasedani jsou:
a) ¢lenové AS FHS,
b) dékan FHS, prodékani FHS, tajemnik FHS, pfipadn¢ jimi povéiené osoby,
C) dalsi stali ucastnici podle rozhodnuti AS FHS,
d) dalsi ptizvané osoby (odstavec 4).

(2) Ugastnici zasedani podle odstavce 1 pism. a) aZ ¢) maji pravo vystupovat v rozpravé ke
vSem projedndvanym zdlezitostem. Pfizvané osoby zasedani (odstavec 1 pism. d)) maji pravo
vystupovat v rozprave K zalezitostem, k jejichz projednani byly ptizvany.

(3) Dékan nebo v jeho zastoupeni prod€kan, rektor nebo v jeho zastoupeni prorektor
a piedseda Akademického senatu UTB (dale jen ,,AS UTB*) nebo v jeho zastoupeni jim povéfeny
¢len AS UTB maji pravo vystoupit nazasedani, kdykoliv o to pozadaji.

(4) Ptizvat k ucasti na zasedani dalsi osoby, zejména z divodu podani informaci ¢i vykladu
Kk ur¢itému bodu jednani, muize:
a) predseda, a to zpravidla na zaklad¢ usneseni AS FHS,

b) ptedkladatel projednavaného navrhu, a to s védomim piedsedy.

Clanek 11
UsnaSeni

(1) AS FHS se usnasi na zasedani. AS FHS je schopen usnaset se, jestliZze je na zasedani
pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho ¢lenli. Pokud se konad zasedani pomoci prostredka
komunikace na dalku, Ize hlasovat elektronicky.

(2) AS FHS se usnasi hlasovanim. Hlasovani je zpravidla vetejné. Tajnym hlasovanim se AS
FHS usnasi zejména:

a) je-li tajné hlasovani uréeno zakonem ¢. 111/1998 Sb., 0 vysokych Skolach a 0 zméné
a doplnéni dalSich zakonl (zakon o vysokych §kolach), ve znéni pozd¢€jSich piedpist
(dale jen ,,zakon*), Statutem UTB, Statutem FHS, jinymi ustanovenimi tohoto fadu,

b) pozada-li o tajné hlasovani kterykoliv z piitomnych ¢leni AS FHS, nebo

c) tyka-li se hlasovani jmenovité uréenych osob, s vyjimkou skrutatorti a ¢lenti volebni
komise, neni-li timto fadem urceno jinak.

(3) Neni-li zakonem, Statutem UTB, Statutem FHS nebo timto fadem stanoveno jinak, je
usneseni AS FHS platné, hlasuje-li pro néj nadpolovi¢ni vétsina piitomnych ¢lent AS FHS.

(4) Na navrhu kandidata na jmenovani dékanem se AS FHS usnasi volbou, ktera se tidi
Réadem pro volbu kandidata na jmenovani dékanem tvoficim pfilohu ¢. 2 tohoto fadu.
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(5) Usneseni k zalezitostem, které jsou uvedeny v § 27 odst. 1 pism. a) az ¢) a pism. h) zakona,
mize AS FHS pfijmout pouze na zaklad¢ pisemného navrhu, po uplynuti predkladaci lhity
platné pro tento navrh (¢l. 18 odst. 1), po jeho projednani v komisich AS FHS, jsou-li
k projednani tohoto navrhu piislusné, a po jednani o navrhu alespon na jednom zasedani AS FHS
pied zasedanim, na kterém bude k ndvrhu piijato konecné usneseni. Pozadavek na projednani
v komisichanajednom zasedani AS FHS pted pfijetim kone¢ného usneseni se vztahuje i na zasadni
zmény a doplilky predloZzeného névrhu, k nimz doslo v pribéhu predkladaci lhity.

(6) Usneseni k zalezitostem uvedenym v § 27 odst. 1 pism. d) az f) a odst. 2 zdkona muze AS
FHS ptijmout pouze na zaklad¢ pisemného navrhu, po uplynuti predkladaci lhity platné pro
tento navrh (¢l. 18).

(7) Usneseni k jinym zalezitostem, nez které jsou uvedeny v odstavci 5 a 6, mize AS
FHS ptijmout:

a) bezprosttedné po jejich piedlozeni, pokud jsou poskytnuty v§echny informace potiebné
k rozhodnuti, nebo

b) po uplynuti piedkladaci lhity podle ¢l. 18.

(8) Postup podle odstavce 7 pism. b) se uplatni vzdy, kdyZz o to pozada kterykoliv
z pfitomnych ¢lentt AS FHS.

(9) Pro ucely zjistovani usnasenischopnosti AS FHS nebo vysledku hlasovani se vzdy ma
za to, ze AS FHS ma pocet ¢lentll stanoveny €l. 1 odst. 2 Volebniho fadu AS FHS.

Clanek 12
Hlasovani

(1) Pii vetejném hlasovani se hlasuje zdvizenim ruky, poptipadé s pomoci elektronického
hlasovaciho zatfizeni. Pfi tajném hlasovani vloZenim hlasovaciho listku do hlasovaci schranky,
poptipadé s pomoci elektronického hlasovaciho zatizeni. Vysledek tajného hlasovani zjist'uji dva
skrutatofi povéfeni predsedou. Jeden skrutator je akademicky pracovnik, druhy student.

(2) Hlasovani nesmi byt pferuseno, jinak bude prohlaseno za neplatné a bude se opakovat.

(3) Po ukonceni hlasovani nebo po zjisténi vysledki hlasovani vyhlasi piedseda vysledek tak,
ze sdéli pocet hlast odevzdanych pro navrh, proti navrhu a pocet ¢leni AS FHS, ktefi se zdrzeli
hlasovéani.

(4) O procesnich otazkach lze hlasovat formou tichého souhlasu; v takovém pfipad¢ neni
tteba zjist'ovat Ciselné vysledky hlasovani. Touto formou nelze hlasovat, jestlize s ni nesouhlasi
kterykoliv pfitomny ¢len AS FHS.

(5) AS FHS hlasuje zvlast o kazdém navrhu, ktery mu byl piedlozen, pokud jej ten, kdo navrh
podal, nevezme do zahajeni hlasovani zpét.

(6) O navrzich se hlasuje v pofadi, v jakém byly piedlozeny. O dopliiovacich
a pozménovacich navrzich se hlasuje pted hlasovanim 0 pivodnim navrhu, a to v potfadi

opacném, nez v jakém byly piedlozeny.

(7) Jestlize byl podan navrh na stazeni bodu z pofadu jednani, hlasuje se 0 ném nejdiive.



Vnitini predpisy Fakulty humanitnich studii

(8) U navrha, které obsahuji alternativy, se nejprve hlasuje o jednotlivych alternativach
a nasledn¢ o navrhu vzeslém z tohoto hlasovani. Pfijatd alternativa se zjisti prostou vétSinou
hlasii, v pfipadé rovnosti hlasi se hlasovani po stru¢né dopliujici rozpravé k alternativam
opakuje. Ziska-li nektera alternativa takovy pocet hlast, kterého je zapotiebi K pfijeti navrhu,
V hlasovani se nepokracuje. Hlasovani o variantach probiha obdobn¢.

(9) Pted hlasovanim o navrhu precte piedseda text navrhu. Pokud je text navrhu viditelnym
zpusobem promitnut na projekéni plochu nebo je ¢lenim AS FHS piedlozen v pisemné podobé,
piedsedajici pied hlasovanim text necte. Postup podle prvni véty se uplatni vzdy, kdyz o to
pozada kterykoliv z pfitomnych ¢lentt AS FHS.

(10) Kazdy ¢len AS FHS muize bezprostiedné po hlasovani vznést namitku proti jeho pribéhu.
O takové namitce AS FHS rozhodne bez rozpravy. Je-li ndmitce vyhovéno, musi se hlasovani
opakovat.

Clanek 13
Zasedani pomoci prostiedki komunikace na dalku

(1) On-line zasedani je mozné konat na zakladé usneseni AS FHS nebo mimofadné mimo
schvalené terminy, a to v pfipadech uvedenych v ¢l. 8 odst. 1, pomoci vefejné piistupné
elektronické konference. On-line zasedani se také konaji, je-li vyhlaSeno krizové opatieni podle
krizového zakona nebo z diivodu nafizeni mimotadného opatieni podle zvlastniho zakona Zpusob
pfipojeni musi byt zvetfejnén ve vetejné Casti internetovych stranek FHS a rozeslan spolu se
svolanim tohoto mimofadného zasedani AS FHS.

(2) Naon-line zasedani je nejdfive ovéfena pfitomnost ¢lentt AS FHS.

(3) Na on-line zasedani je mozno hlasovat a pfijimat usneseni stejné, jak je uvedeno v ¢l. 11
a 12 s vyjimkou tajného hlasovani formou hlasovaciho listku.

(4) Jestlize technické prostiedky na dalku umoznuji zajistit tajné hlasovani a je to vyzadovano
timto fadem nebo 0 to pozada kterykoliv ¢len AS FHS, je mozno hlasovat tajné. Vysledek tajného
hlasovani zjistuje a oznami piedsedajici ve spolupraci s povérenymi skrutatory. Pokud neni
mozné zajistit tajné hlasovani podle €l. 11 odst. 2 pism. ¢) a Zadny z pfitomnych ¢lenit AS FHS
nevznese namitku, je mozné hlasovat vetejné.

(5) Hlasovat pomoci prostiedkt komunikace na dalku nelze v zalezitostech uvedenych v § 27
odst. 1 pism. g) zakona.

(6) Z on-line zasedani je pofizovan zaznam.
Clanek 14
Hlasovani per rollam

(1) Hlasovat mimo zasedani (dale je ,,per rollam®) nelze v zalezitostech uvedenych v § 27
zakona.

(2) Ptihlasovani per rollam se vyuziva prostiedkid komunikace na dalku, formu uréi predseda.
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(3) Podkladovy material a znéni navrhu jsou ¢lenim AS FHS zaslany s uvedenim lhit pro
posouzeni a hlasovani, které nesmi byt krat$i nez dva pracovni dny.

(4) Navrh usneseni se povazuje za schvaleny, jestlize s nim vyslovila souhlas nadpolovi¢ni
vétSina vSech ¢lentt AS FHS.

(5) Vysledky hlasovani jsou ptedsedou AS FHS rozeslany ¢lenim AS FHS neprodlené po
ukonceni hlasovani.

(6) Zapis o hlasovani per rollam schvaluje AS FHS na svém nejbliz§im fadném zasedani.
Soucasti zapisu 0 hlasovani per rollam je uvedeni formy hlasovani, lhit pro posouzeni a hlasovani,
text usneseni a jmenny seznam ¢lentt AS FHS s uvedenim, jak kazdy z nich hlasoval.

(7) Hlasovat per rollam lze stejnym zptisobem vV komisich.

Clanek 15
Prubéh zasedani

(1) Zasedani ¥idi a jeho program navrhuje predseda.

(2) Na zacatku zasedani AS FHS projedna zejména:
a) zapis z piedchoziho zasedani,
b) stav pInéni usneseni,

C) program stavajiciho zasedani

(3) a dale projedna jednotlivé body podle schvaleného programu. Na zavér se AS FHS usnese
0 terminu a 0 predb&ézném programu nasledujiciho zasedani.

(4) Projednani kazdého bodu sestava z tvodniho slova ptedkladatele nebo jim povéfené
0soby, rozpravy ucastniki zasedani k predloZzenému navrhu ¢i K projednavané zalezitosti,
rozpravy k formulaci usneseni a usneseni AS FHS.

(5) Jednotlivé body programu se projednavaji zpravidla na zakladé pisemnych podkladovych
materialt pfedloZenych zptsobem a ve lhiitach podle ¢l. 17 a 18.

(6) Jestlize se AS FHS kdykoliv v priub¢hu projednavani usnese, Ze podkladové materialy
jsou nedostacujici, upusti od dal$iho projednavani ptislusného bodu programu. Projednani
ptislusného bodu je mozné az po doplnéni podkladovych materiald.

(7) AS FHS se muize usnést na omezeni doby vystoupeni ucastnikl zasedani.

(8) Predseda muze navrhnout ukonceni rozpravy, pokud je zfejmé, ze jeji pokracovani
nemuzZe piispét k objasnéni projednavaného navrhu.

(9) Pii rozpravé udé€luje predseda postupné slovo ucastnikiim zasedani v poradi, v jakém se
ptihlésili. Dale dba na to, aby fe¢nik nebyl nikym pterusovan, pokud nepijde o upozornéni, ze
byla ptekro¢ena doba vystoupeni podle odstavce 6, nebo upozornéni, ze fe¢nik nemluvi
k pojednavané véci.
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Clanek 16
Zapis ze zasedani

() Zapis ze zasedani potizuje ve spolupraci s predsedou tajemnik AS FHS nebo v jeho
nepiitomnosti osoba povérena predsedou. Podkladem pro zéapis je pisemny, ptipadné zvukovy
zaznam prubéhu jednani ¢i zdznam on-line zasedani. Je-li to Casové mozné, je nejprve
vypracovan koncept zapisu, ktery do 5 pracovnich dnti ode dne konani zasedani rozesle tajemnik,
piipadné piedseda, ¢i 0soba povéiena predsedou ucastnikiim zasedani K piipominkovani
a doplnéni, s uréenim lhity k jejich uplatnéni pro zapis.

(@ Zapis opatteny podpisem piedsedy a razitkem AS FHS se vyhotovi ve dvou stejnopisech,
z nichZ jeden je uloZen u ptedsedy a druhy je predan dékanovi. Kopie zapisu je zasldna vSem
¢lentim AS FHS nejpozdéji do 8 pracovnich dnii ode dne konani zasedani a jeho text je souc¢asné
zvetejnén ve vetejné ¢asti internetovych stranek FHS po dobu nejméné 3 let. Ptilohy zapisu se
nezvetejnuji.
() Zapis ze zasedani obsahuje zejména:
a) misto, datum a ¢as konani zasedani,

b) seznam piitomnych ¢leni AS FHS i dalSich ucastnikii zasedani, véetné piipadného
uvedeni ¢asti zasedani, které byli pfitomni,

c) seznam nepiitomnych ¢lenit AS FHS s vyzna¢enim omluvenych,
d) program zasedani,

e) popis pribéhu jednani zejména s uvedenim stanovisek tcastnikti zasedani vyslovenych
Vv rozprave K jednotlivym projednavanym bodim,

f) usneseni AS FHS k jednotlivym pfedlozenym navrhim nebo projednavanym
zaleZitostem, véetné uvedeni zptsobu a vysledku hlasovani,

g) misto a termin nasledujiciho zasedani.

@) Prilohy zapisu tvofi zejména:
a) prezen¢ni listina s podpisy ptitomnych ucastnikll zasedani a v piipad¢ jejich pozdéjsiho
ptichodu nebo diivéjsiho odchodu i s uvedenim c¢asti zasedani, které byli ptitomni,
b) dokumenty predlozené AS FHS k projednani,
c) dokumenty schvalené AS FHS na piislusném zasedani,

d) jiné pisemné materialy podle usneseni AS FHS.

() Kazdy ¢len AS FHS ma pravo uvést do zapisu ze zasedani svoje stanovisko k pfijatému
usneseni nebo k projednané zalezitosti. Toto pravo lze uplatnit pfedanim textu stanoviska
tajemnikovi AS FHS nebo osob¢ povétené potizenim zépisu nejpozdéji do 5 kalendainich dn
od ukonceni zasedani.

(6) Na zaklad¢ vyslovného pozadavku osoby, ktera piednesla navrh, stanovisko nebo jiné
sdéleni, nebo na zaklad€ usneseni AS FHS, se do zépisu uvedou rovnéz pozadované doslovné
formulace z takového vystoupeni. Pozadavek musi byt uplatnén pfi projednavani dané otazky.
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(7) Ptipadné zvukové a obrazové zaznamy se potizuji pouze pro ucely vyhotoveni zapisu.
Nakladani se zapisy se fidi smérnici rektora ,,Spisovy fad*. Pisemné zdznamy jsou vetejné.

Clanek 17
Predkladani navrhu

(1) Piedlozenim navrhu se rozumi ptedani navrhu elektronickou formou ptedsedovi AS FHS,
ktery je povinen navrh neprodlen¢ postoupit vSem ¢lenim AS FHS.

(2) Navrhy na projednani zasadnich zalezitosti, zejména téch, které jsou uvedeny v § 27 odst.
1 pism. a) az f) a pism. h) a odst. 2 zdkona a jim obdobnych, pfedklada dé¢kan, s vyjimkou
Jednaciho fadu AS FHS.

(3) Navrh na projednani Jednaciho fadu AS FHS (§ 27 odst. 1 pism. b) zadkona) piedklada
¢len AS FHS. Pted schvalenim navrhu si k nému AS FHS vyzada stanovisko dékana.

(4) Navrh na schvaleni vnitiniho piedpisu fakulty (§ 9 odst. 1 pism. b) bod 2 zakona)
predklada AS UTB elektronicky pifedseda AS FHS.

(5) Navrhy na projednani v AS FHS mohou piedkladat pfedsedovi AS FHS i ostatni organy
FHS a ¢lenové AS FHS. Forma navrhi miize byt podle povahy predmétné zalezitosti pisemna
nebo ustni. Takto piedloZzené navrhy zafadi predseda AS FHS na program nejblizsiho
nasledujiciho zasedani AS FHS, ktery rozhodne o dalSim postupu jejich projednani. V ptipadé
ustniho podani mize AS FHS projednani zalezitosti nebo pfijeti usneseni k ni podminit
ptedlozenim pisemného podani.

(6) Clenové AS FHS mohou piedkladat navrhy k projednani rovnéz p¥imo na zasedani AS
FHS pfi projednavani programu probihajiciho zasedani nebo ptedbézného programu
nasledujiciho zasedani (¢1. 15 odst. 2).

Clanek 18
Predkladaci lhity

(1) Dnem piedlozeni navrhu podle ¢l. 11 odst. 5 a 6 po¢ind bézet piedkladaci lhita v délce
7 kalendarnich dni.

(@ V jednotlivych piipadech uvedenych v § 27 odst. 2 zakona je mozno se usnést na zkraceni
této predkladaci lhiity, nejvySe vSak o 2 kalendarni dny. Proti zkradceni nesmi projevit nesouhlas
Zadny z ptitomnych ¢lenit AS FHS.

Clanek 19
Styk s akademickou obci FHS

(1) Navrhy podle § 27 odst. 1 pism. a) az e) a h) zakona a podklady k rozhodnuti podle § 27
odst. 1 pism. g) je jejich ptredkladatel (odstavec 2) povinen nejméné 7 kalendatnich dna pred
jejich projednavanim zpfistupnit clenim akademické obce FHS zplsobem umoznujicim dalkovy
piistup.

(2) Predkladatelem pro zpiistupnéni navrht ¢leniim akademické obce FHS je:
a) de¢kan u navrhl podle § 27 odst. 1 pism. a) az e) a h) zakona,

b) ¢len AS FHS v piipadé Jednaciho fadu AS FHS podle § 27 odst. 1 pism. b) zakona,

) piedseda AS FHS u navrhu u podkladt pro rozhodnuti podle § 27 odst. 1 pism. g)
zakona.
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(3) Clenové akademické obce FHS se obraceji se svymi podnéty, pfipominkami a dotazy na
AS FHS cestou jimi volenych zastupci nebo je podavaji pfimo piedsedovi AS FHS.

(4) Jednou ro¢n¢ poda AS FHS akademické obci FHS zpravu o své Cinnosti za uplynulé
obdobi. Zprava je zvetfejnéna ve vetfejné ¢asti internetovych stranek FHS.

CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 20
Zavéreéna ustanoveni

(1) Piilohami tohoto vnitiniho ptedpisu FHS jsou:
a) Piiloha ¢&. 1 - Rad pro volbu predsedy AS FHS,
b) Piiloha ¢&. 2 - Rad pro volbu kandidata na jmenovani dékanem.

(2) Tento fad nabyva G¢innosti dnem jeho schvaleni AS UTB.

(3) Dnem schvaleni tohoto tadu se zrusuje Jednaci fad AS FHS ze dne 26. ledna 2021.

PhDr. Helena Skarupska, Ph.D., v. r. Mgr. Libor Marek, Ph.D., v.r.
predsedkyné AS FHS dékan FHS
doc. Ing. Martin Sysel, Ph.D., v. . prof. Ing. Vladimir Sedlatik, Ph.D., v. r.

predseda AS UTB rektor UTB
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Priloha ¢. 1
k Jednacimu radu AS FHS

Rad pro volbu piedsedy AS FHS

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Volba piedsedy AS FHS probiha tajnym hlasovanim. Volby mohou byt vicekolové.
VSechna kola jedné volby musi probéhnout na jednom zasedani AS FHS.
(2) Volbu ptedsedy AS FHS fidi:

a) volebni komise (¢l. 2 odst. 3 Volebniho fadu AS FHS) na ustavujicim zasedani AS
FHS, nebo

b) volebni komise pro tento ucel ustavena z ¢lenit AS FHS na fadném zasedani AS FHS.

Clanek 2
Volba piedsedy

(1) Pravo byt volen do funkce piedsedy ma kazdy ¢len AS FHS.

(2) Pravo volit piedsedu ma kazdy ¢len AS FHS pfitomny na ustavujicim zasedani AS FHS
nebo na fadném zasedani AS FHS, na kterém probiha volba.

(3) Pro prvni kolo volby jsou zapsani v abecednim potadi vSichni ¢lenové AS FHS s uvedenim
platného zptisobu hlasovani.

(4) V prvnim kole voli¢ (odstavec 2) vyznaci predepsanym zptisobem (odstavec 3) svoji
volbu predsedy.
(5) Predsedou je v prvnim kole zvolen kandidat, ktery:
a) obdrzi platné hlasy od nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenit AS FHS a
b) s piijetim funkce souhlasi.

(6) Neni-li v prvnim kole pfedseda zvolen, pokracuje volba druhym kolem, pro které se
sestavi kandidatni listina takto:

a) sestavi se poradi kandidatti podle poctu hlasu, které obdrzeli v prvnim kole,

b) vyskrtnou se kandidati, ktefi s pfijetim funkce v pfipadé svého zvoleni nesouhlasi,
a z tohoto seznamu se na kandidatni listinu druhého kola zapisi kandidati, kteii se
umistili na prvnich 3 mistech.

V ptipad¢€ rovnosti hlast o poradi jednotlivych kandidatt do druhého kola rozhodne los.

(7) Volbu v druhém kole provede voli¢ hlasovanim z kandidatni listiny pro druhé kolo, ktera
je sestavena v abecednim pofadi s uvedenim platného zptisobu tGpravy.
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(8) Ptedsedou je v druhém kole zvolen kandidat, ktery obdrzi platné hlasy od nadpolovi¢ni
vétsiny vSech ¢lentt AS FHS. Neni-li v druhém kole ptedseda zvolen, pokracuje volba tretim
kolem, a to z kandidata, kteti se ve druhém kole umistili podle poctu jim odevzdanych platnych
hlast na prvnich dvou mistech. V piipadé rovnosti hlasu pro kandidaty ve druhém kole postupuji
do ttetiho kola volby vSichni tito kandidati.

(9) Ptedsedou je v tretim Kole zvolen kandidat, ktery obdrzi nejvétsi pocet platnych hlast.
V piipadé rovnosti hlast se o vitézi rozhodne losem.

(10) Pied hlasovanim ve druhém a tietim kole i pied pfipadnym losovanim po tietim kole
volby muze kandidat odstoupit.

Clanek 3
Odvolani predsedy AS FHS

(1) Kterykoliv ¢len AS FHS muze navrhnout hlasovani o odvolani pfedsedy AS FHS. Navrh
je piijat, hlasuji-li pro né&j nejméné tii pétiny vSech ¢leni AS FHS.

(2) Hlasovani o navrhu podle odstavce 1 je mozné po uplynuti piedkladaci lhity podle ¢l. 17
odst. 7.
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Priloha ¢. 2
k Jednacimu radu AS FHS

Rad pro volbu kandidata na jmenovani dékanem
Clanek 1
Uvodni ustanoveni

(1) Réd pro volbu kandidata na jmenovani dékanem upravuje postup usnaseni se AS FHS
0 navrhu na jmenovani dékanem.

(2) O navrhu kandidata na jmenovani dékanem se AS FHS usnasi tajnou volbou.

(3) Volbu kandidata na jmenovani dékanem vyhlasuje AS FHS sou¢asné S organiza¢nimi
pokyny aterminy pro jeji ptipravu.

(4) AS FHS vyhlasuje volbu kandidata na jmenovani dékanem nejpozdéji 60 dnti pied
uplynutim funkéniho obdobi dékana.
Clanek 2
Volebni komise
(1) Ptipravu volby zajistuje a prub¢h volby tidi volebni komise.

(2) Cleny volebni komise jmenuje a odvolava AS FHS. Predsedu volebni komise jmenuje AS
FHS na navrh komise z jejich ¢len.

(3) Volebni komise ptijima rozhodnuti vétSinou hlasi vSech svych ¢lent.

(4) Volebni komise garantuje objektivnost voleb kandidata na jmenovani dékanem.

(5) Volebni komise ovéii, zda kandidat na jmenovani dékanem splituje zakonné nalezitosti.
Clanek 3
Kandidati

(1) Navrhy kandidatt na jmenovani dékanem FHS muize podat kazdy ¢len akademické obce
FHS. Navrhovatel mize navrhnout vice kandidatt.

(2) Navrhy poda navrhovatel pisemné na misto uréené v organizac¢nich pokynech. Navrhy
musi obsahovat zejména:

a) jméno a prijmeni vcetné tituld, vek, zafazeni a pracovisté navrhovaného kandidata,
b) souhlas navrzeného s kandidaturou,
C) jméno a podpis navrhovatele.
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(3) Z obdrzenych navrhti vyhovujicich nalezitostem podle odstavcti 1 a 2 sestavi volebni
komise kandidatni listinu obsahujici jména kandidatt v abecednim potadi, kterou v uré¢eném
terminu preda predsedovi AS FHS.

(4) AS FHS svola shromazdéni akademické obce FHS, na kterém vSichni kandidati uvedeni
na kandidatni listiné seznami shromazdéni se svym volebnim programem a zodpovi dotazy
ptitomnych ¢lenti akademické obce FHS.

(5) Kandidat mize odstoupit nejpozdéji 3 kalendaini dny pied dnem konani volby, avSak az
po seznameni se svym volebnim programem na shromazdéni akademické obce FHS. O svém
rozhodnuti pisemné informuje piedsedu volebni komise a ta jej neprodlené vyskrtne z kandidatni
listiny.

Clanek 4
Volba

() AS FHS voli kandidata na jmenovani dékanem tajnym hlasovanim na svém fadném
zasedani.

(@ Volba probiha pomoci hlasovacich listkii obsahujicich jména kandidati v abecednim
potadi s pfifazenymi potadovymi Cisly. Voli¢ oznac¢i zakrouzkovanim potadové ¢islo jednoho
jim voleného kandidata. Jinak upravené hlasovaci listky jsou neplatné.

(3) Volba muze byt vicekolova, pficemz vSechna kola se musi uskutecnit na tomtéz zasedani.

(@ Kandidat maze pied jednotlivymi koly volby odstoupit od své kandidatury.

Clanek 5
Postup pri volbé ze tFi nebo vice kandidatia

(1) Kandidat je zvolen v prvnim kole, ziska-1i platné hlasy od vice nez poloviny vsech ¢lenti
AS FHS.

(2) V ptipadg, ze vsichni kandidati ziskaji shodny pocet hlast, probéhne dohodovaci fizeni
podle €l. 8 a volba se stejnou kandidatni listinou se opakuje. Pokud se opakuje 1 jeji vysledek,
je volba ukoncena a AS FHS vyhlasi nové volby.

(3) Neni-li zvolen zadny z kandidatti a neni-li uplatnén postup podle odstavce 2, sestavi
volebni komise novou kandidatni listinu pro dalsi kolo volby tak, Ze z kandidatni listiny
pfedchoziho kola vyskrtne kandidata, ktery ziskal nejmensi pocet hlasti, nebo je-li takovych
kandidatt vic, vSechny kandidaty, ktefi ziskali shodné nejmensi pocet hlast.

(4) Je-li pocet kandidati na nové kandidatni listing:

a) vetsi nez dva, prob&hne dalsi kolo volby podle odstavce 1 az 3,
b) roven dvéma, probéhne dalsi kolo volby podle ¢l. 6,

) mensi nez dva, prob&hne dalsi kolo volby podle ¢l. 7.
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Clanek 6
Postup pri volbé ze dvou kandidatia

(1) Kandidat je zvolen, ziska-li platné hlasy od vice nez poloviny vsech ¢lentt AS FHS.

(2) Neni-li zvolen zadny z kandidati, probéhne dohodovaci fizeni podle ¢l. 8 a volba se
opakuje podle odstavce 1 a 3.

(3) Neni-li v opakované volbé zvolen zadny z kandidatd, je volba ukonc¢ena a AS FHS vyhlasi
nové volby.

Clanek 7
Postup pFi volbé v pripadé jednoho kandidata

(@) Tento zpisob volby se uplatni v ptipadé¢, Ze kandidatni listina obsahuje pouze jednoho
kandidata, anebo ze v disledku odstoupeni ostatnich ziistane pied volbou jediny kandidat.

@ Kandidat je zvolen, ziska-li platné hlasy od vice nez poloviny vsech ¢lentt AS FHS.
@ Neni-li kandidat zvolen, je volba ukoncena a AS FHS vyhlasi nové volby.
Clanek 8
Dohodovaci Fizeni

(1) Dohodovaci fizeni je rozprava ¢leni AS FHS o kandidatech posledniho realizovaného
kola, v niz se vzajemné seznami se svymi stanovisky a argumenty.

(2) Dohodovaci tizeni probéhne na uzavieném pracovnim jednani ¢lentt AS FHS (¢l. 8 odst. 4
Jednaciho fadu AS FHS). Po dobu trvani dohodovaciho fizeni je zasedani AS FHS pteruseno.

Clanek 9
Pribézné vysledky voleb

Volebni komise provadi vyhodnoceni jednotlivych kol tak, aby jejich vysledky mohli sledovat
vSichni pfitomni ¢lenové AS FHS.

Clanek 10
Vyhlaseni vysledku a protokol o volbé

(1) Volebni komise bezprostfedné¢ po ukonceni fadného zasedani AS FHS, na kterém
probéhla volba kandidata na jmenovani dékanem, seznami s vysledky volby zvoleného kandidata
I ostatni kandidaty.
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(2) O prubéhu volby vypracuje volebni komise protokol a podepsany vSemi ¢leny komise
piitomnymi pii volb¢ jej pieda piedsedovi AS FHS a zajisti zvefejnéni protokolu ve vetejné ¢asti
internetovych stranek FHS. V ptipad¢ tispésné volby tim ¢innost volebni komise kon¢i.

(3) Navrh na jmenovani zvolené¢ho kandidata dékanem ptedlozi predseda AS FHS neprodlené
rektorovi UTB.



