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Příloha č. 9 

Předávací protokol k uložení dokumentů do spisovny 

 

číslo předávacího seznamu................................. 

 

Předávací seznam dokumentů k uložení do spisovny 

 

Oddělení:............................                                                       Dne:............................. 

 

Poř. 

číslo 

Evid. 

číslo 

Spisový 

znak 

Název 

dokumentů 

Rok 

vzniku 

Skart. 

znak      

a  lhůta 

Místo 

uložení 

Poznámka 

o vyřazení 

(trvalém uložení) 

        

 

 

Předal:...........................................                          Převzal:………............................... 

 

Poznámka: Předávací seznam se vyplňuje 2x 

                   1x spisovna, 1x předávající 

 


