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Příloha č. 12 

Vzor žádosti o schválení skartace a seznamu dokumentů navrhovaných ke skartaci/archivaci 

Je současně přílohou č. 8 – vzor dokumentu 

Vzor seznamů, přikládaných ke skartačnímu návrhu: 

 

1) Dokumenty skupiny A 

 

Pořad. 
číslo 

Spisový 
znak 

Název dokumentů Roky vzniku Skartační 
znak a 
lhůta 

Množství 

 
1. 
2. 
 
3. 
 

 
A III.1 
A II.6 
 
G IV.1 

 
Výroční zprávy 
Zápisy z porady kvestora a 
tajemníků 
Účetní uzávěrky – roční 

 
2001–2005 
2002–2003 
 
2003–2004 

  
A 5 
A 5 

 
A 5 

 
5 svazků 
2 šanony 
 
2 šanony 

 

2) Dokumenty skupiny S 

 

Pořad. 
číslo 

Spisový 
znak 

Název dokumentů Roky vzniku Skartační 
znak a lhůta 

Množství 

 
1.  
 
2. 
 
3. 
4. 

 
D II.3 
 
G II.2 
 
G II.3 
J I.4 

 
Protokoly o přijímacím 
řízení 
Výpisy z bankovních účtů 
Faktury 
Korespondence běžná 

 
2002 

 
1992 

 
1992 
2006 

 
S 10 

 
S 20 

 
S 20 
S 5 

 
5 krabic 
 
4 šanony 
 
25 šanonů 
6 šanonů 
 

 

 


