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Clanek 1
Uvodni ustanoveni
(1) Tento pokyn kvestora stanovuje okruh a rozsah sluzeb, které budou v zavéru roku 2022

(2)

€)

(1)

poskytovany ze strany Rektoratu Univerzity Toméase Bati ve Zliné (dale jen ,,Rektorat UTB*)
v omezené podobé¢ s ohledem na provozni opatieni v objektech Univerzity Tomase Bati ve
Zlin¢ (déle jen ,,UTB*) stanovena ptislusnou smérnici rektora.

Zaveérem roku 2022 se pro ucely tohoto pokynu rozumi obdobi od 23. 12. do 31. 12. 2022
(dale jen ,,zaveér roku®).

Utvary Rektoratu UTB zabezpecuji nezbytné ¢innosti v zavéru roku. Za timto Giéelem byly
vymezeny tzv. tfedni dny, kterymi jsou utery, 27. 12. 2022 a stfeda, 28. 12. 2022. V téchto
ufednich dnech budou zabezpeceny zejména ¢innosti niZze uvedenych utvarti Rektoratu UTB
za pritomnosti ur¢enych zaméstnanctt UTB.

Clanek 2
Rozsah zajiSténych sluZeb

Ekonomicky odbor Rektoratu UTB zabezpeCuje cinnosti podle pfislusného pokynu
kvestora. Za timto ucelem budou pfitomni:

- vSichni zaméstnanci mzdové Uctarny,

- metodik za ucelem podani danového piiznani k DPH,

- hlavni Gcetni,

- vybrani zaméstnanci vSeobecné uctarny (napft. ucetni pro investi¢ni faktury, tcetni pro
bankovni transakce, atd.), konkrétni zaméstnance ur¢i vedouci Ekonomického odboru
Rektoratu UTB.
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Organizacni odbor zajist'uje ¢innosti vztahujici se k pfijiméani/odesilani poStovnich zésilek,
zabezpeceni uvefejnovani v Registru smluv a sluzby souvisejici s vefejnymi zakazkami.
Zejména budou zajistény:

- provoz podatelny,

- svoz zasilek od Ceské posty a. s.,

- provoz datovych schranek (vzdalen¢),

- uvefejnovani dokumentt v Registru smluv (vzdalen¢),
- sluzby pro vetejné zakazky.

Odbor investic Rektoratu UTB zajiStuje ¢innosti spojené s investi¢énimi doklady a fakturami.

Projektové oddéleni Rektoratu UTB zajistuje svoji Cinnost prostfednictvim osobni
pfitomnosti jednoho zaméstnance.

Centrum vypocetni techniky Rektoratu UTB zajiSt'uje svoji ¢innost prostfednictvim osobni
ptitomnosti jednoho zaméstnance.

Technickoprovozni odbor Rektoratu UTB zajiStuje sluzby bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a pozarni ochranu a déle odstranovani zavad.

Personalni oddéleni zajiStuje svoji Cinnost prostiednictvim osobni pfitomnosti dvou
zaméstnancu.

Sekretariat kvestora zajistuje svoji ¢innost prostiednictvim osobni pfitomnosti jednoho
zamestnance.

Sekretariat rektora zajiStuje svoji €innost prostfednictvim osobni pfitomnosti jednoho
zamestnance.



