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Návod k editaci záznamů v OBD 3 založených Knihovnou UTB 
 

1.  
Přihlášení do systému 

 
Pro přihlášení do databáze OBD 3 použijte webovou adresu: http://obd.utb.cz 
Po zadání webové adresy se zobrazí stránka vyžadující přihlášení do databáze OBD. 
 

 
 
Pro vstup do databáze OBD 3 je vyžadováno přihlašovací „jméno a heslo“. 
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2.  
Vyhledání záznamu 

 
Po úspěšném přihlášení se zobrazí hlavní nabídka OBD. 
 

 
 
Pro vyhledání požadovaného záznamu pracuje uživatel v poli „Rychlé hledání publikací“, 
které se nachází v levé části obrazovky. Je možné využít i „Uživatelské a rychlé filtry“. 
Prostřednictvím této funkce je možné vyhledávat podle pracovišť, která se váží k přihlášené 
osobě nebo podle autorských záznamů. 
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3.  
Zobrazení vyhledaného záznamu 

 
Po zadání konkrétních bibliografických údajů se zobrazí základní údaje záznamu hledaného 
dokumentu. Ve zkráceném záznamu jsou následující údaje: autor, informace o jaký typ 
dokumentu se jedná, ID záznamu a vlastník záznamu (osoba, která záznam do databáze OBD 
vkládala, rok uplatnění záznamu apod.). 
 

 
 
Pro zobrazení detailu záznamu a dalších údajů je funkce „lupa“. 

 

 
 
Lupou se zobrazí detail záznamu a další již vložené bibliografické údaje o záznamu 
(autor/autoři, název, anotace, klíčová slova, specifické informace dokumentu apod.). 
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Knihovna UTB vložila do OBD základní bibliografické údaje o dokumentu. Záznamy 
dokumentů v OBD nejsou v této fázi úplné, je potřeba doplnit další údaje, jak je popsáno 
v následujících krocích. 
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4.  
Editace záznamu 

 
Pro úpravu a doplnění potřebných údajů záznamu dokumentu slouží nabídka polí v horní části 
obrazovky. Použijeme pole „Upravit záznam“. 
 

 
 
Při editaci záznamu se zobrazí nápověda, která určuje, která pole jsou povinná a doporučená. 
Rozlišení stupňů důležitosti polí je odlišeno barevně.  
 

 
 
Údaje, které je nutné doplnit, se nachází v následujících oddílech záznamu: 
 
� „Pracoviště“  
� „Mentální podíl“ 
� „Způsob financování“ 
� „Specifické informace“ 
� „Plného text dokumentu“ 
 

4.1.  
Pracoviště 

 
Pro každého autora se vybere ve sloupci „Dom“ vykazující pracoviště, za které bude 
publikace vykázána do RIV. Pokud pracoviště v záznamu nemá figurovat (při filtrování podle 
pracoviště, ve statistikách), odmaže se křížkem za zkratkou pracoviště. 
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4.2.  

Mentální podíl 
 
Údaje „Mentálního podílu“ k danému záznamu jsou součástí pole „Autoři“. Počet polí 
mentálního podílu se odvíjí podle počtu autorů dokumentu. Mentální podíl slouží pro bodové 
hodnocení autorů, je vyjádřen v procentech. 
 

 
 

4.3  
Způsob financování 

 
Toto pole obsahuje údaje o způsobu financování, jako je číslo grantu, název grantu a podpis 
osoby, která údaje vložila. 
 
Primárně se používá „Vložit grant z číselníku“.  
 

 
 
Pokud skutečně neexistuje konkrétní grant z něhož byl financován tento výsledek, vybere se 
pro účely evidence v RIVu některý z následujících způsobů financování. 
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4.4  
Specifické informace 

 
Ve specifických informacích doplňte „Kód oboru RIV“. Tento kód se vybere z „číselníku“, 
který se nachází u příslušného řádku. Kód oboru RIV určuje index a hodnotu příslušného 
záznamu a tématu. 
 

 
 

V „ číselníku“  oborů jsou na výběr jednotlivá témata. Každá hodnota má svůj jedinečný index  
a kód. Po určení konkrétního tématu se k záznamu dokumentu přiřadí hodnota oboru. 
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4.5.  
Plný text dokumentu 

 
Pro vložení plného textu dokumentu je určena funkce „Soubory připojené k publikaci“. Plný 
text dokumentu se vloží pomocí tlačítka „Přidat soubor“. 
 
Soubor se vybere pomocí funkce „Procházet“ a vloží z místa, kde je plný text dokumentu 
uložen. Je nutné vkládat postprinty dokumentů. Jakmile se vloží soubor dokumentu, napíše se 
„Název“ a vybere „Právo“. Po zadání všech potřebných údajů se záznam uloží.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 


