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Clanek 1

Uéel upravy

(1) Smérnice upravuje na Univerzit¢ Tomase Bati ve Zliné (dale jen ,,UTB") zakladni

administrativni postupy realizace projektu financovaného z Integrovaného regionalniho
opera¢niho programu (dale jen ,,JROP*) vedeného pod nazvem ZvySeni dostupnosti
fondu a sluzeb knihovny UTB, CZ.06.04.04/00/22_001/0000259 (dale jen ,,projekt),
predev§im pak upravuje povinnosti a odpovédnost za dil¢i ukony v ramci realizace
tohoto projektu na UTB.

Clanek 2
Zakladni ustanoveni

(1) Cilem IROP 20212027 je zajistit vnitini i vn&j§i konvergenci Ceské republiky a zvysit

kvalitu Zivota ve méstech a na venkové. V navaznosti na prioritni oblasti financovani
Ceské republiky, zakotvené v Dohodé o partnerstvi, a cile politiky Evropské Unie (dale
také ,,EU*) jsou intervence IROP ¢lenény do Sesti vécné zaméfenych priorit, pficem?Z
kazda z nich je vazana na jeden cil politiky. IROP dale obsahuje prioritu zaméfenou na
technickou pomoc. Tyto priority jsou rozdéleny do specifickych cili (dale také ,,SC*),
v ramci kterych je soustfedéna podpora do konkrétnich oblasti. Za implementaci IROP
je zodpovédny Ridici organ (dale také ,,RO*) IROP.

(2) Projekt Zvyseni dostupnosti fondu a sluzeb knihovny UTB je v ramci IROP zatazen do

priority 4 - ZlepSeni kvality a dostupnosti socialnich a zdravotnich sluzeb, vzdélavaci
infrastruktury a rozvoj kulturniho dédictvi.

(3) Poskytovani podpory projektim financovanym z IROP upravuji zejména nasledujici

dokumenty:
- Integrovany regiondlni operacni program,

- Obecna pravidla pro Zadatele a ptijemce, verze 5; Specificka pravidla pro zadatele
a ptijemce — 1. vyzva IROP — Knihovny — SC 4. 4. (MRR) — verze 2, Vyzva
Knihovny- SC 4. 4 (MRR) (dale jen ,,Pfirucka®),
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- Pravni akt o poskytnuti/pfevodu podpory (déle jen ,,Rozhodnuti*),

- dalsi dokumenty vydavané v souvislosti s implementaci a realizaci projektd IROP.

Clanek 3
Spolufinancovani soucasti UTB

(1) Mira spolufinancovani nezbytna pro realizaci projektu je uvedena v Rozhodnuti a ¢ini
5 % z celkovych zputsobilych vydaju. Bude hrazena po celou dobu realizace projektu
Z celouniverzitnich prostiedkd.

(2) Vydaje odpovidajici vysi spoluucasti jsou vedeny a ¢erpany na SPP prvku, ktery je
zalozen na Knihovn¢ Univerzit¢ Toméase Bati ve Zlin¢ (déle jen ,,KUTB®).

(3) Spoluucast nezahrnuje nezpusobilé vydaje. Nezpusobilé vydaje si hradi KUTB ze svych
finan¢nich prostiedka.

Clanek 4
Komunikace v IS KP21+ p¥i realizaci projektia

(1) Za ucelem uspésné realizace projektu byl sestaven monitorovaci systém MS2021+, ve
kterém probiha naprosta vétsina komunikace mezi piijemcem a RO.

(2) Jednou z hlavnich komunikaénich forem je vyuziti internich depesi. Detailni popis
prace s funkcionalitou interni depese je popsan v uzivatelské piirucce 1S KP21+. Za
projekt jsou opravnéni ke komunikaci s RO formou internich depesi pouze hlavni fesitel
projektu, projektovy manazer a finan¢ni manazer.

(3) Za dodrZeni termint odesilani dokumentd v ramci projektu odpovida hlavni fesitel
projektu, piipadné jim povéfena osoba.

Clanek 5
SloZeni realiza¢niho tymu

(1) Realiza¢ni tym projektu je rozdélen do dvou ¢asti — na administrativni tym a odborny
tym.
(2) Administrativni tym je sloZen z projektového manazera a finanéniho manazera.

(3) Odborny tym je slozen ze zaméstnanctu UTB, pfip. externich pracovniki, kteti jsou pro
realizaci projektu vybrani na zaklad¢ jejich odbornych kompetenci vzhledem k realizaci
jednotlivych klicovych ¢innosti projektu.

(4) Projekt je fizen na KUTB. Administrativni tym zajistuje:
- sbér podklada,

- obecnou kontrolu — napt. zda odpovida souhrnna castka na soupisce ucetnich
dokladi v Zadosti o platbu (dale jen ,,Z0P%),

- nasledné vytvoteni souhrnné Zpravy o realizaci projektu (dale jen ,, ZOR*) a ZoP
za cely projekt,

- zaji$t'uje komunikaci s RO,

- TeSeni zmeén,
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- sleduje celkové Cerpani financnich prostfedkii, plnéni vystupi projektu, zmény
oproti planu.

(5) Odborny tym zajist'uje a zodpovida za:
- odborné tizeni jednotlivych aktivit realizovanych dle stanoveného harmonogramu,

- ptipravu podkladi pro ZoR/Z0P véetné viech piiloh za relevantni aktivity a jejich
véasné odevzdani,

- ptipravu podkladii pro zmény a vcasné predani projektovému manazerovi
(podstatné zmény nelze vyfidit s RO ex-post, musi byt feSeny ex-ante
Vv dostateéném ¢asovém piedstihu),

- dosazeni naplanovanych monitorovacich indikatord,
- ptvodnost odevzdanych materialti k naplnéni monitorovacich indikatora,
- dodrzovani prvka povinné a nepovinné publicity.

(6) K zajisténi efektivniho fizeni projektu se budou konat porady realiza¢niho tymu
projektu.

Clanek 6
Odpovédnost ¢lenii realiza¢niho tymu

(1) Hlavni fesitel projektu odpovida za celkové tizeni projektu (planovani, organizovani,
koordinovani a kontrolu projektovych aktivit).

(2) Projektovy manaZer odpovida za vécnou spravnost administrativy projektu. Je podiizen
hlavnimu fesiteli projektu a tizce spolupracuje s ostatnimi ¢leny administrativniho tymu
projektu. Zajistuje komunikaci s RO v oblasti vécného plnéni projektu.

(3) Finanéni manazer je odpovédny za finan¢ni Fizeni celého projektu v ramei pridélenych
dotacnich prosttedkit na UTB. Je podiizen hlavnimu feSiteli projektu a tzce
spolupracuje s ostatnimi ¢leny administrativniho tymu projektu. Zajistuje komunikaci
s RO v oblasti finanéniho fizeni projektu.

Clanek 7
Rozpocet projektu

(1) Rozpocet projektu obsahuje souhrnné vydaje rozdélené na piimé vydaje a nepiimé
néaklady pfedstavujici procentni sazbu vypoctenou z ptimych nakladu.

(2) Za zptusobilé vydaje se povazuji vydaje, které vznikaji a jsou uhrazeny v ramci projektu
vsouladu spodminkami stanovenymi v Rozhodnuti, a které jsou v souladu
s ptislusnymi predpisy EU a CR, a dale s platnou verzi Pfiru¢ky. Pfi erpani rozpoétu
musi byt dodrzovany i prislusné vnitini pfedpisy a normy UTB apod.

(3) Zpusobily vydaj musi spliiovat vsechna hlediska zpulsobilosti — vécnou, pfiméienost
vydaje (musi odpovidat cenam v misté a Case obvyklym a byt vynaloZen v souladu
S principy hospodarnosti, Ucelnosti a efektivnosti), Casovou zplsobilost, mistni
zpusobilost a musi byt prokazatelny.
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Clanek 8
Piimé vydaje projektu

(1) Piimymi vydaji projektu jsou ptimé investi¢ni vydaje.

Clanek 9
Neprimé naklady

(1) Neptimé néklady ¢ini 7 % z ptimych nakladu.

(2) Zpusobilymi nepfimymi naklady jsou pouze takové vydaje, které bezprostiedné souvisi
s aktivitami projektu a spliiuji podminky zpusobilosti dle Pfirucky a dalSich
relevantnich dokumentt souvisejicich s realizaci projektu (metodické dopisy apod.).

(3) Z neptimych naklad neni mozné hradit investi¢ni (kapitalové) vydaje.

(4) Osobni vydaje ¢lenu realiza¢niho tymu projektu jsou hrazeny z nepiimych naklada.

(5) Pro kazdou pracovni pozici v projektu musi byt se zaméstnancem uzaviena pracovni
smlouva ¢i dodatek k pracovni smlouvé u stavajicich zaméstnanci, dohoda o pracovni
¢innosti nebo dohoda o provedeni prace v¢. relevantnich pfiloh. Personalni
dokumentace musi obsahovat identifikaci projektu (pfesny nazev a registracni Cislo
projektu), pfesny nazev pracovni pozice véetné vyclenéného tivazku pro projekt, popis
pracovnich Cinnosti v¢. rozliSeni, ze se jednd o nehospodatskou ¢innost, obdobi, po
kterou se dané pracovni pozice vyclenuje, idaj o mzd¢ a zdroji thrady.

(6) Vyse projektové mzdy zaméstnance je odvozena dle vyse jeho tivazku na projektu a
odpovidajici vysi projektového osobniho ohodnoceni; neni zde zahrnut eventudlni
ptiplatek za vedeni nebo vykon funkce ani ptiplatek za zastupovani.

(7) Je nutné disledné naplanovat nastaveni mzdy na jednotlivych pozicich dle schvalené
vyse neptimych nakladt uvedenych v rozpoctu projektu.

(8) V pripadeé, ze jakykoli zaméstnanec projektu hodla ukonéit své zapojeni na projektu
pted planovanym/domluvenym datem fadného ukonceni, je povinen o tom neprodlené
informovat projektového a finanéniho manazera a k datu ukonceni ¢innosti na projektu
predat veskerou dokumentaci souvisejici s projektem K evidenci. Administrativni tym
zajisti potfebné kroky k vyporadani této skutecnosti.

(9) Za zpisobilost nepfimych nakladt je odpovédna KUTB a je také odpovédna za
docerpani pridélené uznané c¢asti nepifimych nakladi ve stanovenych terminech.
V piipadé oznaceni téchto vydaji za nezplsobilé ze strany kontrolnich organt, jde
uhrada na vrub KUTB.

Clinek 10
Soucinnost rektoratnich pracovist’

(1) V souvislosti s dokladovanim zptsobilosti pfimych vydajt je nezbytna souéinnost nize
uvedenych rektoratnich pracovist.

(2) Personalni oddéleni zajistuje veskerou personalni agendu zaméstnancti UTB tykajici se
pracovnich smluv. Aktivné komunikuje a spolupracuje s finanénim manaZerem
pfedevSim pfi nastaveni a ndsledném procesu dokladovani personalni dokumentace
k prokéazani zptsobilosti osobnich vydaju.
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(3) Mzdova uctarna zajistuje veskerou personalni agendu zaméstnanci UTB tykajici se
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér. Po zauctovani mezd za piislusny
kalendaini mésic pfipravi mzdova uctarna mzdové sestavy osobnich nékladld dle
jednotlivych SPP a rozesle je interni postou v IS SAP na piislusné osoby. Seznam osob,
kterym budou vykazy zasilany, zpracuje finan¢ni manazer.

(4) Dale mzdova uctarna ptipravi kazdy mésic sestavy v IS SAP obsahujici nezbytné tidaje
k dolozeni uhrady mzdovych prostifedkt jednotlivym zaméstnanctim projektu. Sestavy
budou pfedavany pouze finanénimu manazerovi.

(5) Ugetni projektu zajistuje vedeni tdetnictvi a s tim souvisejici dokumentace, kterou
uklada na disk S:do slozky Common/PROJEKTY/IROP/KUTB. Spolupracuje
s administrativnim tymem pii vypoiadani vyzev ze strany poskytovatele dotace tykajici
se finan¢ni stranky projektu a zajist'uje ulozeni kopii vypisti z bankovniho uctu o thradé
zdravotniho a socialniho pojisténi, pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za ptislusny
kalendarni mésic na disk S: do slozky Common/PROJEKTY/IROP/KUTB.

(6) Zameéstnanci Centra vypocetni techniky piipravi na zakladé podkladt finan¢niho
manazera mési¢ni dochazkové sestavy zaméstnanct zapojenych do projektu.

(7) V ptipadé vyzev ze strany RO k doplnéni dokumentace prokazujici zpisobilost
vykazovanych vydaji mohou byt ke spolupraci oslovena i dalsi pracovisté Rektoratu.

Clanek 11
Cislovani dokladi

(1) Samostatna c¢iselna fada k dokladim projektu nebude centralné stanovena. Veskeré
ucetni doklady projektu budou zatazeny v Ciselné fad¢ dle standardniho postupu na
UTB.

(2) Utetni doklady, které souvisi s realizaci projektu, musi byt oznateny identifikaci
projektu (nazev projektu a registraéni Cislo projektu). Za tadné oznaceni Ucetnich
dokladti odpovida finan¢ni manaZzer.

Clanek 12
Uplatiiovani DPH v projektech

(1) Ve zpusobilych vydajich projektu je vySe DPH zahrnuta v plné vysi, u vydaji neni
kalkulovano s narokem na odpocet DPH. Projekty byly pldnovany na Cinnosti, které
nevedou v ramci ekonomické Cinnosti k dosazeni zdanitelnych plnéni s narokem na
odpocet DPH.

Clanek 13
Nezpisobilé vydaje

(1) Nezpusobilé vydaje jsou takové, které:

- nelze hradit z dota¢nich prostredkd,

- nejsou obsazeny v platném rozpoctu projektu,

- bylyjiz jednou uhrazeny z vetejnych zdrojd,

- nejsou vynalozeny v souladu scili projektu a soucasné nejsou pro jejich
dosazeni nezbytné,

- nejsou piiméfené a nejsou vynalozeny v souladu s principy hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti,
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nejsou v souladu s ¢eskou nebo evropskou legislativou.

(2) Nezpusobilé vydaje hradi KUTB ze svych finanénich zdroju.

(3) Konkrétni vyse sankci za poruseni rozpoctové kazné jsou uvedeny v Rozhodnuti.

Clanek 14
Struktura SPP

(1) Struktura SPP koresponduje s ¢lenénim polozek schvaleného rozpoctu, tzn. zptsobilé
vydaje na pfimé vydaje a nepiimé naklady.

SPP PoloZka rozpoctu
IR85230001485-4284-1 1.1.1.1 Pfimé investi¢ni vydaje
IR85231001485 1.1.1.2 Nepiimé naklady - osobni naklady
IR85232001485 1.1.1.2 Neptimé néklady - ostatni

(2) SPP pro ptimé investi¢ni vydaje a pro nepiimé naklady budou zakladany pouze
Vv dota¢nim zdroji.

(3) K datu vypotadani veskerych finan¢nich zavazkti mezi poskytovatelem dotace a UTB
budou na zaklad¢ pisemné zadosti hlavniho fesitele projektu tyto SPP deaktivovany.

Clanek 15
Povinna publicita

(1) Mezi zakladni povinnosti v oblasti publicity patfi:

zvefejnéni na internetovych strankdch informace o projektu — projektovy
manazer zajisti zvetejnéni povinnych informaci na webovych strankach UTB.

umisténi plakatu velikosti A3 s informacemi o projektu po zahajeni fyzické
realizace projektu, nebo elektronické zobrazovaci zafizeni s informacemi o
projektu o minimalni velikosti A3 zobrazovaci plochy (displeje, obrazovky).

Zvetejnéni na socialnich sitich - disponuje-li pfijemce vetejnym profilem nebo
uctem na socidlnich sitich, zvefejni struény popis projektu, vcetné jeho cili a
vysledki a zdirazni, Ze je na dany projekt poskytovana finan¢ni podpora od EU.
Povinnost zvefejnéni informace na socidlni siti je splnéna uvetejnénim jednoho
postu na jedné socidlni siti a ptijemce ji doklada predlozenim napft. printscreenu
daného ptispévku nebo podobného formatu, ze kterého bude patrné, na které
socialni siti a kdy byla informace zvetfejnéna a obsah sdéleni.

(2) Dokumenty a komunikac¢ni materialy urené pro Sirokou vefejnost nebo ucastniky
projektu budou obsahovat prohlaSeni o tom, Ze projekt byl podpoien z fondi EU
zobrazenim logolinku: znakem EU s povinnym textem a logem MMR. Za materialy
pro Sirokou vefejnost se nepovazuje napi. korespondence, zadavaci dokumentace,
ucetni doklady atp.
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(3) Konkrétni povinnosti piijemce pro pouzivani log u povinnych i nepovinnych nastroju
publicity v¢. sankci za nedodrzeni pravidel publicity jsou uvedeny v Pfirucce a
Rozhodnuti.

Clinek 16
EX-post financovani

(1) Vzhledem k tomu, Ze projekt je ze strany RO financovan ex-post, bude projekt internd
ptedfinancovan formou piedpisu dotace.

Clanek 17
Financ¢ni vyporadani projektu

(1) UTB je povinna dotaci finanén¢ vyporadat v souladu s ustanovenim § 75 rozpoctovych
pravidel a vyhlaskou ¢. 367/2015 Sb., o zasadach a lhitach finanéniho vypotadani
vztahil se statnim rozpoctem, statnimi finan¢nimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska

o finan¢nim vypotadani).

(2) Podklad pro hromadné odeslani za UTB zajist'uje finanéni manazer projektu.

Clanek 18
Udrzitelnost projektu

(1) Udrzitelnost je doba, po kterou pfijemce musi zachovat ucel, cile a vystupy projektu.
Podminky pro udrzitelnost jsou uvedeny v Pfirucce. Pro tuto vyzvu dale plati, ze
piijemce je povinen zejména:

 veSkery pofizeny majetek pouzivat k ucelu, ke kterému se zavazal v Zadosti o

podporu;

* dolozit s 1. Zpravou o udrZitelnosti projektu hodnotu indikatoru 910 052 Pocet
navstévnikti podpoienych lokalit v oblasti kultury a cestovniho ruchu v souladu s
metodickym listem indikatoru;

* zajistit bezbariérovost vystupt projektu po celou dobu udrzitelnosti.

Clanek 19
Uchovavani dokumentace projektu

(1) UTB je povinna uchovat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu v souladu s
platnymi pravnimi pfedpisy CR a po dobu stanovenou ptedpisy EU a v souladu
s Piruckou.

(2) Pro potieby kontrolnich organti musi byt originalni dokumenty k dispozici kontrolnim
tfadiim do 31. 12. 2035. Lhiitu je RO IROP opravnén prodlouzit z diivodu Zadosti
Evropské komise. Lhiita se stavi také z diivodu dalSich objektivnich ptekazek (napft.
zahéjené fizeni ¢i kontrola jinym spravnim ufadem, Setfeni Policii CR & trestni fizeni
apod.). Pokud je v ¢eskych pravnich ptfedpisech stanovena lhiita delsi, musi byt pouzita
pro uchovani delsi lhiita.



