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(1) Smérnice upravuje na Univerzit¢ Tomase Bati ve Zlin¢ (déale jen ,,UTB") zakladni
administrativni postupy realizace projektu financovaného z Néarodniho planu obnovy

,élének 1
Udel upravy

pro oblast vysokych §kol pro roky 2022-2024.

Registracni Cislo projektu: NPO UTB _MSMT 16585/2022, projekt dale ¢lenén na

samostatné ¢asti:

- specificky cil A — nazev projektu: ADAPT UTB: Adaptabilni, Digitalni, Agilni,

Progresivni, Transformace UTB ve Zlin¢

- specificky cil B — nazev projektu: Kreativni odvétvi a digitalni kultura

- specificky cil C1 — ndzev projektu: Cl.ZlepSeni prostupnosti vzdélani na urovni

vysokych skol pomoci mikrocertifikati (microcredentials)

- specificky cil C2 — nazev projektu: C2.Bezpecnost distancnich forem vyuky

- specificky cil C3 — nazev projektu: C3.Digitalizace Cinnosti pfimo souvisejicich se
zajisténim vzdéladvaci Cinnosti a administrativnich tkond spojenych se studijni

agendou

(dale jen ,,projekt" a,,SC A“, ,,SC B*, ,,SC C1%, ,,SC C2¢, ,,SC C3%).

Smérnice predevsim ustanovuje povinnosti a odpovédnost za dil¢i ukony v rdmci

realizace tohoto projektu na rektoratu a zapojenych soucastech UTB.

(1) Narodni plan obnovy pro oblast vysokych §kol pro roky 2022-2024 je programem
v gesci Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy CR (dale jen ,,MSMT* nebo
»poskytovatel prispévku*), v jehoz ramci je mozné v programovém obdobi 20222024

Clanek 2
Zakladni ustanoveni
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&erpat finanéni prostfedky z ptispévku MSMT piidéleného dle § 18 odst. 3a 4, § 18aa

§ 87 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skoldch a o zmén¢ a
doplnéni dalSich zékoni (zdkon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjsich predpist.

(2) Poskytovani podpory projektim financovanym z NPO upravuji zejména nasledujici
dokumenty:

- pravni akt o poskytnuti piispévku (Rozhodnuti ¢. 223017 o poskytnuti pfispévku
ze statniho rozpoctu Ceské republiky na rok 2022) vcetné piiloh projektové
zéadosti, dale jen ,,Rozhodnuti®,

- vyzva vyhlasena MSMT dne 14. 12. 2021, vyzva upravends MSMT &inna od 24.
3.2022,

- metodika pro pifjemce zvefejnéna MSMT dne 13. 1. 2023,

- daldi dokumenty vydavané MSMT v souvislosti simplementaci a realizaci
projekttt NPO.

Clanek 3
Financovani projektu

(1) Mira financovéani je stanovena na 100 % zpusobilych néakladi.
(2) Financovéani projektu nevyzaduje spolutcast.

(3) Spoluticast nezahrnuje nezpusobilé¢ vydaje. Nezptlisobilé¢ vydaje si hradi soucésti ze
svych vlastnich finan¢nich prosttedk.

Clanek 4
Komunikace s poskytovatelem prispévku pri realizaci projektu

(1) Komunikace s poskytovatelem ptispévku (MSMT) probiha prostiednictvim datové
schranky. Dokumentaci projektu dle podminek poskytovatele ptispévku pripravuje
projektovy a financni manazer v soucinnosti s ostatnimi Cleny realiza¢niho tymu
samostatné ¢asti projektu (SC A, SC B, SC C1, SC C2, SC C3).

Clinek 5
SloZeni realiza¢niho tymu

(1) Realiza¢ni tym projektu je rozdélen na administrativni tym a odborny tym.

(2) Realiza¢ni tym samostatné ¢asti projektu SC A je fizen rektoratem. Realizacni tym
samostatné ¢asti projektu SC B je fizen FMK. Realiza¢ni tym samostatné casti
projektu SC C1, SC C2 a SC C3 je tizen rektoratem.

(3) Administrativni tym projektu zajist'uje zejména:

- sbér podkladii a vytvoreni Zpravy o prubézném plnéni stanovenych cilii projektu
za relevantni roky vcetné ptiloh, sbér podkladi a doloZeni indikatorti projektu za
relevantni roky vcéetné pfiloh,

- komunikaci s poskytovatelem piispévku MSMT,

- feSeni zmén projektu,
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- sledovani celkového cerpani financnich prosttedki v€. dodrzeni cCerpani
finan¢niho planu projektu,
- plnéni vystupt projektu oproti planu,
- ukladani dokumentt k projektu (mimo udaje tykajici se osobnich nakladt), a to na
disk S do slozky COMMON/PROJEKTY/NPO (dle ptislusného SC projektu),
- dodrzovani prvkl povinné a nepovinné publicity.
(4) Odborny tym je zodpoveédny zejména za:
- odborné fizeni,
- realizaci jednotlivych aktivit projektu v relevantnim SC,
- ptipravu podkladl pro vécnou ¢ast Zpravy o pribézném plnéni stanovenych cilt
projektu dle pozadavkit MSMT,
- ptipravu podkladl pro zmény v projektu a véasné preddni administrativnimu tymu
projektu,
- dosazeni naplanovanych monitorovacich indikatorti v ramci jednotlivych aktivit
projektu v relevantnim SC,
- pivodnost odevzdanych materidld k naplnéni monitorovacich indikatord,
planovanych vystupt projektu.
Dalsi odpovédnosti jsou stanoveny v popisech prace jednotlivych zaméstnancl
projektu.
(5) Realizacni tym je slozen ze zaméstnancti rektoratu i1 zapojenych soucasti, pfip.
externich pracovnikii, ktefi jsou pro realizaci projektu vybrani na zéklad¢é jejich
odbornych kompetenci vzhledem k realizaci jednotlivych klicovych ¢innosti projektu.

(6) K zajisténi efektivniho fizeni projektu se konaji pravidelné porady realizacnich tymut
projektu.

Clanek 6
Rozpocet projektu

(1) Rozpocet projektu je tvoren dil¢imi polozkami, pfiCemz piijemce je povinen
pfispévek  pouzit  vsouladu s podminkami  stanovenymi v Rozhodnuti,
a které jsou vsouladu s piislugnymi piedpisy EU a CR, zejména platnou verzi
Metodiky. Pfi Cerpani rozpoctu musi byt dodrzovany i vnitini normy UTB, relevantni
vnitini piedpisy apod.

(2) Ptijemce je povinen dodrZovat principy hospoddrnosti a uspornosti (minimalizace
vydajii pii respektovani cilii projektu), ucelovosti a tc¢innosti (pfima vazba na projekt
a nezbytnost pro feSeni projektu a plnéni jeho cili) a efektivnosti (maximalizace
pomeéru mezi vystupy a vstupy projektu).

(3) Rozpocet projektu obsahuje pouze ptimé vydaje.

Clinek 7
Personalni zajiSténi projektu
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(1) Pro kazdou pracovni pozici v projektu musi byt se zaméstnancem uzaviena pracovni
smlouva ¢i dodatek k pracovni smlouvé u stavajicich zaméstnanct, dohoda o pracovni
¢innosti nebo dohoda o provedeni prace v¢. relevantnich pfiloh. Personalni
dokumentace musi obsahovat identifikaci projektu (pfesny nazev a registracni Cislo
projektu), pfesny nazev pracovni pozice véetné vyclenéného uvazku pro projekt, popis
pracovnich ¢innosti v¢. rozliSeni, ze se jedna o nehospodaiskou ¢innost, obdobi, po
které se dand pracovni pozice vyclenuje, idaj o mzd¢ a zdroji tihrady.

(2) Dle Metodiky MSMT je mozny maximaélni Givazek v projektech financovanych z RRF
(projekty v ramci Narodniho planu obnovy) 1,0. Pokud ma zaméstnanec u jednoho
zam¢stnavatele vetsi uvazek nez 1,0, pak se musi tyto uvazky oddélit pres Vykaz
prace a pro projekt NPO je zptsobila ¢ast max. do uvazku 1,0. Dle interniho vykladu
UTB je mozny uvazek max. 1,2 pii rozdilném druhu vykonu ¢innosti.

(3) Vyse projektové mzdy zaméstnance je odvozena podle vyse jeho uvazku na projektu a
odpovidajici vySe projektového osobniho ohodnoceni; neni zde zahrnut eventudlni
priplatek za vedeni nebo vykon funkce ani ptiplatek za zastupovani.

(4) V ptipadé, Ze jakykoli zaméstnanec projektu hodla ukoncit své zapojeni na projektu
pied planovanym/domluvenym datem fadného ukonceni, je povinen o tom neprodlené
informovat feSitele/hlavniho manaZera projektu a k datu ukonceni ¢innosti na projektu
piedat veskerou dokumentaci souvisejici s projektem k evidenci. Administrativni tym
soucasti zajisti potfebné kroky k vypotadani této skutecnosti.

Clanek 8
Neprimé/pausalni naklady

(1) Neptimé néklady nejsou zplsobilym vydajem projektu.

Clanek 9
Soucdinnost rektoratnich pracovist’

(1) V souvislosti s dokladovanim zpiisobilosti piimych vydaji je nezbytna soucinnost nize
uvedenych rektoratnich pracovist.

(2) Personalni oddéleni zajisStuje veSkerou personalni agendu zaméstnanci soucasti
rektorat 1 zapojenych fakult/center tykajici se pracovnich smluv. Komunikuje a
spolupracuje s finanénimi manazery predevSim pfi nastaveni a ndsledném procesu
dokladovéani personalni dokumentace k prokdzani zptsobilosti osobnich vydaji.

(3) Mzdova uctarna zajistuje veskerou persondlni agendu zaméstnancti soucasti rektorat i
zapojenych fakult/center tykajici se dohod o pracich konanych mimo pracovni pom¢r.
Po zauctovani mezd za ptislusny kalendaini mésic pfipravi mzdova uctarna mzdové
sestavy osobnich nakladi dle jednotlivych SPP a rozesle je interni postou v IS SAP na
ptislusné osoby. Seznam osob, kterym budou vykazy zasilany, zpracuje financni
manazer.

(4) Ucetni projektu zajisti uloZeni kopii vypist z bankovniho uétu o (thradé zdravotniho a
socidlniho pojisténi, pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za piislusny kalendaini
mésic na disk Sdo slozky COMMON/PROJEKTY/NPO (dle pfislusného SC
projektu).
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(5) V piipadé vyzev ze strany MSMT k doplnéni dokumentace prokazujici zptisobilost
vykazovanych vydaji mohou byt ke spolupréci oslovena i dalsi pracovisté rektoratu.

Clinek 10
Uplatiiovani DPH v projektech

(1) Ve zpusobilych vydajich projektu neni DPH zahrnuta, bude hrazena v plné vysi formou
ptispévku na relevantni rok dle samostatného Pravniho aktu (Rozhodnuti o poskytnuti
prispévku ze statniho rozpoctu CR).

Clanek 11
Nezpiisobilé vydaje

(1) Nezpusobilé jsou vydaje na:

bézny provoz, poskytovani sluzeb a jiné standardni ¢innosti vysokych Skol,
pofizovani véci nemovitych a ndkup, opravu a udrzbu dopravnich prostredkd,
rezijni naklady,

dan z ptidané hodnoty (DPH),

osobni ndklady zamé&stnanct, ktefi se na projektu nepodili,

nahradu nevycerpané dovolené pii ukonceni pracovniho poméru,

ostatni vydaje za zamé&stnance dle zvlastnich pravnich ptedpist, ke kterym
nejsou zaméstnavatelé povinni,

osobni naklady ¢lenti realizacniho tymu, které souvisi s jejich zapojenim do
mimoprojektovych aktivit,

vydaje na obCerstveni,
alkoholické nédpoje, tabdkové vyrobky a psychotropni latky,
dary a ceny,

vyrobu, tisk a distribuci €asopisl, brozur a tiskovin vefejné distribuovanych za
uplatu komerénimu prodejci,

nakup ptedplatnych jizdenek méstské hromadné dopravy,
leasing,

dluhy a poplatky za dluhovou sluzbu, dluzné uroky,
vydaje, které jsou soucasti nedobytné pohledavky,

sank¢ni poplatky, pokuty a penale, ptipadné dalsi sankcni vydaje vyplyvajici
ze smluv nebo dalSich pticin, storno poplatky,

spravni a mistni poplatky, které nemaji pfimou vazbu na projekt,

pfimé dané (silni¢ni dan, dai z nemovitosti, dain darovaci, dan dédicka, cla
apod.),
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kurzové ztraty,

naklady spojené s kapitdlovym vynosem,

finan¢ni rezervy na mozné budouci ztraty nebo vydaje,

naklady nebo vydaje na piipadné soudni spory,

vydaje na tuzemské a mezinarodni aktivity rekrea¢niho charakteru,

realizaci vyzkumu, vyvoje a inovaci ve smyslu zdkona ¢. 130/2002 Sb., o
podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci z vetejnych prostedkii a
o zmén¢ nékterych souvisejicich zakonli (zdkon o podpoie vyzkumu,
experimentalniho vyvoje a inovaci), ve znéni pozd¢jsich predpisil,

realizaci aktivit v jinych komponentach a projektech v ramci Néarodniho planu
obnovy,

vydaje, které nesouvisi s plnénim cilt projektu a se schvalenymi projektovymi
aktivitami provadénymi v pfimé souvislosti s pInénim cilti projektu, které byly
schvaleny poskytovatelem piispévku a

nadmérné nebo nepiiméiené naklady v Case a misté neobvyklé a lehkomysIné
vydaje nebo néaklady provadéné mimo projekt nebo jiz jednou z vetejnych
prostiedkid uhrazené.

(2) Z prispeévku dale nelze hradit nezpisobilé vydaje nebo vydaje, kterymi jsou:

naklady nebo vydaje, které vznikly nebo byly vynalozeny pted 1. 1. 2022,
naklady, které vznikly po 30. 6. 2024,

naklady nebo vydaje, u nichz neni nebo v okamziku plnéni nebyl znam, t;j.
dolozen a z hlediska rizika stfetu zajmu v souladu s ¢l. 61 nafizeni (EU)
2018/1046 provefen skutecny konecény piijemce financnich prosttedki
hrazenych z ptispévku (v¢. dodavatelt produktii a sluzeb) nebo néktery z jeho
majitellt s podilem nejméné 25 % je vetfejnym funkciondiem, nebo néktery
znich sméfuje do zemi nespolupracujici jurisdikce nebo je predmétem
sank¢niho opatieni EU,

naklady nebo vydaje, které nebyly uzity, vykazovany nebo fadn¢ doloZeny a
odivodnény ve vztahu ke konkrétni schvalené a realizované projektové
aktivité za ucelem plnéni nékterého cile projektu, a to v souladu s platnou
metodikou pro uziti prostftedkit RRF a NPO nebo jinymi platnymi pravnimi a
metodickymi dokumenty nebo s bézné€ uzivanou interné schvalenou metodikou
pfijemce piispévku nebo dalsiho ucastnika projektu pro vykazovani
skute¢nych nakladt nebo vydajd,

naklady nebo vydaje na aktivity, majetek ¢i zafizeni, kterd nevyhovuji zasadé
DNSH.
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(3) Nezputsobilé vydaje si hradi kazda soucast samostatné ze svych financ¢nich zdroju.
Nejpozdéji k 15. lednu nasledujiciho kalendainiho roku musi byt nezptisobilé vydaje
dofinancovany z jinych zdroji soucasti.

(4) Konkrétni vySe sankci za poruseni rozpoctové kazné jsou uvedeny v Rozhodnuti.

Clinek 12
Struktura SPP
(1) SPP prvky jsou zaloZeny samostatné pro:

a.  zpusobilé naklady hrazené z piispédvku MSMT NPO a piispévku na uhradu
DPH,

b.  bézné a kapitalové finan¢ni prostredky,
c.  Cerpani finan¢nich prosttedkil a ptispévek,
d.  Cerpani prosttedkil aktualniho roku a cerpani prostfedkt z fondu.
(2) SPP pro &erpani a piispévek MSMT NPO pro b&zné finanéni prostiedky zaloZeny na
kazdé soucasti, kterd se na feSeni projektu rozpoctové podili. Struktura SPP

koresponduje (za ptredpokladu existence rozpoctované polozky) s ¢lenénim polozek
schvaleného rozpoctu, tzn.:

a. osobni naklady:
- mzdy na zéklad¢ pracovni smlouvy dle trovné tymu,
- osobni vydaje (DPC/DPP),
b.  ostatni:
- materidlni naklady,
- sluzby a naklady nevyrobni povahy,

- cestovni nahrady,

stipendia.

(3) SPP pro kapitalové financni prostfedky musi byt zalozeny pro kazdy aktualni rok, ve
kterém dochazi k Cerpani kapitalovych financ¢nich prostiedk.

(4) K datu vypotadani veskerych financnich zavazkl mezi poskytovatelem dotace a UTB
budou na zadklad¢ pisemné Zzadosti feSitele/hlavniho manazera projektu tyto SPP
zablokovany.

Clanek 13
Povinna publicita

(1) Mezi zakladni povinnosti v oblasti publicity patfi:

- zvefejnéni na internetovych strankdch informace o projektu — projektovy
manazer zajisti zvefejnéni povinnych informaci k projektu na webovych
strankach UTB,

- umisténi plakdtu o minimalni velikosti A3 sinformacemi o projektu po
zahdjeni fyzické realizace projektu — zajisti projektovy manazer.
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(2) Kazdy dokument tykajici se realizace projektu, jenz je pouzit pro informovani
vefejnosti nebo pro cilové skupiny projektu nebo jeho ¢asti musi obsahovat prvky
povinné publicity.

(3) Povinnost oznacCovat predepsanymi logy a texty se nevztahuje na dokumenty, které
nejsou urceny k informovani vefejnosti nebo pro cilové skupiny o podpofeném
projektu (napi. smlouvy, faktury, personalni dokumentace apod.).

(4) Konkrétni povinnosti pfijemce pro pouzivani log u povinnych i nepovinnych nastroja
publicity v€. sankci za nedodrZeni pravidel publicity jsou uvedeny v Metodice a
Rozhodnuti.

(5) Povinnost oznaceni ¢islem projektu se vztahuje 1 na vSechny ucetni doklady.

Clanek 14
UdrZitelnost projektu

(1) Pfijemce je povinen zajistit udrzitelnost projektu minimalné po dobu 5 let od ukonceni
feSeni projektu.

Clanek 15
Uchovavani dokumentace projektu

(1) Rektorat i zapojené relevantni soucasti jsou povinny uchovat veskeré dokumenty
souvisejici s realizaci projektu v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR a po dobu
stanovenou ptredpisy EU a v souladu s Metodikou.

(2) Prijemce je povinen uchovat veSker¢ dokumenty souvisejici s poskytnutym
ptispévkem v souladu s platnymi a u¢innymi pravnimi ptedpisy CR a EU po dobu 10
let od roku nasledujiciho po roce, v némz doslo k vypotadani ptispévku.

Clanek 16
Verejné zakazKy a souvisejici problematika

(1) Obecna a zakladni pravidla, vymezeni kompetenci a organizaci zadavani vetejnych
zakazek vcetné zadavani zakazek nespadajicich pod plisobnost zdkona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek upravuji k tomu urcené vnitini normy UTB.

(2) Rozhodnuti miize spoleéné s metodikou zvefejnénou MSMT vyzadovat v nékterych
ptipadech specidlni pozadavky na dokumentaci tykajici se realizace vetejné zakazky
zadavatele (oproti vnitinim normam UTB), které je pfijemce pfispévku v ramci
projektu povinen dodrzet.

(3) Prijemce pfispévku je povinen zejména piedchazet a pfipadné zabranit stfetu zajmu,
sledovat varovné signaly ,,RED FLAGS®, uplatnovat zasady DNSH (,,vyznamné¢
neposkozovat®) a dodrzovat sankéni opatieni v souvislosti s Ruskem a Béloruskem, viz
¢lanek 11 odst. 2:

a. Zadavateli je zakdzdno dle § 4b zékona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu z4jmu, ve
znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,,ZSZ*), zadat vefejnou zakazku dodavateli,
ktery je obchodni spole€nosti, ve které vetejny funkcionatr uvedeny v § 2 odst. 1
pism. ¢) ZSZ nebo jim ovladané osoba vlastni podil pfedstavujici alespont 25 %
ucasti spolecnika v obchodni spolecnosti.
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b. Zadavateli je zakdzano dle ¢l. 5 k nafizeni Rady EU ¢&. 2022/576 ze dne 8. 4.
2022, kterym se meéni natizeni (EU) ¢. 833/2014, o omezujicich opatfenich
vzhledem k cinnostem Ruska destabilizujicim situaci na Ukrajiné, zadat
vetejnou zakdzku dodavateli, ktery je z Ruska, je z vice nez 50 % vlastnén
subjektem z Ruska, jedna jménem nebo na pokyn subjektu z Ruska nebo ktery
ma poddodavatele z Ruska.

c. Zadavateli je zakdzdn ndkup, dovoz nebo pievazeni blize definovaného zbozi
(n€které vyrobky ze Zeleza a oceli z Ruska nebo Be¢loruska, uhli a jind tuhd
fosilni paliva z Ruska, nebo nékteré nerostné¢ produkty z Béloruska), které se
nachazi v Rusku nebo Bélorusku ¢i z Ruska nebo Béloruska pochézeji, se
sankcionovanym zbozim nesmi obchodovat a nesmi ho tedy nabizet ani v ramci
plnéni vetfejnych zakazek (ledaze by se jednalo o zbozi nakoupené jesté pied
ucinnosti sankce).

d. Zadavateli se zakazuje rovné€z poskytovat specializované sluzby piredavani
udaju o financnich transakcich, které se pouzivaji k vyméné finan¢nich udaji,
pravnickym osobam, subjektim ¢i orgdnim uvedenym v Ptiloze V Rozhodnuti
2012/642/SZBP nebo jakékoli pravnické osobé, subjektu ¢i organu, které jsou
usazeny v Bélorusku a jsou z vice nez 50 % piimo ¢i nepiimo vlastnény
nékterym ze subjektli uvedenych v Ptiloze V, a to od data, které je pro né v
dané pfiloze uvedeno. Od téhoz data se zdkaz vztahuje i1 na jakoukoli
pravnickou osobu, subjekt ¢i organ, které jsou usazeny v Bélorusku a jsou z
vice nez 50 % piimo ¢i nepiimo vlastnény nékterym ze subjektli uvedenych v
Ptiloze V.

e. Ve smyslu ¢l. 61 Finanéniho natizeni (EU) 2018/1046 musi byt vyloucen stiet
z4jml osob ucastnicich se fizeni, vybéru, hodnoceni, kontroly a monitoringu
vSech operaci projektli z NPO. Pfi posuzovani stfetu zjmu je tfeba zohlednit
dle ¢l. 61 Finan¢niho nafizeni také Sir$i rodinné, osobni Ci citové vazby
zapojenych osob, politickou nebo ndrodni spiiznénost, diivody hospodarského
nebo finanéniho zajmu nebo z divodl jiného pifimého ¢i nepfimého osobniho
z4jmu, které mohou vést k tomu, ze dand osoba nerozhoduje v dané véci
objektivné a nestranng¢.

(4) Za celem dodrzeni zdkazl a vylouceni z nakupt uvedenych v odst. 3 je tieba:
a. provést kontrolu skute¢ného majitele v téchto databazich:

- informacni systém evidence skutecnych majiteld (dale jako ,,JSSM* nebo
»ESM*), (https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik,
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik-$osoba)

- vetejnych funkcionari (https://cro.justice.cz/verejnost/funkcionari)

b. zajistit podpisy Cestnych prohldseni uvedenych v piilohach ¢. 1 a 2 (ptilohy
NPO vytvotfené poskytovatelem €. 5 a 6), které musi byt ke kazdému nakupu
dokladany.

(5) Prokazovani zpisobilosti vydaje prijemcem podpory uvedené v odst. 3 a 4 je
v ramci tohoto projektu jiz od 1,- K¢ (pfed uskute¢nénim nakupu).

(6) Vypis z ISSM, databaze vetejnych funkcionari se ve formatu PDF dokladd pro
vybran¢ho dodavatele. Vypis se zaklada spole¢né s podpisem osoby, ktera provedla
kontrolu dat podle rezimu vefejné zakazky, popf. rezimu vetfejné zakdzky malého
rozsahu.
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(7) Za dodrZeni ustanoveni v c¢lanku 16 odst. 3 a provedeni kontroly a zalozeni
dokumentace uvedené v ¢lanku 16 odst. 4 odpovida:

Rezim VZ Za vypis a provedeni | Za zaloZeni dokumentace
kontroly dle ¢l. 16 odst. 3 |dle ¢l. 16 odst. 4
zodpovida: zodpovida:

VZ  malého  rozsahu | UrCeny pracovnik soucasti | Administrativni pracovnik

(drobné nakupy) nebo rektoratu hospodaiského  oddéleni

na soucasti nebo
projektovy manazer na
rektoratu

VZ  malého  rozsahu | UrCeny pracovnik soucasti | Administrativni pracovnik

(zjednodusené poptavkové | nebo rektoratu hospodaiského  oddéleni

fizeni a poptavkové fizeni) na soucasti nebo

projektovy manazer na
rektoratu

VZ  malého  rozsahu, | Organiza¢ni odbor Organizacni odbor

podlimitni, nadlimitni

(8) V ptipad¢ zamysleného ndkupu ze/v zahrani¢i, je povinnosti pozadavek piedem
konzultovat s Organiza¢nim odborem (déle jako ,,00%) (co@utb.cz), a to z divodu
provéfeni vlastnické struktury.

(9) V ptipad¢ slozitych vlastnickych vazeb nebo vazeb do zahranici ¢i jakékoliv jiné
nejasnosti 1ze konzultovat s OO (oo@utb.cz).

(10)S ohledem na administrativni nadro¢nost dokladani Ptiloh dle odst. 4 také pii platbach
v hotovosti, se doporucuje v ramci projektu NPO od takovych plateb upustit, a nakupy
s platbou v hotovosti nerealizovat.

Clanek 17

Zavéreéna ustanoveni

Ptilohou této smérnice je:
Ptiloha ¢. 1 — Ptiloha NPO €. 5 Seznam osob podilejicich se na nakupu

Piiloha &. 2 — Piiloha NPO ¢. 6 Cestné prohlaseni osoby podilejici se na nakupu
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