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Vzdélavani zaméstnancu a zaméstnankyn na UTB

SAP pro vedouci pracovniky

o Lektorka: Mgr. Pavlina Michalkova

e Kdo: vedouci pozice

e Kdy: 31.5.2023,9:00-11:00
8.6.2023,9:00-11:00

e Kde: U13/533

e Zasilani prihlasek: orlz@utb.cz

Anotace:

Potrebujete se jako vedouci zorientovat v informacnim systému SAP? Na kurzu budou popsany
zakladni funkce, klicové procesy a zlistane prostor i na prfipadné dotazy.

Napln skoleni:

Popis organizacni struktury UTB v SAP

- organizacni jednotky

- planovana pracovni mista

- vedouci planovana pracovni mista

- zarazeni zaméstnanct na planovana pracovni mista
- vztahy nadfizenosti a podrizenosti

- zobrazeni organizacni struktury v Case

Manager Desktop

vedouci zaméstnanec na organizacni jednotce

zobrazeni podfizenych organizacnich jednotek v case

vysvétleni Casové zavislosti zarazenych sestav

popis jednotlivych zarazenych sestav, obecné ukazky bez zobrazeni citlivych dat

Workflow pro schvalovani pozadavkid na objednavky

Ucastnici procesu workflow - schvalovani dvéma stupni

- nastavené strategie schvalovani pozadavku na objednavky

- popis formulare pozadavku na objednavky a polozek tykajicich se schvalovani
- popis schranky sapovské posty, udrzba mailové schranky

- ukazka schvaleni pozadavku na objednavky

- ukazka odmitnuti schvaleni pozadavku na objednavky

- vyjimky z procesu schvalovani

- Udrzba zastupcl pro schvalovani

- report uzivatelem schvalenych pozadavkl na objednavky

Elektronické schvalovani faktur

- popis procesu schvalovani, jeho ucastnici
- zakladni operace prikazce operace a spravce rozpoctu
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- ukazka schvaleni faktury, zobrazeni dokumentu



