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Tato smérnice rektora ve smyslu § 6 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 133/1985 Sb., o pozarni
ochrané ve znéni pozdé&jSich predpist (déle jen ,,zdkon o pozarni ochran¢®) a § 30 vyhlasky
Ministerstva vnitra ¢. 246/2001 Sb., o pozarni prevenci, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale
jen ,,vyhlaska®) stanovuje zabezpeceni pozarni ochrany s ohledem na pozéarni nebezpeci
ve vSech objektech Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB*).

Clanek 2
Rozsah platnosti

Povinnosti obsazené v této smérnici se vztahuji na vSechny zaméstnance UTB, vcetné
fyzickych osob, které vykonavaji na UTB praci mimo pracovni pomér na zaklad€ dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér a studenty UTB.

Osoby, které nejsou v pracovnépravnim vztahu k UTB, ale zdrzuji se v objektech UTB
(zaméstnanci dodavatelskych firem, dal$i osoby) se fidi povinnostmi obsazenymi
V pozarnich poplachovych smérnicich a pozarnich evakuac¢nich planech.

Osoby uvedené v odst. 1 a 2 musi byt s povinnostmi uvedenymi ve vyse specifikovanych
dokumentech seznameni pted zapocetim jejich ¢innosti.

Clanek 3
Zakladni povinnosti

Zékladni povinnosti osob uvedenych v €l. 2 odst. 1 a 2 jsou uvedeny v zakon¢ o pozarni
ochrané a vyhlésce.
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Clanek 4
Odpovédnost za pInéni kol v poZarni ochrané

Za plnéni povinnosti na useku pozarni ochrany odpovida statutdrni organ nebo jeho
odpovédny zéstupce.

Za plnéni povinnosti na useku pozarni ochrany na jednotlivych pracovistich zodpovida
vedouci zaméstnanec na vSech stupnich fizeni.

Zameéstnanci jsou povinni dodrzovat pokyny a ptikazy vedouciho a stanovené povinnosti
v dokumentaci pozarni ochrany (pozarni poplachova smérnice, pozarni fad, technologicky
postup apod.) k zajisténi pozarni ochrany. Podle svych moznosti také dbaji o svou vlastni
bezpecnost, pozarni bezpecnost, o své zdravi 1 o bezpecnost a zdravi jinych osob.

Odpovédnost za zajisténi pozarni ochrany nelze pienést z vedouciho zaméstnance na jeho
podiizeného nebo preventistu PO, technika PO nebo odborn¢ zplisobilou osobou v PO.

Clanek 5
Pokyny k zabezpeceni poZarni ochrany

Ve vSech vnitinich prostorach plati zakaz koufeni.
Vsichni zaméstnanci a osoby zdrzujici se v objektech UTB jsou povinni:

a) dodrzovat piedpisy a pokyny o pozarni ochrané, s nimiz byli seznameni na $koleni o
pozarni ochrané nebo v souvislosti s provadénou praci, popf. technologickym
postupem Vv piipadé zaméstnancii a studentii UTB a s dokumentem ,,Seznameni s riziky
na pracovisti“ v piipad¢ dalSich osob zdrzujicich se v objektech UTB,

b) ucastnit se opakovanych Skoleni o pozarni ochrang,

C) pii vyhlaseni pozarniho poplachu fidit se pokyny velitele preventivni pozarni hlidky
nebo jejiho ¢lena, a to do doby, nez se dostavi velitel zdsahu pozarni jednotky
hasi¢ského zachranného sboru,

d) dodrzovat pokyny a ptedpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni
ochrany a ochrany Zivotniho prostiedi, zasady bezpe¢ného chovani na pracovisti a
stanovené pracovni postupy, s nimiZ byl seznamen, dodrZovat zdkaz neodborné
manipulace s pozarné bezpe¢nostnim zatizenim,

e) unik zavadnych latek nebo latek hoflavych nahlasit okamzité svému nadfizenému a
soucasn¢ v rdmci moznosti ucinit opatieni, aby se co nejdiive zabranilo rozsifeni Skody
nebo havarie,

f) pocinat si tak, aby nedochazelo ke vzniku pozaru, zejména pii pouzivani tepelnych,
elektrickych, plynovych a jinych spotiebict, pii skladovani a pouzivani hotflavych nebo
pozarn¢é nebezpeénych latek, manipulaci s nimi nebo s otevienym ohném ¢i jinym
zdrojem zapalenti,

g) plnit ptikazy a dodrzovat zakazy tykajici se pozarni ochrany na oznac¢enych mistech,

h) dodrzovat podminky nebo navody vztahujici se k pozarni bezpecnosti vyrobkii nebo
¢innosti.
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Clanek 6
Dokumentace poZarni ochrany

Dokumentaci pozarni ochrany se stanovuji podminky pozarni bezpecnosti provozovanych
¢innosti a prokazuje se plnéni nekterych povinnosti stanovenych ptfedpisy o pozarni
ochrang.

Dokumentaci pozarni ochrany tvofi:

a) dokumentace o zac¢lenéni do kategorie ¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpecim nebo
s vysokym pozarnim nebezpecim,

b) stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany,
¢) pozarni tad,

d) pozarni poplachové smérnice,

e) pozarni evakuacni plan,

f) dokumentace zdolavani pozara,

g) fad ohlasovny pozar1,

h) tematicky plan a ¢asovy rozvrh skoleni zaméstnanct a odborné ptipravy preventivnich
pozérnich hlidek a preventistli poZarni ochrany,

1) dokumentace o provedeném Skoleni zaméstnanci a odborné piipravé preventivnich
pozérnich hlidek a preventistli poZarni ochrany,

j) pozérni kniha,

K) vnitini norma tykajici se pozivani alkoholu, navykovych latek a koufeni v prostorach
objektl Univerzity Tomase Bati ve Zling.

[) vnitini norma tykajici se manipulace s tlakovymi nadobami.

Soucasti dokumentace poZarni ochrany je také dal§i dokumentace obsahujici podminky
pozarni bezpe€nosti, zpracovavana a schvalovand, popiipadé¢ vedena podle zvlastnich
predpist, naptiklad pozarné bezpecnostni feseni, bezpecnostni dokumentace, bezpe¢nostni
listy, jakoZ 1 doklady prokazujici dodrzovani technickych podminek a nadvoda vztahujicich
se k pozarni bezpecnosti vyrobkil nebo ¢innosti, rozhodnuti a stanoviska spravnich tradu
tykajici se pozarni bezpe€nosti pti provozovanych ¢innostech.

Dokumentaci pozarni ochrany schvaluje rektor.

Kontrola dokumentace pozarni ochrany se provadi v rdmci preventivni pozarni prohlidky,
a to nejméné jednou za rok nebo po kazdém pozaru anebo po kazdé zmeéné, kterd méla vliv
na jeji obsah.

Clanek 7

Lhity a zptsob provadéni pravidelnych kontrol dodrZovani predpist o pozarni ochrané
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Pravidelné kontroly dodrzovani ptredpisti o pozarni ochran¢ podle § 5 odst. 1 pism. e)
zakona o pozéarni ochrané se zabezpecuji formou preventivnich poZarnich prohlidek a
provétovanim dokladii o plnéni povinnosti stanovenych piedpisy o pozarni ochrang.

Preventivni pozarni prohlidky v objektech a zafizenich, kde jsou provozovany ¢innosti bez
zvySeného poZzarniho nebezpeti, probihaji jednou za rok.
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Preventivni pozarni prohlidky v objektech a zatizenich, kde jsou provozovany ¢innosti se
zvySenym pozarnim nebezpeCim, probihaji nejméné jednou za 6 mésici. Cinnost se
zvySenym pozarnim nebezpecim je definovana v zdkon¢ o pozarni ochrang.

Provedeni preventivni pozarni prohlidky se doklada zapisem do pozarni knihy. V piipadé
zavad na pracovisti bude proveden samostatny zapis. Tento zapis bude proveden
preventistou pozarni ochrany pro dany objekt (1. 9 odst. 5 této smérnice).

Lhiity preventivnich pozarnich prohlidek pro jednotlivé objekty jsou uvedeny v ptiloze ¢.
1 této smérnice.

Kontrolu dokumentace pozarni ochrany pro objekty provadi technik BOZP a PO. Kontrola
dokumentace pozarni ochrany je zaznamenana do pozarni knihy technikem BOZP a PO.

Clanek 8
Skoleni o poZarni ochrané

Nové nastupujici zaméstnanci absolvuji Skoleni o pozarni ochrané pifi nastupu do
zaméstnani. Doklad o absolvovani vstupniho Skoleni je ulozen u technika BOZP a PO.

Osnovy tykajici se Skoleni o pozarni ochrané jsou uvedeny v ptiloze €. 2 a ptiloze €. 3.

Pfi nastupu zaméstnance na pracoviste je jeho vedouci zaméstnanec povinen seznamit jej
se zajiSténim pozarni ochrany na konkrétnim pracovisti. Toto sezndmeni zahrnuje
seznameni s pozarni poplachovou smérnici a evakua¢nim planem pro objekt, ve kterém se
zaméstnanec zdrzuje. Tyto dokumenty jsou na kazdém objektu vetejné ptistupné.

Pravidelné skoleni v§ech zaméstnancti 0 PO probéhne vzdy na zac¢atku akademického roku
v mésici zafi. S timto Skolenim bude spojeny i cviény pozarni poplach na jednotlivych
objektech UTB.

Skoleni studenti prvnich ro¢nikii se kona v den zapisu nebo v den uréeny studijnim
oddé€lenim pfislusné fakulty. Potvrzeni o Skoleni podepsané studenty jsou uloZena na
studijnich odd¢lenich jednotlivych fakult. Dalsi Skoleni se provadi vzdy na zacatku vyuky
v kazdé laboratofi v kazdém semestru. Skoleni provadi p¥islusny vyuéujici.

Skoleni studentti doktorskych studijnich programii se kona po zépisu a zahajeni studia.
Zaznamy o skoleni zaméstnanci, vedoucich zaméstnancti, studentl doktorskych studijnich
programii a studenti, v&etné prezenéni listiny, jsou ulozeny u technika BOZP/PO. Udaje o
Skoleni jsou zadany do programu SAP technikem BOZP/PO, kde bézi lhtita pro platnost
Skoleni.

Clanek 9
Preventista poZarni ochrany

Preventista pozarni ochrany je zaméstnanec UTB povéreny technikem BOZP a PO
K plnéni nékterych ukolt v oblasti pozarni ochrany. Preventista pozarni ochrany musi
absolvovat Skoleni o pozarni ochrané v rozsahu ur¢eném Tematickym planem a casovym
rozvrhem Skoleni v poZzarni ochrané a odborné ptipravy preventivnich poZarnich hlidek a
preventisti pozarni ochrany.

Odborna ptiprava preventistli pozarni ochrany se provadi pfed zahdjenim jejich ¢innosti a
opakuje se nejméné jednou za rok.

Odbornou ptipravu preventisty pozarni ochrany na UTB provadi technik PO nebo osoba
odborné zpusobila v PO.
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Preventista pozarni ochrany provadi pravidelnou kontrolni ¢innost v objektu se zaméfenim
na:

a) dodrzovani zédkazu koufeni uvnitf budov a na vyznacenych mistech,

b) dodrzovani zdkazu manipulace s otevienym ohném,

C) zajisténi volné komunikacni cesty,

d) zajiSténi volného prichod a oznaceni unikovych cest a vychodd,

e) udrzovani volného pfistupu k vécnym prostiedkiim pozarni ochrany,

f) udrZovani volného piistupu k vyhrazenym pozarné bezpe¢nostnim zatizenim
g) vedeni pozarni knihy,

h) rozmisténi bezpecnostnich znacek a jejich Citelnost.

Preventistou pozarni ochrany jsou ustanoveni vSichni spravci objektit UTB.

Clanek 10
Preventivni poZarni hlidka

Preventivni pozarni hlidka se zfizuje v objektech, ve kterych se provozuji ¢innosti se
zvySenym pozarnim nebezpecim nebo s vysokym pozarnim nebezpecim.

Cleny preventivni pozarni hlidky jmenuje rektor na navrh dékana/feditele soudasti. Toto
jmenovani musi byt prokazatelné. Dokument o jmenovéni ¢lena preventivni pozarni hlidky
je ulozen u technika BOZP a PO.

Ukolem preventivni pozarni hlidky je dohliZzet na dodrzovani ptedpisii o pozarni ochrang
a v ptipad¢ vzniku pozaru provést nutna opatfeni k zachran¢ ohrozenych osob, ptivolat
jednotku pozarni ochrany a zlc¢astnit se likvidace pozaru.

Pokyny pro ¢innost preventivni pozarni hlidky, které obsahuji jmenny seznam clent
preventivni pozarni hlidky, stanoveni tkoll jednotlivych zaméstnancii zatazenych do
preventivni pozarni hlidky, musi byt umistény na viditelném a trvale pfistupném misté pro
vSechny osoby vyskytujici se v misté provozované ¢innosti.

Clanek 12
Zavéreéna ustanoveni

Tato smérnice rusi smérnici rektora 12/2012 Organizace zabezpeceni poZarni ochrany a
jeji prilohy.

Verze dokumentu

Datum Verze Zménéno Popis zmény

1.7.2023 01 Technik BOZP a PO | Vytvoieni dokumentu




