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Pravidla zadavani textu ucetniho pfipadu

Ucetni ptipady je nutné popsat jasné a srozumitelné.

Proto uvadéjte do textu v likvidacnim listu, o jaké potizeni materidlu nebo sluzby se jedna.

Dle charakteru ucetniho pripadu uvadét i obdobi, kterého se Ucetni pfipad tyka napfr.:

pronajem prostor/skladu/vyuku + obdobi,

pojisténi ,éeho” + obdobi,

spotreba el. energie + obdobi,

software + oznaceni software, platnost licence.

U faktur v cizim jazyce uvadét text v ¢estiné.

Pro nize uvedené pripady uvadéjte vidy tento text:

laboratorni potfeby (501300)

LP definovdni doddvky, ne pouze uvedeni ¢iselnych, pismenkovych kédi
od dodavatele

napf. LP filtr (ddle miZe ndsledovat oznaceni od dodavatele)

laboratorni material (501301)

LM definovani doddvky, ne pouze uvedeni ¢iselnych, pismenkovych
kodi od dodavatele

napf. LM pigment (dale muiZe nasledovat oznaceni od dodavatele)

laboratorni sklo (501310)

LS definovdni doddvky, ne pouze uvedeni Ciselnych, pismenkovych kédi
od dodavatele

napf. LS odmérka (dale mize nasledovat oznaceni od dodavatele)

opravy

uvadeét inventarni cislo majetku
napf. oprava ceho se tykd IM xxxxxx

konferenéni poplatek

Cislo SC KP jméno zaméstnance datum kondni misto kondni

ubytovani

Cislo SC ubytovani jméno zaméstnance datum kondni misto kondni

letenka

Cislo SC letenka jméno zaméstnance datum kondni misto konani

konference, skoleni on-line

KP jméno zaméstnance datum kondni on-line

obcerstveni, dary

dopsat ucel
napr. obcerstveni na obchodni jednani
napr. dar pro obchodni partnery




