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Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice Stanovuje zasady a postup pii zadavani a vypliovani elektronickych karet
studijnich programti, obort, specializaci a pfedméti v ¢eském i v anglickém jazyce na
Univerzit¢ Tomase Bati ve Zliné (dale jen ,,UTB*) garantem studijniho programu, oboru ¢i
specializace (dale jen ,garant SP/SO/SS“) a garantem piedmétu (dale jen ,,garant®)
do informacniho systému studijni agendy (dale jen ,IS/STAG*) ode dne ucinnosti této
smérnice. Webové odkazy z anglické verze karet v IS/STAG musi byt sméfovany na anglické
dokumenty a vyukové materialy.

Pro tcely této smérnice se déle studijni program oznacuje jako ,,SP*, studijni obor jako ,,SO*,
studijni specializace jako ,,SS*, spole¢né pak jako ,,SP/SO/SS*.

Clanek 2
Karta studijniho programu/oboru/specializace

Kartu SP/SO/SS wvypliuje zpravidla zaméstnanec studijnino oddéleni ve spolupraci
s ptislusnym garantem, v informac¢nim systému IS/STAG piistupem pies nativniho klienta.
V kart¢ Studijni programy a specializace (OP0010) se nachazi nize uvedené zalozky
a polozky:
a. Popis
I. Maska os. ¢isla — soucasti si nastavuji samostatné.

ii. Limit kreditt — vyplnit dle akreditace.

iii. Titul — vyplnit dle akreditace volbou ze seznamu.

Iv. Max. délka studia — soucasti si nastavuji samostatné délku v letech
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v. Garant programu — doplnit dle akreditace.
vi. Garant administrace — osoba, ktera mize editovat polozky skrze
webové rozhrani IS/STAG — portal.utb.cz.
vii. Stupen pfedchoziho vzdélani — doplnit dle akreditace.
viii. Kod ISCED - doplnit dle akreditace.
IX. Vykazovan do matriky — nastavit ANO u akreditovaného SP/SO.
X. Vykazovat zdr. poj. — nastavit ANO u akreditovaného SP/SO.
xi. Tisk dokumentd (modie) — nastavi jednotné administrator.
Xii. Profesni status (modie) — nevypliiovat.
Xiii. Akreditace (modie) — doplnit polozky a platnosti.
VSKP, praxe
i. VSKP — doplnit dle akreditace, piip. blizsi specifikace garanta SP/SO,
doplnit odkaz na vnitini normy.
ii. CZV — pouze v piipadé, Ze se jedna o akreditovany kurz celoZivotniho
vzdélavani.
iii. Podminky pokra¢ovani studia — doplnit odkaz na pfislusné predpisy
a normy, resp. na stranku s t€mito piedpisy.
iv. Praxe — doplnit dle akreditace, pokud je.
V. Spoluprace — doplnit dle akreditace, pokud je.
Zamg¢fteni
i. Vzdélavaci cile — doplnit dle akreditace, polozka: Cile studia ve
studijnim programu.
ii. Obsahové zaméteni — vypsat zaméteni SP/SO.
Iii. Navaznost na dalsi st. programy — vyplnit dle akreditace.
iv. Oblasti vzd€lavani — vyplnit dle akreditace.
Uchazec¢ — vyplnit dle akreditace.
Absolvent — vyplnit dle akreditace.
Specializace — vyplnit dle akreditace (pokud je SP bez specializace, vyplnit
polozku Nazev, stejné jako je nazev SP, do jednoho fadku, a proskrtnout
Specializace).
Popis — vyplnit polozky specializaci dle akreditace.
Pozadavky — vyplnit polozky specializaci dle akreditace.
Absolvent — vyplnit polozky specializaci dle akreditace.
ECTS.
i. Pozadavky pro piijeti — vybrat ze seznamu
ii. Kvalifika¢ni pozadavky — vyplnit dle akreditace
Rada st. prog. — nepovinna polozka (vyplnit ¢leny Rady studijniho programu,
resp. Oborové rady u doktorskych SP)
Partnefi — dle akreditace, pokud se to tyka

m. Plany — doplni se automaticky vytvofenim studijniho planu.

Clanek 3
Karta predmétu

Kartu pfedmétu neboli sylabus predmétu, zakladaji v IS/SSTAG opravnéné osoby s pristupem
vV nativnim klientu IS/STAG, zpravidla studijni oddéleni nebo asistent/asistentka Ustavu.
V karté Pfedméty (PMO0010) se nachazi nize uvedené zalozky a polozky.

a.

Varianty



i. Nazev, kredity a zptsob zakonceni — vyplnit dle akreditace, nutno
prifadit zkratku pracovisté — ustav, kabinet, centrum, ateliér, dle garanta
predmétu.

ii. Int. akr. — interni akreditace pfedmétu (pfedmét v ramci akreditovaného
programu nebo oboru, specializace) — pokud jsou do IS/STAG
zavadény predméty, které nejsou akreditovanymi predméty, jako je
napf. Skoleni bezpecnosti, nastavit hodnotu NE.

iii. ECTS Zobraz — nastavit ANO.
iv. ECTS Akreditace — nastavit NE.

V. VoIn¢ zap. pf. — student si mize/nemize predmét zapsat, pokud jej
nema ve svém studijnim planu.

b. Popis — zluté podbarvena pole vyplnit dle akreditace. Dale bude vyplnéno:
i. Plny nazev pfedmétu.

ii. Interni poznamka — je propojena s pozadavky na rozvrh, vypliuji
asistentky ustavi.

iii. Vyuka (modfe) — dle studijniho planu.

iv. Zkousky (modie) — dle studijniho planu, forma zakonceni
je prednastavena kombinovand, asistentky tstavll nastavi ve spolupraci
s garanty predmétl skute¢nou formu zakonceni vybérem ze seznamu.

V. Vyuluje se vjazyce (modie) — zaSkrtnout spravny jazyk vyuky
(v ptipadé anglické akreditace zaSkrtnout anglicky).

vi. Uroven pfedmétu (modie) — dle akreditace.

vii. ECTS (modie) — vybrat dle poticby, ECTS Zobraz — ANO
u akreditovanych SP/SO.

c. Cile — vypliiuje garant pies portalové rozhrani v zaloZzce Moje vyuka —
Program pfedmétu, dale viz ¢l. 4.

d. Cizojazy¢né — vyplnit anglicky nazev pfedmétu. Garant odpovida za spravny
anglicky preklad, dopliuji asistentky ustavli (vSechna slova s prvnim
pismenem velkym, vyjimkou jsou ptedlozky, spojky a ¢leny, které maji prvni
pismeno malé).

e. Ucitelé — garant je pouze jedna osoba garantujici dany ptedmét, v souladu
s piislusnou akreditaci. Pokud je v akreditaci uvedeno u vyuky daného
pfedmétu vice osob, specifikovat garanta a u ostatnich osob uvést jejich
pomérny podil na vyuce. Stejnym zptisobem uvést prednasejiciho, cviéiciho
nebo toho, kdo vede seminat.

f. Garanty vypliuje/opravuje/dopliuje studijni oddé€leni dle studijnich plant
schvalenych Radou studijnich programi. Ostatni vyucujici daného predmétu,
ktefi ~se  podileji ~vdaném = akademickém roce na  vyuce,
vypliuji/opravuji/dopliuji asistentky ustavt dle skuteéného rozvrhu aktualniho
akademického roku. Dalsi podrobnosti ke karté Ucitelé predmétu jsou uvedeny
v ¢l 6.

g. Vazba na jiné predméty — vyplnit pfiméfené¢ dle pozadavkl akreditace
a soucasti.



h. Aktivity — vyplnit pfiméfené dle pozadavki akreditace a soucasti.

Clanek 4
Karta Program predmétu

Kartu Program pfedmétu vypliiuje garant v portalovém rozhrani IS/STAG Vv zélozce
Moje vyuka — Program pfedmétu — role Vyucujici. V karté¢ Program predmétu se
nachazi nize uvedené polozky:

a. Cile (Objectives) — uvést stru¢ny souhrn cili vyuky v pfislusném piedmétu.
Garant je povinen pouzivat formulace typu: Cilem je... Zamérem je...
Smyslem je... Ugelem je... v &eské verzi a formulace typu: The subject is
aimed... The course is aimed... The aim of the course is... The purpose of the
course is... v anglické verzi.

b. Piedpoklady (Prerequisites) — fadkové vypsat Odborné znalosti a Odborné
dovednosti, které jsou piedpokladem pro =zahajeni studia piedmétu.
Ptedpoklady vypliovat i v anglickém jazyce, V polich oznacenych ,,English®.

V piipadé€, ze se v ramci Piedpokladi nevyzaduji odborné znalosti a odborné
dovednosti, ztistane polozka prazdna, nebude se vypliovat.

c. Vysledky uceni (Learning outcomes) — zalozka zahrnuje k doplnéni tii ¢asti —
kategorie:

i. Odborné znalosti (Knowledge): vyplnit minimalné pé&t polozek, které
popisi teoretické/faktické znalosti studenta, které prokazuje po
absolvovani pfedmétu. V ptipadé prakticky zaméfeného predmeétu miize
byt pocet polozek Odbornych znalosti nizsi nebo ziistane nevyplnéno.

Odborné znalosti vyplnit za pomoci aktivnich, konkrétnich sloves, ktera
specifikuji, co student po absolvovani predmétu umi ,,vyjmenovat,
definovat, popsat, vysvétlit atd.*.

Polozky vkladat jednotlivé tak, aby kazda predstavovala samostatny
fadek, nikoli aby byly seskupené v jednom fadku. Po vyplnéni dané
polozky vzdy oznacit zaskrtavaci okénko ,,Vlozit polozku do dotazniku
Evaluace ,,Vysledky uceni” (Include field in the Evaluation form
"Learning outcomes")* a zvolit tla¢itko ,,Pfidat™ (,,Add*) a ,,Ulozit"
(,,Save®). V ptipadé potieby lze jiz vepsané informace editovat, ménit
jejich poradi nebo je odstranit.

ii. Odborné dovednosti (Skills): vyplnit minimalné pét polozek, které
popisi praktické/funkéni dovednosti, které student prokazuje po
absolvovani predmétu — jak umi pouzit své znalosti v praxi. V ptipadé
teoreticky zaméfen¢ho predmétu miize byt pocet polozek Odbornych
dovednosti niZ8i nebo zlstane nevyplnéno.

Odborné dovednosti vyplnit za pomoci aktivnich, konkrétnich sloves,

kterd specifikuji, co student po absolvovani pfedmétu umi ,,navrhnout,
vytvorit, realizovat, vyftesit atd.*.



Polozky vkladat jednotlivé tak, aby kazda predstavovala samostatny
fadek, nikoli aby byly seskupené v jednom fadku. Po vyplnéni dané
polozky vzdy oznacit zaskrtavaci okénko ,,Vlozit polozku do dotazniku
Evaluace ,,Vysledky uceni (Include field in the Evaluation form
"Learning outcomes”)* a zvolit tlacitko ,,Pfidat” (,,Add*). V pfipadé
potieby lze jiz vepsané informace editovat, ménit jejich pofadi nebo je
odstranit.

Iii. Obecné zpusobilosti (Competences): nevypliovat.

,»Odborné znalosti* a ,,Odborné dovednosti* vypliovat 1 v anglickém jazyce,
Vv polich oznacenych ,,English*.

POZNAMKA: Vysledky uéeni pro piedméty kombinované formy studia musi
byt totozné s prezen¢ni formou studia ve stejné akreditaci. Vyplnéné polozky
Ize piekopirovat z jedné karty predmétu do druhé, viz pismeno | tohoto ¢lanku.

d. Hodnotici metody (Assessment methods) — vybrat z ¢iselniku hodnotici
metody pro ovéfovani Odbornych znalosti dosazenych studiem daného
predmétu.

e. Vyucovaci metody (Teaching methods) — vybrat z ¢iselniku vyucovaci metody
uzité pro ziskani Odbornych znalosti a Odbornych dovednosti.

f. Obsah, opory (Contents) — specifikovat obsah piedmétu dle akreditace —
stru¢na anotace predmeétu, témata odpovidajici vyukovym tydntim. Ptipadny
webovy odkaz (napt. na Moodle) doplnit do kolonky ,,www*.

g. Pozadavky (Requirements) — podminky ukonceni pfedmétu (zapocet, zkouska,
klasifikovany zapocet) a dal$i konkrétni informace o tom, co student musi
prokézat, aby uspésn¢ ukoncil studium daného predmétu. Garant se zavazuje
pouzivat konkrétni formulace typu: dochazka (min. % ucast ve vyuce),
samostudium, esej (pocet stran), laboratorni cviceni, pisemny test véetné min.
% nutnych pro splnéni, ustni zkouSka atd. Lze uvést i konkrétni $kalu
bodového hodnoceni. U piednaSek nelze vyZzadovat povinnou ucast, ani
% ucasti. Pozadavky na pribéh a ukonceni pfedmétli daného semestru musi
byt upravené/aktualizované¢ nejpozdéji V poslednim tydnu pted zacatkem
vyuky v daném semestru. Definované pozadavky nelze jakkoliv upravovat ¢i
ménit V prubéhu jiz probihajicitho semestru. U pifedmétd, jejichZ soucasti je
napf. senzorické zkou$eni potravin apod., uvést do poznamky: pokud je student
alergik, potraviny netestuje. Cilem je ptedejit ptipadnym zdravotnim
problémim, moznym nedorozuménim, ¢i sporim mezi studenty a vyucujicimi.

h. Literatura (Literature) — Zakladni literatura odpovida v akreditaci Povinné

literature. Dale doplnit Doporuc¢enou literaturu v minimalnim rozsahu
akreditace.

I. Obory vzdélavani (Branches of education) — kazdy predmét zaradit do oboru
vzdeélavani dle ¢iselniku.

j. Casova naro¢nost (Time demands) — vyplnit aktivity. U prezenéni
a kombinované formy studia aktivity vyplnit rozdiln¢, s ohledem na zptisob
vyuky. Casova naroc¢nost je mirou ziskanych kredita.



k. Ostatni (Other) — doplnit dle potieb. Moznost zvolit tlacitko ,,Automaticky
uznat zapocet pred zk.”“, pokud je u piedchoziho netspé$ného pokusu
0 absolvovani pfedmétu zapocet pred zkouskou splnén (hodnoceni FX).

I. Kopie (Copy) — slouzi ke kopirovani vybranych polozek z jedné karty predmétu
do karty jiného piredmétu napti¢ akademickymi roky, ale musi jit o pfedméty
jednoho garanta.

Clanek 5
Karta Garant programu

(1) Kartu Garant programu vypliuje garant SP/SO/SS v IS/STAG pfistupem pies portalové
rozhrani v zdloZzce Moje vyuka Vroli Garant studijniho programu. V kart¢ Garant

programu se nachazi nize uvedené polozky, které davaji informace o kvalifikaénim ramci
SP/SO/SS (Q-RAM).

(2) Kazda ze zalozek pro zadavani Q-RAMU je strukturovana podobné. Vzdy obsahuje tii
casti — kategorie: ,,Odborné znalosti®, ,,Odborné dovednosti®, ,,Obecné zplsobilosti®,
pficemz pro kazdou z nich je v zévislosti na nastaveni mozno zadat libovolny pocet
volnych texti v ¢eské a anglické varianté nebo vybrat z nabizené¢ho seznamu (¢iselniku)
konkrétni metodu/metody. U vSech zadanych informaci 1ze ménit potadi, ve kterém jsou
zobrazovany.

a. V zalozce Zakladni tdaje se vypliuje oblast vzdélavani (pfevazujici oblast
vzdélavani, pokud nelze vybrat vice), dale se zobrazuji informace o studijnim
programu/oboru/specializaci, které byly vyplnény v nativnim klientu IS/STAG.

b. V zalozce Ptredpoklady a Vysledky uceni se u odbornych znalosti, odbornych
dovednosti a obecnych zplisobilosti uZivatelé vyjadiuji volnym textem.

c. U Vyucovacich metod a Hodnoticich metod se vSechny tii polozky (odborné
znalosti, odborné dovednosti i obecné zpusobilosti) vybiraji z ¢iselniku.

(3) Jednotlivé polozky vkladat jako infinitivy a navazovat na piipraveny text. Napiiklad
u odbornych znalosti vysledki ucfeni SP/SO/SS: ,Po absolvovani studijniho
programu/oboru/specializace prokazuje student znalosti...“. Textové polozky vypliovat
i v anglickém jazyce, V polich oznacenych ,English“. Ulozené udaje mize uzivatel
nasledné upravovat, ménit jejich poradi, prioritu, nebo je odstranit.

a. Zakladni udaje (Basic data) — vybrat oblast vzdélavani.

b. Predpoklady (Prerequisites) — vyplnit vSechny polozky. Pfedpoklady se rozumi
odborné znalosti, dovednosti a obecné zpusobilosti ziskané pred zahdjenim studia
nezbytné pro uspesné zvladani studia — nejedna se o Vysledky uceni.

c. Vysledky uceni (Learning outcomes) vychazi z profilu absolventa podle akreditace
a z oblasti/oblasti vzdélavani. Predstavuji informaci o cilech studia pro uchazece
0 studium, studenty a zaméstnavatele. V priibéhu VS studia by méla byt evidentni
gradace vysledkt uceni, kterou lze vyjadiit slovesy vyjadiujicimi komplexné&jsi
¢innost (napf. ,,umi popsat® na nizS§i a ,vysvétlit“ na vys§i drovni), miru
samostatnosti (napf. umi zpracovat ,,pod vedenim* na nizsi vs. ,,samostatné* na
vys$$i urovni), ifku a hloubku znalosti a dovednosti, ....

Vyplnit vsechny tii zalozky:



i. Odborné znalosti (Knowledge): vyplnit minimaln¢ deset polozek, které
popisi teoretické/faktické znalosti absolventa SP/SO. Vyuzivat aktivni
a konkrétni slovesa, ktera specifikuji, co absolvent po absolvovani SP/SO
umi, napf. ,,vyjmenovat, definovat, popsat, vysvétlit atd.“. Nepouzivat
prilis§ obecnad slovesa nepouzitelnd pro piimé zadani studentim: ,,zna,
rozumi, orientuje se, ma povédomi, dokaze, je schopen, atd.*.

Polozky vkladat jednotlivé tak, aby kazda predstavovala samostatny fadek,
nikoli aby byly seskupené v jednom tadku. Po vyplnéni dané polozky vzdy
oznacit zaSkrtavaci okénko ,,Vlozit polozku do dotazniku Evaluace
,Vysledky uceni (Include field in the Evaluation form "Learning
outcomes")“ a zvolit tlacitko ,,Pridat* (,,Add*), na zavér ,,Ulozit” (,,Save®).
V piipad¢€ potieby lze jiz vepsané informace editovat, ménit jejich potadi
nebo je odstranit.

ii. Odborné dovednosti (Skills): vyplnit minimalné deset polozek, které popisi
praktické/funk¢éni dovednosti absolventa SP/SO, tj. jak umi vyuzit své
znalosti v praxi. Vyuzivat aktivni, konkrétni slovesa, ktera specifikuji, O
absolvent po absolvovani SP/SO umi ,,navrhnout, vytvofit, realizovat,
vyresit atd.”.

Polozky vkladat jednotlivé tak, aby kazda predstavovala samostatny fadek,
nikoli aby byly seskupené v jednom tadku. Po vyplnéni dané polozky vzdy
oznacit zaSkrtavaci okénko ,,Vlozit polozku do dotazniku Evaluace
,Vysledky uceni (Include field in the Evaluation form "Learning
outcomes") a zvolit tla¢itko ,,Pridat* (,,Add*), na zavér ,,Ulozit* (,,Save®).
V piipad¢€ potieby lze jiz vepsané informace editovat, ménit jejich potradi
nebo je odstranit.

iii. Obecné zpisobilosti (Competences): vyplnit minimalné pét polozek, které
mimo jiné zohlednuji vystupni jazykové kompetence studenta. Polozky
vkladat jednotlivé tak, aby kazda ptredstavovala samostatny fadek, nikoli
aby byly seskupené v jednom tadku. Po vyplnéni dané polozky vzdy
oznacit zaSkrtdvaci okénko ,,Vlozit polozku do dotazniku Evaluace
,»Vysledky uceni“ (Include Field in the Evaluation form "Learning
Outcomes™) a zvolit tlacitko ,,Pfidat“ (Add“) a ,Ulozit* (,,Save®).
V piipadé€ potieby lze jiZ vepsané informace editovat, ménit jejich potadi
nebo je odstranit.

Polozky vyplnovat i v anglickém jazyce, v polich oznacenych ,,English®,

POZNAMKA: Vysledky u¢eni u kombinované formy SP/SO/SS musi byt totozné
s prezen¢ni formou studia stejné akreditace. Vyplnéné polozky lze ptekopirovat
Z jedné karty pfedmétu do druhé, viz pismeno f tohoto ¢lanku.

Vyucovaci metody (Teaching methods) — vybrat polozky z ¢iselniku.
Hodnotici metody (Assessment methods) — vybrat polozky z ¢iselniku.

Kopie (Copy) — slouzi ke kopirovani vybranych polozek z jedné karty predmétu do
karty jiného pfedmétu napii¢ akademickymi roky, ale musi jit o pfedméty jednoho
garanta.



(1) Karta Ucitelé predmétt slouzi uzivatelim s rolemi Katedra a Tajemnik fakulty ke spravé
vyucujicich u predméta. Je pristupnad v zdlozce Moje vyuka. Vedouci ustavli nebo jimi
uréeni zaméstnanci zodpovidaji za spravné vyplnéni Karty Ucitelé pfedmétt ve spolupraci

Clanek 6

Karta Uditelé predmétu

s garanty SP/SO/SS, specializaci a pfedmétu.

(2) Odkaz na jméno vyucujiciho umoznuje o tomto vyucujicim ziskat dalsi informace. Je
zobrazeno bud’ Cernou, nebo Cervenou barvou. Cervend barva naznacuje, ze je s danym
vyucujicim u pfedmétu néco v neporddku. Napiiklad vyucujici neni zapsan zéaroven

U pfedmétu a u rozvrhové akce. Vysvétlivky jsou umistény v dolni ¢asti stranky.

(3) Zaskrtnuté policko oznacuje, Ze je vyucujici garantem piedmétu. V této karté neni mozné
garanty predmétu upravovat. K tomuto ucelu slouzi formulai Predméty PMO0010 v nativni
aplikaci IS/STAG.

(4) U vyucujicich je mozno upravovat data pouze pro aktualni a budouci akademicky rok.

Zpétné je mozno data pouze prohlizet.

Garanti studijnich programt, studijnich obord, studijnich specializaci a garanti piedméti jsou
povinni karty vypliovat dle této smérnice, Vv ¢eském i v anglickém jazyce, a pribézné je

Clanek 7

Zavérecné ustanoveni

udrzovat v aktudlnim stavu v obou jazykovych verzich.

Tato smérnice nahrazuje Smérnici rektora ¢. 15/2022.

Verze dokumentu

Datum

Verze
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8. 11. 2023
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