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fvjlének 1
Ucel upravy

(1) Timto dodatkem se doplituje smérnice kvestora ¢. 14/2018 Nahrady cestovnich vydaja
hrazené zaméstnanciim dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni.

(2) V dasti treti Povoleni pracovni cesty, ¢lanku 4 Povinnosti zaméstnance, odstavei 2,
pismeno b) se rusi povinnost piedloZzit prikkaz o zdokonalovani odborné zptlisobilosti
fidici (tzv. referentské zkousky) a odstavec nové zni:

b) pokud se zaméstnanec se zaméstnavatelem dohodne na zpiisobu dopravy viastnim
vozidlem, a to i vilastnim vozidlem za nahradu jizdného viakem nebo autobusem, je
povinen pred zapocetim pracovni cesty predlozZit kopii technického prikazu a kopii
havarijniho pojisteni vozidla (v pripadé zahranicni pracovni cesty havarijni pojisténi
vozidla platné i pro zahranici).

(3) V casti ctvrté Nahrady pii pracovni cesté, ¢lanku 7 Néhrady prokazanych jizdnich
vydaji — automobil vlastni se rusi odstavec 5 (upravujici thradu silni¢ni dan¢).

(4) V casti ¢tvrté Nahrady pfi pracovni cesté se upravuje nazev ¢lanku 9, ktery noveé zni
Nahrada zvySenych stravovacich vydaji - tuzemské, obecna ustanoveni.

(5) V casti ¢tvrté Nahrady pii pracovni cesté, ¢lanku 9 Néahrada zvySenych stravovacich
vydajl — tuzemské, obecna ustanoveni se nove doplituje odstavec 7, ktery zni:

(7) Daiiové uznatelnymi naklady jsou prokazané ndaklady zaméstnavatele na zajisténi
bezplatného stravovani (tzn. jidla véetné napojit a souvisejiciho servisu) zaméstnanci
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PFi pracovni cesté anebo mimo pravidelné pracovisté. Toto stravovini ma charakter
snidané, obéda anebo veceie bez ohledu na formu, jakou je stravovani zajisténo (napi.
servirované menu, balicky na cestu, volné pristupny bufet), pokud oprdavnénost vyse
uplatiiovaného daiiového ndkladu je prokazatelna a je priméiend s ohledem na
okolnosti pracovni cesty.

(6) V casti Sesté Spolecnd a zavérecna ustanoveni se upravuje odstavec 1, ktery nove zni:

(1) V pripadeé uzavieni dohody se zaméstnancem o uhradé nahrad z pracovnich cest na
bézny ucet je vyse nahrad odeslana na bézny ucet zaméstnance evidovany pro uhradu
mzdy do 5 pracovnich dnii ode dne vyuctovani tuzemské pracovni cesty v informacnim
systému SAP.

(7) V casti Sesté Spolecnd a zavérecna ustanoveni se dopliiuje odstavec 3, ktery noveé zni:

(3) Pri uhradeé nakladu spojenych s tuzemskou pracovni cestou, které nejsou doloZeny
doklady (napr. doklad o uhradé konferencniho poplatku), které dokumentuji ucel a
obsah pracovni cesty, je zaméstnanec povinen vypracovat strucnou cestovni zpravu a
prilozit kvyuctovani. U zahranicni pracovni cesty je zaméstnanec vidy povinen
vypracovat strucnou cestovni zpravu a prilozZit ji k vyuctovani. Jako zpravu z pracovni
cesty Ize pouzit Formulair hodnotici zpravy z mobility, ktery se vytiskne a priloZi
k vyuctovani pracovni cesty.

(8) Ostatni ustanoveni smérnice kvestora ¢. SK/14/2018 zlstavaji beze zmény.

Verze dokumentu

Datum Verze Zménéno Popis zmény

24.9.2018 01 Kvestor Vytvoreni dokumentu

27.11.2023 02 Kvestorka Dodatek ¢. 1




