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ZAKLADNI USTANOVENI
Clanek 1

Ulel uipravy

(1) Tento pokyn stanovuje rezimy, které budou pouzity pro realizaci vefejnych zakazek na
dodavky a sluzby dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen
»LZNVZ*), na Univerzit¢ Tomase Bati ve Zlin¢ (dale jen ,,UTB*) a aktudlné platné a
uc¢inné smeérnice kvestora o zadavani vetejnych zakazek.

(2) Tento pokyn je vydavan na zakladé ¢lanku 3, bod (8) casti prvni aktudlni smérnice
kvestora k zadavani vetejnych zakazek.

Clanek 2
Vymezeni pojmi

(1) Rezim vetejné zakazky (dale jen ,reZim VZ* nebo samostatné ,,VZ*) - postup pro
realizaci vetfejné zakazky na pozadované dodavky nebo sluzby. V tomto pokynu se
rozliSuji nasledujici rezimy VZ:

a) Nadlimitni rezim (,,NL*).

b) Podlimitni rezim (,,PL%).

¢) Zjednodusené podlimitni fizeni (,ZPR*).
d) Zakazka malého rozsahu (,,VZMR).

e) Dynamicky nakupni systém (,,DNS*).

(2) Zakon - zékon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni.
(3) Kategorie — dodavka nebo sluzba uvedena v Tabulce rezimt vetejnych zakéazek.
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(4) Zadatel - osoba, ktera planuje v nékteré kategorii uvedené v tomto pokynu realizovat
vetejnou zakazku.

(5) Smérnice — aktudlné platna a €¢innd smérnice kvestora o zadavani vetejnych zakazek.

(6) Pokyn — aktudlné platny a u¢inny pokyn kvestora o zadavani vetejnych zakdzek
malého rozsahu.

(7) Pokyn k SW — aktualn¢ platny a ucinny pokyn kvestora k potizovani software.

Clanek 3
Postupy a omezeni pri realizaci vefejnych zakazek

(1) Jednotlivé rezimy VZ vychézeji z idaji Gcetnictvi UTB za rok 2023 s piihlédnutim
k realizovanym a pfipravovanym projektim financovanym z prostfedka EU.

(2) V ptipadé, Ze se v pritbé¢hu roku objevi v kterékoliv kategorii pozadavky, které by
svou realizaci zpusobily pfekroCeni stanovenych rezimi, nebudou tyto pozadavky
realizovany v daném roce s ohledem na zdkonnd ustanoveni, pokud Zadatel neprokaze
objektivni nepredvidatelnost svého pozadavku, pfi¢emz konecné rozhodnuti zde
prislusi kvestorovi UTB. Vznikne-li takovy pozadavek na zakladé¢ dodatecné
pridélenych finan¢nich prostiedkid poskytovatelem dotace/prispévku, bude takovy
pozadavek posuzovan samostatné a nebude scitdn s jinymi obdobnymi plnénimi
v pfislusném kalenddinim roce. Toto plati pouze za ptedpokladu, Ze o tyto prostredky
nebylo tadné pozaddno, pifipadné Ze nebylo divodné ocekdvano jejich piidéleni
v prub¢hu piislusného kalendarniho roku.

(3) Pokud Zadatel pfi realizaci vefejné zakazky pouzije odlisny rezim nebo odliny zplisob
feSeni, odpovidé za takové jednani v plném rozsahu. Toto se neuplatni v ptipadé, kdy
je odlisny rezim nebo odlisny zplsob piisnéjsi, nez jaky je uvedeny v tabulce uvedené
v tomto ¢lanku.

(4) Zadatel miize vzdy pouzit piisngjsi postup dle Zakona nebo Smérnice, tedy napf. pii
poZzadavku v objemu, ktery lze realizovat poptavkovym fizenim, miize pozadovat
realizaci ve form¢ zakazky malého rozsahu.

(5) Za odavodnéni objektivni nepfedvidatelnosti nebo neocekdvanosti pozadavku dle
bodu 2 tohoto ¢lanku odpovida Zadatel.

(6) Pozadavky na nakup telefoni Apple podléhaji pisemnému schvéleni kvestora.

Tabulka rezimi verejnych zakazek:

Komodita Rezim VZ | Zpusob reseni pozadavkii
Dodavky
VZ s vy — k vybéru dat jektortt bud
AV technika - dataprojektory VZMR vs; V?’ZVOU, vyber calaprojeidiom budou
soucasti vyzvany v IPOS.
AV technika - specialni
(filmové kamery, reZie, stfizny, NL Zadani pozadavku do IPOS.

postprodukce, celky)




Vnitrni normy Univerzity Tomase Bati ve Zline

AV technika - drobna (bézné
fotoaparaty, kamery apod.)

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakdzky malého rozsahu.

tonery, cartridge

DNS
ID 691

VZ svyzvou —  Podrobnosti a postup dle
pokynu kvestora €. 7/2022 o potizovani dodavek
v dynamickych nakupnich systémech na UTB.

reprografickd zatizeni (tiskarny,
multifunkce)

NL

Prondjem - VZ s vyzvou — k vybéru tiskaren a
multifunkci budou soucasti vyzvany v IPOS.

3D tiskarny

PL

Zadani pozadavku do IPOS.

telefonni pfistroje

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K¢ bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakazky malého rozsahu — zajistuje TPO.

nabytek a zidle

DNS
ID 960

Zadani pozadavku do IPOS. Podrobnosti a
postup dle pokynu kvestora ¢ 7/2022 o
pofizovani dodavek v dynamickych ndkupnich
systémech na UTB.

pradlo (utérky, povlecenti,
ubrusy, zaclony atd.)

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé

zakdzky malého rozsahu.

nadobi

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakazky malého rozsahu.

Cistici prostredky

VZMR

Objednavani pies IPOS ID 2194.

Nenalezené produkty v zavislosti na objemu
pozadavku dle Pokynu, tedy do 500 tis. K¢ bez
DPH poptavkovym fizenim, nad 500 tis. K¢ bez
DPH ve form¢ zakazky malého rozsahu.

kancelafské potteby

VZMR

Objednéavani pies [POS ID 2080 — dle Ramcové
dohody (papir, obalky, Sanony, preSpanové
slozky, euroobaly apod.)

ostatni kanceléaiské potieby
nedefinované v seznamu KP z
ramcové smlouvy ID 2080

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakéazky malého rozsahu.

specialni grafické papiry

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakdzky malého rozsahu.
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VZ svyzvou nebo individudlné¢ zadany

propagacni predméty DNS pozadavek - Podrobnosti a postup dle pokynu
ID 692 kvestora ¢. 7/2022 o potizovani dodavek
v dynamickych nakupnich systémech na UTB.
V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
, . tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
reklamni textil VZMR fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakdzky malého rozsahu.
osobni automobily VZMR Zadani pozadavku do IPOS.
nakladni / uzitkové automobily VZMR Zadani pozadavku do IPOS.
ostatni pristroje, stroje a
zarizeni:
bila technika (lednicky, pracky, V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
susicky, varné konvice, tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
mikrovinné trouby, zehlicky VEMR izenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
atd.) - pfedevsim poZadavky zakazky malého rozsahu.
KMZ

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
naradi (brusky, vrtacka, sada VZMR tedy do 500 tis. K¢ bez DPH poptavkovym
naradi atd.) fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé

zakéazky malého rozsahu.

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
stavebni material (pokud neni VZMR tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
soucdsti stavebnich praci) fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé

zakazky malého rozsahu.

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
instalatérsky a zdmecnicky tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym

. VZMR e . y )
material fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakazky malého rozsahu.

Zadani pozadavku do IPOS. Podrobnosti a
chemikalie DNS pogtup ’d’le po’kynu kvest01.ra ’é. 7/,2022’ 0

ID 1201 pofizovani dodavek v dynamickych nékupnich
systémech na UTB.

V zévislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
laboratorni sklo (bez ohledu na VZMR tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
material — sklo, PP apod.) fizenim, nad 500 tis. K& bez DPH ve formé

zakazky malého rozsahu.

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
laboratorni material (mimo VZMR tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym

chemikalie)

fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakéazky malého rozsahu.
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laboratorni potfeby (mimo

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym

lozky zaf ¢ v DNS ID VZMR
bo Ozky mafdzene ¥ fizenim, nad 500 tis. K& bez DPH ve formé
690) , .
zakdzky malého rozsahu.
Zadani pozadavku do IPOS. Podrobnosti a
laboratorni piistroje a métici DNS postup dle pokynu kvestora ¢&. 7/2022 o
technika ID 690 pofizovani dodavek v dynamickych nakupnich
systémech na UTB.
V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
bni och . tredk VZMR
OSODNI oChiranne prostrediy fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakazky malého rozsahu.
V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
. ) tedy do 500 tis. K¢ bez DPH poptavkovym
dravotnicky material VZMR
Z(ravotnicky matetia fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakéazky malého rozsahu.
V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
) ) tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
dravotnické pfist VZMR
ZAravotmeke prstroye fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve forme¢
zakdzky malého rozsahu.
V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
) tedy do 500 tis. K¢ bez DPH poptavkovym
dravotnické model VZMR .
ZATAVOTTICRs modely fizenim, nad 500 tis. K& bez DPH ve formé
zakazky malého rozsahu.
ypocetni technika (PC,
ZZ?:I::O? erflorrlllit(a)lr( tablet VZ svyzvou nebo individudlné zadany
atd.) v v 4 DNS pozadavek do IPOS - Podrobnosti a postup dle
e , . .. ID 675 pokynu kvestora ¢. 7/2022 o potfizovani dodavek
periferie PC (klavesnice, mysi, v dynamickych nakupnich systémech na UTB
externi disky, flashky atd.) i y P y '
Pfes VZ — zadat pozadavek do IPOS (zada CVT
servery - fesi centraln¢ CVT VZMR/PL/NL res , zoa av pooza ave:, ,O (zada
dle vysledk sbért ze soucasti).
Postup je vymezen v pokynu kvestora k
software pokyn k SW o ) o, .
Potizovani softwaru a jeho Ptiloze €. 1
Sluzby
V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
k It denstvi VZMR )
onzuace, poradensivi fizenim, nad 500 tis. K& bez DPH ve formé
zakéazky malého rozsahu.
prévni shuzby VZMR VZMR, pokud nepatii do obecné vyjimky §29

pism. k, ZZVZ
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auditorské sluzby a sluzby
danového poradenstvi

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakdzky malého rozsahu.

opravy a servis - pristroje

Pokud neni feSeno ptislusnou kupni smlouvou,
je tteba pozadat o specifické posouzeni postupu
dle ¢asti 3, ¢l. 7 Pokynu.

opravy a servis v piipad¢
havarie

Postupuje se v souladu s ¢asti 3, ¢l. 5 Pokynu.

opakované dlouhodobé revize
ruznych zatizeni

VZMR / ZPR
/ PL

Ptes VZ — zadat pozadavek do IPOS.

grafické sluzby

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K¢ bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé

zakéazky malého rozsahu.

¢iSténi, prani, dezinfekce

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K¢ bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé

zakdzky malého rozsahu.

organizace vystav a veletrht

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakazky malého rozsahu.

prekladatelské sluzby

VZMR

V zavislosti na objemu poZadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakazky malého rozsahu.

sluzby korektur

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakazky malého rozsahu.

tiskové sluzby, kopirovaci
sluzby

VZMR

V zavislosti na objemu poZadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakazky malého rozsahu.

autobusova doprava apod.

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakazky malého rozsahu.

zajisténi sluzeb autodopravy a

VZMR

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
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stéhovani tuzemské tedy do 500 tis. K¢ bez DPH poptavkovym
fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé
zakazky malého rozsahu.

V zavislosti na objemu pozadavku dle Pokynu,
zajisténi sluzeb autodopravy a VZMR tedy do 500 tis. K& bez DPH poptavkovym
st€hovani do zahranici fizenim, nad 500 tis. K¢ bez DPH ve formé

zakdzky malého rozsahu.

Dodavky a sluzby, které jsou pro rok 2024 jiz vysoutéZeny (je zndm dodavatel) jsou uvedeny
v Priloze ¢. 1.

Verze dokumentu
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