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) Clanek 1
Ucel apravy

(1) Smérnice upravuje na Univerzit¢ TomaSe Bati ve Zling (dale jen ,,UTB") zdkladni
administrativni postupy od pfipravy aZ po realizaci projektové Zadosti do Opera¢niho
programu Podnikdni a inovace pro konkurenceschopnost (dile jen ,,OP PIK*),
predev¥im pak ustanovuje povinnosti a odpové&dnost za dil¢i ukony v rdmci pfipravy
téchto projekti na UTB.

(2) Smérnice se vztahuje na projekty, v nichz UTB vystupuje jako pifjemce dotace nebo
jako partner.

Clanek 2
Zakladni ustanoveni

(1) Operaéni program Podnikéni a inovace pro konkurenceschopnost (OP PIK) je
programem v gesci Ministerstva primyslu a obchodu (dédle jen ,MPO® nebo
poskytovatel dotace“ nebo ,,RO%), v jeho¥ ramci je moZné v programovém obdobi
2014 - 2020 &erpat finanéni prostfedky ze strukturdlnich fondi EU. Globélnim cilem
je zvygit do konce programového obdobi konkurenceschopnost Seské ekonomiky.

(2) Poskytovéani podpory projektim financovanym z OP PIK upravuji zejména nésledujici
dokumenty:

- Opera&ni program Podnikani a inovace pro konkurenceschopnost,

- Pravidla pro #adatele a pfijemce — obecna &4st, zvlastni ¢ast (dale jen ,,Pravidla pro
Zadatele®),

- vyzva pro pfislusnou prioritni osu a specificky cil vyhldSenou MPO,
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- dal3i dokumenty vydévané MPO v souvislosti s implementaci a realizacf projektl
OP PIK.

Clének 3
Spolufinancovani UTB

(1) Mira spolufinancovani nezbytnd pro realizaci projektu bude vzdy deklarovana
v podminkéch vyhlaSeni konkrétni vyzvy.

(2) Spolutidast bude hrazena z prostfedkd té soucasti, v jejichZ prospéch se plislusny
projekt realizuje.

(3) Spolutidast u strategickych projektii bude hrazena z celouniverzitnich prostfedki.

Clének 4
Rezim poskytované podpory

(1) Podpora miiZze byt poskytovana v nasledujicich reZimech:

o De minimis dle Nafizeni komise (EU) ¢ 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o
pouziti ddnkit 107 a 108 Smlouvy o fungovdni EU na podporu de minimis.
Vzhledem ke své limitované vysi 200 tis. EUR pro jeden podnik v triletém
obdobi nemé dopad na hospodatskou soutéZ, ani neovliviiuje obchod mezi
&lenskymi staty Evropské unie, a proto neni pfi dodrZeni viech ustanoveni danych
prislusnym naffzenim EK povaZovana za vefejnou podporu.

e GBER dle Naiizeni Komise (EU) ¢. 651/2014 ze dne 17. Cervna 2014, kterym se
v souladu s éldnky 107 a 108 Smlouvy o ES prohlasuji urdité kategorie podpory za
slucitelné s vnitinim trhem — obecné nafizeni o blokovych vyjimkdch.

o Rémec dle Sdéleni Komise Ramec pro stdini podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci
(2014/C 198/01).

Clanek 5
Zasady pro pFipravu Zadosti o podporu

(1) Piedpokladem zahdjeni &innosti na piipravé projektové Zadosti je schvileni anotace
projektu rektorem.

(2) Piprava projektu je soubor &innosti zahrnujici rozpracovani nameétu projektu
z hlediska v&cného, &asového a finanéniho a zpracovani ndmétu do podoby projektové
Zadosti.

(3) Projekt musi byt piipravovan v souladu s pokyny poskytovatele dotace, kieré jsou
upraveny:

o Pravidly pro Zadatele a pfijemce — obecna &4st, zvIa3tni &ast,
e vyzvou pro danou prioritni osu a specificky cil podpory,

o daldimi prib&Zng vydavanymi pokyny a metodikami poskytovatele dotace
ve vztahu k projektim OP PIK,

o vnitinimi normami UTB, zejména Mzdovym piedpisem UTB ve Zling.
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(4) Dalsi zdsady pro zpracovan{ Z&dosti o podporu:

o vzdy je dileZité pozorn& prostudovat pravidla financovéani platna pro konkrétni
vyzvu k predkladani projektii a témto pravidlim rozpoget uzplisobit,

o pii sestavovani harmonogramu realizace projektu pocitat s Easovou rezervou na
vetejné zakéazky,

e rozpodet musi byt pfim&feny ciliim a aktivitim projektu,

o pedlivé prostudovat pravidla pro zpiisobilé a nezpiisobilé vydaje,

e vytvofit rezervu na spolutast soudasti a nepfedvidané vydaje

(5) Zadost o podporu se podava prostfednictvim elektronické aplikace IS KP14+
zpravidla ve dvou fazich:

o PredbdZna #4dost (I. Stupeil) — po jejim pfedloZeni agentura Czechlnvest provede
jeji kontrolu a Zadateli potvrdi, zda splituje podminky piijatelnosti.

e Plna zadost o podporu (II. Stuperi).

Clanek 6
Komunikace v IS KP14+

(1) Za tgelem GspE3né realizace projektu byl sestaven monitorovaci systém MS2014+, ve
kterém probihd naprostd vétSina komunikace mezi Zadatelem a RO (napt. dotazy
k textu vyzvy, vraceni Zadosti o podporu k doplnéni, Zadosti o pfezkum rozhodnuti,
negociace).

(2) Pojem IS KP14+ oznaduje pouze &ast monitorovaciho systému, do které vstupuje
Zadatel.

(3) Jednou z hlavnich komunikaénich forem RO s Zadatelem je vyuziti Internich depei.
Detailni popis prace s funkcionalitou DepeSe je popsin v uZivatelské pfirucce IS
KP14+.

(4) Zadost o podporu v IS KP14+ bude zaloZena na tirovni Rektoritu. Hlavni spravce
projektu (rektor nebo jim povéfend osoba) udgli piistupova prava k projektu fediteli a
projektovému tymu, tzn. uréi funkei editora, étendfe, signatafe.

o Editor - spravce projektu s kompetenci editor miiZe editovat Zadost o podporu
pied jejim poddnim na fidici orgdn a v ramci zménového fizeni, dale
administrovat projekt po podpisu pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory.

o Ctenai - Spravce projektu s kompetenci &tenai miZe nahliZet na Zadost o
podporu a data projektu ve viech fazich projektového cyklu.

e Signata - Spravce projektu s ulohou signatdf (rektor) md pravomoc
elektronicky podepisovat dokumenty projektu (véetn€ Zadosti o podporu) v
celém jeho Zivotnim cyklu.

(5) Pro piistup do portdlu IS KP14+ je nutné provést registraci nového uZivatele pies
tlagitko ,,Registrace* na tivodni strance.

(6) Odpovédnost za dodrZeni termint odesildni dokument mé v rdmci projektu Fesitel,
pfipadné jim povéfena osoba.
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Clének 7
Slozeni realizaéniho tymu

(1) Vzhledem k riiznorodosti v§zev OP PIK a nezpiisobilosti vydaji na administrativni
tym, neni definovano povinné sloZeni realizaniho tymu.

(2) Reditel projektu je povinen navrhnout osoby, které zajisti odborné a administrativni
feSeni projektu, stanovit piedpokladany rozsah jejich Einnosti (Gvazek) a formu
pracovné-pravniho vztahu. P sestavovani tymu je nutné vychdzet zejména
z pfedpokladané naro&nosti fizeni a realizace projektu po strance obsahové a finanéni.

(3) Na zajisténi centralni administrace projektu (realizuji spoletné servisni jednotky) se
mohou podilet tyto pozice:

manazer/administrator projektu

tcetni

mzdova Gcetni

odborny pracovnik - personalni

e odborny pracovnik - vefejné zakazky (u projekti, které predpokladaji vétsf rozsah
vefejnych zakazek)

(4) Osobni naklady pracovniki, kiefi se piimo podileji na realizaci projektu lze uplatnit
jako zphsobilé vydaje projektu pouze v pfipadé, Ze dand osoba je v pracovné-pravnim
vztahu k UTB, ve kterém je vymezen rozsah prace na projektu. Do zpusobilych vydaji
nelze zahrnout ndklady na administrativni pracovniky. Za podminek stanovenych
zékonikem price je moZno vramci projektu uspoiadat pracovné-pravni vztah
zamdstnancii podilejicich se na projektu predeviim dodatkem k pracovni smlouve,
v nezbytn€ nutnych a odiivodnénych piipadech pak dohodou o provedeni place (DPP)
a dohodou o pracovni &innosti (DPC).

(5) Pracovn&-pravni vztah (Dodatek k pracovni smlouvé, DPP, DPC) je formalné upraven
dle aktudlniho tiskopisu UTB, ktery spliiuje zdkonné i interni podminky a dle platné
Smérnice kvestora ,,Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér - pravidla a
stanoveni odpov&dnosti“. Sougésti smlouvy/dohody musi byt rovné€Z piiloha popisu
préce, povinnosti a odpovédnosti v rdmei projektu.

(6) Jsou-li soudasti navrhu osoby, které nejsou v pracovnim poméru k UTB, je povinnosti
feSitele projednat s osobou opravnénou jednat v pracovné pravnich vztazich na
piislusné soutasti (rektor, kvestor, dekan, feditel soudasti) finanéni pokryti osobnich
néklad i kdyZ jsou v ramci projektu.

(7) Pied podpisem pracovni smlouvy musi byt ndvrh odsouhlasen persondlnim odborem,
v piipad& DPP nebo DPC mzdovou tiétarnon, a to z divodu vyse celkového pracovniho
tivazku doty&ného pracovnika k UTB, ktery nesmi byt vy33i neZ 1,2 ze vSech druhii
¢innosti.

(8) V piipadg, Ze jakékoliv osoba pracujici na projektu hodld ukoncit pracovné-pravni
vztah s UTB pfed ukonéenim projektu, je povinna o tomto neprodlené informovat
feditele a kdatu ukondeni <&innosti pfedat veSkerou dokumentaci souvisejici
s projektem k evidenci. Pokud mé tato osoba nevyporadané zavazky a neuskutednéné
povinnosti v ramei projektu ve vztahu k poskytovateli dotace, je povinna se souhlasem
fesitele pisemné delegovat pravomoci svému nastupci.
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Clanek 8
Proces schvalovéni ZAdosti o podporu na iirovni UTB

(1) Resitel projektu je povinen pfipravit detailni rozpo€et na celou dobu trvéani projektu, a
to s ohledem na pfedpokladané aktivity, lidské zdroje a hmotné zabezpe€eni projektu.
Veskeré naklady projektu musi respektovat kritérium hospodérnosti, efektivnosti a
uéelnosti.

(2) Kone¢nou verzi finalizované projektové Zadosti véetné identifikace pifpadnych
nezpusobilych vydaji pfedava fegitel nejdiive ke schvéleni na trovni organizaéni
jednotky.

(3) Konetnou verzi rozpottu schvaluje: na fakulté tajemnik fakulty, na soutasti
nefakultniho typu ekonom souddsti, ve vyzkumném centru ekonom (dale pro
zjednodugeni jen ,tajemnik/ekonom OJ“), a to pisemnou formou a soucasné s tim
stanovi finanéni zdroje na dokryti spoluidasti a piipadnych nezplisobilych vydaji
projektu.

(4) Koneénou verzi projektové Zadosti schvaluje: deékan/feditel OJ. Poté fesitel predloZi
projektovou Zadost v&etnd rozpoétu ke schvaleni kvestorovi.

(5) Projektovou Zadost je opravnén za UTB elektronicky podepsat rektor, ktery tak ugdini
pouze na zaklad® piechoziho pisemného odsouhlaseni projektové Zadosti
dekanem/ffeditele OJ, tajemnikem/ekonomem OJ a kvestorem. Projektova Zadost
s podepsanym formulaiem ,Cestné prohlageni a pov&feni rektora pro feSitele
projektu® dle sm&rnice rektora SR 23/2011 ,,Odpovédnost pfikazce operace véetné
fesitele projekta® bude predloZena rektorovi k podpisu v dostate¢ném pfedstihu pred
ukonéenim terminu vyzvy, nejméné viak 7 pracovnich dni.

(6) Evidence rektorem podepsanych projektovych Zddosti v€etné formulait ,Cestné
prohlageni a povéfeni rektora pro feitele projektu“ bude vedena na Oddéleni
strategického rozvoje.

(7) Graficky pribéh piipravy projektu a informa¢ni povinnost v ramci OP PIK:
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Clének 9
Rozpodet projektu

(1) Clen&ni rozpo&tu projektu musi odpovidat i&etnimu zachyceni realizovanych vydaj
v uéetni evidenci UTB.

(2) Zptsobilé vydaje musi spliiovat obecné principy zplsobilosti vydajii z hlediska
vécného, pfiméFenosti, asu, umisténi a Géelu. Zphsobily vydaj musi byt prokazatelny,
doloZitelny a vykazan sjednoznadnym identifikdtorem a vynaloZen v souladu se
zésadami hospodarnosti, Ggelnosti a efektivnosti. Pravidla zplsobilosti vydaji —
zv143tni &4st pro jednotlivé programy & vyzvy mohou stanovit podrobngjsi upravu ve
vztahu k jednotlivym polozkam zplisobilych vydajt.

(3) Zpiisobilé vydaje mohou vznikat nejdiive dnem, kdy byla podana Piedb&znd Zadost
nebo Plna Zadost v pripadé jednostupiiového podéni Zadosti.

ZPUSOBILE VYDAJE

Clanek 10
Pozemek

(1) Zpusobilym vydajem je:
e Kupni cena pozemku max. do vy3e stanoveni posudkem soudnim znalcem.,

(2) Tato vydajova poloZka nesmi pfesdhnout 10 % z celkovych skuteénych zpiisobilych
vydaji. Zplsobily je vydaj do vySe stanové znaleckym posudkem.

(3) Dokladovéni zptisobilosti:
o Kupni smlouva

o Vypis z katasiru nemovitosti
o Posudek soudniho znalce k cené

Clanek 11
Stavebni price

(1) Zptsobilym vydajem je:

e Pofizovaci cena staveb, nové vystavby.

(2) Dokladovani zptsobilosti:

o Stavebni povoleni
Stavebni denik
Kolaudacni souhlas
Faktura

Smlouva o dilo

Preddvaci protokol stavby
Inventarni karta majetku
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Clanek 12
Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

(1) Zptsobilym vydajem je:

o Pofizovaci cena majetku

(2) Dokladovani zptisobilosti:
Dodacti list

Faktura

Preddvaci protokol
Inventdrni karta majetku

Clének 13
Mzdy a pojistné

(1) Zptsobilymi vydaji jsou:
o Osobni naklady pracovnikd, ktefi se pfimo podileji na realizaci projektu a jen za
dobu, kdy pracuji na projektu
(2) Dokladovani zpuisobilosti:

o Mzdovd tabulka s prohldsenim o 1thradé

Clanek 14
Sluzby

(1) Zptsobilymi vydaji jsou:
e Naklady na sluZby nezbytné pro realizaci projektu po dobu realizace projektu
(2) Dokladovéni zpiisobilosti:

o Smlouva, faktura

Clének 15
Neskladovatelné dodavky

(1) Zptsobilymi vydaji jsou:
o Energie, voda, plyn, teplo spotfebované v misté realizace nezbytné pro realizaci
projektu
(2) Dokladovani zplisobilosti:
o Smlouva, faktura

Clének 16
Najemné
(1) Zpisobilymi vydaji je:

o Néajemné v misté realizace po dobu realizace projektu
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(2) Dokladovani zpiisobilosti:

o  Smlouva, faktura

Clanek 17
Material

(1) Zptsobilymi vydaji je:
e Materidl nezbytny pro realizaci projektu
(2) Dokladovani zphsobilosti:

o Smlouva, faktura

Clanek 18
Cestovné

(1) Zpusobilymi vydaji jsou:
e Niklady pracovnikii na tuzemské a zahranini pracovni cesty, jeZ souvisi s
projektem
(2) Dokladovani zptisobilosti:

o Tabulka rozpisu cestovnich nakladii véetné prohldsent piijemce dotace

NEZPUSOBILE VYDAJE

Clének 19
Nezpiisobilé vydaje
(1) Nezpiisobilé vydaje jsou:

e Vydaje vzniklé nebo uhrazené (a to i zalohov&) pred datem piijatelnosti projektu,
tj. dnem podani pfedbéZné Zadosti,

e Vydaje vzniklé nebo uhrazené po datu ukonéeni projektu nebo po 31. 12. 2023
(pfitemz je rozhodujici datum, které nastalo dfive),

e Vydaj, ktery nespliiuje 0¢el projektu,

e Vydaj, ktery nenf fadné vykazan,

e DPH pokud Ize uplatnit narok na jeji odpocet,

e Uroky z tvéri, splatky Gverd,

e Vydaje na soudnf spory,

e Penale, pokuty,

e Aktivace neni zptisobilym vydajem, pokud Pravidla zptsobilosti vydaji — zv1astni
¢ast nestanovi jinak,

o Leasing, pokud Pravidla zpGsobilosti vydajii — zvla$tni ¢4st nestanovi jinak,

o Administrace projektu — zpracovani Z&dosti 1. stupng, 2. stupné, projektového
zéméru, studie proveditelnosti a Zadosti o platbu, pokud Pravidla zplsobilosti
vydajli — zvIa§tni ¢ast nestanovi jinak.

10
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Clanek 20
Schvalovani projektu na virovni OP PIK

(1) Poskytovatel dotace provadi hodnoceni projektu dle kritérii pro vybér projektd
a o vysledku informuje Zadatele o finanéni podporu, a to zménou stavu u projektu v IS
KP14+ a interni depesi.

(2) Smluvnim zékladem pro zahdjeni realizace projektu je podpis dokumentu Rozhodnuti.
Osobou opravn&nou k podpisu za piijemce dotace je rektor UTB. Pied podpisem
Rozhodnuti kontroluje feSitel projektu a tajemnik fakulty/ekonom OJ soulad
s projektovou Zadosti (zejména udaje v kapitole Rozpotet, monitorovaci ukazatele a
terminy odevzdani monitorovacich zprav). Pripadné nedostatky &i ndvrhy na zmény
projednd fegitel s pov&fenym pracovnikem poskytovatele dotace. Rektor podepiSe
Rozhodnuti na zékladé parafy tajemnika fakulty/ekonoma OJ a kvestora.

(3) Poskytovatel dotace doruéi podepsané Rozhodnuti rektorovi UTB. Rektor preda
original Rozhodnuti kvestorovi k evidenci. Kvestor informuje vedouci Ekonomického
odboru, FeSitele projektu, tajemnika/ckonoma OJ a d€kanaffeditele piislusné OJ.
Informaéni povinnost je splnéna pfeddnim kopie Rozhodnuti. Stejny postup bude
uplatn&n i pfi jakékoliv zméné nebo doplnéni Rozhodnutf.

Clének 21
Realizace projektové Zadosti

(1) Realizace projektu je soubor Einnosti smé&fujici k uskutedtiovani aktivit projektu podle
vécného planu, vsouladu sd&asovym harmonogramem a rozpoltem projektu
a za podminek stanovenych poskytovatelem dotace.

(2) Informaéni povinnost je povinnost Felitele a osob podilejicich se na projektu
informovat pfi piiprav8 a realizaci projektu o zévaznych skutenostech, zejména
skutednostech ekonomické povahy, pfisluiné zaméstnance UTB.

(3) Grafické znazornéni priib&hu realizace projektu a informaéni povinnost:
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Vhitinf normy Univerzity Tomdse Bati ve Zliné

Clanek 22
Administrativni zaji§téni realizace projektu

(1) Z4kladni podminkou poskytovatele dotace pro veSkerou administraci projektu je
oddélena evidence uétovanych operaci ve vztahu k projektu. Interné je tedy projekt
evidovan na samostatnych SPP prvcich projektu. Za ziizeni SPP odpovidd povéieny
pracovnik Ekonomického odboru na zdkladng interni pisemné Zadosti od fesitele, ktera
je podepséna také tajemnikem/ekonomem OJ. Analytickd evidence projektu musi byt
fesitelem projektu zfizena nejpozdéji ke dni oficidlniho zah4jeni projektu, tj. k datu
uvedeném v Rozhodnuti. K datu vypofddani veskerych finanénich zavazki mezi
poskytovatelem dotace a UTB budou na zakladné interni pisemné Zadost{ od ieSitele
projektu tyto SPP projektu zruseny.

(2) K datu vypoiadani veSkerych zdvazki mezi poskytovatelem dotace a UTB je
manaZer/administritor projektu povinen predat celou evidenci projektu, mimo Géetni
doklady archivované v (i¢tarné rektoratu, ekonomickému oddéleni/ekonomovi soutasti
feditele projektu, které nese zodpovédnost za jeji archivaci po dobu stanovenou
poskytovatelem dotace. V pfipad®, Ze v archivaini dob& fesitel projektu ukon€i
pracovné-pravni vztah s UTB, nebo zjakéhokoliv diivodu nebude moci nést
odpovédnost za archivaci, je povinen pisemn& delegovat osobu, kterd bude
zodpovédna za archivaci ¥4dn& ukongeného projektu po zbyvajici lhitu. O skuteCnosti,
kdo nese zodpovédnost za archivaci ukon&eného projektu a kde je projekt v danou
chvili archivovan, musi byt osobou zodpovédnou za archivaci pisemné informovan
tajemnik piislusné soucasti.

(3) Po dorugeni pisemného vyrozuméni o fadném ukondeni projektu je feSitel projektu
povinen o této skutednosti informovat tajemnika a dékana/feditele pifslusné souéasti,
vedouciho Ekonomického odboru a kvestora v piipadé celouniverzitnich projekti.
Vsem uvedenym osobdm musi byt pfedana kopie tohoto vyrozuméni.

Clanek 23
Udrzitelnost projektu

(1) Indikdtory a dal§i povinnosti, které musi pf{jemce splnit po dobu udrZitelnosti
projektu, jsou definovany v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

(2) Za dodrZeni zavazku udrzitelnosti projektu je zodpovédny fesitel projektu. V pfipadg,
Ye feditel projektu vzavazné lhit€ stanovené pro udrZitelnost projektu ukonéi
pracovng-pravni vztah k UTB, piipadn& nemiiZe z opodstatnénych diivodi dostat
zavazkiim udrZitelnosti, je povinen pisemn delegovat zodpovédnost jiné osobg. O této
skutednosti musi byt pisemng& informovan tajemnik a dékan/feditel piisluiné OJ a v
piipad& celouniverzitnich projekté kvestor, pfi¢emZ musi byt dodrZena smérnice
rektora ,,Odpovédnost piikazce operace v&. fesitelli projekta™.

(3) Samotné napliiovani a udrZeni aktivit a hodnot vystupii projektu bude nasledné
plfedm&tem kontroly ze strany pfisludnych instituci v ramei kontrol na misté. Resitel
bude zaroveii povinen piedkladat po stanovenou dobu od ukonéeni finan¢ni podpory
projektu predkladat pribézné a zavéretné zpravy o udrZitelnosti projektu.
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