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Clanek 1
Ugel vipravy

(1) Utelem této smérnice je v souladu s pHstu§nymi ustanovenimi zdkona &. 340/2015
Sb., o zvl4stnioh podminkach G&innosti nékterych simluv, uvetejtiovani téchto smiluv a
o registru smluv (zakon o registru smluv) vymezit & zavést proces uvetejfiovani smluv,
urdit odpovédné osoby za toto uvelejifovani a propojit tak konkrétni odd€lent
Rektordtu s ostatnimi soudstmi Univerzity ToméaSe Bati ve Zling (dédle jen ,registr
smluv* a ,,UTB%).

(2) Touto smé&rnici nenf dotéena povinnost UTB jako pronajimatele uvefejfiovat smlouvy
v Ceniralnim registru podpor malého rozsahu (de minimis) dle pfedpisd EU. Touto
smémici déle neni dotéena povinnost zvefejiiovat informace dle zdkona &. 106/1999
Sb., zdkon o svobodném pifstupu k informacim.

(3) Soub&Zné s uvefejfiovanim smluv v registri smluv bude i nadale probihat na UTB.
" zavedeny proces, na zaklads kterého jsou podepsané listinné smlouvy ndsledng
opatfovany Sarovym kddem, skenovany, zatazovany do systému DMS Alfresco (déle
jen ,,DMS“) a zptistupnény na portale smlouvy.utb.cz, a v listinné podobé pak uloZeny
na Prévnim odd&leni. Tento proces plati rfovnéZz pro vSechny smlouvy, kters
nepodléhaji uvetejnéni dle zékona o registru smluv. '

(4) Za smlpuva se pro tidely této sinérnice povaZuje i objednavka a jeji akceptace (déle
spoledng také jako ,,smlouva‘).
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Clanek 2
Zakladni zasady

(1) Dle. smérnice kvestora Obéh uceinich dokladii v platném znéni, kaZda smlouva na
UTB, s v¥jimkou dle odst. 2) tohoto 8lanku, podléhd kontrole Pravniho oddlent,
vdetnd téch, kieré se chystd uzav¥it: jakakoliv soutdst UTB. Prvotni kontrola probihd
elektronicky tak, jak je upraveno, ndslednd kontrola se stvrzuje parafou na jiZ
vyytiskiuté listinhé smlouvs, kterd je pfiptavena k podpisu. Bez nésledné parafy
Prévniho oddgleni (Rektorétu) nesmi byt smlouva podepsana, PoZadavek na doplnéni
ostatnich paraf’ dle platné smérnice kvestora Obéh udetnich dokladd zistdva
nezméndn.

(2) Dle smemice kvestora Zaddvdni veFejujch zakizek v platném znéni, smlouva
uzaviend na zdklad® soutéfe o vefejnou zakézku, podléhd kontrole Organizaéniho
oddgleni. Bez nésledné parafy Organizagniho oddgleni (Rektortu) nesmi byt smlouva
podepsana.

(3) Prévaf oddélenf provadi konetnou kontrolu smlouvy dle odst. 1) tohoto &ldnku, proto
je nutné, aby zaslana smlouva ke kontrole, byla jiZ se zapracovanymi ptipominkami
protisttany. V piipadé, Z¢ po kontrole smlouvy Pravnim oddélenim, provede
protistrana jakékoliv tpravy, je nutné zaslat smlouvu znovu ke kontrole Pravaimu
oddéleni. ‘

(4) V ka?dé smlouvé uzavirané na UTB je povinnost pvaddt v Gvodnim ustanoveni
smlouvy osobu odpovédnou za vécné pinéni. Osoba odpovidajici za vécné plnéni je
povinna upozornit protistranu/y smlouvy na nasledné zvefejnéni smlouvy, popt. jiz p¥
ptipomfnkovani s timto poditat. Protistrana smlouvy v této fazi musi sdélit, jestli
nkteron &4st smlouvy povazuje za obchodni tajemstvi a z jakého divodu.

(5) Osoba odpovidajici za vicné plnéni je povinna rovndZ zajistit podpis opravngné osoby
za UTB na listinné smlouvé jako druhé/posledni, a to s ohledem na poZadovand
metadata v registru smluy, pfedeviim datim uzavieni. Smlouvy nesmi byt predloZeny
k podpisu dfive, ne% jsou podepsény druhou smluvni strariou. To neplat{ v pfipade, Ze
uveiejnéni do registru smluv zajidtuje druh4 smluvni strana.

(6) Kazda smlouva, podléhajici uvefejndni v registru smluv, bude obsahovat
v zavérednych ustanovenich doloZku tohoto (nebo obdobného) znéni: ,,Tato smlouva
nabyva platnosti podpisem smluvnich sfran a Gi¢innosti zvefejnénim v registru smluv
dle zakona & 340/2015 Sb., o zvlatnich podminkdch GSinnosti n&kterych smluv,
uyefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zékon o registru smluv)®,

(7) Odeslani smlouvy k uvefejnéni do registru smluv zajisti povéfend osoba na souddsti
(zpravidla tedy hospodét/ekonoim soutsti). Na Rektordtu to json vedouei jednotlivych
Utvardi, kterym smlouva piislusf, Povéfend osoba je odpovédnd za dorudent konetné
elektronické verze a listinné podepsané verze karchivaci se viemi parafami na Prévni
oddgleni. Seznam povétenych osob je uveden v piiloze této smérnice.

(8) Smlouvou se pro uely zverejnéni rozumi Uplny text smlouvy se viemi pfilohami.
Vyjimku miZe tvofit pouze grafick4 Sast, at’ uZ je soudésti smlouvy nebo v samostatné.
piiloze,
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9) S odkazem na smérnici kvestora Zaddvdni vefejnjch zakdzek v platném zn¥ni mohou
byt plnéni nad 50.000,- K& bez DPH realizovéna vyhradné na zéklad® pfsemns
uzaviené smlouvy.,

(10) Postup, kdy smlouva vznikne dle § 1744 oblanského zékoniku pouze pfijetim

 objednéavky, Ize na UTB uplatnit ve vyjimeénych piipadech jako:

- plnéni poskytovana zahrani¢nim subjektem, pokud nejsou z uvefejiovani
v régistru smluy vyloudena dle ¢l. 3 odst. 2) pism. d zékona o registry
smluv a soudasné plnéni podléh4 pouze poptdvkovému fizend,

- &lenské poplatky, koriferendni poplatky, jednotlivé letenky, ubytovan{ (s
¢eskym subjektem),

- plnéni poskytovéna na zdkladé ramcovych smiuv, kdy jednotliva. pln&ni
jsou poskytovana na zakladé objednévek.

(11) Na UTB bude pro naplnéni zakona o registru smluy implementovéno centralizované
fefeni, které si UTB bude zajistovat sama, bez tiasti tfeti osoby. Pro celou UTB
zajiffuje povinnosti dle zdkona o registru smluv Rektorat - Pravni oddéleni,
v soudinnosti s Organizaéninr oddélenin.

Clinek 3
Uverejiiovaci povinnost

(1) UTB neuverejntye ty informace, které nelze poskytnout pfi postupu dle piedpist
upravujicich svobodny piistip.k informacim.

(2) UTB neuvefejfiuje smlouvy vymezené v § 3 odst. 2 zakona o registru smluv, tedy:

a). smlouvu vzniklou v rémei préavaiho jednéni s fyzickou osobou, kterd jednd mimo
rémee své podnikatelské &innosti; to neplati, jde-1i o pfevod vlastnick¢ho prava
osoby uvedené v § 2 odst. 1 zdkona k hmotné nemovité véci,

b) technickou pfedlohu, ndvod, vykres, projekiovou dokumentaci, model, zplsob
‘vypoctu jednotkovych cen, vzor a vypotet,

¢) smlouvu, kterd se tyka Sinnosti zpravodajskych sluzeb a Generdini inspekce
bezpecnosinich sbortt nebo Cinnosti orgdmit Cinnych v tresinim  Fizeni pii
predchdzeni trestné dinnost, vyhledavam fiebo odhalovéni trestné Cinnosti nebo
stthdn{ tréstnych Eintl nebo zajist'ovani bezpetnosti nebo obrany Ceské republiky,

d)smlouvu, jejiZ plnéni je provédeno pr evding mimo tizemi Ceské republiky, 4. plngni
ze smlouvy je realizovano mimo tizemi CR. Tento ptipad miiZe nastat pouze u nédkupu
sluZeb (nemitiZe nastat u ndkupu zbo#i) jako napt.:
- nakup letenek, pokud vEtsina pindni (letu) probihd mimo tzemi CR
- nékup sluZeb, které jsou poskytovény a spotfebovany pifmo v zahraniéf. Jako
" priklad Ize uvést zejména:
- Uhradu konferenéniho poplatku za konferenci konanou v zahranici,
- Ahradu ¢lenského poplatku hrazeného zahrani¢n{ organizaci,
- ubytovani v zahranicf,
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~  prondjem prostor v zahrani¢i,
- oprava zafizeni v zahranici,
- inzerce v zahrani¢i.

e) smlouvu uzavienou adheznim zplisobem, jejiZz smluvni stranou je pravnicka osoba
uvedend v § 2 odst. 1 pism. €), k); I) nebo n) zékona, s v§jimkou smluv uzavienych
na zéklad® zadévaciho fizeni podle zékona o vefejnych zakdzkach,

f) smlouvy, objedndvky a faktury, které se tykaji &innosti orgénfl, jejich Glent
a organizacnich sloZek stdtu uvedenych v §8 odst. 3 z&kona ¢&.218/2000 Sb.,
0 rozpoctovych prawdlech a 0. zméng nékterych souvisejicich zakond (rozpodtova
pravidla), a Sinnosti spravcu jejich kapitol,

g) smlouvu uzavienou na komoditni burze, nu regulovaném trhu nebo evropském
regulovanem trhu, v draZbg nebo v aukci ahebo jinym obdobnym postupem,
s nim¥ je spojen zvlastn{ zpisob prechiodu nebo pfevodu vlastniokého prava,

h)y smlouvy, jejiz alespori Jjednou smiluvni stranou je akeiovd spolecnost, jejiZ cenné
papiry byly prijaty k obehodovdni na regulovanem trhu  nebo ewopskem-
regulovanem trhu, ]de—lz o akciovou spolecnost vniZ mé stat nebo Uzemni
samospravny celek sdém nebo sjinymi Uzemnimi samosprédvnymi celky
vétdinovou majetkovou tidast, a to 1 prostfednictvim jiné prdvnicke osoby,

i) smlouvuy, jestlise viSe hodnoty jejtho predmétu je 50 000 K¢ bez dané z pFidané
hodnoty nebo nizsi,

i) smlouvu, kterd je uzaviend s autorem nebo vykonnym umélcem v souvislosti
s autorskym dilem nebo uméleckym vykonem,

k) smlouwvu o poskytovdni adhradé zdravotnich sluZeb hrazenych  zvetejného
zdravotniho  pojisténi  a smlowvu o thradé [é¢ivych pripravki obsahujicich
otkovaci latky pro pravidelni oSkovéni podle antigenniho sloZeni otkovacich
latek stanoveného Ministerstvem zdravotnictvi podle zékona o ochran¢ vefejného
zdravi, které jsou uvefejiiovany podle zakona o velejnémi zdravotnim pojisténd,

1) smlouvu, jejiz alespoﬁ Jednou smluvni stranou je obec, kierd nevykondvd
roz§ifenou pusobnost prispévkovd organzzace touto obct zifzend nebo pravnickd
osobd, vniz ma takovd. obec sama nebo s jinymi takovymi obcemi vétsinovou
ucast.

m) smiouvu uzavienou vefejnou vysokou skolou v rémei dopliikové Sinnosti nebo:
vefejnou vyzkumnou instituei v rdmei jiné ¢innosti v oblasti vyzkumu, vyvoje a
ingvaci,

n) smlouvu, jejim# pfedmétem je naklddéni svybusninou nebo zaffzenim &

objektern urenym k jeji vyrobé nebo skladovani,

o) smlouvy, tykaﬂm se vyroby nebo uZitl pofadu, véetng smlouvy o nabyti préav
k uZit{ pofadu; jejiZ alesponi jednou smluvni stranou je Ceska telovize nebo Cesky
rozhlas,
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®

(4)

)

©®)

p) smlouvu chrandnou bankovnim tajemstvim; fo neplati, jde-li o smlouvu mezi
‘bankou a osobou uvedenou v § 2 odst. 1 zdkona o registru smluv, kterd se tyka
pouzivani vetejnych prostiedkd,

q) kolektivni smlouvu,

1)  smilouvu uzavienou pravnickou dsobou uvedenou v-§ 2 odst. 1 pism, k) nebo n),
kterd byla zaloZena za delem uspokojovéni potfeb majicich primyslovou hebo
obchodni povahu nebo za tidelem vyzkumu, vyvoje nebo zkugebnictvi, pokud tato
smlouva byla uzaviena v bé&Zném obchodnim styku v rozsahu predmetu dinnosti
nebo podnikéni uvedené pravnické osoby zapsaného ve vefejném rejstifku. To
neplati, jde-li o smlouvu uzavienou s osobou uvedenou v § 2 odst. 1, kterd nebyld
zalozena za Udelem uspokojovani potieb majicich primyslovou nebo obchodni
povahu nebo za idelem vyzkumu, vyvoje nebo zku§ebnictvi,

Doplitkovou &innosti -dle odst. 2 pism. m) se rozumi vykon takovych Ginnosti za
wplatu, kieré navazuji na vzdglavacl a tvirdi ginnost UTB nebo &innost slouzic
k iinn&j$fmu vyuZitl lidskych zdrojil. S ohledem na tuto skutednost tak nebudou
v registru smluv zveiejfiovany smlouvy, které budou uzavirany se soukromopravnimi
subjekty v oblastech vé&dy, vyzkumu, inovaci a patentd UTB.

‘Viechny ostatni smiouvy podléhaji uve¥ejndni v registtu smluv, O torn, zda smlouva
(i akceptované objednévka) podléhd uvetejnéni v registru smluv, rozhoduje Pravni
oddglen, u smluv z vefejnych zakdzek Organizalni oddéleni.

UTB uvefejiivje zejména:

a) tplatné smlouvy/objednévky vietné akceptace s cenou plnéni vys3f neZ 50.000,-
K¢ bez DPH.

b) netplainé smlouvy (napt: smlowva o vypiijéce, smlouva darovaci) s hodnotou
pedmétu smlouvy vy$¥i nez 50.000,- K& bez DPH.

Hodnotu predmétu smlouvy u smlouvy darovaci uréuje hodnota daru, u smlouvy
néjemni je tato hodnota déna vy odpovidajic sjednanému rodnfmo ndjmu, u
smlouvy o vypljéce je hodnota rovna 5ti letému ttznimu najmu. U ostatnich smluv
je nutné urdit hodnotu smlouvy objektivng dle dalsich parametrd smlouvy jako napf.
odhadovand trznf hodnota predmétu smlouvy, vyse smluvni pokuty, atd. Neni-li
mo¥né presnon hodnotu pfedmstu smlouvy stanovit, aviak lze redlnd predpokladat,
#e je vy$¥ nez 50.000, K& bez DPH, je povinnosti 1 takovon smlouvu zvefejnit:
Stejné tak. je nutné uveiejnit sinlouvu v registru smluv v pifpad$, Ze nelze hodnotu
piedmiétu smlouvy spolehlivé (jednoznadng) urdit.

Byla-li smlouva, na niZ se vztahuje povitinost uvelejnéni prostiednictyim registru
smluv, uzaviena prede dnem nabyti iéinnosti tohoto zékona a po nabyti Adinnosti
tohoto zikona byla uzaviena dohoda (napt. dodatek ke smlouvé), kterou se takova
smlouva dopliiuje, m&ni, nahrazuje nebo. 1usi, uvetejni se prostiednictvim registru
smluv spolu s touto dohodou i dotéend smlouva.
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‘ Clanek 4
Dodaten4 povinnost uverejiiovat

(1) Smlouva, kterd je dorutena oboustrann® podepsand k archivaci v listinné forms, aniZ
by byla kontrolovéna Prévanim odd€lenim, popt. Organizaénim odd&lenim must byt
do systému dodatednd dodéna / registrovana.

(2) Znegitelndnf textu dle lanku 3 odst. 1) provadi Pravni oddgleni a déle postupuje
podle ¢lanku 3.

Clanek 5
Postup uverejnéni smlouvy

(1) Smlouvy v listinné podob& jsou dle smémice kvestora Obéh uletnich dokladii
v platném znén{ predévény v podepsané findlnf podobé na Pravni oddéleni. To zajisti
predéni smlouvy k atchivaci a uloZeni do DMS. Déle se postupuje dle odst. 4) tohoto
Slanku,

(2) Ziizuje se e-mailova adresa registr@reltorat.utb.cz, na kterou budou zasflany
objednavky a jejich akceptace tiréené ke zvetejnéni v registru smluv.

(3) Povéfend osoba na soudasti (viz pfiloha této smérice) za¥le na e-mail uvedeny v odst.
2) tohoto lanku objedndvku v pdf. vygenetovanou systémem SAP, ktera splituje
po¥adavek na strojové Citelny format, spolu s dokladem o jeji akeeptaci a datu
akceptace. Potvrzent objedndvky miiZe byt vloZeno i v jiném neZ strojové Eitelném
formatu,

(4) Smlouvy zafazené do DMS a objednavky z e-mailové adresy uvedené v odst. 2)
tohoto &ldnku jsou zasilany do Informadniho systému Registru smluv (déle jen
LISRS®), a.-to vyhradn& prostiednictvim ESSS (déle jen ,.spisovka®) datovou Zpravou
pres datovon schranku UTB (dile jen ,.DS®). Pokud velikost smlouvy piesahne
kapacitu datové schranky, pouije se k uvefejnéni v ISRS posledni verze: smlouvy ve
forméatu doc. nebo docx.

(5) Do spisovky vloZi povéfeny zaméstnanec Organizaéntho oddgleni dva dokumenty:
d) xml soubor vygenerovany z ISRS jako hlavni soubora . .
b) soubor se smlouvou v otevieném strojove Citelném forméta jako priloki.

(6) Odpovédi ISRS dotulené do DS pieddvé zaméstnanec Rektordtu pracujici s
elektronickou podatelnou zpét:

a) plislusnému odd&leni Rekforatu, které provede kontrola smlouvy v ISRS v pifpadg
Gispiného zvetejnéni, popt. okamZitou ndpravu v pfpadé ozndment chyby.

b) odesflateli e-mailu v piipadé smlouvy v podobg akceptované objednavky,
Povétend osoba na soudasti provede stejnou kontrolu uvefejnéni jako vbodé a).
Dale takto ziské informace potiebné podle Elanku 6.

(7) Organiza¥ni odd&lent zajist{ ndslednd doplnéni;
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a) unikétniho identifikitoru ID smlouvy a cenu/hodnotu k pifstuiné smlouvé do
DMS, .
b) adresy zdznamu k pfisludné vefejné zakédzce na profilu zadavatele.

Clinek 6
Obéh tidetnich dokladd ~ dodavatelské faktury

(1) Na likvidadnimn list¢ k dodavatelské faktuxe jsou vytvowna nové pole oznadena jako
LD smlouvy® a ,datum uvefejnéni v RS¥, kterd musf byt vzdy vypInéna. Mohou
nastat pifpady:

a) faktura byla vystavena na zékladé smlouvy/objedndvky, kterd splifuje podminky
povinného registru smluv. Oprdvnénd osoba na souddstech (ekonom/hospoddt,
piikazce operace na soud4sti Rektorat) uvede na likvidadni list ID smlouvy a
datum uvefejnéni v RS.

b) faktura byla vystavena na zdklad® smlouvy/objednavky, kdy nejsou splnény
podminky registru $mluy, at zdvodu. zdkonnych vyjimek nebo
smlouva/objedndvka byla uzaviena pred 1, 7. 2016 — optédvnéna osoba na
souddstech (ekonom/hospoda¥, ptikazee operace na soudésti Rektorat) uvede do
pole ID smlouvy na likvida&niho listu oznaleni ,,NE*. Pole ,,datum uvefejnénf
v RS“ ziistédv4 prazdné.

(2) Bez vyplndni t&chto polf budou likvidaéni listy vréceny na soudasti pro doplnni.

(3) Uvedeni &isla ID smlouvy zregistru smluy, datum uvetejn®ni smlouvy v RS,
ptipadng oznadeni NE jsou podstatnou néleZitost{ likvidagniho listu, bez kterého
nesmi piikazee operace likvidadni list podepsat a nese odpovédnost za spravnost
‘uvedeného udaje.

. Clének 7
Obgh tdetnich dokladi — odbératelské faktury

(1) V piipad® fakturace odbérateli ve vysi nad 50.000,- K& bez DPH za celkové pinéni dle
smlouvy (dilgi plndni se sditaji), je nutné uvést &isle ,ID smlouvy” a ,datum
uvefejnéni v RS vpiisluiné Zadosti o fakturaci, p¥ipadné uvést, Ze registraci
nepodléha.

Clanek 8
Odpovédnost zaméstnancit

(1) Postup zaméstnaneli v rozporu s touto. smérnici je povazovén za poruseni povi‘nnosti
vyplyvajici z pravnich pledpisi vztdhujiefch se k zaméstnancem vykondvané praci.
Zavaynost takového porufeni bude stanovena individudlng s pnhlednutlm
k okolnostem kaXdého takového pipadu v souladu s pifslu$nymi vnitinimi normami
UTB.




